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O presente documento caraclerza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta oY deyidos estudos. )/
pare a contratacao de solugao que atenderd d necessidade abaino espaciicada. . %

O obielivo prncipal € estudar detaihadaments 8 necessdade e idenbificar nnmamharrdhur;&h:ﬂ'ﬁ;
suprila, am obsandnci 45 nommas vigenies & aos pancipios que regem a Administracao Publica

1 - INFORMAGOES BASICAS
Numero do processo: IN-010/2025

2 - DESCRICAD DA NECESSIDADE

OBJETO DA CONTRATACAO:

LOCAGAD DE MOVEL DESTINADO A0 ALOJAMENTC DE ARQUIVOS |NSERVIVEIS, DE
RESPONSABILIDADE DO GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE ACOPIARA DO MUNICIPIO DE

ACOPIARA,
JUSTIFICATIVAIDESCRIGAD DA NECESSIDADE:

A contratecdo de locagio de mowel destinado a0 alojamento deé anquivos nsenvivess do
Municiplo de Acopiara & nacessinia devido & ausdncia da um eepao adequadn @ centrailzado para 2 guarda
dessas documenios. Atualmente. o5 arquivos inservivels esto dispersos em diversos imdvess na cidade, o gue
dificulta o controle. B 0rganizagao & a seguranca dos mesmos, além de comprometer & eficiencia na gestao do
patrmdnio plbkco.

A Prefeiiura nfo dispbe de imovers sufickenies @ adequados para o funcanamento de um
aruive centralizado, o que ger um cendrio de desorganizaco @ risco de deleroracio dos documantos. A
locacao de um imdvel especifico para esse fim permiira que oS amuives Inservives ssfam armazenados de
maneira segura, ondenada e de facl acesso para eventuais consultas ou descarte, conforme determinado pela

kegsiacan,

Aldm disso, o amarenamento cenraizado dos aquNVos inservivels &M UM Unco Dcal
permibird.

1, Organizagio e Controle dos Arquivos: 4 locacio da um imovel adequado pemilird uma organzacao
eficlente dos amguivos, gue esta B0 concentradas am wm Unico local, faciilands 2 gestac @ o controle
de documenios, o que coninbul para & redugio de ermos & para o meihor S0 dos recursos pablcos.

4, Seguranga ¢ Preservacdo dos Documentos: A Quama 00F AMUIVDS NSENVIVEIS BM UM SSpain
apropriado, com condigies jdeais de ammazenamento, ajudara a preservar @ integridade dos
documentos, prolegendo-os de delenoracdo, extravios ou danos causados pelas condicles
inadequadas de armazenamento nos imdvess aluaimente ullzados,

3. Conformidade com & Legislacho de Gestio de Documentos Piblicos: A confratagho da locagao
do imdvel garantich o cumgrimento da legistacio que reguia a guacda, 8 eliminacda & o Brquivamenio
de doecumenins publicos, assegurando que o munclpic Siga 05 procedimenios Bgas e eslabaleca um
padrio adequado de organizacio e preservacao de documenios adminisiraiives.

4 Eficidncia na Gestio Piblica: Com a cenlralizagdo e omanizacio dos aguivos, sera possivel
aumentar @ ehciéncia no trabaiho de arqunvamento 8, evantuaiments, de shmnagao de documentos,
quando necessano, conforma as diretizes legals. 1sso também permitid & administracao pabsca evitar
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5 Redugéo de Custos Operacionais: A locagio de um imiwe! adequado & nico para agtulf.hui:a-"/

arquivos insérvivels representa uma solu¢3o mMals econdmica am comparacas 3 manulencao de
arquivos espalhados em drferenias [ncals, o gue envolve Cusios Com eSpAGD, MANUENCA0 @ SEqUIBNCA.

Portanto, 8 contratagio da locagao de imbvel destinado 20 alojamento de amuivos insenvivess
& uma medida necessada para garantn 8 OMpanaCcA0. 3 presenvacdo € o comelo gerenclamento dos
documentos, cumpnndo a8 exgbngas [egais & praporconands uma gestio plbica mas eficiants ¢ eficaz

Diante do exposto, & necessario que se proceda 2 referida contratag®o a fim de garantir
ambsents propicio a0 funcionameanio do referica senago.

3 - AREA REQUISITANTE
AREA REQUISITANTE: GABINETE DO PREFEITO
RESPONSAVEL: JOSE EDINALDO RODRIGUES DE MACEDD

CARGO/FUNGAO: GESTOR(A) DO GRGAC DEMANDANTE

4 - DESCRICAD DOS REQUISITOS DA CONTRATACAC

A locacdo do imdvel em questiio se ustfica pela necessidade evidenciada, aliada ac falo da menssiéncia de
iméweis plblicos vagos e disponiveis que alendam 30 objeln plaiteado, em razio da sua fnaiidade,
caracteristicas e bocalzagan.

O mdvel fol escolhido com base na necessidade informada pela Gesiao & por suas caracieristicas nrinsecas,
& em slencBo a0 preenchimanto dos requistos necessirios imposios pela ‘egisiacio vigante, conlomme
documanics conbdos Nos aulos deste processo.

0 Termo de Relerénga elaborado a parfir das mcomendacies deste Estudo Técnico Predimnar devera preve
a INEXIGIBILIDADE LICITAGAO PARA LOCAGAD DE IMOVEL COM FIM QUE SE DISTINA O OBJETO mo

andesaco indicado
A contratada devera cumprir 0s requsios de habilac3o previsios na Lel Federal n® 141332021 aplicados &

caso concredo, como hiabilitacao juridica e de reguiandade fiscal & trabalhisias usias pana a generaidsde oo
objeto conferme 2 ser disciplinade no processo.

Para que o objelivo desta coniratagao possa ser plenamente atngido, & nacassano que o ContratadoiLocador
alenda aos requisitos minimos exgedos no conbrato, cumprindo o8 compromissos firmadas:

& Contratada, duranie iods & sxecuclo do confrale. deverd manker odas as condigBes de habillagao ¢
qualificagio exigdas no processo de contratacio.

Constatada a situacho de imegulandade am quaisquer das cerfiddes da Contratada, @ mesma serd nolificada,
por escritn, sem prajulzo do pagamenio pelo objeln i exscutado, para, rum prazo de 05 (cinco) dias dtels,
regularizer tal situagdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, em processo adminisiraiivo instaursdo para
=gse fim especifico

ﬂmpramdﬂmhmmmmm#eﬂahaadzuﬂanmammmmmr
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profrogacd uma vez & pos igual perioda, a criténio da Contratanie

Nao havendo regularizaso ou sendo a defsa considerada improzedente. a Contratants devera comiicar aos G
drglos responshveis pela fiscalizaclo da reguisridads fscal 8 frabalhista cuanto & insdimpiincia do .

bem como quanto & exsiénciz de pagamento & sef sfetuado pela Adminisiragho, pars que sejam acionados o8

meios pertinentes @ necessarios para garantir o recebimenio de seus creditos.

Persstindo a imeguiaridade, & Confratanie, am decsds fundamentsda. devera apler 3 penalidade cablvel nos
aulns do processo administraivo cormespondente

& referida contralegao terd vigénoia de 12 (doze) meses a contar da assinatura do contrato ou documento
similar, podendo ser prorrogada na foma da e,

0 contrato ou documento similar devera ser executado fieiments pelas parles, de acorde com as cliusulas
avengadns @ as normas da Lel n® 14.133, de 2021, e cada parle responderd pelas consequéncias de sua
inexecucio lotal ou parsial [Lei n® 14.133/2021, art. 175, capul).

Emcmﬂﬂehmﬁnmh.udmdepaﬂllﬂ:ﬂmwmnsmmwm.awmm
autpmaticamente pato tempo comespondente, anotadas tais circunstincias madianie simples aposa (Lei n®
14.13372021, an 115, §5°).

A esecudo do conirato deverd ser scompanhada e fiscalizads pedo(s) fiscai(s) do contralg, cu peks
respecilvos subsfitutes (Let n® 14.1332021, an. 117 capul).

O fiscal do contrado anotard em registro préprio todas as ccoméncas relacionadas 3 execucao do confrain,
duurrinamhnquulutmuﬁmarﬁmdumnumm”hmmmmn‘
141332021, at. 117, §1%).

0 fiscal do contrato informard & seus superiores, em iempo habil para 3 adogao das medidas convensnies, a
situacao que demandar decisSo ou providéncia que Wirapasse sus competincia (Lad n® 14,133/2021, & 117,

§2°).

O contratado devers manier preposio acelto pela Adminisiragso para represent-lo na execugdo do contraln,
(Lei n° 14,133/2021, ari. 118}

O sonfratado sera obrgado 2 reparar, comigir, remover, reconstruir ou substituir, 8 Suas expensas. na otal ou
am parte, o objeto do contrato em que se venficarenm vicios, defedos ou inconmecies ragultantes de sua
execuglo ou de matenals nala empregados (Lol n® 14 1332021, ari 119)

O contratado sers responsavel pelos danos causades diretaments  Administragao ou 2 teroeiros em razio da
excugo do contrao, & ndo exciuira nem reduzra essa esponsabiidade a fiscalizagie ou © acompanhamesio
pils coniratants (Les n® 1413372021, ad, 120).

As comunicaches enlre o Grglic @ a contralada devem Sef realizadas por escrild S8mpre que o alo exgir 1ai
formaiidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem elelrdnica para esse fim
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podendo fransferi a responsablidade pele objelo contratado para nenhuma outra empeesa ou i 30 de
quakguer natreza;

« VIGENCIA
A contratacio vigorard a parfr da data da sus essinalra por 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado na
forma da lei

- GARANTIA DA CONTRATAGAD
- Nao havera exigénga de gasantia de execugho para a8 presents contralagio.

5- LEVANTAMENTO DE MERCADO

Foram analisadas contrataches simiares feftas por oulros Orgacs e enbidades. por meio de
consullas acs portais da iransparéncia, com obyetive de idenfificar @ eustincia de novas matodologias,
leenologlas cu inovagfes que mefhor atendessem 48 necessidades da Adminsyacdo. Nio se obsenol
maoies Yalagies quanty & execugio do objelc no gue se refens 30 pape! dals) parels) a quat se pretends

Assim, em pesguisa sobra o panotama do mercado, obsenvou-sa que. em maténa de solaches
para satisfaco do objeto. a Administragac Pblica em geral costuma adotar para execugio deste sefvigo, o
modelo de LOCAGAQ,

No modelo de locaclio de imdvel, o sandeo consisie na disponbilizacio de mbvel pela
contratada [LDCADOR), com indas 2s caraclerisicas requeridas pela contratanie (LOCATARIO), mediante as
lermaos cantratuais, quando nio existe local de posse da adminstragio piblica que se@ compativel com 2 sua
necessdade,

Este & 0 modelo mais represantativo no Ambilo dos drgdos da Admirestragio Piblica municipal
atugimente,

6. DESCRICAD DA SOLUGAO COMO UM TODO

Em primeiro momento, com refacao a0 modeln de contrataclo A Sar escondo, sugere-se que
sia adotado 0 model de locegio de imdvel. |sso porgue uma das prncipals vanagens apresentadas por e5se
modala de contratacdo & o baixe cuslo, quando comparada com & agusiCao de Imowel

Conforme s evidencia no casa em analise, 3 esonlha do mével baseia-ze por esle ser o Unico
imdvel da regiao disponivel que atende a0s interesses da Adminisiragao # pogsui 05 requisiios necesaarnics
para o fim @ que e dasting. Ademais, 0 imével escolhido & localizado em Area estralégica levandd em
consderacan s necessidades do plblico a ser atendido, com facl acessibiidade & uma ampla rede de oulros
senvicos plblicos nos seus anedares.

No caso em guéstso, resta configurada a hipdiese de ufilizagse da contralagao direta por
inexigibilidade de icitagao, nos lemos do artigu 74, V e paragraio 5° da Lei n® 14.133/2021, tendo em vista
que o imbvel atenda as necassidades de eslrubura e localizagao,

Todos 08 demais elementos necessaros a0 atendimento 4 demanda da Adminisiragbo estardo
disposios no Termo de Referéncia, enire eles a5 obngagies e responsabilidades da conlratada e demais
especificidades do objeto

7 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
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que ensejaram 3 coniralagdo, como hase na confratacan do ano anferor e na prewisdt da pOBIG) @ ses
alendido, Em suma, as quantidades designadas da solugdo pretendicda, forsm estmadas em f
consumo anterior (perfil de Consumo) ou de sua provivel ullizeglo, confarme se verifica nos documentos
acosiados.

7.2 A estimativa das quantdades fora levantada, levando-se em consideracao os sequinies parametros.

| Necessidade stual

5. Previsao do perodo necessario;

i Consulta a outros drgios da Administrago com perfil, necessidades ou demandas semelhantes para uma
comparagao.

7.3 As esfimativas de consumo: 12 [deze) mesas. podendo ser promogado

8- DO PRECO DA CONTRATAGAD
VALOR: R$ 3.000,00 (Trés mil reats) mensats, perfazendn o valor glebal de RS 36 000.00 {Trinta & sews mi
reas)

I-":.E- _‘:‘- i:‘ 4
7.1 Os quanditatives foram estimados de acordo com as projegdes da demanda elou mh&n&w

B.1 - A estimaiiva prévia de vaior foi caiculada com base no laudo de avaliacac imobikana, acostado aos sos.
A ectimativa do valor da contratacan é em iomo de RS 3.000,00 [Trés mi reais) mensais, perfazento o valor
global de RS 36.000,00 (Trinta @ seis mil reals).

9 - JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAD DA SOLUGAD
Nao apiicavel Em razdo das carscleristcas do coniratado, por sef dem Unico & indivisivel, N30 ha a que =2
falar de parcetamenio de obpgio.

10 - CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

informamos que ndo hd no momento uma vinculaglo ou dependincia com objeto de culro documento de
formaiizagdo de demands para @ sua execugdo. com vislas a deferminar UMa sequeNncia em que &S
contrataghes devam ser reslizadas. Trate-se, portanto, de procedimento autdnomo. independente de ouires

contrataghes

12- DEMONSTRAGAQ DOS RESULTADOS PRETENDIDOS | BENEFICIOS A SEREM ALCANGADOS COM
A CONTRATAGAD

A contratac8o da locacdo de imovel destinado a0 slojamento de armuivos inservivels visa SiCENCAT Uma sane
dé resultados posiivos, tanlo em termos de organizacdo e eficéncia administrativa, como também em
conformidade com as exigncias legas. Os princpas sesultados eeparados com esea locagio s80

1 Organizagdc Centralizada e Eficiente dos Arquivos: A caniralizagio dos amuivos inservives em

LM Unico imOvel propoftionard ume gestao mais eficiente & organizada dos documentos. Atusimente,

#5388 aquivos estso dispersas em dilerentes imoveis, o que dificulla o controle @ 3 consulla. Coma

AR JWB?%&W linico, s8ra possivel armazenar os documenios de forma sistemalica &
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Z2 Pressrvacho ¢ Seguranca dos Documentos: A Jocaclo de um imdvel espec 0
armazenamento de arquivas nservives garantra melhores condigbes de seguranga e
imivel podera ser adequado para o ammazenamento de documentos de maneira p:mgmm
delerioraclo, danos cimalicos € oulres mscos associados & guarda inadequada. Isso redured
significalivamente o risco de perda ou danos a documentas de valor histnco ou administrative.

3 Cumprimento das Normas Legeis ¢ Regulamentares: A centralizagdo dos amuivos em um kocal
apropnado permitird o cumgeimenlo das nomalivas lagals relativas 4 guarda e descarie de documentos
plblicos. A Lei de Anquives & outras regulameniaghes especificas exigem que o5 amquivos sejam
mantdos em condighes adequadas & com onlerios lecncos de pesiso, 0 que sera atendido com a
bocacao de um imdve| especifico para 23sa finalidade.

4 Maior Eficiéncia na Gestio Piblica ¢ Descarte de Documentes: A locacio de um imdvel espectico
para Ds arguivos inservives permifird uma andlise mais agil e efisienie dos documentos, faciitando o
processo de descarks ou destrucad de documanios que nio im mals utlidade, conforme as diretrizes
legals & administrativas. |sso contribul para a olimizaclo dos processos adminstrativos, reduzndo
custos & medhorando 2 uliizacio do espagt sdbkcn

5. Redugdo de Custos com Manutencic de Espagos Inadeguados: Afualmente, os amquivas eslao
digparsos am virios imbvels o que gers cusins adicionas com a manulenc3o e seguranca de
diferentes locais. A locacBo de um imdved dnico @ apropnado permiita & mdugao desses cusios,
ofimizando o uso do omamenio plblico @ albcando recursos de forma mais efsents para o
QerenciameniD dos MuWos.

6 Facilidade de Acesso @ Consulta aos Arquivoes: A cenraizacao dos arquivos &m um dmico local
parmitira wm acesso mas 5l e rapido 8 decumeniog, facifitando 3 consulta por parte de servidores ou
Grpaos competenies quando nacessario, leso va agllizar o processe de recuperagdio de documendos
aumeniar a eficibncia nos atendimentos miacionados & consulta de arquivos insenyivals

7T Melhoria na Transparéncia & Controle de Documentos Pablicos: Com a aganizagdo cantrafzada
dos arquivos inserviveis, havers maior controle sobre o gue & armazenado, Racllando auditorias
internas & extemas. A gestao eficients dos documentos pibiicos tambam confnbui para a frensparsnca
na administrac Ao piblica. assegurando gue O Eocesso de amuivamanio e descarte saja failo de acordo
cOm as nommas legals.

Portanto, a locaclo de um imbvel destinado ao alojamento de arquvos inservivels resulfard em uma gestao
pablica mais eficiente. organizada e sagura, cumpando: 3s EXENC:as legas & promovendo 8 ofimizagao dos
recursos pubkcos A ceniralizacso dos erquives proporcicnarg eme methona significativa na segEranes,
confrole e peservacio de documenios, além de pamilir um gerenclamenty mas eficaz dos auivos
insorvivels.

13- PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS | PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
13.1 N30 ha providéncizs complementanes a serem adotadas

14 - POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
14,1 Essa conlratacao ndo income em impacios ambentas

15 - DECLARAGAO DE VIABILIDADE / VIABILIDADE DA CONTRATACAQ
15.1 E&ta aauipe de piansiamenio deciars VIAVEL esta contratacso
15.2 Em relagho & viabilidade da contratagaa, constaiou-se.

= A relaglo cusio-beneficio da contratagho @ mwada favoravel
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e (s requisiios refevantes para contratacao foram adequadamente levantados & analisado W ..:f‘ J
{empo esperado para que & solugo estea disponivel pars o orgdo L 5/
JUSTIFICATIVA DA VIABILIDADE N

Dignie de toda a anaise desenvoivida no presents instrumentD, a contratasdo mosira-se VIAVEL em termos de
dsponibifidade de mercado, nio sendo possivel obeervar dbices 30 prossaguimento da presents coniratacag
A aquisicio dos semvicos objeio do presente planeamenlo NE0 58 enquadra NOS MESSUPOSIOS para a
decretacao de sigio, nos termos da Lei n.” 12.527, de 18 de novembm de 2013,

16. RESPONSAVEIS:
DATA DA FINALIZAGAD: 05 de FEVEREIRO de 2025
RESPONSAVEIS:

| NOME ! ASSINATURA

MELIIEHDH‘M E SILVA
lmll : DDGETIES
 Gabinete do Prefeito

APROVADO POR:

GESTORIORGAD I ASSINATURA

|.IuiEEDIIAI.DD RODRIGUES DE MACEDO
CHEFE DO GABINETE DO PREFEITO

e
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MARA DE RISCOS , F'_',f

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.* IN-010/2025

OBJETO: LOCACAD DE IMOVEL DESTINADO AU ALOJAMENTO DE ARQUIVOS INSERVIVEIS, DE
RESPONSABILIDADE DO GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIFIO DE ACOPIARA DO MUNICIPIO DE ACOPIARA,

FASE DE AMALISE

[ % | Parsiaments da Confratagéo & Selegfo do Formscedor

{ ) Gestc do Contrato
ETAPA: FI:IHHAI.IZA;EE DE DEMANDA
RISCO 01 - SELECIONAR EQUIPE INADEQUADA PARA O PLANEJAMENTO DA
CONTRATAGAD
Probabilidade:  {x )Baixa| | Média | | Alta
| Impacio: { }Baixa ( = ) Media [ | Alta
H.- DEJP 1
1 Realizar estudo falho incomplelo ou IMQreciso, podento 0Casionar preullod na contratagao
Id .Ig:!q Preventiva Responsavel .
1. Dasignar equipe com conhecmentos sulicientes par o5 estudos am | Secratano municoal
=== _| ternpo habd para que 180 haj présulzos durante 3 Bee 08 pANSjAME0 :
d , Agdo de Contingéacia | Responsavel
1. Sybnfituir mpsbmos da Equpu de F*lm”h I:pln riio @siejam lendo | Secretiro mumcgal
rendimanto

| Capaciter o servidores escohidos para o plansjements
Desgnar membros com mals expentnca am contraiagies. B

| RISCO 02 - QUANTIDADES E ESPECFICAGCOES INDEVIDAS OU INCORRETAS
| Probabilidade: | [ x JBabxa | ) Média (| Alta

impacto: [ |Baina { ) Madia (x ) Alta
e

1

id

1

id

1

Dano

| Confratacdic e exscucao deficlents do cbjefo.
. Aqdio Preventiva Responsavel
Versicar 5o 0 obyeto o) especicado adequadamente, contemplando as | Selor demandante
S Nt mAs & QXIMAS ComEamento
| Ago de Centingancia Responsvel
Complementagan das informagdes nos Estudos Prebminanes & cormegae | Selor demandante
da inconsisséncia durante 3 elaboras3o do Termo de Aeferdincia _

ETAPA: CRIACAQ DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DE CONTRATAGAD
" RISCO 03 - AUSENCIA DE ATO DESIGNATORID DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DE CONTRATAGAD
 Probabiliciade: | (  )Baba | ) Mdia{ | Alta

_Impacto: _{x)Baba | ) Madia { | Alta
ia: " Dano
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" Descumprimento de formalideds legal
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