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TERMO DE REFERENCIA 5 Fls. B33

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.%: 202501 08 01 Hﬁj &
i T

CONTRATAGAO DE SERVICOS PROFISSIONAIS DE ASSESSORIA E CONSLLTORIA EM CONTABILIDADE
PUBLICA DE NATLIREZA TECNICA £ SINGULAR. COM COMPROVADA NOTORIA ESPECIALIZAGAD, DE
INTERESSE DO MUNICIPIO DE ACOPIARAICE.

MODALIDADE: Inemigibdidade de boitagho, conforme ncisa (I, °c” do At 74 da Lei 1413372021 clc combinado
com o Art. 25 do Decreto-Lai N° 9.205/1945, alterado pelo At 2° da Lei N® 14,03%72020.

FORMA DE CONTRATAGAQ: Contralo Administrativo.

2. DESCRIGAD DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAD:

ACONTRATACAQ DE SERVIGOS PROFISSIONAIS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA EM CONTABILID
PUBLICA DE NATUREZA TECNICA E SINGULAR, COM COMPROVADA NOTORIA ESPECIALIZACAD,
INTERESSE DO MUNICIPIO DE ACOPIARA/CE, devido & complexidade das normas contabeis que regem a
adminisiragao publica O objetivo & garantr @ adequada gestdo financeira & orgamentaria, bam como assequrar a
transparéncia. 8 prestacao de contas @ o cumprimento das leis & regulamentos. Para enfrantar £5sa complexidade,
o municipio reconhace a imponancia de contar com profissionals qualificados na anea contabil. A expertise contabi I'
& sssencial para lidas com as normas em constante evolucio e para evitar enos contabels que possam resultar v
e problemas financeirs e kegas. Al disso, alerceinizagso dos senigos contabels parmite que a adminstragao
municipal concenire SaUs fecursos & pessoal em atividades-chave, come a prestacio de senvigos publicos ¢ o
desenvahimento de politicas piblicas. Partanto, a contratagio de servicos teonicos especializadas de natweza
predominantements intelechial am assessoria @ consuftoria contabil pibica viea garantir 8 eficiéncia operacionsal,
a minimizagdo de riscos financeirs e 2 conformidade com as requiamentacdes legais. Essa medida contribui para
wna administracio pibiica mais transparente, eficaz e focada em atender s necessidades da populagso de
Acopiara-CE.

Diante das jstificativas apresentadas faz-se necesséno & confratagio de empresa por Inexigibilidade de Licitagao,
nas termos exigidos no conforme inciso I, 'c” do At 74 da Lei 1413372021 cic combinado com o Ar. 25 do
Decreto-Lel N° 92051548 aflerado pelo Al 2° da Le N° 14.039/2020 e, far necessaria a confratacio de
profiseionais especializades ro direcionamento das demandas. aqui apontadas.
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DETALHAMENTO

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAQ E FINANCAS:

Abertura da escrituragdo contabil — orgamentaria financeira ¢ patamonial;
Orientagdo & acompanhamento a5 exgéneias kegais para dulgagso & publicaci da execugdo orgamentana &
financeira axigidos pela Lei Complementar n® 131/2009 Lei da Transparéncia,

Confaréncia dos saldios bancarios, conciiago bancarias & controle de contas contabeis;

Onientagao para classiicagao orgamentdnia ¢a receita & da despesa, em canformidade com a Lei Orcamentana &
COMm &5 noMmas vigentes,

Supervisdo da escrituracio de todos o5 atos e fatos contabeis relatves a0 Crgamenio & as varagies patrimonials,
pelo método das pariidas dobradas @ em meio eletrinico;

Impresso de fichas de controle bancério, conciliagies bancanas e de receita ¢ despesa,

Elaboracio dos balancetes da Secretaria de Administragao  Finangas, de formna analitica e sint&tica,

Geragan das informacdes relativas & contabilidade (Crcamentania, Financeira @ Patimonial) & consolidacdo das
informacties de licitacso, falha de pagamento & patrimbnic para geragao do SIM — SISTEMA DE INFORMAGOES
MUNICIPAIS, regulamentado pelo Tribunal de Contas do Estado — TCE; o aspectos atinentes a informagaa de
Recursos Humanas, Licilaghes e Contratos, Patiménio e Aspecios Juridicos ndo sao de responsabilidade dos
servicos contabets elencados neste Termo de Referéncia;

COrientago para organizagao de docurnentns mensais e recaita & despesa para femeisa a Camara Municipal;
Elaboragio dos Batan;os anuais @ Relatdnios de Prestacao de Contas de Gestio desta Secretaria,
Regularizagao junte a Secretaria da Recaita Federal do responsavel por esta Unidade Gestora a cada mudanga
de responsaved,

Consolidagao de dados de todos os balancetes das Unidades Gestoras, diretas @ indiretas e da Camara, para
emissfo de relatanios,

Orientagao no tocante 8o fluxo do processo de despesas plblica em ohediéncia an que rege a Le Fedaral n®
4.320/64; Lei Complementar 101/2009 e as Normas Brasileiras de Contabidade Aplicadas a0 Setor Publico,
Crientagan e Acampanhamento junte & Unidade Gestora na utilizaglo de fontes de recursos para o pagamento de
despesas,

Orientagtes e Acompanhamento junin a0 Setor de Testurana no locante a retengdes de impostos, tibutos e
contribuiches previdencianas,

Elaboragao de Mensagens e Projetos de Lei relativos a creditos adicionais;

Pesquiza da legislecao federal @ estadual, de nomas emanadas da Secretana do Tesouro Macsonal e onientagio
para sua aplicacde pelo Municipio;

Elaberacis de relatonos gerenciais para a tomada de decisies conforme soliciado;

Elaboraco de pareceres e demais atos em maténa oramentaria & financeira,

Elabaracao da memonal exclusivamente sobre aspectos contabeis para subsidiar justficativas dos Gestores junta
a0 Tribunal de Condas do Estado — TCE, no que se refere aos senigos tecnico-contabeis, relacionados as
Prestacies de Contas Gestdo, Governo ou & eventuais provocaghes regizadas por esta Corts de Contas o
quaisquer &rgdos de Controla Exiemo, por um pericde de ate 5 |anas) ance apds o enceramento da gestao, 0s
aspectos atinentes a informag@o de Recursos Humanos, Licitagles e Confratos, Patriménio. Convenios e Aspeclos
Juridicos ndo sdo de responsabiidade dos servigos contabeis elencados neste Termo de Rederéncia,

Elaboragio e Encaminhamento ao Setor responsave! pefas Publicagtes do Municipio do Relasdrio Resumida da
Execugac Orgamentaria — RRED,

Elaborago e Encaminhaments ao Setor respensavel pelas Publicagbes do Municipio do Relatorio de Gestio
Fisca — RGF,
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Acompanhamento dos Limites Legais dos Gastos com Pessoal;

Acompanhamento de adimpiéncia do Municipio junte a0 CAUC — Sistema de Informiagies

Fiscais;

v Estudo e analise da amecadagio do Municipio e projeqiio da amecadagho para o exercicio comente para fins des
limitagdo da fixacho das despesas,

v Assessoria e Consultoria diana - in koo - com profissionais qualificades para acompanhamento dos procedimentos

Gontabers.

L
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SECRETARIA DE ADMINISTRAGAD E FINANGAS:
Elaboragao, formatagao e transmisséo de Prestagdo de Contas de Govemo a ser spresentada ao nbunal de o
contas do estada do Ceara (TCE-CE) conforme gocumentos solicitados peio Ar. 5° da Instrecao Normativa
0272013,

Ag contas de QONEMO SEran corstiluitas dos seguinies documentos:
| - Officip de encarminhamento da prestacio de contas alusiva a0 exercicio em analise & camara municipal
lll — Balanco geral, compreendendo o balango patrmonial, o balango ogamentario. o balango financein. a
demaonstracan das vanaghes patrimoniais, 8 demonstragao dos fluxos de caixa & a demansiragdo das mutaghes
do patrménio liquide, lodos com suas respeciivas notas explicativas, de forma que as demonstragdes contabels
devem conter a identificacie da entdade do setor pdblico, da autoridade responsavel e do contabilista;
IV - Anexos auxliaes da Lei n® 432084 (1L 0L WL VI VL BX X, X, XVl e VI
V — Cipkas de Jels @ decretns de abertura da créditos adicionais, assim comg do calculo do provavel excesso de
amecadacio, Gasn utilizado;
Wl - Céopiss de contraios da operagies de crédilo e respectivas leis autorizafivas, alusivas s cifras registradas no
balango geral, nas leis e nos decretos de aberurs de creditos adicionas que ulilzaram esta foria;
VIl — Narma que instituiu o drgéo central do sistema de controle intemo do poder execulivo & que reguiamentou 0 w
sau funcionamento:

Vil - Relatorio do orgde central do sistema de controle infemo do Poder Executive sobre a sxecugac dos e
argamentos & controle patomonial (NBCASP), é
% — Cadastro do contador responsavel pela elaboracdo de balango geral do municipio, Ge aconts com o Anexo n® "f
01 desta Insinigas; :
¥ = Quadro demanstrativo da aplicacio em manulengao e

desanvolvimenio do ensino, conforme o Anexo n® 02 desta Instrugao;

¥ - Quadro demonsirativo da aplicaiao nas agdes e senigos publicos de sadde, consoante Anexo n” (3 desta

Instrugdo, b

X1 - redacao dos festos 3 pagsr INscritos & reinscrites discriminando os processados e nao processados, o5 pagos
& oe cancelados no exercicio, bBm como os Mscritos em ewemicios anteriores @ processados No eEeNcicio,
aplicando-5& em fodos 05 casos a identificacdo da classificeco funcional-programabica:

%Il - relagio dos bens de natureza permanente, identificando os moveis, imovels, industrials @ Semoventes,
incorporados & balxades do patrimanio no exercicio, observando-se que, quanca & baia decorer de alianagao,
deve sar identificado o nimeso do processo kcitatdrio &, ém se tratando de bens imbveis, @ respectiva lel
autorizativa, indicando-sa. ainda, em notas explicativas, o critério de mensuragdn. avaliagao ou reavaliagio dos
elemanios palrimoniais permanantes,

E ¥I\ — dectaragio da divida ativa inscrita, cobrada e prescrita no exercicio, especificando os valores alusivos ans B
créitos de natureza ributria e nd tributaia () &
XV - Comprovagdo de inscrigdo dos valores de divida ativa nao tributénia, decorrentes de actrdBos exaradss pelo e %
TCE no respectivo exarcicio; 2

XVl - comprovagao das medidas adotadas objetvando a cobranga da divida abiva nag Iributéria, com relagio aos
valores decormentes de achrdios do TCE exarados no exercicio;

%Wl — eomprovantes da conta “valorez” em 31 de dezembro, emitidos pelas respectivas empresas das quals o
municipio detenhs agies,

X\l - balancete consolidado do mes de dezembrg.
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%1% — kermo de conferéncia de caina, conciliagies & exiratos bancaios do Ultimo dia da gestdo, refarentes & todas
as contas comentes e de apicagdes financeiras, o

XX - Relacdo dos pagamentos a titulo de obrgagBes patronais, identificando os relativos a0 regime p

regime geral de pravidancia;

XX - Informagfes cadastrais do prefeito e vice-prefeito, com os respechvos periodos da gestao, inclusive em
casos de afastamentos, de acordo com o Anexo n® (4 desta Instrugio Normativa;

v" Elaboragio de memonal exclusivamente sobre aspectos contabeis para subsidiar justificatives do Gestor junto ao
Triburial de Contas do Estado — TCE, no que se refers aos servigos técnico-contabeis, relacionados as Prestaches
de Contas de Governo ou a eventuals provocagles realizadas por esta Corte de Contas ou quaisquer Grgaos de
Controle Extern, por um perfodo de 2% 5 (anos) anos apds o enceramento do mandatn/gesiao, 0% aspectos
alinentes a informagao de Recursos Humanos, Licisagdes e Contratos, Patriménio, Convenios e Aspecios Juridicos
nao sao de responsabilidade dos senicos contabels elencados neste Termo de Referéncia,

L=
-

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAD:

v Ahertura da escrituracio contabil — orpamentana financera & patrimanial,

¥ Orientag3o @ acompanhamento 35 exigéncies legais para divuigacio e publicacso da execugao orgamentaria e
financeira exigidos pela Led Complementar n® 131:200% Lei da Transparéncia,

v Conferéncia dos saldos bancarios, concliagio bancanas e contrale de contas contabeis,

v Onentacio para classificagao orgamentaria da receita @ da despesa, em conformidade com a Les Orgamentana e
GAM 38 nonmas vigenies;

¥ Supervisio da escnfuracao de todos os alos e faos contabers relatvos ao Orcamento & as vanaghes patrimoniais
da Secretada Municipal de Educagio, pelo metodo das partidas dobradas e em men eletrinico;

v |mpressio de fichas de controle bancarl, conciiagbes bancarias e de recelta e despesa;

v Elaboragao dos balancetes da Secretaria Municipal de Educagao, de forma analitica e sintetica;

v Geragio das infarmagbes relafivas & contabilidiade |(Orgamentéria, Financeira e Patrimonial) 8 consolidacao das
informagdes de ficitagao, folha de pagamento e patimonio para geragao do SIM — SISTEMA DE INFORMAGOES
MUNICIPAIS, reguizmentado pele Tribunal de Contas do Estada — TCE; os aspecios atinentes a informacao de
Recursos Humanes, Licitaghes & Contrates, Patimdnio & Aspecios Juridicos niio sbo de responsabilidade dos

R sefvigos contabeis elencados neste Termo de Referéncia,

¥ Orientacdo para organizacan de documentos mensais de recesta @ despesa para remessa a Camara Municipal;

¥ Elaboragio, Impressao e encademagao do Livro Diario & Livro Razao,

¥ Elaboracsio dos Balangos anuais e Relatorios de Prestagao de Contas de Gestao da Secrefaria Municipal de

Educacic & Unidades Gestoras vincuiadas;

¥  Acompanhamento do percentual de gastos minimos com Educagdo conlorme arbgo 212 da Constituigao Federal
& FUKDEE;

¥ Acompanhamento do percaniual de gasios com os recursos do FUNDEE,

v Regularizago junto a Secretaria da Receita Federal do responsavel pela Secretana Municipa de Educacao a
catla mudanga de responsavel,

v Orientacao no locants ao fluxo do processo de despesas piblica em obediéncia ao que rege a Lei Federal n”
4 320/84; Lel Complementar 101/2008 & a5 Normas Brasieiras de Contabifidade Aplicadas a0 Setor Publico;

v Onienfagdo e Acompanhamento junta a Unidade Gestora na utilizagso de fontes de recurses para o pagamento de
despasas;

+  Elaboracio de Mensagens e Projetos de Lei relafivos 2 creditos adicionais;

v  Pesquisa da legislagio federal e estadual. de nomas emanadas da Secretana do Tesouro Macional & craentagac
para sua aplicacio pelo Municipeo,

¥ Elaboragho de demonstrativos e prestagdes de contas da execugdo orgamentaria & financedra, para stender aos 3
Conselhos Municipsis de acordo com o solicitado; e

¥ Elaboracio de relatonos gerenciais para 3 tomada de decisbes conforme solicitadar et

¥ Elaboragio de pareceres e demais atos em matera orpamentana e financeira; B

v Elaboragdo de memaorial exciusivamente sobre aspectos confabeis para subsidiar justific
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a0 Tribunal de Contas do Estade — TCE, no que s relefe a0s senigos técnico-contabeis, relacionados as
Prestacies de Contas Gestdo ou a eventuais provocagles raalizadas por esta Corte de Contas ol guasquer
érgaos de Controle Externa, por um periodo de até 5 (anos) anos apds o enceramento da gestan, os aspeclos
atinentes a infarmagao de Recursos Humanos, Licitagbes e Contratos, Patrimanio, Convenios & Aspectos Juri
nao a0 de responsabilidade dos servigos cortabais elencados neste Temma de Referéncia:
Acompanhamento & geragao de planilhas para apuraco e recolhiments mensal do PASEP;

Assessoria e Consultoria didria - in loco - com profissionars qualificades para acompanhamento das procedimentos
contabeis,

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE:

Abertura da escrituracao contabil — ongarmentaria financeira & patnmeonis;

Orientagio & acompanhaments as exigéncias legais para divulgagao @ publicagdo da execucao orpamentaia &
financeira exgidas pela Lei Complementar n® 13172009 Lei da Transparéncia:

Conferéncia dos saldos bancarios, conciliacio bancanias e controle de contas contabeis,

Crientago para classificagio orgamentaria da receita e da despesa, em conformidade: com a Lei Orcamentarnia &
COM 35 NOTRas vigenies,

Supervisio da escrturaco de todos os 108 & fatos contéabeis relatvos a0 Orgamento @ as vanagies patnmoniais
da Secretaria Municipal de Saude, pelo método das partidas dobradas @ em meio eletrinico;

Impressdo de fichas de controle bancario, conciliages hancanias @ de receita e despesa,

Elaboracdo dos balancetes da Secretaria Municipal de Salde, de forma analitica e sintética,

Geragan das informagtes relativas & contablidade |Orgamentdria, Financeira e Patnimonial) e consolidaco das
informactes da licitscan, folha de pagamento e patriménio pars geracBo do SIM — SISTEMA DE INFORMACDES
MUNICIPAIS, regulamentade pelo Tribunal de Contas do Estado — TCE; os aspectos atinenies & infermagao de
Recursos Humanes, Licitaghes & Contratos, Patiménio & Aspectos Juridicos ndo 520 de responsabilidade dos
servicos contabeis elencados neste Termo de Refenéncia;

Oriantacio para organizagao de docurnentos mensais de receita e despesa para remessa a Camara Muncipal,
Blaboracio dos Balancos anuals e Relatorios de Prestacio de Contss de Gestao da Secretana de Sadde e
Unidades Gestoras vinculadas;

Acompanhamento do percentual de gastos minimos com Saide conforme Emenda Constituigao n® 022000,
Requiarizagdo junte & Secretaia da Receita Federal do responsaved pela Secretaria Municpal de Sadde a cada
mudanga de responsavel;

Orientagdo no tocante a0 fuxo do processo de despesas pablica em cbediéncia a0 que rege a Lel Federal n®
432084 Lal Compiemeantar 10172009 e as Normas Brasieiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico;
Orientagao & Acompanhaments junto a Unidade Geslora na utiizacao de fontes de recursos para o pagamento de
despesas

Orientagbes e Acompanhamanto junto ao Sstor de Tesourania no tocante @ retengies de impostos, Tbulcs e
contribangdes previdencianas:

Elaboragdn de Mensagens & Projetos de Lei relatives a craditos adicionss;

Pesquisa da lagislacso federal e estadual, de nomas emanadas da Secretaria do Tesouro Nacional, Fundo
Nacional de Saide - FNS & orentacdo para sua aplicagao pelo Municiplo,

Elsboracio de demonsirativos e prestagbes de contas da execucao orgamentana & financeira. para alender Bos
Conselhos Municipais de acorde com o solicitado;

Elaboragio de relaténios gerenclals para a tomada de decisies conforme sobcitado e

a0 Tribunal de Condas do Estado — TCE, no que se refare aos serigos tecmco-contabeis, relacionados as
Prestaches de Contas Gest3o ou a eventuais provocagdes realizadas por esta Corte de Contas ou quaisguer
argdns de Controle Externc. por um periodo de até 5 (anos) anos apds o encarramenio da gestdo, 05 aspeclos
atinentes a informagao de Recursos Humanos, Licitagdes & Contratos, Patriménio, Convenios e Aspectos Juridicos

Elaboragio de pareceres e damais atos em matéria orpamentana e financeira, ; ;
Elaboracso de memarial exclusivaments sobre aspectos contabeis para subsidiar justificativas dos Gestores junte
nao sao de responsabilidade dos senvicos contabeis slencadns nese Termo de Rederéncia, $
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Acompanhamento e geragio de planiinas para apuragan & recolhimento mensal do PASEF, 1\,‘ I-F,
Assessoria e Consulboria diara - in loco - com profssionais qualificados para acompashamento dos uwm
contabets, -

% %

SECRETARIA MUNICIPAL DO TRABALHO E DESENVOLVIMENTO SOCIAL:

Abertura da escrituragio contébil — orgamentéria financeira e patimonial;

Orientagdc & acompanhamento as exigéncias legais para divulgacdo e publicagdo da execugao oramentana e

financeira exigidos pela Lei Complementar n® 1312004 Lei da Transpanéncia,

Conferéncia dos saldos bancarios, conciliaglo bancérias e controde de contas contabeis,

Orlentagao para classificagdo orgamentaria da receita e da despesa, em conformidade com a Lei Orgamentaria &

COM 85 NOMmas vigees,

Supervisao da escrturagao de fodos os atos e fatos contabeis relativos ao Orgamentn & a5 vanaghes patrimoniais

da Secrelaria de Municipal de Protecao Social, pelo maiodo das partidas dobradas e em melo eletronico,

Impresso de fichas de controle bancario, conciiagies bancarias e de receita e despesa;

Elaboragio dos balancetes desta Unidade Gestoras e demais Unidades vinculadas, de forma analitica e sintetica;

Gerago das informaches relativas & contabilidade (Orgamentana, Financeira @ Patrimonial) & consolidacho das

informagdes de licitagdo, folha de pagamento & patriminio para geragao do SIM — SISTEMA DE INFORMAGOES

MUNICIPAIS, reguiamentada pedo Tribunal de Contas do Estado — TCE; os aspecios atinentes a informagao de

Recursos Humanos, LicitacBes e Coniratos, Patimanio e Aspectos Juridicos néo séo de responsabiidade dos

servipos contabels elencados nesie Termo de Referéncia;

Orientag &0 para orpanizagdn de docimentos mensais de receita e despesa para remessa a Camara Municipal;

Elaboracin. impressao & encademacdo do Liveo Diario @ Livo Razap;

Elaboragio dos Balangos anuais e Relatorios de Prestacio de Contas de Gestao da Secretana de Municipal de

Protecia Social e Unidades Gestoras vinculadas;

v Regularizacso junto a Secretana da Receita Federal do responsavel pela Secretara de Municipal de Prategio
Social a cada mudanga de responsave!,

+  Orientagdo no tocante ao fluxo do processo de despesas plblica em obediencia ac que rege 3 Lei Federd n"
4.320V64; Lei Complementar 101/2009 & as Nomnas Brasileiras de Cortabilidade Aplicadas a0 Setor Pubdico:;

¥ Orientagdo & Acompanhamento junto a Unidade Gestora na utilizagao de fontes de recursos para o pagamento de
despesas,

¥  Elaboragao de Mensagens e Projetos de Lei relativos a credites adicionais;

¥ Pesquisa da legislagao federal @ estadual, de nornas emanadas da Secretaria do Tesouro Nackonal @ orientagao
para sua aplicacdo pelo Municipia

v Elaboracio de demonstrativos @ prestagdes de contas da execucio ongamentana e financeir, para atendar acs

Caonsehos Moracipals de acordo com o solicitado;

Elabaracio de relatdnios gerenciaie para a tomeda de decises conforme solictado:

Elaboracio de parecerss e demas si0s em matéria orzamentara e financeira,

Elabaragaa de memarnial exclusivamsants sobre aspectos contabeis para subsidiar justilicativas dos Gestores junls

ag Tribenal de Contas do Estado — TCE, no que se refere 308 serigos tacnico-contabeis, relacionados as

Prestacfies de Conas Gesto ou a eventuais provocagies realizadas por esta Corte de Contas ou quaisquesr

drgéos de Controle Externa, por um periodo de ate 5 (ands) anos apos 0 encerramento da gestBo, 05 Bspeclos

atinentes a informacaa de Recursas Humanos, Ligitaghes & Contratos, Patriménic, Convenios e Aspectos Juridicos

ndo &30 de responsabilidade dos servigos contabeis slencados neste Termo de Referéncia;

v Acompanhamentn & garacao de planilhas para apuragio e recolimenta mansal do PASER,

v Assessoria @ Consultoria disria - i loco - com profisslonais gualificados pBara acompanhamento 805
procedimentos contabeis;
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SECRETAR|A DE MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA.
¥ Abertura da escritiagan contébil — argamentania financeira & patrimonial,
¥ QOrientagdo & acompanhaments as exgéncias legais pare divulgagio e pubiicagss da exacugio orgamentana e
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financeira exigidos pala Lel Complementar n® 131/2008 Lei da Transparéncia;
Conferéncia dos saldos bancérios, concillagio bancarias & controle de contas contabess; K
Orientagaa para classificago orgamentaria da receila & da despesa, em conformidade com a Lei Orcamentars g
COM &5 NOrmas vigantes; b

gletrinico;

Impressae de fichas de controle bancano, conciliagbes bancanas e de receita e despesa,

Elaboracin dos balancetes desta Unidade Gestoras e demais Unidades vinculadas, de forma analitica e sintetica,
Geragdo das informactes relatvas & contablidada (Orgamentania, Financeira & Patnmonial) e consolidagdo das
informacdies de ficitagan, falha de pagamento & patrimanio para geragan do SIM — SISTEMA DE INFORMACOES
MUNICIPAIS, requlamentado pelo Tribunal de Contas do Estado — TCE, s aspectos atinentes a informago de
Recursos Humanos, Liciiagies e Contratos, Patiminio & Aspectos Juridicos ndo 530 de responsabilidade dos
servicos contabeis elencados neste Termo de Refertncia;

Orientacdo para crganizaclo de documentos mensais de receita @ despesa para remessa @ Camara Municipal,
Elaboragio, impressdo e encademacao do Livo Diario e Livio Razao,

Elaboragio dos Balangos anuais @ Relatonios de Prestacho de Contas de Gestao da Secretaria de Municipal de
Infraesirutura & Serwcos Publicos e Unidades Gestoras vinculadas;

Reqularizacao junto a Secretaria da Receita Federal do responsaved Secretaria de Mumcipal de Infraestrutura e
Servigos Publicos a cada mudanca de responsavel

OrientagBo no focants a0 fuxo do processo de despesas plblica em cbedidncia ao que rage a La Faderal n*
4 %3084 Lai Complementar 101/2009 & as Normas Brasiiras de Contabilidade Aplicadas 20 Setor Publico;
Orientagéo e Acompanhamento junic 2 Unidade Gestora na utiizagio de fontes de recursas para o pagamento oe
despesas,

Elabaracso de Mensagens e Projetos de Lei relativos a craditos adicionais;

Pesquisa da legislacso federal e estadual, de normas emanadas da Secretana do Tesouro Nacional & crentagao
para suz aplicagao pelo Munickpeo;

Elaboracho de demonstratives @ prestagdes de contas da execu¢lio orgamentaria e financeira, para atender 208
Conselhos Municipas de acordo com © soficitado,

Elaboragaa de relaténos gerenciais para a tomada de decisbes confome solicitado;

Elaboragao de pareceres e demais atos em matera orgamentana e financeira,

Elaboracdo de memorial exchusivamente sobre aspsctos contabeis para subskdiar justificativas dos Geslones junto
a0 Tribunal de Contas do Estado — TCE, no que se refere #05 senvigos técnico-contabels, relacionados as
Prestagies de Contas GestSo ou @ eventuais provocagies realizadas por esta Corte de Contas ou quasquer
trgdos de Controle Externs, par um periodo de até 5 (anos| anos apds 0 encerramentn da gesian, os aspectos
atinentes ainformacdo de Recursos Humanes, Licitagdes e Contratos, Patim@nio, Convenios e ASPecios Juridicos
nda &40 de responsabilidade dog senigos contabeis elencados neste Termo de Referancia:

Aasessonia e Consuloria diaria - in loco - com profiesionais qualiicados para acompanhamenta dos procedimentos
coniabgis,

GABINETE DO PREFEITO:

Abertura da escrituracio contabil — orgamentara financeira e patrimanial;

Orientaco e acompanhamento as exighnelas legass para divulgagao @ publicagao da EXECUAY oitamentana e
financeira exigidos pela Lei Complementar n® 131/2009 Lei da Transparéncia)

Conflerdncia dos sakdos bancanios, conciliago bancéarias e controle de contas contabess;

Orientagdn para classificacio orgamentana da receda e da despesa, em condormidade com a Lei Orgamentana &
GOM &5 nomas vigentes,

Supervisao da escrituragio de todos os atos e fatos contabels relalives ao Ungamento & as vanagdes patimoniais
da Secrefania de Municipal de Infnang)m & Senvigos Pablicos, pelo método das partidas dobradas & em meio

eletrdnicg;

e-mEI

ACOPIARA /.

Supenvisio da escrituragda de todos o5 atos e fatos contabels refativos ao Orgamento e as vanagbes pahirr;:um T :
da Secretaria de Muniipal de Infraestrutura e Senvigos Piblicos, pelo método das paridas dobradas e em men 3
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mpresséo de fichas de contrele bancario, conciliagies bancanias e de receits e despesa, [ Fls. EE |
Elaboragdo dos bakancetes desta Unidade Gestoras e demais Unidades vinculadas, de forma analitica e sinisica, ===
Gerag@n das infermacies relativas & contabilidade (Orgamentaria, Financeira e Palrirmonial) e consoliddgao das -
infarmacties de licitagdo, folha de pagamento e patriménic para geracao do I — SISTEMA DE INFO ES ook
MUNICIPAIS, regularentado pelo Tribunal de Contas do Estade — TCE, os aspectos atinentes a info :
Recursos Humanes, Licitagies e Contratos, Patimdnio & Aspectos Juridicos n@o sdo de responsabilidade d
servigos contibets elencados neste Termo de Referéncia;
Crrigntacan para organizacao de documentos mensais de receita & despesa para remessa a Camara Municipal,
Elaboragso, impressso e encademagao do Livio Diario e Liv Razdo; :
Elaboracao dos Balangos anuais @ Relatonios de Prestacao de Contas de Gestao da Secretaria de Municipal de
Infraestrutura & Servicos Publicos & Unidades Gestoras vinculadas,
Regularizagdo junio a Secretaria da Receita Federal do responsaved Secretana de Municipal de Infraestrutura e
Servicos Publicos & cada modanca de responsavel.
Orientagao no tocante ao fiuxo do processo de despesss piblica em obediéncia a0 que rege a L& Federal n°
4 320/64; Lei Complementar 101/2009 e as Normas Brasileras de Contabiidade Aplicadas ac Setor Publico,
Orientacan e Acompanhaments junto & Unidade Gestora na utilizagao de fontes de recursos para o pagamenio
despesas,
Elaboracio de Mensagens e Progelos de Led relativos a crititas adicionais,
Pesquisa da legislacas federal e estadual, de normas emenadas da Secretana do Tesouro Nacional & omenlagdo
nara sua aplicagic pelo Municipio;
Elaboragso de demonstratives e prestagies de contas da execugo orgamentaria @ financerrs, para atender a0s
Cengalhos Municipaie de acordo com o solicitado;
Elaborzcan de relairios gerencias para a tomada de decisdes conforme solictada;
de parecerss e demais atos em maténa argamentaria e financera; i,
Elaboracio de memanal exclusivamente sobre aspecios contabeis para subsidiar justifcatvas dos Gestores junio
an Tribunal de Contas do Estado — TCE, no que se refere aos senvigos tecnico-contabeds, relacionados as
de Contas Gestao ou a eventuas provocagbes realizades por esta Conte de Contas ou quaisquer
dngéos de Controle Extemna, por um periodo de abé 5 {anos) ands apbs o encerraments da gestdo, 05 aspectos
atinentes a informag3o de Recursos Humanos, Lictagdes & Contratos, Patimanio, Convenios e Aspectos Juridicos
ndo sdo de responsabilidade dos senigos contisbels elencados neste Termo de Referéncia
Assassonia e Consultona diana- in koo - com profissionais qualificados para acompanhamento dos procedimentos
contabets:

DIVERSAS SECRETARIAS - PRESTACAC DE CONTAS DE GESTAQ: Eizboragao, formataao e ransmissao
de Prestacio de Contas de Gestdo a ser apresentada ao tribunal de contas do estado do Ceara (TGE-CE]
conforme documentos solicitadas pela At 6° da Instrugan Normativa n® 032013,

Integrarao o8 processos de Prestagio de Contas de Gestao, alem de outros exigidos por ies, na que diz respeito
ans ordenadores de despesas dos Grgdns da administragio direta do municipio & do Poder Legislativo, os
saquintes documentos:

I - oficic de encaminhamentn, assinado pefa autoridade competents, acompanhado da portaria de nomeagao &
exoneracio, caso esta UHtima tenha ocomido, .

|- informagbes cadastrais dos omdenadores de despesasigestores @ confadot ou empresa responsavel pela ,Li
elaboragio da Prestagho de Contas: .

I - balanges orgamentano, financeirs @ patrimonial, demonstraco das varisgdes patrimonials, demonstracao =
dos fluxes de caixa, demonsiracio das mutagbes do patiménio liquido, todos com suas respactivas notas B
axplicativas, aiém dogs Anexcs 1, 1, W1, VIL VI 1, X, X1 X1 e XVIE da Lel n® 4 320084, de forma que as o % E
demonstragies contabeis devem conter adentificacso da entidade do setor plblico, da autonidade responsavel ‘@ ..

-

& do condabilista;
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IV - demonsiratve dos adiantamentos concedidos: \ = '_ES""

V- demonstrativo das doacdes, subvencies, aurifios & confribuigdes concedidos, pages ou no. quando for o
£aso, b s

VI - demansirative das responsabiidades ndo regularizadas, com a indicagdo das providéncias adotadas para
sua regularizacio,

Vil - quadro dos Restos a Pagar inscritos, discriminando os processados @ nao processados, identificande
classificagao funcional- programatica e, ainda, a relagao dos restos a pagar pagos e os cancelados;

Vil - relatdnio do responsavel pelo selor contalbd,

[X -fermo de conferéncia de caixa e as concilagbes bancarias relativas ao primeso & Glime dia de gestao

- cipias dos extratos bancanos completos do primeiro e do Ofimo dia de gestao dos responsavels, relatives 2 m

todas as contas comentes e de aphcacdes financeiras da unidade gastora:

X| - atos de nomeacao dos componentes da Comissao de Licitago e do Pregoeio & Equips e Apoio;

X - relacao das entidades beneficiadas por convénio, com a indicagao dos valones empenhados & dos
pag0s

Xl - demonstrativo dos subsidhos dos vereadores, nos casos das contas de gestio de camara municipal,

XIV - copia da lei que fixou 05 subsidics de prefiedo, vice-prefiito e secretarnios para o perioda, assim como
da lel que fixou o dos versadones, nos casos das contas de gestao de camara municipal

XV - quadro demonstrative das recefias destnadas e despeses realizadas pelo Fundo de Manufengdo e
Desenvalvimento da EducacSo Basia e de Valorizago dos Profissionais da Educagio - FUNDEB. nos casos
de comas de gesido do drgio ou fundo respensavel peta educacso.

Elaboraco de memorial exclusivaments sobre aspectos contabels para subsidiar justificativas do Gestor junto 20

Tribunal de Contas do Estads — TCE, no que se refens aos servicos técnco-contabeis. relacionados 25 Prestagdes

da Contas de Gestao ou a eventuais provocagbes realizadas por esta Corte de Contas ou quaisquer orgacs de 0
Controle Exteme, por um perioda de até 5 (anos) anos apés o encerramento do mandainigestao, 0s aspectos
atinentes a informagio de Recursos Humanos, Licitagdes e Contratos, Patriminio, Convenios e Aspactos Juridicos

4o sdo de responsabiidade dos senvigos contabeis slencados neste Termo de Referancia;

4, DO PRAZD DE VIGENCIA E PRORROGAGAQ
0 prazo de wgéncia do contrato por 12 (doze) meses, contado doia) data de assinatura do temmo de confrata, '
podendo ser promogado na forma do artigo 106 & 107 da Lein® 14.133/2021,

A prosrogacio de que brata este item é condicionada ao aleste, pela autoridade competents, de qua as condigies
£ 0% PrECOS PEMMENetanm Yantajosos para o municipio, permitdos a NBgoCIacas com o contratado

Senicos de natureza continua 30 senigos auxkares e necessancs a Prefertura Municipal no desempenho de
suas atribuicies que, se intermpidos, podem comprometer a conbinuidade de suas atividades & cuja confratagdo
deva estender-se por mais de um exarcicio financeiro.

5. DA DESCRIGAQ DA NECESSIDADE DA CONT RATACAD

A descricio da necessidade da contratacio e de seus quaniitaives enconlram-Se pormencrizados em topico
especifico do Estudo Técnico Praliminar (ETP), documenio constibutive da prmeirs stapa do planejamento de
cantratacio.

6. DESCRICAD DA SOLUGAD COMC UM TODO CONSIDERADO 0 CICLO DE VIDA DO OBJETO s
A solucio que melhor atende 205 interesses e as necessidades da Administragao, repragentada pela sua esirnutura
organizacional, & a pretensa; EXECUCAD DE SERVIGOS PROFISSIONAIS DE CONTABILIDADE DE NATUREZA [J_'
TECNICA E SINGULAR, COM COMPROVADA NOTORIA ESPECIALIZACAO, DE INTERESSE DO MUNICIPIO ¥

DE ACOBIARACE, mediante conratagio direta por processo de inexgibilidade de licitago, conforme 0 inciso i,
" do Art. 74 da Lai 1414472021 e Art. 25 do Decreto-Lei N° 8.295/1946, allerado pelo Art 2% da Lei N°
14.039/2020, Sallents- =8 que a s0lug0 aqui apontada & a melhor ndo apenas pela previsao legal da confratagao
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direta, mediante a comprovagao dos requisitos previstos em Isi gue comprovem & notora especiaizagap da futurg

contratada, mas também pela agilidade do processo e imediata necessidade scima descrita, com uisitos ja
expostos no presents Estude Técnico Prefiminar. Ly

7. REQUISITOS DA CONTRATACAD:
MATUREZA. Considerando o descrils supra, 08 senvicos, objelos desta confratagao, t8m nafureza de Senigos
pepeciais, agueles que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade, nao podem ser descritos na farma do
inciso X1l do Ar 6° da Lei n° 14.133/2021, exigida justificativa prévia do-contratante, nos lermos do art. 8°, inciso
X1V, da Lel Federal n® 14.133/2021,

Para prestacdo dos servigos pretendidos 05 eventuais interessados deverad COMpIoVar que ahugen em ramo de
atividade compativel com o obieto da bcitagn, bem coma apresantar o documentos a Htulo de habditacao, nos
termos do art. 62, da Lel n® 1413372021

DA PRESTAGAC DOS SERVIGOS. A prestaglo dos servigos contratados iniciars em até 05 (cincoj dias da
assinatura do confrato, em locals a serem definides e informados praviaments pela administragao;

EXECUGAQ. Prazo para recebimentn dos servigos, bem coma critérios de pagamento serdo detahados no Tarmo
e Referéncia.

Os presentes requisites de contratagao foram elencados levando-s5e em consideracao as peculiandades do senvigo
a ser prestado. Trata-se de senvigo continuado, sem fomecimento de mac de obra portanto sem regime de
dedicacdo exclusiva,

Ds senvigos possuem nalureza conbnuada cu nao, em fungdo de sua essencialidade, visando atender A
necessidade publica de forma permanente e conlinua, por mais de UM exXErcicio financeiro, assegurando o
funcionamento das atividades meio do drgad.

Esfe estudo ioi elaborado paraa EXECUCAC DE SERVICOS PROFISSIONAIS DE CONTABILIDADE DE
NATUREZA TECMICA E SINGULAR, COM COMPROVADA NOTORIA ESPECIALIZACAD, DE

INTERESSE DO MUNICIPIO DE ACOPIARA/CE
Apbe a finsizacho da elaboracdo deste documento, sera exigido da empresa s documentos relalivos &
comprovacao da noténa especializacao, por exemplo: desempenno anterior (contratos, alestados de capacidade
técnica com outros rgSos ou entidadas), estudos, experiéncia. publicaghes. organizago, aparelhamento, Squipe
lenica ou outros requisitos relacionados com suas atividades contratos estabelecides que comgrovem &
BXpenénca & @ especializacho do Sendpo ou qualguer oulrd oCurmenlo. P
. Em sequida, em caso de cumprimento de todas as legaidades exigidas, na conclus@o desse documentos e
ou no mommento da assinatura de contralo, serd exgido da empresa o conirato social com suas respectivas ﬁ}
alleragbes ou 0 contrato social consolidado visando demonstrar a capecidade de o licitants exercer dvedos &
assumir abrigaghas
. Sera exigido da empresa o documentos descritos abaixn para habilitagaa fscal, social € Irabalhista.
VILA insericio no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) dos socos & o Ladastno Macional da Pessoa Juridica (CNF),
WII1A imscricdo no cadastro de confribuintes municipal relativo a0 domicilio ou sede do icitznte, partingnts a0 seu amao
de atividade @ compativel com o objeto contratual,
IX.A regulandade perante a Fazenda federal, estadual e municipa tdo domiclio ou sede do lcitane. ou oulra
equvalente, na forma da kei;
%A requiandade relativa & Sequridade Socidl e ao FGTS. que demonsire cumprimento dos encangos Sociais _
instiuidoz por kei; st
¥1.A regularidade perante a Justica do Trabaiho; ﬁ

¥11.0 cumprimenta do disposto no inciso XXXl do art. 7 da ConsfituiSo Federal.
. Serd exigido da emgresa os indices de Liquidez Geral |LG), Sohvéncia Geral (5G) e Liquidez Corrents
(LC), supenores a 1 (um), comprovades mediante & apresentacio pelo licitante de balango patrimanial,
demonstracie de resultado de exercicio, e demais demensiragdes contabeis, nos termos da lei, dos 2 (dois) 3
Ultimos exemicios sociais, visando demonsirar a aphidio econdmica do licitante para cumprir as obngagtes
decormentes do futuro contrago.

D Sera exigido da empresa a apresentagan de profssionais devidarments regisu-ad'?smﬂnnseﬂm Regional
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de Contabilidade com o intulta de comprovar 2 capacidade de executar o objeto, considerando que se Wrals de um -
servico lecnico profissional contabil b
. Sera exigido da empresa a comprovagao de aptiddo compativel em caracteristicas, com o abjeto

contratacSo, ou com o item pertinents. por meio da apresentacio de atestados fomecidos por pessoas jurd)
de direito publico ou privado, stestando a notona especializagdo

A vigéncia inicial do conirato devera ser de 12 (doze] meses, com possibilidade de prorogagdo nos femos e
prazos dos artiges 106 e 107 da Lei 14.133/2021, desde que seja comprovade a sua vantajosidade e que os
servicos tenham sido prestados com eficiéncia € qualidade,

Mecessidade de garantia de exacugao; ndo

Da Sustentabilidade:

O presente Termo de Refeséneia, ndo serd objeto para os critérios de sustentabilidade, pela ndo aplicabilidade
Vistoria:

Nio hé necessidade de realizaciio de avaliagdo prévia do local de exscuco dos senigos. podendo ses
apresentado declaracdo da licitanie de pleno conhetimento.

Da subcontratagao:

Nao sard admitida a subcontratagdo. 3
Da garantia da conlratagao. ¥
N&o havera exigéncia de garantia de execuGa0 para & contralacan.

8. MODELO DE EXECUCAD DO OBJETOD:

O praze de execucdo do objetn contratual & de 12 (doze) meses, cortado & partir do recebimento da primaira
ordem de senvico ou instuments equivaente.

O prazo de execugio podera ser promogada, nos termos da Lein® 141332021,

Condigbes de execugio: ;

A& execucao do objeto seguird a seguinte dinamica o
Inicia da execucao do objeto dar-se & da emissdo da ordem de senvico ou da essinatura do contrato o que ooome r %1
primein; =

Local € horério da prestagdo de servigo: Os servicos de consultonia, assessona e acompanhamento, deverso :
ser prestados nas instalagies da contratanie & no escriténe da confratada, ou em Gulro locad, de acordo com a -
necessidade, inferesse e conveniéncia da Confratante, com vistas @ assegurar as condighes imprescindiveis e o
pspecificas da execugdo dos servipos, Devendo toda e quaquer orentacad lecnica. ser dada somente por
profissionas devidamente habilitados.

Informaches relevantes para o dimansicnamento da propasta.

Disponibilizar na prestacho dos serigos de ‘consultoria e assessoria’, somente profissionais devidaments
habilitadas. com visilas semanais in oo dos téenicos responsavels, avocando para o lodas a5 despesas
dacorrentes, tais como {custo com mao de obra, ransporta. almentacho e hospedagem), isentando o Municipio
de gualguer despesa adicional.

Dispanibiizar na prestagdo dos servicos de “consultona @ assessona’, soments profissionais devidamente
habilitados, com visitas semangis In loco dos técnicos responsaves avocando para si fodas as despesss
decomentes, tas como (custe com mao de cbra, transporte, alimentacdn & hospedagem), isentando o Municipio
de qualquer despesa adicional. i

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO o
8 1 0 eantrale devers ser executade fialmente pelss partes, de acordo com as clausulas avengadas 8 as nomas %
da Led n® 14,133, de 2021, & cada parte respondera pelas consaquéncias de sua inexecucad total ou parcial

9.2 Em caso de impedimento, ardem de parafisacao ou suspensao do contrald, o cronograma de execugEo serd
promogado automaticaments pelo tempo comespondents, ancladas Lais cirunstincias mediantes simpies

apostia "
F i 1N
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5.3 As comunicaches entrs o argao ou entidade e & contratada devem ser realizadas por escritn éélhgr& gueoals
exigir tal formalidade, admifindo-se 0 usa de mensagem eleirinica para s5se fim. Ny o

g.4 O drgdo ou entidade podera convocar represantante da empresa para adogag de providéncias gue
cumpridas de imadiato.

".ﬁlt-!,%kl ’

95 Apbs a assinatura do contralo ou instrumenio equivaients, O orgdo ou entdade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunid inicial para apresentagan do plano de fiscalizagdo, que contera
informaces acerca das obrgaghes confratuss, dos mecanismos de fiscalizacio, das estraldgias pare executad
do objeto, do plano complementar de exacugan da contratada, quando houver, do méiodo de aferigio dos
resultadas a das sangies aplicaveis, dentre autros:

8.5 Fiscalizagso:
9.6.1 A execugao do contrato deveré ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do confralo, ou pelos respective
substitutes (Lai 14 133, de 2021, atigo 117, caput);
9,6.2 A contratante & cbrigada a acompanhar, fiscalizar, conferir o fomecimanio do objete do presents certama
alravés de um GestorFiscal a ser designado, por intermédio de Portaria, o qual devera anciar em regisiro proprio,
a5 falhas defectadas e comunicar por escrito a autoridade supencr todas as oconencias de quaisguer fatos que.
a sey critério, exijam medidas cometivas por parte da contratada;

663 A fiscalizagio sera exercida no Ineresse do Municipic de AcopiaralCE, e ndo excha rem reduz a
responsabilidade da licitanis confratada, mclusive perante ferceims, Por quaisquer imegulanidades, & na sua
ocoméncia, nio implica corresponsabilidade da contratante ou de Seus agentes & preposias.

Iy

9.7 Caberdo & fscalizacio exsrcer rigomso controle no cumprimenta da contrain.
97 1 Cabera ainda ac fiscal do Contrato & seguintes atribuighes (Artigo 237 do Decreto Municipal n° 60. de 01 de
MNevembro de 2023
| - Acompanhar 3 execugso contratual & saus aspectos qualitativos e quantiabvos;
Il - Receber designacio & manter confate com o preposts da confralada. e se for necessarnio. Bscianecer
prortamente as dividas administrafivas e téenicas e divergénclas surgidas na execucao do objeto confratado;
Ill - recepeionar da contratada, devidamente profocolados, os documentos MBCESIANOS a0 paganento, pravisios
no instrarmento contratual @ nas normias que discipiinam a execigBo da despesa pblica, conferi-ios e gncaminha-
los ag gestor do conlralo;
I - Conforme o caso, realizar ou aprovar 8 medicao dos senvigos ou fomecimentos efetivamenta realizadas, em
L consandncia com o previsto no contrato, recebendo o objeto mediante termo assmado pelas pares;
; V - Realizar. na forma do antign 140 da Led Federal n.® 14 133, de 2021, o recebimento do objete contratado,
quando for ¢ cast;
V1 - Manifestar-sa & respeito da suspensao da execie;ao conlratusl quando sobcitads;
Vil - adotar medidas preventivas de controle dos contratos, tais coma:
a) reafizacio de reunido micial com 3 contratada para apresentago das pares, suas nbrigaghes e esclarecer
eventuais dividas;
b) utlizagdo de check lists. Sto e, listas de verficagao para d andlise dos aspecias técnicos referentes a
contratagao, o
¢} elaboracao de retatoro peribico de acompanhamenio (mensal, bimestral ou trimesiral quands solcitado):
d} disponibilzagan de formubiios de avaliacio dos bens iy senagos, reunindo sugesties e reclamacdes que [
| devatds sar anviadas & contratada e utiizadas para gerar melhorias no objeto;
t:_ &) promover reunides penddicas ou eSpecias para a resclugio de problemas na executan do objeta, sempre gue =
2 possive! com a participagde de pelo menes 02 (dos) servidores ou agentes pdbiicos, registrando em ata o e
conteddo das delberagies T
VIl - registrar, em livro prdprio, odas as otoméncsas surgidas durante a Bxecuca0 0o confrato, indicando dia, més

: : 3 ; ::-“’.fl

: e ano, bem come o nome dos funcicnanas av dle anvolvidos, determinando o que for necessano a ?ﬂ—_
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regularizagdi de falhas ou defieios observados & encaminhando os apontamentas 3 sutnridade compelente para i
as providéncias cabivels; . OX fh
| - Determinar @ reparagc, comegas, remogao, reconstrucso ou substituicdo, s expensas da contratada, n otal S =k

.S

ou em parte, do ohjeto contratado em que se verificarem vicios, defeitos ou incomeges resultantas de 30
BXECuCAD,

X - Rejeitar, no todo cu em parte, senigo ou fomecimento de objeto em desacordo com as especificagbes contidas
no contrato, observado o Termo de Referéncia ou o Progeto Basico:

¥l - axigir @ assegurar o cumprimento das clausulas e dos prazos previaments estabelecdos no contralo e
respectivos termos aditivos;

¥l - determinar por todos 0s meios adequados & ohservancia das nomas técnicas & legals, especificagdes &
médndos de execucSo dos Servipos exigiveis para a perfeita execugao 6o objeto;

X[l - exigir o uso cometn dos equipamentos de protegio individual & coletiva de seguranca do trabalho, quando
cabivel,

IV - verificar 3 correta aplicacdo dos materiais, & requener das empresas testes, exames & ensalos qua
necessarics, no sentids de promogao de controle de qualidade da execugdo das obras & $envigos ou dos bens
seram adquendos:

¥\ - manifestas, por meio alertas elou relatbnos de vistona, as ocoméncias verficadas e realizar as determinagies
& comunicaghes necessanas 4 perfeila execucao dos services;

¥V — corrunicar ao gestor do contrato, em temp habil, guakquer oeorrincia gue requeira tomada de decisdes cu
providéncias que ultrapassem o seu ambito de competéncia, &m faca de risco ou iminéncia de prejuizo ao interesse
publica,

¥l - formalizar notificagBes por escrito & contratada, caso as tratativas iniciais para saneamenio de evanluais
imegutandades nio sejam suficientes para requiarizacio da siuagho, estabelecendo prazo para o CUMprimenta
tas obrigagies elou apresentagao de justificativas, sob pena de encaminhamento da documentacao para o gesior
de confratn avaliar a necessidade de abertura do respectivo processe de apuragao e splicacis de penalidades;
will - e caso de descumpriments corfratual eiou quaisquer tipos de dicitudes verficadas nas contralaghes sob
sua responsabilidade, além de comunicar a0 gestor do contrato, coher previaments as Provas & reunir 0s indicios
inarentes a sua aribuicio fiscalizatoria, auxilianda na instrugao do processo,

XX - propor medidas que visem & melhoria continua da execuAo do contratd,

XX - preencher a0 final do coniralo, o termo de svaliatao do senvigo prestado ou do objeto recebido;

¥ - manifestar-se formalmente, quands consultado, sobre a pronegagao, alteragio, rescisdo ou qualquer oulra
providéncia que deva ser somada com relacio ao contrato Bscalzadn, inclusive com a EMisSa0 de parecer,

¥l - cansultar o rodc ou @ entidade contratante sobre a necessidade de acrescimos ou supresafes nd ofeln
da contrato, 58 deectar akgo que PosEA sugerr a adocao de tais medidas;

il - determinar 3 refirada de qualguer empregado subordinada direta ou indiretamente a contratada, Inchusive
empregados de eventuas suboonlratadas, ou as proprias subconiratadas, Que, & seu crbéna, comprometam o
bom andamento dos servigos;

XX\ - receber e fomentar avaliacies relacionadas 20 sefVigo prestado ou ao objeto recebudo, especiaimente,
conforme o caso, do publico ussano, &

XY - exercer qualquer outra atividade compativel com & fungao que The seja legalmenie atribuida.

9.8 Gastor do Contrato (Adtign 22° do Decreto Municipal n® 60, de 01 de Novembio da 20231

| - manter @ acompanhiamentn regular & sistematico do instrumento contratual, momente &ula objeto tenha seu
preco demonstrado com base em planihas de composicao de cuslos contides na proposta koitatona. mantendo
cipia disponivel das referidas pianilhas, com regista da equagac gconomico-financeira do contrate:

II - controkar @ prazo de vigéncia do contrato & de execucao do objeto, assim como de suas etapas & demais
prazos condratiais, recomendando, com antecedncia razoavel, a auteridade competente, quando for o caso, a

deflagragao de novo procedimenta citatorio ou a pro 50 do confrata vigente, quando admitida; -@
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Ul - mandar o controle da atializagio do valor da garantia contiaal, procedendo, em tempD b, 0
ancaminhamento necessario & sua substituicdn alou reforgs ou promogagBo do prazo de sua vigéncia:quando for
0 GHRCC

IV - prover a auioridade supancr de documentos @ informagdes necessarios a celebracho de ferma aditvg,
objetvande as alierages do contrato previstas em let, inclusive para prorogagdo do prazo do nstruments
conratual, neste Gftimo caso, apds verificagdo da vantapsidade da promogacao, bem comao da manifestagio do
fiscal do contrato sobre a qualidade dos bens entregues elou servigos prestados;

V - avaliar & se manifestar sobre os pedidos de reequilibrio econdmico-finenceir do contrato a serem decidides
pieta autoridade competante;

W1 - analisar 0s documentos referentes ao recebimanto do objeto confratado;

Wil - acompanher o desanvolviments da execugan atraves de relatinios e demals documentos relativos a0 objeio
contratado;

VIll - decidir provisonamente sobre eventual suspensdo da execugao contratual, elaboranda o Tesmo de
Suspensao;

I% - adotar e reqistrar as medidas preparatorias para aplcagdo de sangbes 8icu de rescisse contratual, realizandc
e eoordenando atos investigatives prévios 4 aberura do processo, quando necessanios, nas hipdteses de
descumprimentc de obrgagies previstas no edital, no contrato &lou na legislacao de regéncia;

X - aplicar a sancan de adverténcia pravista no inciso | do at. 156 da Lei Pederal n° 14,133, de 2021, por med do
procedimento administrative sumarissimo previsto no art. 139 deste regulamento;

W] - analisar & documentacdo necessdna ao pagamentn. encaminhada pelo fiscal do contrato, conforme ol e
condigies dispostos no instrumento contratual e nas nomas que disciplinam a execugao da despesa poblica,
devolvendo-os ao fscal do contrato para requianizagio, quande for o caso:

¥l - inchuir & conferir as certidies de regularidade fiscal, rabalhista e previdenciaria necessafas a0 pagaments,
quando cabivel & na awséncia de fiscal sdministrativo do contrato, & encaminhar ac setor responsaved;

%Il - acompanhar a5 notas de empenho do contrato, solicitande o cancelamento de saldo, quando for o caso.
respeitando a competéncia do exerciic,

¥IV - efetuar 2 digtalizagdo e armazenamento dos documentos frscais e trabalestas da contratada nos sistemas
munigipais, quando couber, bem como no Portal Nacional de Contratagdes Piblicas (PNCP) cu no Sitio Oficial
guando se tratar de Municipio com ate 20,000 habitantzs;

XV - realizar, quando for o caso, @ acompanhar o5 langamentos dos dados refarenies ao contrato nos sistemas
municipais & no Fortal Nacional de Contratagties Plblicas (PNCP) ou no Sitic Oficiat quanda se tratar de Municipio
com até 20 000 habitantes, verficande zaldo & informando 6 encamamento do instrumento contratual;

XV| - exercer qualguer outra atividade compativel com a fungéo que |he seja legaimente atribuida.

10. CRITERIOS DE MEDIGAD E DE PAGAMENTO
Recebimento

10.1 O objete contratado sera recebida da forma provisbria ou definitva, nos termas do arigo 140 da Lein® 14133,
de 1° da abel de 2021 e do Decreto Municipal n? 60, de 01 de Novembro de 2023

10.1,1 O= prazos para a realizagso dos recebimentos provisanio @ definitive dos bens ou servigoscontratades, bem
como as condiclies especificas de execugdo e recebimento do objeto, deverdo ser definidos no lermo de
referéncia, sando que o inicio 4o prazo de recebimento definithvo contar-se-a do terming do prazo de recabimento

provesario.
10.1.2 Os senvigos serdo recebidos provisonaments, de forma sumaria, no ate da entrega, juntamente com & nota #
fiscal ou instrumento de cobranca equivaiente, pelola) responsavel pelo acompanhamento & fiscalizacdo do i3
contrato, para efito de posteror verficagao de sua conformidade com as especificasdes constantes no Termo de -
Refaséngia & na proposta, conforme artige 112 & 113 do Decreto Municipal n® 60, de 01 de Movernbro de 2023, =
1013 O recabimento provisdro serd realizade pelo fiscal de contrato ou equipe de fiscalizagdo, por meo de

relatinio detalade contendo o registro, @ andlise @ a aterca das ocoméncias na exscugdo do confrata, 0 ‘@

Ll |
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qual deverd ser encaminhado @0 gestor do contrato para recebimento defintivo, jum\k\' umentos g/
comprobatbrios, quando for 0.caso; e

10.2 Os bens poderdn ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimenta provisaric, quandte
desacordo com as especificacbes constantes no Termeo de Referéncia e na propasta, devenda ser substituidos no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas, acontar danotificagdo da contratada, &s suas custas, sem prejulzo da aphcacso ..
das pensidages.

10.3 0 recebimento definivo poarmer no prazo de 05 (cinco) dias (teis, 8 contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivaiente pela Administragio, apds a venficagdo da qualidade dos servigos e
consequente aceitacao mediante emo detalhado.

10.4 O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepeionalmente prormogada, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias pam & afenigao do atendimento das exighncias contratuats
105 No caso de controvérsia sobre 8 execucdo do objeto, quanto & dimenséo, quakdade e quantdade, devera
ser observado o teor do atigo 143 da Lei n® 14.133, de 1° de abnl de 2021, comunicando-5& & empresa para
amizsdo de Nota Fiscal no que perine & parceta incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de kquidacao @
pagaments,

106 O prazo para a solugdo, pele contratado, de inconsisténcias na execugio do objelo ou de saneaments da
nota fiscal ou de instrumentn de cobranca equivalents, verificadas pela Administragao durante a analse prévia a
liguidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

10.7 O recebiments provistria ou definitive ndo excluir 2 responsabiidade civil pea solidez e pela seguran;a dos
bens nem a responsabilidade &lico-profissional pefa perfeita execugao o contrato

Liquidagdo

10.8 Recebida a Nota Fiscal ou decumento de cobranga equivalents, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis para
fins de iquidagac, na forma desta secdo, promegaveis por igual periedo. nos termos do artyo 7, §37 da Instricso
Momative SEGESME o° 77/2022 & Incisn | do Adigu 117 do Decreto 60 de 01 de Novembro de 2023,

10.8.1 O prazo de que frata o fem antenior sera reduzido 3 metade, mantendo-se possibiidade de promogacao,
no caso de contratacoes decomentes de despesas cujos valores ndo ulirapassem o limite de que trata o incisa |l
da artiqo 75 da Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021,

10.5 Para fine de Bguidagdn, o setor competents devera venficar se a nota fiscal ou Instrumento de cobranga
equivalente apresentade BXpressa os elementos NECESSANOs € eS5aNCias do jocumento. tals come:

10.1.1 O prazo da validade;

10.1.2 A data daemissad; 3
10,83 Os dados do confralo e do drgdo contratante. 1 _
10.9.4 O periodo respective de execugio do contrato 2
10.9.5 O valor a pagar, € :
10.9 6 Evantual destaque do valor de retengbes mbutarias cablvels.

10.10 Havendeo erra na apresentagio da nota fiscal ou istrumento die cobranga equivalents, g circunstancia gque
impega a liquidago da despesa, esta ficara sobrestada até quee o ceefiratado providentie a8 medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da requlanzacan da situacan, sem Bnus ao confratanta.

1011 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalents deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdo da requiandade fiscal, constatada por meko de congulta on-line 3o SICAF ou, na impossibiidade de
arpsso a0 referido Sistema, mediante consulta sos sitios eletrinicos oficials ou & documentacan mencionaca no
artigo 68 da Lei n® 14133, de 1° de abnl de 2021

10,12 A Administrac:ao devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencao das condiches de habilitagao exigidas no edital

b) identificar possivel razdo que impega a participagae em kitagdo, no amado do érgao ou entidade, proibicao de
contratar com o Poder Piblico, bem como ocaméncias impeditvas indiretas (Instrugao Nommativa o° 3, de 26 de
abril de 2018)
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10,13 Constatando-se. junto 30 SICAF, 2 stuac3o de imeguiaridade do contratado. serd providenciada sua :
nofificagde, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Oteis, reqularize sua situagAo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser promogada uma vez, por igual perindo. a critério o contratante.
10.14 Nao havendo reguianizagio ou sendo a defesa considerada imgrocedente, o contratante devera co
a0s Hrgdos responsaveis pela fiscalizaco da regulandade fiscal guante & inadimpléncia do contratado, berm cofmo
quanto 4 existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e NECEssancs
para garantir o recebimenio de seus créditos.
10.15 Persistindo a imegularidade, o contratanta devera adotar as medidas necessarias 8 rescisao contratual nos
aunos do processo administrativo cormespondente, assegurada 20 contratado a ampla defesa.
10.16 & nota fistal cu instruments de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente scompanhado da
: comprovagao da reguiandade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ac SICAF ou, na impessibilidade de
= Acessn a0 refardn Sicema, mediante consulta aos sitios eletninicos oficiss ou 3 documantagao mencionada no
artigo 68 da Lei n® 14.133, de 2021

11. Prazo de pagamento:

111 O Pagarmenty sera realizado em até 10 {der dias) iteis para pagamenin, a contar da liquidacao da
despesa e conseguente assinatura da ardem da pagamento pela autondade COmpEteEnts

112 Formea de pegamento,

11.21 © pagarmentn serd realizado por meio de ordem bancaria, para credilo em banco, agencia & conla Comene
Indicados pelo contratado,

11.21.1 Sera considerada data do pagamento o dia em gue constar como emitida a ardem bancana para
pagamertin

11.2.1.2 O pagamento deverd observar a ordiem cronodgica de exigibilidade, & subdividida estabelecidas no artige

141 da Lei n* 14,133, de 1° de abyil de 2021

113  Cuando do pagamento, serd efetuada a retengSo mbutaria prevista na legistagao aphicavel,

11.3.1 Independentements do parcentual de tributo inserido na planilha, quande houver, serdo retidos na fonte,

quanda da reafizac3o do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagao vigents.

11 4 O contratada regularments optanie pelo Simpies Nacional, nos termos da Lei Complemantar n® 123, de 2006,
néio sofrera a retencao tibuténia quanto aos impostos & contribuicies abrangidos por aguele regime. No entanto,
o pagamento ficara condicionado & apresentagao de comprovagso, por meio de documents oficial, de que faz jus z
a0 tratamento tibutanio favorecido previsto na refenda Lei Complementar. s

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAD DO PRESTADOR DE SERVIGO
Fara fins de habilitaco, deverd o licitante comprovas os seguintes requisitos:

|- Ea&rwﬂman.mggg JURIDICA
) NO CASO DE EMPR. IO INDIVIDUAL: inscricao no Registro: Plblice de Empresas Mercantis, a caego da

Junta Comercial da respectiva sede;

Iy NO CASO DE SOCIEDADE EMPRESARIA OU EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDADE LIMITADA
- EIRELI" ato constitutivo, estatido ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respeciiva sede, acompanhade de documento comprobatorio de seus adminstradores;

iy NS CASC DE SOCIEDADE SIMPLES: Ato constitiivo, estatule ou contrato social em yigor, devidamenta
. registrados pelo Registro Civl de Pessoas Jundicas, ou Cirgdo Equivalente, do domicilio sede do licitanie,
= acompanhado de copia de idenbidade, CPF & comprovagao de eleiclo de seus atministradores atuass;

IV} NO CASO DE EMPRESA OU SOCIEDADE ESTRANGEIRA EM FUNCIONAMENTO NO PAIS: decrefo de g
autorizacio expedide pele drgdo competente; constitifives das empresas licilantes dewverdo estar £
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Fis. 672
Dbriga-se 3 CONTRATANTE a: T S
A Contratante se obriga a proporcionsar 20|} Contratado|a) todas as condigles necessanias ao plenasumpAmants
das obrigagBes decomentes desse instrumento, consaants estabelece a Lei no 14 133/2021, o s
Solicitar & execucdo do obieto 3 CONTRATADA através da amissSo de Ordem de Servico. EW
Comunicar #0(4) Contratado(a) toda & qualquer ccoméncia relacionada com a execugo do objeto co .
diligenclandn nos casos que exigem providéncias cormetivas.
Providenciar os pagamentos ao(a) Contratadoda) & vista das Notas Fiscais/Faturas devidamente slestadas pelo
Setor Compeateme.
Nolificar extrajudicialments a futura Contratada e aplicar as sangbes legais em decoméncia do declinio na
qualidade dos servicos, elou am decorréncia de fatns supervenientes propensos a gerar prejuizos financess a
Administragdo Piblica
Apcar as penalidades previstas em lel @ neste instrumento e nas demais cominagies legais.
ASSEqUIEN 05 MSCUrs0s Oamentanos & financeiros para custear o fomecimento dos SeMVIgos.
Acompanhar, controlar e avaliar 05 senigos prestados abservando os padries de qualidade, atrawés da unidade
regponsavel pela gestan do contrato.
Prestar & Contratada, em tempo habil, a5 informagdes eventusiments necessarias a prestagio dos senigos.
Atestar as faluras & relatorios comespondentes & prestagao de sendgos, par intermedio do senador competanie.

15. CONCLUSAD PRELIMINAR

Ners termos acima demcnstrade, apos todo o amazoado sobre 08 requisitos & principios gue regem a matéria,
justifica-se o valor 2 ser pago @ a presents inexigibilidade de Beitacho, que submente a emissdo de parecer pela
Procurador Jurldica, para posteniormente passar pela autorizagn do gestor e posteriof publcacan no Diano
Oficial do Municipic. bem como posterior incluséo no Portal Nacional de Contratagdes Pablicas - PNCP/Sitio
Oficial do Municipio, para que produza seus efeitos legals, de acordo com o art 54, caput e §1° da legislagdo
citada.

AMEXDS
Anexo | — Minwta do Contrato,

Acopiara - GE, 13 de janeir de 2023
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JDSE EDINALDO RODRIGUES DE MACEDO
GABINETE DO PREFEITO L
| ANTONIO NETO FINHEIRO DE MACEDO
GABINETE DO VICE-PREFEITO W
FRANCISCO MARLUCIO PAES LIMA JUNIOR b@ﬁ,ﬂd
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIRIO _____f
MARLA SIMONE DA SILVA
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CLAUDENISIA FELIX DA SILVA DO VALE
SECRETARIA DE SAUDE
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JOSEFA MARLI DO NASCIMENTO ALMEIDA

| SECRETARIA DO TRABALHO E DESENVOLVIMENTO SOCIAL
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MARIA IVANIA DE ARALIJO FERREIRA
SECRETARLA DE EDUCAGAD
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JOSE LINDOMAR BATISTA DUARTE
SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA

RIVALDO FREITAS DE LIMA
SECRETARIA DE AGRICULTURA E DESENVOLVIMENTO
SUSTENTAVEL

L
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ANTONIO LEANDRO FLORENTINO BRITO
SECRETARIA DE CULTURA, ESPORTE, JUVENTUDE E TURISMO

KAMILLA TEIXEIRA COSTA PEIXOTO
SECRETARIA DO MEID AMBIENTE

- fﬂaﬁ@@ﬁ By

ANTONIO EDEGILDO ALVES MULATO
SUPERINTENDENCIA DE TRANSPORTE E TRANSITO

FRANCISCO IVAMAR CLARES BEZERRA
SECRETARLA DE TRANSPORTE E LOGISTICA
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