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A contratagio de uma empresa especializada para os servigos de gestdo documental
na Secretaria da Satide de Acopiara-CE pode ter impactos ambientais significativos, tanto
positivos quanto negativos. A digitalizacdo e o gerenciamento eletrdnico de documentos
prometem beneficios substanciais em termos de sustentabilidade, mas também
apresentam desafios que devem ser cuidadosamente avaliados e mitigados. A andlise
desses impactos ¢ essencial para garantir que a Secretaria ndo apenas atenda as suas
necessidades administrativas, mas também atue de maneira responsavel em relagdo ao
meio ambiente.

Entre os impactos positivos, a redugdo do consumo de papel é um dos principais
beneficios. Ao optar pela digitalizacdo de documentos, a Secretaria diminui
significativamente a quantidade de pape! utilizado, o que, por sua vez, reduz a produgao de
residuos sélidos e a demanda por recursos naturais, como madeira. Essa pratica ndo
apenas diminui o impacto ambiental associado ao descarte de papel, mas também contribui
para a preservagdo dos ecossistemas e da biodiversidade ao reduzir a necessidade de
extracio de recursos naturais para a fabricagéo de papel.

Além disso, a implementacdo de sistemas digitais e equipamentos modernos
frequentemente resulta em maior eficiéncia energética. Equipamentos de digitalizacao e
servidores digitais geralmente consomem menos energia do que os processos tradicionais
de impressdo e armazenamento fisico. A adocio de tecnologias mais eficientes pode
reduzir a pegada de carbono associada as operagdes da Secretaria, estimulando também a
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adogio de outras praticas sustentdveis, como 0 uso de equipamentos com menolfj'é
energético e a promogao de politicas ambientais mais amplas.

No entanto, a digitalizagdo e o uso de sistemas eletrénicos também trazem desafios
ambientais. O funcionamento de equipamentos de digitalizagdo e servidores requer energia
elétrica, 0o que pode levar a um aumento no consumo de eletricidade e nas emissdes
associadas, especialmente se a energia utilizada ndo for proveniente de fontes renovaveis.
Além disso, o resfriamento desses equipamentos pode aumentar ainda mais o consumo de
energia, tornando essencial a escolha de tecnologias com alta eficiéncia energética.

Outro ponto critico é a geracdo de residuos eletrdnicos. A introducdo de novos
equipamentos para digitalizacao e armazenamento de documentos pode resultar na
geragio de residuos ao final da vida util desses dispositivos. O descarte inadequado de
equipamentos eletronicos pode ter impactos negativos significativos, devido a presenca de
substancias téxicas e nio biodegradaveis. Assim, é fundamental garantir que a empresa
contratada adote praticas responséaveis de gerenciamento e descarte desses residuos.

Para mitigar esses impactos ambientais, é importante adotar estrategias eficazes. A
escolha de fornecedores que utilizem tecnologias sustentiveis e praticas responsaveis pode
ajudar a reduzir os impactos associados 3 produgdo e operagio dos equipamentos. Além
disso, promover a eficiéncia energética e garantir o descarte adequado dos residuos

eletrdnicos sio medidas essenciais. Implementar programas de reciclagem e reuso, e

educar a equipe sobre préticas ambientais r
abordagem mais sustentavel responsavel na ges

esponsiveis, pode contribuir para uma
tio documental da Secretaria da Sadde

Concluindo a etapa de elaboragao de estudos técnicos preliminares e:

Considerando, a justificativa da necessidade da contratagio e da escolha do tipo de solugio
adequada 3 satisfagio da demanda; _

Considerando, o alinhamento da contratagdo aos planos gerenciaise a Legislagao Vigente;

Considerando, o levantamento e analise dos requisitos da contratagdo, com descrigéo
integral da solu¢do, em nivel de especificagdo adequada e suficiente para se aicangar 0s resultados

pretendidos;
Considerando, a exposigao dos resultadas pretendidos em termos de economicidade,

eficacia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros,

quanto aos impactos ambientais positivos e da methoria continua da qualidade dos servigos;
Considerando, a coeréncia da quantidade de aquisi¢do requerida em face da demanda

prevista;

o
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Considerando, a capacidade do mercado de atender a necessidade do negécio,r LS

preliminar de pregos da solugdo documentada; o’
Considerando, a justificativa para o parcelamento da solugio;
Considerando, o levantamento e tratamento dos riscos do planejamento da contratacio e da
gestdo contratual, e relagio custo-beneficio favoravel da contratagfio da solu¢iio escolhida,

O setor administrativo financeiro, DECLARA a viabilidade da contratagio por CONTRATACAO DE
PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL
DAS INFORMACOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA AUTOMATIZADA DE IMAGENS
DIGITALIZADAS, CAPACITACAO EM GESTAO DE DOCUMENTOS E DISPONIBILIZACAO DE
EQUIPAMENTOS PARA DIGITALIZACAO, EM ATENDIMENTO A SECRETARIA DE SAUDE DO
MUNICIPIO DE ACOPAIRA-CE, tendo em vista as consideragdes supracitadas, submetendo os
referidos estudos técnicos preliminares 3 APROVACAO superior, com vistas a subsidiar a
elaboragio do termo de referéncia /projeto basico da contratagio.

O Estudo Técnico Preliminar devers ser aprovado e assinado pelo Requisitantes e
pela autoridade méaxima da Secretaria Responsavel:

ITEGRANTE REQUISITANTE R

\Mﬁk"‘r«b Cv(f reon ol i -5“‘» LA
STEPHANE ANDRADE DE SOUZA
Equipe Técnica
Portaria n2 013/2024.

IMA DA SECRETARIA RESPONSAVEL

) b Suhelem Colares de Almeida
Secretiria da Sahade
Portaria de nomeacio n® 936/2024.

Acopiara-CE, 05 de Setembro de 2024.
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Estudo Técnico Preliminar (ETP) desempenha um papel fundamental no contexto
do planejamento das contrata¢des tanto de servicos quanto de aquisicdes, conforme
estabelecido na Lei Federal n® 14.133/21. Esta legislacio, que moderniza e consolida as
normas sobre licitagdes e contratos administrativos, reconhece a importancia estratégica
de uma abordagem técnica e fundamentada para orientar o processo de aquisi¢io de bens
e servicos. Nesse cendrio, o ETP emerge como uma ferramenta essencial, proporcionande
uma andlise criteriosa das necessidades especificas do érgio publico em relagio aos
servigos de consultoria.

Esse Estudo Técnico Preliminar, como delineado na lei, é o ponto de partida para o
planejamento da contratagio de pessoa juridica especializada na prestagio de servigos de

0 gestdo documental das informagdes da massa documental, com captura automatizada de
imagens digitalizadas, capacitagio em gestio de documentos e disponibilizacdo de
equipamentos para digitalizagdo, em atendimento a Secretaria do Trabalho e
Desenvolvimento Social, no dmbito do municipio de Acopiara, Estado do Ceari. No

presente caso, o ETP permitira uma avaliagdo do todo, encontrando a melhor solugio para

o fornecimento do servigo supracitados que atenderd as demandas de todos os

: equipamentos vinculados a secretaria, para uso dos servidores e populagéo.

Destacamos que a legislagdo enfatiza a necessidade de embasar as decisdes de
contratagdo em critérios objetivos e técnicos, alinhados aos principios da eficiéncia,
economicidade e sustentabilidade. Dito isso, esse ETP serd a ferramenta inicial para
estabelecer parametros e requisitos técnicos que orientem um futuro processo licitatorio,
onde seja garantido que a escolha prestador desse servigo seja respaldada por critérios
técnicos, normativos e de desempenho, apresentando - se como um estudo que
proporcionard uma visdo abrangente das necessidades, contribuindo para as futuras
decisbes mais informadas e alinhadas aos objetivos institucionais da Secretaria do
Trabalho e Desenvolvimento Social.

0 Esse estudo no auxiliard a identificar no mercado a melhor solugio para supri-la, em
observéancia as normas vigentes e aos principios que regem a Administragio Publica. Este
documento ira analisar critérios técnicos capazes de assegurar a viabilidade da
contratagdo, mensurar os riscos, determinar uma estratégia para a contratagio, fornecer

subsidios para a elaboragido do Termo de Referéncia, bem como definir um plano de

i sustentacdo para a solucio contratada. '
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No atual cenario administrativo, onde a eficiéncia e a seguranga da informag3o sio
prioridades inegociaveis, a contratacdo de uma pessoa juridica especializada na gestdo
documental se torna uma necessidade premente para a Secretaria do Trabalho e
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Desenvolvimento Social. Esta necessidade pode ser abordada de forma j§b

considerar a complexidade e a importincia da gestdo de uma vasta massa documgg;ai. A
seguir, argumenta-se a favor dessa contratagdo sob diferentes perspectivas: a eficiéncia
operacional, a seguranga da informacio, a capacitacdo continua e a adequacio tecnoldgica.
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Primeiramente, a eficiéncia operacional é um ponto crucial. A Secretaria do Trabalho e
Desenvolvimento Social lida com uma grande quantidade de documentos e informacgdes que
530 essenciais para suas fungdes e decises. A gestdo manual desses documentos é n3o apenas
morosa, mas também propensa a erros e perdas. A contratac3o de uma empresa especializada
em gestdo documental traz consigo a promessa de processos otimizados atraveés da captura
automatizada de imagens digitalizadas. Este tipo de automacdo reduz significativamente o
tempo gasto na triagem e organiza¢3o de documentos, permitindo que a equipe da Secretaria
concentre-se em atividades mais estratégicas e de maior valor agregado.
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Além disso, a seguranga da informagdo é uma preocupagdo constante. Documentos
sensiveis, como registros de trabalhadores, relatérios e outros dados cruciais, exigem um
manejo cuidadoso para evitar acessos n3o autorizados e garantir a conformidade com as
normas de protecdo de dados. Empresas especializadas em gestdo documental possuem
protocolos rigorosos de seguranga e utilizam tecnologias avangadas para proteger as
informagBes contra extravios e vazamentos. A implementacdo de praticas recomendadas por
especialistas contribui para a integridade e confidencialidade dos dados, reduzindo o risco de
comprometer a privacidade dos individuos e a integridade das informacdes gerenciais.

Outro ponto relevante é a capacitacio e formacio continua em gestdo documental.
Uma empresa especializada ndo sé oferece servigos de digitalizagdo, mas também proporciona
treinamento e capacitago para a equipe interna da Secretaria. Isso garante gue os funcionérios
estejam atualizados com as melhores préticas e tecnologias disponiveis, melhorando a
competéncia interna em gerir documentos e informagdes. Essa capacitagdo continua é
essencial para garantir que a Secretaria mantenha padrées elevados de eficiéncia e
conformidade ao longo do tempo.

Por fim, a disponibilizagio de equipamentos adequados para a digitalizagdo é uma
necessidade que ndo pode ser subestimada. A qualidade e a velocidade da digitalizagdo
dependem diretamente da tecnologia utilizada. Uma empresa especializada ndo s6 possui
equipamentos de ponta, mas também conhecimento técnico para utiliza-los de forma eficaz.
Isso assegura que a digitalizagdo seja realizada com alta resolugio e eficiéncia, minimizando
erros e garantindo a legibilidade e integridade dos documentos digitalizados.
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Portanto, a contratago de uma pessoa juridica especializada na prestagio de serv

.

0s
de gestdo documental, com captura automatizada de imagens, capacitagio em gestéogﬂe/

documentos e disponibilizacio de equipamentos adequados, é imperativa para a Secretaria do
Trabalho e Desenvoivimento Sociat. Esta abordagem n3o apenas melhora a eficiéncia e
seguranga no manejo dos documentos, mas também contribui para a capacitacao continua da
equipe e a manutencéo de padrdes elevados de qualidade. A decis3o de investir nesses servicos
especializados representa um avanco significativo na modernizagdo administrativa e na gestdo
eficiente de informacBes cruciais.

Dito isto, com base no levantamento dos quantitatives necessarios, foram estimados
considerando a média de contratagio anteriores, foram definidos os seguintes servigos e
quantidade:
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ITEM | DESCRICAQ UNIDADE | QUANTIDADE

01 PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL DAS MES 12
INFORMACOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA DE IMAGENS
DIGITALIZADAS, CAPACITACAO EM GESTAO DE DOCUMENTOS E
DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS PARA DIGITALIZAGAQ, EM
ATENDIMENTO A SECRETARIA DO TRABALHO E DESENVOLVIMENTO
SOCIAL DO MUNICIPIO DE ACOPIARA-CE

A contratacdo de empresa para o prestagio de servicos de gestdo documental para a
Secretaria do Trabalho e Desenvolvimento Social de Acopiara deve ser pautada por
critérios técnicos e estratégicos.

Para um alcance eficiente dos resultados esperado para essa contratacio, que teria
como objeto a CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA PRESTACAQ DE
SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL DAS INFORMACOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM
CAPTURA AUTOMATIZADA DE IMAGENS DIGITALIZADAS, CAPACITAGAO EM GESTAO DE
DOCUMENTOS E DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS PARA DIGITALIZAGAO, EM
ATENDIMENTO A SECRETARIA DO TRABALHO E DESENVOLVIMENTO SOCIAL.

Mesmo sem o efetivo Plano de Contratagdes Anual, analisamos o planejamento
interno da Secretaria do Trabalho e Desenvolvimento Social, constatamos que nio ha
ocorréncia de sobreposices ou duplicidade de objeto em relagdo a outros contratos em
andamento na STDS. Cabe destacar que a referida contratagdo se caracteriza como
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aquisicdo de bens de consumo comuns, de carater continuo, que serdo regidos pe&y.ei
Federal n® 14.133/21 de 01 de abril de 2021,

Poderdo participar do futuro processo de licitagdo, empresas do ramo de
distribui¢do ou atacadista. Além disso poderio participar empresas individualmente ou em
consorcio, que atendam a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacio, constantes
em um futuro termo de referéncia e instrumento convocatério.

As microempresas ou empresas de pequeno porte (EPP) poderio participar desta
licitacdo em condigées especiais diferenciadas, na forma prescrita na Lei Complementar n®
123, de 14 de dezembro de 2006. Bem como documentagdo prevista no art. 62 da Lei
Federal n? 14.1333/21, onde se verifica o conjunto de informagdes e documentos
necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto a
ser contratado, a saber: juridica; técnica; fiscal, social e trabalhista e econémico-financeira.
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A contratagdo de pessoa juridica especializada para a prestacdao de servigos de
gestdo documental, incluindo captura automatizada de imagens, digitalizagdo, capacitagio
em gestdo de documentos e disponibilizagdo de equipamentos, demanda a observancia de
requisitos técnicos e legais para assegurar a eficiéncia, legalidade e conformidade dos
servicos prestados. Este texto visa delinear os critérios essenciais e fundamentais para tal
contratagao, tendo como alvo a Secretaria do Trabalho e Desenvolvimento Social (STDS).

A empresa contratada deve comprovar experiéncia minima de cinco anos na
prestagdao de servicos de gestio documental e digitalizacdo de documentos. Tal
comprovacao deve ser acompanhada de certificages e registros profissionais pertinentes,
bem como de contratos anteriores e relatérios de desempenho.

Os servigos de captura e digitalizacio devem utilizar tecnologia avancada, incluindo
scanners de alta resolugdo com capacidade de captura automatizada. A empresa deve
especificar o modelo e a tecnologia dos equipamentos, comprovando que estes atendem
aos padrées de qualidade definidos pela Associagio Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
e pela International Organization for Standardization (ISO) pertinentes 2 digitalizacio e
gestdo de documentos.

R I GRS e ol
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A empresa devera oferecer treinamento e capacita¢io continua para os servidores
da STDS, com programas atualizados e que atendam as melhores praticas de gestio
: documental. O treinamento deve incluir, mas ndo se limitar a, organizacdo, classificacio e
A recuperagdo de documentos, conforme os padries estabelecidos peia ISO 15489
- (Informag&o e documentacio - Gestio de documentos).
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vigentes e garantir a qualidade na digitalizagio dos documentos. A empresa deve Essé’gurgg’/

a manutencdo e atualizagio dos equipamentos, além de oferecer suporte técni
continuo.A contratada deve apresentar prova de regularidade fiscal e trabalhista, conforme
exigido pelo Lei n? 14.333/2021. A empresa deve estar em situacdo regular perante o
Instituto Nacional do Seguro Social (INSS), o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS) e a Receita Federal.

E necessario que a empresa possua todas as certiddes necessarias para comprovar
sua capacidade técnica e juridica. As certiddes incluem, mas nio se limitam a, o Registro
Comercial, a Inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ} e a Inscri¢do
Estadual, conforme aplicével.

A contratacdo deve seguir os tramites estabelecidos pela Lei de Licitacdes, que
regulamenta a necessidade de processo licitatério para a contratacdo de servigos. A
empresa deve submeter-se ao processo licitatério e ao contrato administrativo que
formaliza a prestagdo dos servigos, conforme os termos e condigdes estipulados.

A empresa deve designar um responsavel técnico para a gestio do contrato, que
possua formacdo adequada e experiéncia na 4rea de gesto documental. Além disso, deve
ser fornecida garantia para a execugio dos servigos, incluindo clausulas de indenizagdo por
eventuais danos causados ao erdrio ou falhas na prestacio dos servigos.

A contratagio de uma pessoa juridica especializada em gestio documental para a
Secretaria do Trabalho e Desenvolvimento Social requer uma abordagem rigorosa e
detalhada para garantir a conformidade técnica e legal. A observancia dos requisitos
técnicos e legais descritos assegura ndo apenas a eficiéncia e qualidade dos servigos, mas
também a integridade e transparéncia do processo de contratacio, conforme ditado peia
legislacdo vigente.

O mercado de servicos de gestdo documental no Brasil estd em expansio, impulsionado
pela crescente demanda por solugdes que otimizem a administragio de documentos tanto
fisicos quanto digitais. Este crescimento é impulsionado pela transformagio digital e pela
necessidade de maior eficiéncia e conformidade regulatéria em diversos setores, incluindo
o publico e o privado. A digitalizagio e a automagio dos processos documentais sdo as
principais tendéncias, refletindo a busca por tecnologias que integrem reconhecimento
optico de caracteres {OCR) e inteligéncia artificial (1A).
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A segmentacdo do mercado revela diferentes areas de atuacdo, cada umail
necessidades especificas. No setor piiblico, as entidades governamentais e publicas egdo
focadas na digitalizacdo de processos para melhorar a eficiéncia e a transparéncia. Ja no
setor privado, empresas de todos os portes buscam solugdes para reduzir custos
operacionais € melhorar a acessibilidade da informagio. Setores como saide e financas,
que lidam com grandes volumes de dados sensiveis, também estio investindo

i pesadamente em tecnologias de gestio documental para garantir conformidade e
g seguranca,

NOLERn

Entre os principais fornecedores de equipamentos e tecnologia, destacam-se empresas
como Ricoh Brasil, Canon Brasil e Xerox Brasil, que oferecem scanners avancados e
software especializado para digitalizagéo e gestdo de documentos. Além disso, empresas de
servigos de gestdo documental como DocuSign, Archway e Iron Mountain estiio no mercado
oferecendo solugdes completas que incluem digitalizagdo, armazenamento e recuperac¢io
de dados, adaptadas as necessidades de diferentes setores.

As oportunidades no mercado sdo diversas, com destaque para a adogio de novas
tecnologias como IA e machine learning, que prometem aprimorar a precisio e a eficiéncia
na gestdo de documentos. A integragdo entre sistemas de gestdo documental e outras
plataformas corporativas, como ERP e CRM, também representa uma area em crescimento.

£ Além disso, a demanda por servigos personalizados que atendam as necessidades
especificas de setores regulados, como satide e finangas, abre novas possibilidades para
i fornecedores.

Contudo, o mercado enfrenta desafios significativos. A concorréncia é intensa, com muitos
fornecedores oferecendo solugtes similares, o que exige diferenciacio através de qualidade
A e inovagdo. Além disso, a conformidade com as regulamentacbes e a seguranca da
' informacéo sio desafios constantes, especialmente em setores altamente regulamentados.
As empresas também precisam investir na capacitacdo continua dos profissionais para
garantir a eficacia no uso das tecnologias e praticas de gestio documental.

Em resumo, o mercado de servigos de gestdo documental no Brasil oferece oportunidades
= substanciais, impulsionadas pela transformagdo digital e pela necessidade de maior
Bl eficiéncia e conformidade. A presenga de players estabelecidos e a inovagio tecnolégica sao
%ﬁ"}j o fatores chave, e empresas interessadas em fornecer esses servigos devem estar atentas s
="

_— tendéncias do mercado e as necessidades especificas dos setores para se posicionarem de
maneira competitiva e eficaz.

A escolha de empresas regionais para o fornecimento de servigos de gestio documental
N emerge Como uma op¢ao estratégica e vantajosa, considerando os beneficios especificos
que essas empresas oferecem. Em um contexto em que a eficiéncia, a personalizacio e a
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proximidade geogréfica sdo cruciais, optar por fornecedores locais se apresenta como uma.

_ solugio alinhada com as necessidades de instituigdes como a Secretaria do Trabalho e
Desenvolvimento Social (STDS).

Primeiramente, as empresas regionais oferecem um conhecimento aprofundado das
particularidades locais, o que se traduz em uma capacidade superior para adaptar os

servicos as necessidades especificas da regido. Esse entendimento local permite uma

abordagem mais personalizada e eficiente, ao contrario de fornecedores nacionais ou
internacionais que podem ndo estar tdo sintonizados com as nuances e demandas
regionais. Compreender os aspectos culturais e operacionais especificos é essencial para
uma gestdo documental eficaz e para a integrago perfeita com os processos existentes na
STDS.

e " Além disso, a proximidade geografica das empresas regionais proporciona vantagens
: logfsticas significativas. O suporte técnico e a manutengdo dos equipamentos podem ser
realizados com maior agilidade, minimizando o tempo de inatividade e garantindo a
continuidade dos servigos. Em casos de problemas ou necessidades de ajustes, a resposta
rapida e a presenga local permitem uma solugio imediata, reduzindo custos e tempo de
" espera que seriam inevitaveis com fornecedores distantes.

Outro ponto relevante é a possibilidade de fortalecer a economia local. A contratagdo de
; empresas regionais contribui diretamente para o desenvolvimento econdmico da area,
gerando empregos e estimulando a atividade econdmica local. Ao optar por fornecedores
locais, a STDS ndo apenas obtém servicos de alta qualidade, mas também apoia o
crescimento e a sustentabilidade da economia da regido.

- Além disso, a proximidade permite um relacionamento mais estreito e transparente entre o
cliente e o fornecedor. ReuniGes presenciais e visitas regulares sio facilitadas, permitindo
um acompanhamento continuo e mais eficaz do andamento dos servicos. Essa interacio
constante pode melhorar a comunicagio e resolver rapidamente qualquer questio que -
surja, 0 que é menos vidvel com fornecedores distantes.

As empresas regionais frequentemente demonstram um compromisse maior com a
qualidade do servico e com a satisfagdo do cliente, uma vez que sua reputagio local é
diretamente impactada pelo desempenho de seus servicos. Esse compromisso é refletido
_ em um atendimento mais personalizado e dedicado, aspectos que sdo cruciais para garantir
L a eficicia dos servigos de gestdo documental e atender as expectativas da STDS.

o Em conclusio, a escotha de empresas regionais para o fornecimento de servicos de gestdo

documental oferece vantagens claras em termos de personahzagao eficiéncia logistica,
“ apoio a economia local, e relacionamento mais préximo e transparente. Optar por
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fornecedores locais nio apenas atende as necessidades especificas da STDS de &

eficaz, mas também contribui para o fortalecimento da economia regional, tornando-
melhor op¢do para o sucesso e a eficiéncia dos servicos prestados.

g}.

i

O fornecimento de servicos de gestdo documental para a Secretaria do Trabalho e
Desenvolvimento Social (STDS) exige a implementagio de um conjunto de praticas e
tecnologias que assegurem eficiéncia, conformidade e qualidade. Considerando as
necessidades previamente identificadas, este documento detalha as especificacdes técnicas
e as diretrizes para a execucdo desses servigos, com o objetivo de garantir a adequada
gestdo e digitalizacdo da massa documental da STDS.

A STDS busca a contratagio de uma empresa especializada em gestio documental que
ofere¢a captura automatizada de imagens, digitalizacio de documentos, capacitacio em
gestdo de documentos e fornecimento de equipamentos para digitalizagio. As solucies
devem integrar tecnologia avan¢ada, atender a requisitos de compliance e assegurar a
eficicia operacional. A escotha de fornecedores regionais se mostra como a alternativa
mais vantajosa, proporcionando uma abordagem personalizada, suporte técnico agil e
fortalecimento da economia local.

PR P B arwr v i grfed
EoambnetT e f et

A empresa contratada deve utilizar scanners de aita resolugio com capacidade para
captura automatizada de imagens, preferencialmente com tecnologia de reconhecimento
optico de caracteres (OCR). Os equipamentos devem ter capacidade para digitalizar
documentos em diferentes formatos e tamanhos, garantindo alta qualidade e precisio na
conversdo de informacdes. '

Os scanners devem possuir uma resolugdo minima de 600 x 600 dpi (dots per inch),
suportar a digitalizacdo de documentos em cores e monocrométicos, e permitir a
integragdo com sistemas de gerenciamento documental. A velocidade de digitalizagio deve
ser adequada para processar grandes volumes de documentos de forma eficiente, com
capacidade minima de 50 paginas por minuto.

A empresa deverd fornecer um programa de treinamento abrangente para os
colaboradores da STDS, abrangendo desde o uso basico dos equipamentos até a gestio
avancada de documentos. O treinamento deve incluir a utilizacio dos sistemas de
digitalizacdo, técnicas de organizagdo e recuperagio de documentos, e melhores praticas
para garantir a integridade e a seguranca da informacio.
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O programa deve ser documentado com manuais e guias que possam ser col il
posteriormente pelos usuarios. O suporte técnico e a capacitacio devem ser contir
a oferta de atualizagdes conforme novas tecnologias e praticas emergem.

Além dos scanners, a empresa deve fornecer todos os acessérios necessarios para a
opera¢do eficiente, como alimentadores de documentos e unidades de armazenamento
temporario. Os equipamentos devem estar em conformidade com as normas técnicas
nacionais e internacionais, garantindo confiabilidade e desempenho.

A empresa deve oferecer servicos de manuten¢io preventiva e corretiva, com
disponibilidade de suporte técnico 24/7. As respostas a chamados técnicos devem ser
rapidas, com prazo maximo de 24 horas para resolugio de problemas criticos e 48 horas
para problemas ndo criticos. A manutengdo deve incluir atualizagdes regulares dos
sistemas e ajustes necessarios para manter a operagdo ideal dos equipamentos.

Todos os processos de digitalizagdo e armazenamento de documentos devem cumprir com
a Lei Geral de Protecio de Dados (LGPD) e outras regulamentacées relevantes. A empresa
deve implementar medidas de seguranca robustas para proteger os dados durante a
digitaliza¢do e 0 armazenamento, incluindo criptografia e controles de acesso.

A empresa devera fornecer relatorios periédicos e auditorias sobre o processo de gestdo
documental, incluindo a integridade dos dados e o cumprimento das politicas de seguranga.

O processo de implementag¢io deve ser detalhado em um plano de projeto que inclua
cronograma, etapas de execucdo e critérios de sucesso. A empresa contratada deve
colaborar com a STDS para garantir uma transi¢io suave, minimizando a interrupcdo dos
processos existentes.

Durante a fase de implementacio, a empresa deve monitorar o progresso e realizar ajustes
conforme necessario para assegurar que os servigos atendam as expectativas e requisitos
estabelecidos.

A prestagio de servicos de gestio documental para a STDS deve ser realizada com base em
especificagdes técnicas detalhadas e diretrizes claras para assegurar a eficiéncia e a
conformidade. A escolha de fornecedores regionais nio apenas garante uma abordagem
mais personalizada e um suporte técnico agil, mas também contribui para o fortalecimento
da economia local. As especificagdes técnicas e diretrizes aqui apresentadas visam garantir
que o0s servigos contratados sejam executados com a maxima qualidade e eficicia,
atendendo plenamente as necessidades da STDS.
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Os quantitativos dos bens a serem contratados foram definidos com base na quantidad%
compras anteriores.

Vocer

ITEM | DESCRICAQ UNIDADE | QUANTIDADE

=

01 PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL DAS MES 12
INFORMACOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA DE IMAGENS
DIGITALIZADAS, CAPACITACAO EM GESTAO DE DOCUMENTOS E
DISPONIBILIZACAQ DE EQUIPAMENTOS PARA DIGITALIZACAO, EM
ATENDIMENTO A SECRETARIA DO TRABALHO E DESENVOLVIMENTO
SOCIAL DO MUNICIPIO DE ACOPIARA-CE

O valor estimado para a presente contratacio é de R$ 38.000,00 ( trinta e oito mil
reais), tendo por referéncia os pregos unitarios encontrados no levantamento de mercado.

Cabe destacar que se faz necessario uma pesquisa de mercado em conformidade
com o art. 23 da Lei Federal n? 14.133/21 para identificar se houveram variagdes do valor
médio no mercado para mais ou para menos.

1ENTO OUNAQ DO OBIET TuasgiAIG:

Entendemos que o parcelamento para a contratacac em tela, nao ha viabilidade
técnica, pois, os itens dos objetos oportuniza uma economia de escala, ao comprar ¢ item
do mesmo fornecedor, e o parcelamento pode ocasionar na possibilidade de risco ao
conjunto do objeto pretendido.

Ressaltamos que a justificativa do parcelamento tem a sua fundamentacio legal na
lei n? 14.133/21 diz no artige 40, paragrafo 32, inciso 1 a viabilidade da divisdo do objeto
em lotes 0 que nido é 0 caso nesse estudo para uma contratacdo.

Vejamos o que diz a legislagio:

Art. 40. O planejamento de compras devera considerar a expectativa
de consumo anual e observar o seguinte:

()

§ 32 0 parcelamento nio serd adotado quando:

I - a economia de escala, a reducio de custos de gestio de contratos
ou a maior vantagem na contratagio recomendar a compra do item
do mesmo fornecedor;

11 - 0 objeto a ser contratado configurar sistema tinico e integrado e
houver a possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido;

Il - o processo de padroniza¢do ou de escotha de marca levar a
fornecedor exclusivo.
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BEHONERATACOENS ASHNTERDEPENBENTES Fun
Nio se verificam contratacdes correlatas nem interdependentes para a viabilidadeCer
contratagdo desta demanda.

O plano anual de contratagdes piblicas do municipio de Acopiara, estd em fase de elaborago,
entretanto cabe destacar que a referida contratagdo esta alinhada com as leis de diretrizes
orgamentdarias ~ LDO, Lei do Orgamento Anual - Loa e com o Plano Plurianual — PPA, Vigente. Bem
como tem sido realizado essa contratag¢io nos ultimos anos.

A contratacio de servigos especializados em gestio documental para a Secretaria do
Trabalho e Desenvolvimento Social (STDS) visa alcangar uma série de resultados
estratégicos e operacionais que impactario significativamente a eficiéncia e a eficacia dos
processos internos da institui¢do. Os resultados pretendidos incluem a melhoria na
organizagio e acessibilidade dos documentos, a garantia de conformidade regulatoria, a
otimizagio dos recursos e a contribui¢fo para a economia local.

Um dos principais resultados pretendidos com a contratagdo € a significativa melhoria na
organizacio e acessibilidade dos documentos. A digitalizacio de documentos fisicos
permitird a criagio de um repositério eletrénico estruturado e de facil acesso, facilitando a
busca e recuperacio de informagdes. A implementagio de sistemas de gestdo documental
integrados permitird a catalogagio eficiente dos arquivos digitais, assegurando que os
documentos estejam organizados de acordo com critérios preestabelecidos. Isso nao S0
reduzird o tempo necessario para localizar documentos especificos, mas também
minimizara o risco de perda ou extravio de informa¢des importantes.

A conformidade com regulamentacdes, como a Lei Geral de Protecéic de Dados (LGPD), é
essencial para a STDS. A contratacdo de servigos especializados assegurarad que todos os
processos de digitalizagdo e gestdo documental atendam as normas legais vigentes. A
implementagio de praticas robustas de seguran¢a da informagao, como criptografia de
dados e controles de acesso, garantird que a confidencialidade e a integridade das
informacées sejam mantidas. Além disso, a empresa contratada devera fornecer relatdrios
periédicos e auditorias, permitindo 2 STDS monitorar continuamente a conformidade e
fazer ajustes conforme necessario.

A digitalizagdo e a automacdo dos processos documentais proporcionardo uma otimizacio
significativa dos recursos e a redugio de custos operacionais. A eliminagdo da necessidade
de armazenamento fisico de documentos reduzird os custos associados ao espago e a
manuten¢io de arquivos fisicos. A eficiéncia na gestdo documental permitira que os
funcionérios da STDS se concentrem em atividades mais estratégicas e produtivas, ao invés
de perder tempo em tarefas manuais relacionadas a organizagdo e a0 acesso a documentos.

ACOPIARA N
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A automacdo de processos documentais também contribuiri para a redug}i‘g de})'ev

34

humanos e aumentara a precisdo dos registros. o =
Com documentos digitalizados e facilmente acessiveis, a STDS ser capaz de oferecer @ff
atendimento mais agil e eficiente aos cidadios. A disponibilidade rapida de informagées
permitira uma resposta mais célere a solicitacdes e demandas, methorando a qualidade do
servigo prestado. A capacidade de acessar e compartilhar documentos de forma eletrénica
facilitard a comunicagdo interna e externa, promovendo uma maior transparéncia e
eficiéncia no atendimento.

Optar por empresas regionais para a prestagio dos servigos de gestio documental resulta
em beneficios econdmicos para a comunidade local. A contratacio de fornecedores locais
apoia o desenvolvimento econdmico da regido ao gerar empregos e estimular a atividade
econdmica. Além disso, o fortalecimento da economia local contribui para uma maior
estabilidade econdmica e social, refletindo positivamente em toda a comunidade.

A capacitacdo continua dos colaboradores da STDS, proporcionada pela empresa
contratada, resultard em uma equipe mais bem preparada para gerenciar e utilizar
eficazmente as novas ferramentas e processos. O treinamento adequado garantira que 0s
funciondrios estejam aptos a utilizar os sistemas de gestio documental de forma eficiente,
promovendo uma melhor gestdo interna e assegurando a continuidade e a qualidade do
servi¢o ao longo do tempo.

A contratacio de servigos especializados em gestio documental para a STDS visa alcangar
resultados substanciais que incluem a methoria na organizacdo e acessibilidade dos
documentos, a garantia de conformidade regulatéria, a otimizagdo dos recursos e a redugio
de custos. Além disso, a contribui¢do para a economia local € o fortalecimento da gestdo
interna sdo objetivos chave que contribuirdo para o aprimoramento geral dos processos e
servicos da STDS. Esses resultados ndo apenas atendem as necessidades operacionais da
Secretaria, mas também reforcam o compromisso com a eficiéncia, a transparéncia e o
desenvolvimento sustentével.

ik

O gerenciamento ou andlise de riscos visa evitar o comprometimento do sucesso da
licitagdo e da boa execugido contratual, através de uma anilise prévia pormenorizada dos
problemas que podem surgir durante o processo licitatério, do impacto de cada risco
gerado, bem como de solugdes reais que evitem a ocorréncia dos danos, identificando ainda
0s responsaveis por sanar cada risco.

1. Matriz de Risco - Fase de Planejamento

Estratégia de

Probabilidade Mitigacdo

Risco Causa Consequéncia Impacto
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. Risco Causa Consequéncia [{Probabilidade(l]
- q bilidadefImpacto MitigacSo
i Realizar reunides
= o efinica Falta de Servigos nio idetalhadas com
i efini¢do : ;
: entendimento stakeh
: Inadequada dos claro das atenderdo as Alta Alta take ‘oll’ders ®
Requisitos ) expectativas especialistas.
necessidades Documentar e revisar
requisitos.
o ; Despesas Conduzir uma analise
reamento Erro na estimativa detalhada de cust
Superestimado d ' adicionais ou falta Média Alta i custos €
low Subestimado [0 CUStOs de recursos inc u.ur urna.margem de
contingéncia.
. Consultar especialistas
Tecnologia ndo  [|Escotha de e realizar : uisas de
e - IZ |
Faita de familiarcoma  {|solugbes , pesq
Conhecimento da equipe de nadequadas ou Média Alta mercado para
Tecnologia 9 p. q identificar tecnologias
planejamento obsoletas
adequadas.
Auséncia de Resisténcia a Envolver todos 0s
Falta de ;
envolvimento das jmudanga ou o _ listakeholders desde o
Engajamento dos . _C Média Média |[. . .
Stakeholders partes requisitos ndo inicio @ manter uma
interessadas atendidos comunicac¢do continua.
Desenvolver um
Falhas na cronograma realista e
Tempo Pressa na fase de |[execucdoe alocar tempo
Insuficiente para . ¢ Alta Alta . P
|Planejamento planejamento cronograma suficiente para todas
comprometido as etapas de
: planejamento.
]
2. Matriz de Risco - Fase de Contratacio
Risco Causa Consequéncia |[Probabilidade Impactol| Estratégia de Mitigagao
|
Nao .
Cinforrnidade Falta de Processo de . Consultar assessoria
comn as Normas conhecimento F!as contratacdo Média Alta  Niuridica para garantir
Legais exigéncias legais  llinvlido ou que todos os reguisitos
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Risco Causa Consequéncia |Probabilidade Impactol Estratégia de
padrao processos Estabelecer critérios
claros de desempenho no
contrato.
Atrasos no Desenvolver um
Néo Atrasos na : cronograma detalhado e
Conformidade o projeto e . -
execucdo das . Alta Alta realizar reunifes de
o atividades possivels h
[Cronograma sobrecustos acompanhamento
frequentes,
Prob 4 Faithas nas Vazamento ou Implementar e monitorar
roblemas de ‘ . :
medidas de igo
Seguranca da seauranca perda de dados |Média Alta re ros:s merdld;s de
o Informac3o segurang sensiveis seguranca e realizar
implementadas auditorias regulares,
Estabelecer um canal de
Insatisfacdo Falta de suporte [Dificuldades na comunicagao claro e
com o . . -
Atendimento ao F)u resposta gestio e ' Baixa Média ef:c.lente para resF)Iver
iCliente inadequada operagdo didrias, rapidamente quaisquer
problemas.

A contratacdo de servicos de gestio documental pode resultar em diversos impactos
ambientais que devem ser cuidadosamente considerados e gerenciados. A seguir, séo
descritos os principais impactos associados a essa contratagido e as medidas recomendadas
" para mitiga-los.

Primeiramente, a geragdo de residuos é um dos impactos mais evidentes. A digitalizagdo de
documentos fisicos pode criar uma quantidade significativa de residuos, como papel e
equipamentos eletrénicos obsoletos. Se esses residuos nio forem geridos adequadamente,
podem contribuir para problemas de manejo e impactos ambientais negativos. E crucial
implementar programas de reciclagem para papel e equipamentos, estabelecendo
parcerias com empresas especializadas na gestio e reciclagem de residuos eletrfnicos.
Além disso, garantir o descarte responsivel dos residuos de acordo com as
regulamentacdes ambientais é fundamental para mitigar esse impacto.

O consumo de energia é outro aspecto relevante a ser considerado. Equipamentos de
digitalizagdo e servidores para armazenamento eletrdnico requerem uma quantidade
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consideravel de energia elétrica. Esse aumento no consumo pode resultar gifi -
pegada de carbono, especialmente se a energia utilizada provier de fontes ndo renquateis,
Para reduzir esse impacto, é recomendavel utilizar equipamentos com certificacbes de
eficiéncia energética, como Energy Star, e sempre que possivel, optar por fontes de energia
renovaveis.

Além disso, a emissdo de poluentes é uma preocupacao associada a operagio e fabricagdo
dos equipamentos de digitalizacio e servidores. Esses poluentes, come compostos
orgénicos voldteis (COVs) e gases de efeito estufa, podem impactar a qualidade do ar e
contribuir para o aquecimento global. Escolher equipamentos que atendam a normas
ambientais rigorosas e realizar manuten¢do regular para garantir uma operacgio eficiente
pode ajudar a minimizar as emissées de poluentes.

O uso de recursos naturais é outro fator a considerar. A producdo e operagio de
equipamentos de digitalizagdo e servidores demandam recursos como metais e minerais, A
produgdo de papel para documentos fisicos também consome recursos naturais, incluindo
madeira e dgua. Para reduzir o impacto, é importante promover a redugdo do uso de papel
e adotar praticas de trabalho digital sempre que possivel. Além disso, escolher
fornecedores que pratiquem a sustentabilidade e usem recursos de forma responséavel é
uma medida eficaz.

Outro aspecto significativo é o impacto ambiental ao longo do ciclo de vida dos
equipamentos, que abrange desde a fabricagio até o descarte. Cada fase do ciclo de vida
pode ter impactos variados no meio ambiente. Optar por equipamentos com projeto
ecoldgico, que sdo eficientes e reciclaveis, e adotar praticas de gerenciamento do ciclo de
vida, como manutengio e reparo, pode ajudar a reduzir os impactos ambientais ao longo do
tempo.

Em suma, a contratagdo de servigos de gestio documental pode ter efeitos significativos
sobre o meio ambiente. A geragio de residuos, o consumo de energia, as emissées de
poluentes, 0 uso de recursos naturais e os impactos ao longo do ciclo de vida dos
equipamentos sdo areas que exigem atengio cuidadosa. Implementar medidas de mitigagio
eficazes, como a reciclagem, a escolha de equipamentos ecolégicos e praticas de eficiéncia
energética, é essencial para equilibrar a eficiéncia operacional com a responsabilidade
ambiental.

Com uma abordagem consciente e proativa, é possivel minimizar os impactos ambientais
associados aos servigos de gestdo documental, promovendo praticas sustentaveis que
atendam as necessidades da organiza¢io e contribuam para a preservacio ambiental.

Concluindo a etapa de elaboragio de estudos técnicos preliminares e:

Considerando, a justificativa da necessidade da contrataciio e da escolha do tipo de solugio
adequada 2 satisfacio da demanda: ‘

Considerando, o alinhamento da contratagio aos planos gerenciais e a Legislacio Vigente;
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Considerando, o levantamento e andlise dos requisitos da contratagio, com descri "&'vﬁ REC’
solucdo, em nivel de especificagio adequada e suficiente para se alcancar E‘S .
‘ pretendidos; (a/
L Considerando, a exposigio dos resultados pretendidos em termos de economicidade, eficicia,
i eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros, quanto aos
impactos ambientais positivos e da melhoria continua da qualidade dos servicos;
Considerando, a coeréncia da quantidade de aquisicdo requerida em face da demanda prevista;
_ Considerando, a capacidade do mercado de atender a necessidade do negocio; a estimativa
. preliminar de pregos da solugio documentada;
2 Considerando, a justificativa para o parcelamento da solugio;

Considerando, o levantamento e tratamento dos riscos do planejamento da contratagio e da
gestao contratual, e relagio custo-beneficio favoravel da contratacio da sol u¢do escolhida,

k- hE T
i
]

O setor administrativo financeiro, DECLARA a viabilidade da contratagdo por
CONTRATACAQ DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA PRESTACAQ DE SERVICOS DE
GESTAO DOCUMENTAL DAS INFORMACOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA
- AUTOMATIZADA DE IMAGENS DIGITALIZADAS, CAPACITACAO EM GESTAO DE DOCUMENTOS
. E DISPONIBILIZACAC DE EQUIPAMENTOS PARA DIGITALIZACAO, EM ATENDIMENTO A
SECRETARIA DO TRABALHO E DESENVOLVIMENTO SOCIAL, tendo em vista as consideragoes
supracitadas, submetendo os referidos estudos técnicos preliminares 3 APROVACAO superior, com
vistas a subsidiar a elaboracao do termo de referéncia/projeto basico da contratacio.

b M

1

Rl b 3 e T

O Estudo Técnico Preliminar devera ser aprovado e assinado pelo Requisitantes e
pela autoridade maxima da Secretaria Responsavel:

i
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) Cyntia Maria Cavalcante Araujo
./ e
Equipe Técnica
Portaria n? 003/2024.

Acopiara-CE, 05 de setembro de 2024.
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Estudo Técnico Preliminar (ETP) desempenha um papel fundamental no contexto
do planejamento das contratacdes tanto de servicos quanto de aquisigdes, conforme
estabelecido na Lei Federal n® 14.133/21. Esta legislagio, que moderniza e consolida as
normas sobre licitagdes e contratos administrativos, reconhece a importancia estratégica
de uma abordagem técnica e fundamentada para orientar o processo de aquisi¢do de bens
e servicos. Nesse cenario, 0 ETP emerge como uma ferramenta essencial, proporcionando
uma analise criteriosa das necessidades especificas do drgao ptiblico em relagao aos
Servicos.

Esse Estudo Técnico Preliminar, como delineado na lei, é o ponto de partida para o
planejamento da CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL DAS INFORMAGOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM
CAPTURA AUTOMATIZADA DE IMAGENS DIGITALIZADAS, CAPACITAGAO EM GESTAO DE
DOCUMENTOS E DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS PARA DIGITALIZACAO, EM
ATENDIMENTO A SECRETARIA DE EDUCACAO. No presente caso, O ETP permitira uma
avaliagdo encontrando a melhor solugdo para o fornecimento dos livros que atenderé as
demandas de todos os equipamentos vinculados & secretaria para uso dos servidores e
populagdo.

Destacamos que a legislagdo enfatiza a necessidade de embasar as decisdes de
contratagio em critérios objetivos e técnicos, alinhados aos principios da eficiéncia,
economicidade e sustentabilidade. Dito isso, esse ETP sera a ferramenta inicial para
estabelecer parametros e requisitos técnicos que orientem um futuro processo licitatorio,
onde seja garantido que a escolha do fornecedor seja respaldada por critérios técnicos,
normativos e de desempenho, apresentando - se COMo um estudo que proporcionara uma
visio abrangente das necessidades, contribuindo para as futuras decisdes mais informadas
e alinhadas aos objetivos institucionais da Secretaria de Educagao.

Esse estudo no auxiliara a identificar no mercado a methor solugdo para supri-la, em
observancia as normas vigentes € a0s principios que regem a Administracdo Publica. Este
documento ird analisar critérios técnicos capazes de assegurar a viabilidade da
contratagdo, mensurar os riscos, determinar uma estratégia para a contratagio, fornecer
subsidios para a elaboragdo do Termo de Referéncia, bem como definir um plano de

sustentacdo para a solugdo contratada.

P

A gestao documental eficiente é crucial para a organizagdo e o bom funcionamento
de qualquer institui¢do, e paraa Secretaria de Educagao ndo é diferente. A contratagdo de
uma pessoa juridica especiatizada na prestagdo de servigos de gestdo documental, que
inclua captura automatizada de imagens digitalizadas, capacitagac em gestdo de
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documentos e disponibilizagio de equipamentos para digitalizacdo, ¢ umaM
g premente para otimizar a administragio de informagdes da massa doPeSagibtlufld
T Secretaria. lavd

Primeiramente, a quantidade de documentos gerados e manipulados pela Secretaria
de Educagio é vasta e complexa, englobando desde registros académicos até relatérios
administrativos e documentos legais. A digitalizagio e a gestdo eficiente desses
documentos nio apenas facilitam o acesso rapido e seguro as informagdes, mas também
garantem a preservagio dos dados essenciais. A contratacio de uma empresa especializada
proporciona um servico de digitalizagdo automatizada, que reduz significativamente o
- tempo e o esforgo necessarios para converter documentos fisicos em arquivos digitais,
minimizando erros humanos e aumentando a eficiéncia.

e ’ Além disso, a gestio documental no se restringe a digitalizagdo. Envolve também a

' organizagio, 0 armazenamento, a recuperagio e a protegdo das informagdes. Uma empresa
especializada oferece ndo apenas o servigo de digitalizagdo, mas também expertise em
como organizar e gerenciar o acervo documental de forma eficiente. A capacitacdo da
equipe da Secretaria de Educa¢do na gestao de documentos é essencial para assegurar que
os funcionarios compreendam e implementem as melhores préticas de arquivamento e
recuperagio de dados, promovendo uma cultura de organizagio e eficiéncia.

A disponibilizagdo de equipamentos adequados para a digitalizagdo ¢ outro ponto
crucial. Equipamentos modernos e de alta qualidade garantem a captura precisa e legivel
dos documentos, 0 que é fundamental para manter a integridade das informagdes. A
empresa especializada, ao fornecer e manter esses equipamentos, assegura que a
Secretaria de Educacio possa realizar a digitalizagdo com a qualidade necessaria, sem
precisar investir diretamente na aquisicio e manutengdo desses recursos.

Além dos beneficios operacionais, a contratacio de uma empresa especializada em
gestio documental contribui para a conformidade com regulamentagdes e normativas
relacionadas a preservagio e protegdo de dados. Uma gestio documental inadequada pode
resultar em problemas legais e administrativos, ¢ que pode ser evitado com a ajuda de
profissionais capacitados e com experiéncia comprovada na area.

Portanto, a contrata¢io de uma pessoa juridica especializada na gestio documental
& umma medida estratégica e necessaria para a Secretaria de Educacdo. Este investimento
nio sé otimiza o processo de digitalizagao e organizagdo dos documentos, mas também
proporciona capacitagdo para a equipe, garante a utilizagao de equipamentos adequados e
assegura a conformidade com normas regulamentares. A implementagdo dessa estratégia
resultarA em um ambiente administrativo mais eficiente, organizado e preparado para /
enfrentar os desafios do gerenciamento documental no cenério educacional.
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Dito isto, com base no levantamento dos quantitativos necessarios, foram’es "m . pREGA{,

considerando a média de contratagdo anteriores, foram definidos os seguintes "sﬁi'in
quantidade: TS,

{TEM | DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE

01 PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL DAS INFORMAGOES DA MES 12
MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA DE IMAGENS DIGITALIZADAS,
CAPACITAGAO EM GESTAO DE DOCUMENTOS E DISPONIBILIZACRO DE
EQUIPAMENTOS PARA DIGITALIZAGAQ, EM ATENDIMENTO A SECRETARIA DE
EDUCACAO DO MUNICIPIO DE ACOPIARA-CE

A contrata¢do de empresa para fornecimento de materiais permanentes para
Secretaria de Educagio de Acopiara deve ser pautada por critérios técnicos e estratégicos.

Para um alcance eficiente dos resultados esperado para essa contratacdo, que teria
como objeto: CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL DAS INFORMACOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM
CAPTURA AUTOMATIZADA DE IMAGENS DIGITALIZADAS, CAPACITACAO EM GESTAO DE
DOCUMENTOS E DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS PARA DIGITALIZACAO, EM
ATENDIMENTO A SECRETARIA DE EDUCACAO.

Mesmo sem o efetivo Plano de Contratagdes Anual, analisamos o planejamento
interno da Secretaria Municipal de Educacio, constatamos que ndo ha ocorréncia de
sobreposi¢des ou duplicidade de objeto em relacdo a outros contratos em andamento na
Secretaria Municipal da Educagio. Cabe destacar que a referida contratagao se caracteriza
como aquisigio de bens de consumo comuns regidos pela Lei Federal n® 14.133/21 de 01
de abril de 2021.

Poderao participar do futuro processo de licitagio, empresas do ramo de
distribui¢io atacadista, além disso poderdo participar empresas individualmente ou em
conséreio, que atendam a todas as exigéncias, inclusive quanto i documentagdo, constantes
em um futuro termo de referéncia e instrumento convocatério.

Para elaborar uma fundamentagao para a aquisigdo de Pneus para a Secretaria de
Trabalho e Desenvolvimento Social do municipio de Acopiara-CE, € importante considerar
os seguintes pontos:

A contratacio de uma pessoa juridica especializada na prestagdo de servigos de
gestido documental, incluindo captura automatizada de imagens digitalizadas, capacitagdo
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g em gestido de documentos e disponibiliza¢do de equipamentos para digitalizages
: procedimento que demanda a observancia rigorosa de requisitos técnicos e ifis
B processo visa garantir a conformidade com a legislagdo pertinente ¢ assegurar a ellcit
e seguranca na administraco documental da Secretaria de Educacdo. O presente texta’
estabelece os requisitos essenciais e fundamentais para a realizagdo dessa contratagao.

omprovar experiéncia prévia e qualificagdo técnica na

prestacdo de servigos de gestdo documental. Esta comprovagio deve ser feita por meio da
milares, atestados de capacidade técnica e

apresentagdo de portfolio de projetos si
referéncias de clientes anteriores. E essencial que a empresa demonstre expertise na .

A empresa contratada deve ¢

E'i‘,-“r' seipviir a
E | i * -
.

implementagio de solugdes de digitalizagio automatizada e na gestio integrada de
¥ documentos.
WL }
i Q A empresa deve fornecer equipamentos modernos e compativeis com as melhores

préticas do setor para a digitalizagdo de documentos. Os equipamentos devem incluir
scanners de alta resolugfo, software de captura automatizada de imagens e ferramentas de
OCR (Reconhecimento Optico de Caracteres). E necessario que os equipamentos estejam
em conformidade com as normas técnicas vigentes e que a empresa ofereca suporte técnico

e manutencio continua dos mesmos.

A empresa deve garantir que 0S processos de digitalizagdo e armazenamento dos
documentos atendam aos requisitos de seguranca da informacdo. Isso inclui a
implementagdc de medidas de prote¢do contra acesso nio autorizado, perda de dados e
danos. O cumprimento da Lei Geral de Protecio de Dados Pessoais (LGPD - Lei n®
13.709/2018) é obrigatoério, assegurando que os dados pessoais sejam tratados de acordo

com as disposigdes legais pertinentes.
citagio e treinamento continuo para a equipe da

deve abranger o uso dos sistemas e ferramentas de
encéo e atualizagio dos arquivos digitais e

A empresa deve fornecer capa
Secretaria de Educagdo. O treinamento
gestdo documental, procedimentos para a manut
praticas de seguranga da informacgao.

conformidade com a Lei de Licitagbes e Contratos
), que regula os procedimentos para a celebragdo de
e ser selecionada por meio de processo

legalidade, impessoalidade, moralidade,

A contrata¢do deve estar em
Administrativos (Lei n? 14.133/2021
contratos administrativos. A empresa dev
licitatério, observando os principios da
publicidade e eficiéncia.

A empresa contratada deve apresentar certiddes negativas de débitos relativos a '
tributos federais, estaduais e municipais, bem como de contribui¢des previdenciarias e
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a validade do contrato.

O contrato deve prever cldusulas que estabelecam garantias adequadas para
assegurar o cumprimento das obrigacdes contratuais. Além disso, a empresa deve estar
ciente das responsabilidades previstas em caso de inadimplemento, incluindo penalidades
e rescisio contratual conforme estipulado na Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos.

Deve ser estabelecido um acordo de confidencialidade para proteger informacoes
sensiveis e pessoais gue possam ser acessadas durante a prestagdo dos servigos. O contrato
deve incluir clausulas especificas sobre a protegdo e o sigilo das informacgoes, em
consonancia com a LGPD e outras normativas relacionadas i protecéo de dados.

O contrato deve prever a criagdo de um comité ou grupe de trabatho responsavel
pela fiscalizagao e acompanhamento dos servigos prestados. A Secretaria de Educagdo deve
garantir que haja mecanismos adequados para a avaliagao continua do desempenho da
empresa e para a resolugéo de eventuais problemas ou nao conformidades. '

A observancia rigorosa dos requisitos técnicos e legais é essencial para assegurar
que a contratagdo de uma pessoa juridica especializada em gestdo documental atenda aos
objetivos de eficiéncia, seguranga € conformidade regulatéria. A implementagdo desses
requisitos contribui para a obten¢io de um servigo de alta qualidade, essencial para a
adequada administragao das informagdes documentais da Secretaria de Educagao.

FE

O mercado brasileiro para servigos de gestdo documental estd em expansdo e
diversificacdo, refletindo uma crescente demanda por solugdes eficientes e seguras de
administracio de documentos. Este segmento inclui a captura automatizada de imagens
digitalizadas, capacitagao em gestdo de documentos ¢ disponibilizagio de equipamentos
para digitalizacio. A andlise do mercado revela diversas possibilidades e oportunidades
para a contratagdo desses servigos, bem como a identificacio dos principais players e
tendéncias.

O mercado de gestdo documental no Brasil tem mostrado crescimento consistente,
impulsionado pela digitalizagdo dos processos administratives e pelo aumento das
exigéncias regulatorias relacionadas 2 protegdo de dados e eficiéncia operacional. A Lei
Geral de Protecio de Dados Pessoais (LGPD) e a crescente necessidade de conformidade
com normas e regulamentagdes tém estimulado organizagdes a buscar solucdes mais
sofisticadas para o gerenciamento de informagdes.

q{ /
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» Digitaliza¢io e Captura de Imagens: Empresas oferecem servi¢os de digitalizacdo Qe/
documentos fisicos, usando scanners de alta resolugio e software avangado de OCR
(Reconhecimento Optico de Caracteres) para converter documentos em formatos digitais.

e Gestio e Arquivamento de Documentos: Inclui servigos de organizacdo, armazenamento,
recuperagio e protegio de documentos digitais, frequentemente complementados por
solucdes de gerenciamento de contetido empresarial (ECM}.

o Capacitagio e Treinamento: Servigos que envolvem treinamento e capacitagdo das equipes
internas das organiza¢bes para utilizar eficientemente as ferramentas e praticas de gestdo
documental.

» Fornecimento de Equipamentos: Empresas especializadas oferecem a locagdo ou venda de
equipamentos de digitalizagio e gestio documental, com suporte técnico e manutengao.

N \. Diversas empresas brasileiras oferecem servicos abrangentes de gestdo documental. Entre
elas:

e Grupe DLM: Famoso por oferecer solugdes completas em digitalizagdo, gestdo de
documentos e arquivos eletrdnicos. A empresa é conhecida por sua capacidade de integrar
tecnologia avangada com préticas de gestio documental eficientes.

o Scopus: Especializada em digitalizagdo de documentos e gestdo de contetdo empresarial, a
Scopus oferece solugdes personalizadas para diferentes setores, incluindo educagdo e
administragdo publica.

+ Kofax: Fornece software de captura e automagdo de processos, incluindo solugdes para
digitalizagio e gerenciamento de documentos, com énfase em tecnologia e inovacéo.

« Ricoh Brasil: Além de oferecer equipamentos de digitalizagdo, a Ricoh fornece solugdes
completas para gestdo de documentos e servigos associados, como consultoria e suporte
técnico.

0 mercado também conta com startups e empresas de tecnologia gue introduzem
inovagfes no campo da gestdo documental:

._."" o e DocuSign: Embora tradicionalmente conhecida por suas solugdes de assinatura eletrénica, a

. DocuSign expandiu seus servigos para incluir gestio documental e armazenamento seguro
de documentos.

s Zetta: Startup que fornece solugdes baseadas em inteligéncia artificial para automacio de
processos e digitalizagio, com foco em melhorar a eficiéncia e reduzir custos operacionais.

0 uso de inteligéncia artificial e aprendizado de méquina esta revolucionando a gestao
documental. As solugBes atuais podem automatizar a extragio de dados, melhorar a
C precisdo dos processos de OCR e oferecer analise avan¢ada de documentos. As empresas
L estio cada vez mais adotando essas tecnologias para otimizar o gerenciamento de grandes
P volumes de informagaes.
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0 armazenamento em nuvem tem se tornado uma escolha popular pard#lg, HGAD
documental devido a sua escalabilidade, acessibilidade e seguranga. Plataformas bas S
em nuvem oferecem solugdes integradas para armagzenamento, recuperagdo (3/
compartilhamento de documentos, permitindo que as organizagoes acessem informagoes
de qualquer lugar e a qualquer momento.

Com a implementagdo da LGPD, a protedo e a privacidade dos dados se tornaram
prioridade. As empresas de gestdo documnental estdo ajustando seus servigos para garantir
a conformidade com as exigéncias da lei, oferecendo solugbes que asseguram o tratamento
adequado e seguro das informagdes pessoais.

0 mercado brasileiro de gestao documental oferece uma ampla gama de solugbes e
fornecedores capazes de atender as necessidades especificas da Secretaria de Educacdo. A
escolha de um prestador de servigos deve considerar ndo apenas a capacidade técnica e a
experiéncia da empresa, mas também sua conformidade com as exigéncias legais e
regulatdrias. A andlise do mercado indica que ha uma variedade de opgdes que permitem a
Secretaria encontrar um parceiro adequado para a digitalizagdo e gestdo eficiente dos
documentos, alinhando-se as melhores praticas e as ultimas inovagdes tecnoldgicas
disponiveis.

{ g

pa—y

A escolha de fornecedores para servicos de gestdo documental € uma decisdo estratégica
que pode impactar significativamente a eficitncia e a qualidade dos processos
: administrativos. No contexto da Secretaria de Educagdo, a contratagdo de fornecedores
e regionais para a prestagéo de servicos de gestao documental apresenta diversas vantagens
que justificam sua adocio como a melhor solugdo. Esta abordagem nao s6 apoia ©
desenvolvimento econémico local, mas também oferece beneficios diretos € operacionais
que podem aprimorar a administracio documental da instituicao.

Optar por fornecedores regionais contribui para o fortalecimento da economia local. As
"Q empresas locais estdo diretamente envolvidas na comunidade, gerando empregos €
promovendo o crescimento econdmico na regido. Esse impacto positivo se reflete na
criagio de oportunidades de trabalho e na valorizagio do capital humano local. A
contratacio de fornecedores regionais alinha-se com politicas de responsabilidade social e
> desenvolvimento sustentavel, incentivando o crescimento econdmico em niveis mais
s proximos da Secretaria de Educagao.

. Os fornecedores regionais costumam oferecer um atendimento mais personalizado e
flexivel. Estando mais préximos da Secretaria, essas empresas tém maior capacidade para
compreender as necessidades especificas da institui¢ao e adaptar seus servigos de acordo
com essas demandas. A proximidade geografica facilita a comunicagio e permite um
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suporte mais agil e eficaz, o que é particularmente vantajoso em situagdes qPF
ajustes rapidos ou resolugio de problemas. 5

A contratagdo de fornecedores regionais pode resultar em redugdo significativa de custos
logisticos. A proximidade geografica minimiza despesas com transporte e deslocamentos,
além de reduzir os prazos para a entrega de equipamentos e a prestagdo de servigos. Esta
economia pode ser direcionada para outras dreas da gestdo documental, como a aquisicdo
de tecnologia avangada ou a capacitagdo adicional da equipe.

Fornecedores regionais tendem a valorizar sua reputagio local e, portanto, tém um
incentivo maior para garantir a qualidade de seus servigos. O atendimento ao cliente
préximo e a possibilidade de visitas regulares e presenciais proporcionam um nivel de
responsabilidade e controle que pode no ser tio facilmente alcangado com fornecedores
de outras regides ou de dmbito nacional. Essa proximidade também permite uma melhor
compreensdo do contexto e das necessidades especificas da Secretaria de Educacao,
resultando em servigos mais alinhados com os objetivos institucionais.

Empresas regionais estdo mais familiarizadas com as normas € regulamentagbes locais, o
que pode facilitar o camprimento das exigéncias legais e administrativas. A expertise local
pode assegurar que a gestio documental esteja em conformidade com as leis e
regulamentos especificos da regido, incluindo questdes relacionadas a prote¢do de dados e
3 conformidade com a Lei Geral de Protecio de Dados Pessoais {(LGPD).

A escotha por fornecedores regionais também pode contribuir para praticas mais
sustentaveis. A reducio dos deslocamentos e transporte de longas distancias diminui a
pegada de carbono associada ao servigo. Além disso, fornecedores locais podem adotar
praticas mais ecologicamente responséaveis e estar mais alinhados com os objetivos de
sustentabilidade da Secretaria de Educagio.

A contratagio de fornecedores regionais para a prestagio de servicos de gestdo
documental na Secretaria de Educacdo representa uma solugio estratégica que oferece
miiltiplos beneficios. Desde a contribui¢do para o desenvolvimento econdmico local até a
melhoria da qualidade do servigo e a redugdo de custos logisticos, 0s fornecedores
regionais se destacam como uma opgdo vantajosa. A proximidade geogréfica, a
personalizagdo do atendimento e a capacidade de responder rapidamente as necessidades
da Secretaria sio aspectos que reforgam a escolha por empresas locais. Portanto, adotar
fornecedores regionais nio apenas fortalece a economia local, mas também promove uma
gestio documental mais eficiente e alinhada com os objetivos da Secretaria de Educagéo.
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O sistema de gestdo documental deve ser robusto e flexivel, com funcniﬁ?ﬁ i57
que permitam a gestdo integrada de documentos, incluindo armazenamento
recuperacdo e controle de acesso. O sistema deve ser compativel com as normas éy

- seguranga da informacio e a legislagdo vigente, como a Lei Geral de Prote¢io de Dados

' Pessoais (LGPD).

O fornecedor deve implementar medidas rigorosas de seguranga para proteger os
documentos digitalizados e as informagdes armazenadas. Isso inclui o uso de criptografia
para dados em trinsito e em repouso, autenticagdo de usuarios, controle de acesso e
medidas contra perda de dados. A conformidade com a LGPD é obrigatdria, garantindo que
todos os dados pessoais sejam tratados de acordo com as disposi¢des legais.

_ A contratagio do fornecedor devera ser formalizada por meio de um contrato

3, _‘ detathado, que estabeleca claramente os direitos e deveres das partes envolvidas. O
- contrato deve contemplar cldusulas sobre a qualidade dos servicos, prazos de entrega,
penalidades por inadimplemento e garantias de conformidade legal. A selegdo do
fornecedor deve seguir o processo licitatdrio, conforme previsto pela Lei de Licitagdes e
Contratos Administrativos (Lei n? 14.133/2021).

0 fornecedor devera apresentar certidfes negativas de débitos tributdrios e
trabalhistas, comprovando sua regularidade fiscal e juridica. A documentagio deve ser
verificada periodicamente para assegurar que o fornecedor mantenha a regularidade
durante a vigéncia do contrato.

Devera ser estabelecido um comité ou equipe de fiscalizagdo responsével por
acompanhar o desempenho do fornecedor. Este grupo deverd realizar avaliacbes regulares
dos servicos prestados, verificar a conformxd%ade com os termos contratuais e resolver
eventuais problemas ou nio conformidades. Relatérios periddicos sobre o desempenho e a
qualidade dos servigos devem ser gerados e anallsados

A contratacio de servicos de gestdo documental para a Secretaria de Educagio
requer uma abordagem detalhada e técnicd, garantindo a implementagdo eficaz dos
processos de digitalizacdo e gestdo. O fornemmento dos servigos deve atender aos
; requisitos técnicos de equipamentos e sistemas, assegurara conformidade com a legislagdo
i vigente, e oferecer suporte continuo e capacitagdo a equipe. A aderéncia a estas diretrizes
' garantird que a Secretaria de Educacio aicanq:e seus objetivos de eficiéncia, seguranga e
- qualidade na administragao de seus documentqs

& (88) 3565-1999
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Os quantitativos dos bens a serem contratados foram definidos com base na quan
compras anteriores.

ITEM | DESCRICAC UNIDADE | QUANTIDADE

01 PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL DAS INFORMACOES DA MES 12
MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA DE IMAGENS DIGITALIZADAS,
CAPACITACAO EM GESTAO DE DOCUMENTOS E DISPONIBILIZAGAO DE
EQUIPAMENTOS PARA DIGITALIZAGAO, EM ATENDIM ENTO A SECRETARIA DE
EDUCACAO DO MUNICIPIO DE ACOPIARA-CE

| IRECOA (0N o TR
\‘ 0 valor estimado para a presente contratacio é de R$ 37.1 28,00 (trinta_e sete mil

p—
A '

cento e _vinte e oito reais), tendo por referéncia 0s preos unitarios encontrados no

levantamento de mercado.

Z2g 2

e Entendemos que o parcelamento para a contratacio em tela, ha viabilidade técnica,
v os itens do objeto oportunizam uma economia de escala ao comprar um item do mesmo
fornecedor, e o parcelamento pode ocasionar a redugéo de custos de gestio de contratos ou a
maior vantagem na contratagdo recomendar a compra do item do mesmo fornecedor, e 0
parcelamento pode ocasionar na possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido.

Ressaltamos que a justificativa do parcelamento tem a sua tundamentagio legal na
lei n? 14.133/21 diz no artigo 40, paragrafo 32, inciso | pois ndo havia viabilidade da
divisio do objeto em lotes.

Vejamos o que diz a legislagao:

de consumo anual e observar o seguinte:

()

§ 32 0 parcelamento nao sera adotado guando:

o Q Art. 40, O planejamento de compras devera considerar a expectativa

{ - a economia de escala, a redugao de custos de gestio de contratos
ou a maior vantagem na contratagac recomendar a compra do item
do mesmo fornecedor;

11 - ¢ objeto a ser contratado configurar sistemna tnico e integrado e
houver a possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido;

) ill - o processo de padronizagio ou de escolha de marca levar a 3
& fornecedor exclusivo. /
L7 @ Av José Maraues Eitho, N° 600 - Centro ¢ (88) 3565-1999 /@
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Por fim, ressaltamos que o ndo parcelamento aqui adotado, enquadra-se nos inci
do parégrafo 22 do art. 40 da Lei Federal n® 14.133/21. S

cdrqls’ﬁ -

Nio se verificam contratagdes correlatas nem interdependentes para a viabilidade e
contratacio desta demanda.

0 plano anual de contratagoes puiblicas do municipio de Acopiara, esta em fase de
elaboragio, entretanto cabe destacar que a referida contrata¢do estd alinhada com as leis de
diretrizes orcamentérias - LDO, Lei do Orcamento Anual - Loa e com © Plano Plurianual - PPA,
Vigente. Bem como tem sido realizado essa contratagio nos tltimos anos.

%

A contratag¢io de servigos especializados de gestdo documental pela Secretaria de Educagao
visa alcangar uma série de resultados especificos e estratégicos que sd0 cruciais para a
modernizacio e eficiéncia administrativa da instituicdo. A seguir, detalhamos 0s principais
resultados pretendidos com essa contratagio, que abrangem desde a otimizagdo dos
processos internos até a melhoria na seguranga e acessibilidade das informagoes.

A digitalizacio e a gestao documental eficientes visam a eliminagdo de processos manuais e
a redugdo do tempo gasto na busca & no gerenciamento de documentos fisicos. Com a
implementagdo de um sistema de gestdo documental, espera-se uma significativa melhoria
na eficiéncia operacional, permitindo que os funcionarios da Secretaria de Educacgdo
acessem, recuperem e processem informacdes de forma mais rapida e precisa. Isso
contribui para uma maior produtividade e uma reducio nos erros administrativos.

A digitalizagdo de documentos permite a substitui¢ao de arquivos fisicos por arquivos
digitais, resultando na economia de espago fisico e na redugdo dos custos associados ao
armazehamento de documentos em papel. A Secretaria de Educagio poderd liberar espaco
em suas instalagdes, reduzindo a necessidade de arquivos fisicos e, consequentemente, 0
custos com materiais de escritorio e manutencio de espago de armazenamento.

Com a digitaliza¢do e a implementagfo de sistemas de gestdo documental, espera-se uma
melhoria significativa na seguranca das informagcdes. Documentos digitais podem ser
protegidos por criptografia, controle de acesso € autenticacio, o que reduz o risco de perda,
roubo ou acesso nio autorizado. A conformidade com a Lei Geral de Protegdo de Dados
Pessoais (LGPD) sera garantida, assegurando que as informacdes pessoais € sensiveis
sejam tratadas com o nivel adequado de protegao.

¢ (88) 3565-1999
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A implementagdo de um sistema de gestdo documental eficaz ajudard a Secretarif ‘§
a conformidade com as normas e regulamentagbes vigentes, incluindo aquelas relacionadas~
ao arquivamento e & preservacdo de documentos. 0 atendimento aos requisitos legais e
regulamentares sera facilitado pelo uso de solugbes tecnologicas que permitem o controle
rigoroso e a auditoria dos processos de gestdo documental. .

A digitalizagio dos documentos € a utilizagio de um sistema de gestdo documental
proporcionardo um acesso mais rapido e eficiente as informagées. A capacidade de realizar
buscas avangadas e de acessar documentos a partir de diferentes pontos de trabalho
facilitara a consulta e o uso das informacdes, melhorande a capacidade de resposta da

Secretaria a demandas e consultas.

A gestio documental permitird a organizagio e 0 arquivamento estruturado dos
documentos digitais. Isso resultara em uma recuperacio mais eficiente e precisa das
informacdes, reduzindo o tempo gasto na procura de documentos e melhorando a
qualidade dos processos administrativos.

A capacitagio oferecida pelo fornecedor especializado resultara no desenvolvimento
profissional dos funcionarios da Secretaria de Educagdo. A equipe sera treinada para
utilizar eficazmente o sistema de gestdo documental, aprimorando suas habilidades e
conhecimentos em processos de digitalizagao, organizagao e seguranga de informagoes.

A introdugio de novas tecnologias e sistemas de gestdo documental permitira que a equipe
se adapte as inovagdes e as melhores praticas do setor. Esse desenvolvimento contribuira
para a melhoria continua dos processos internos e para a capacidade da Secretaria de
responder de forma proativa as mudancas tecnolégicas e administrativas.

A implementagéo de solugdes de gestdo documental eficazes contribuira para a melhoria
geral da qualidade e precisdo dos servigos prestades pela Secretaria de Educagdo. A
redugio de erros administrativos € a eficiénecia no acesso as informagoes resuitardo em
uma administragio mais eficaz e na methoria dos servigos oferecidos a comunidade

educacional.

Com a digitalizagdo e a organizagdo estruturada dos documentos, havera maior
transparéncia e responsabilidade na gestio das informagdes. A capacidade de gerar
relatérios e auditorias detalhadas permitira uma supervisio mais eficaz e uma maior
prestacio de contas a sociedade e aos 6rgéos de controle.

A contratagio de servigos especializados de gestao documental pela Secretaria de Educacido
visa alcancar resultados que véo além da simples digitalizagdo de documentos. A
expectativa é a de uma transformacio significativa na eficiéncia operacional, na seguranca

@ (88) 3565-1999
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O gerenciamento ou analise de riscos visa evitar o comprometimento do sucesso da

licitacdo e da boa execugio contratual, através de uma analise prévia pormenorizada dos
problemas que podem surgir durante o processo licitatério, do impacto de cada risco

gerado, bem como de solugées reais que evitem a ocorréncia dos danos, identificando ainda

0s responséveis por sanar cada risco.

. Matriz de Risco - Fase de Planejamento

{ "
Risco Descricdo [Probabilidade Impacte Classificacdol Me_d_ldasﬁde
Mitigagao
N Requisitos técnicos e Revisar e validar
. Definigdo " : fed
operacionais mal . requisitos com
Incorreta de dpf‘ id dem | Alta Alta JICritico tqk hold
Requisitos efinidos [:!0 em levar a sta e.o. erse
propostas inadequadas. especialistas.
Estimativas de custo Realizar uma andlise
incorretas podem detalhada de custos
Orcamento P Média Alta  [JAlto
Inadequado resultar em orgamento e consultar
insuficiente. especialistas.
Planejar e alocar
Escassez de pessoal ou
eatta d tacs recursos adequados,
alta de capacitagao . -
Falta de Recursos P ¢ Média Média |Moderado [le oferecer
Internos pode comprometer o .
. treinamento se
planejamento. -
Necassario.
' \_. Falta de conhecimento H(‘.nnsultar assessoria
g0 |lou aplicagdo inadequadal| juridica para garantir
Regulamentacgédo phcag ' q Baixa Alta Alto i D g
e Incompleta das normas legais e conformidade com a
regulamentares. legisiagdo.
- Estabelecer um
Atrasos na definigdo do
esCcopo e cronograma cronograma
- Atrasg no s Média Média ||Moderade [idetalhado e
Planejamento pedem prejudicar o .
monitorar o
andamento do processo.
progresso,

"
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2. Matriz de Risco - Fase de Licitagio :HS ey,

Risco Descricdo Probabilidade|Impacto|[Classificacdo| Medidas de Mitigagdo
Recebimento de Real si
I ¢ propostas que ndo F'_'f n{ar u;na an lset
ropostas - criteriosa das pr
Irrel:;uiares atendem aos Média Alta Alto e d 5P o:)os: as
requisitos e exng:rt ocumentagdo
especificados. completa.
o Desquaiificagdo de um
E . q ¢ ) Estabelecer critérios de
_._-___\‘ desqualificacso fornecedor qualificado avaliagio claros e
= qu ¢ ou aceitagdo de um Baixa Alta Alto ) L .
Indevida imparciais, e garantir
fornecedor transparéncia
inadequado. P '
Possibilidade de
. Implementar controles
Fraude ou préticas fraudulentas irigoroses e auditorias
Conflito de ou conflitos de Baixa Alta  [Alto durante o DroCEsso
Interesses interesse entre 0s 4 P
. licitatorio.
participantes.
Falta de recursos Realizar uma andlise
Recursos fi : .
inanceiros para cobrir . detalhada do
Financeiros to tot Fl)d Média Alta Alto rcamento @ garantir
Inadequados  ||® Custo totaldo orgamento e gar
contrato. reservas financeiras.
. \‘ Problemas com a Verificar a
o documentagdo documentagéo
apresentada pelos L. .. ;antecipadamente e
Problemas na P P Media Média |[Moderado F_J
Documentagdo {fornecedores, como garantir que todos os
certiddes e requisitos sejam
comprovacdes. atendidos.
3. Matriz de Risco - Fase de Fornecimento
Risco Descrigdo Probabilidadj Impacto|iClassificagio Medidas de Mitigagdo
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Risco Descrig8o Probabilidade"Impacto"CIassiﬂcagéo | Medidas ée{m ; —
l y HEGH‘»J
Atrasos na entrega de EflﬂbQ'@C R
. craras n
Atraso na equipamentos ou na Média Alta  [|Alto it -
Entrega implementacdo dos monitoraro
. Progresso
servicos.
regularmente,
. ir critéri
lidade d Servicos prestados ndo De:r;léa;;t:rltos;hded
L uali etalhado
Qualidade dos ||sondem aos padrées de [[Média Alta  [lAlto qualidade 1ados
Servigos . ] e realizar inspecles e
qualidade estabelecidos.
testes regulares.
Garantir suporte
Brobl Falhas técnicas nos técnico continuo e
roblemas . .
Técnicos e.quapamentos c!u Média Alta Alto manutefu;ﬁo
sistermnas fornecidos. preventiva e
corretiva.
|
Implementar
Nio cumprimento das clausulas de
Néo X o
cldusulas contratuais . enalidade e
IConformidade ' (Imédia Alta  [lAlto prnatda
com o Contrato como prazo, custo e motitorar o
especificacdes. cumprimento
rigoroso do contrato.
Necessidade de rescisdo e
) Estabelecer condigies
do contrato devido a .

. desempenho claras para resciséo
Rescisdo desempent Baixa Alta  [Alto contratual e ter um
Contratual insatisfatério ou '

) . plano de
problemas financeiros do . .
contingéncia.
fornecedor.

A contratagio de servigos especializados em gestio documental pela Secretaria de
Educacio ndo se limita apenas a aspectos administrativos e operacionais. E fundamental
considerar também os impactos ambientais associados a essa decisdo. A seguir, abordamos
os principais impactos ambientais da contratagdo desses servigos e as medidas que podem
ser adotadas para minimizar efeitos negativos e promover préticas sustentaveis.
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Um dos principais beneficios ambientais da digitalizacdo de documentos é a
significativa reducdo no uso de papel. Ao substituir documentos fisicos por versdes dlgltals,a’/
a Secretaria de Educagio pode diminuir a demanda por papel, 0 que resuita na conservagdo
de recursos naturais e na redugdo do desmatamento associado & produgio de papel.

Além de reduzir o uso de papel, a digitalizacdo contribui para a economia de outros
recursos naturais envolvidos na produgio e no descarte de documentos fsicos, como agua
e energia. Menos documentos fisicos significam menor necessidade de transporte e
armazenamento, reduzindo a pegada ambiental gerat.

O processo de digitalizagio e a operacdo de equipamentos tecnoldgicos, como
scanners e servidores, consomem energia elétrica. Embora a digitalizagan reduza o uso de
papel, é essencial gerenciar o consumo de energia dos equipamentos para minimizar o

\‘ impacto ambiental. Optar por equipamentos com eficiéncia energética e implementar
priticas de gerenciamento de energia, como a utilizacdo de energia renovavel, pode mitigar
esses impactos.

0 uso de tecnologia para digitalizagio e gestio documental pode levar a geragio de
residuos eletrdnicos, como equipamentos de impressdo obsoletos, scanners e outros
dispositivos. O descarte inadequado desses residuos pode resultar em poluigdo e
problemas ambientais. Implementar programas de reciclagem e descarte adequado de
equipamentos eletronicos é crucial para minimizar esse impacto.

A digitalizagio de documentos contribui para a redugio da pegada de carbono da
Secretaria de Educacdo. A reducdo no uso de papel e a diminuicdo da necessidade de
transporte e armazenantento de documentos fisicos levam a menores emissoes de gases de
efeito estufa associadas a atividades de impressdo e transporte.

Menos demanda por papel implica menor pressdo sobre os ecossistemas naturais

\‘ que fornecem a matéria-prima para a fabricacio de papel. A preservagio das florestas e dos

habitats naturais contribui para a conservagio da biodiversidade e a protegdo das espécies
ameagadas.

Optar por fornecedores que adotam préticas sustentaveis e que utilizam tecnologias
com menor impacto ambiental é uma medida importante. Fornecedores que utilizam
energia renovavel, tém politicas de gestdo de residuos e implementam praticas de
economia de energia contribuem para a sustentabilidade ambiental do projeto.

= A Secretaria de Educagdo deve adotar praticas sustentdveis em todos os aspectos da
’ gestdo documental. Isso inclui a escolha de equipamentos com certificagGes ambientais, a

CEP: 63.560-000 2 admefinancasacopiara@gmall.com
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promogdo do uso responsavel da tecnologia e a implementacdo de politicas inﬂﬂg pREGAO
sustentabilidade. ' ‘

o/

E importante estabelecer um sistema de monitoramento e avalizgdo dos impactos
ambientais associados & contratagdo dos servigos de gestio documental. A realizagdo de
auditorias ambientais e a analise continua das praticas adotadas ajudardo a identificar
sreas de melhoria e a garantir que os objetivos de sustentabilidade sejam alcangados.

A contratacio de servicos de gestdo documental pela Secretaria de Educacdo
apresenta uma série de impactos ambientais, tanto positivos quanto negativos. Enquanto a
digitalizagdo reduz o uso de papel e contribui para a conservacio de recursos naturais,
também é necessario gerenciar o consumo de energia e a geracdo de residuos eletrOnicos
associados ao uso de tecnologia. Adotar praticas e tecnologias sustentaveis, escolher

9 fornecedores responsaveis e implementar medidas de monitoramento e avaliagdo sdo
- passos essenciais para minimizar os impactos ambientais e promover uima abordagem
- mais ecolbgica na gestdo documental. Com essas ag0es, a Secretaria de Educagdo pode
alcangar um equilibrio entre eficiéncia administrativa e responsabilidade ambiental.

Concluindo a etapa de elaboragéo de estudos técnicos preliminares e:

F Considerando, a justificativa da necessidade da contratagdo e da escolha do tipo de solugdo
o adequada 2 satisfagio da demanda;

& Considerando, o alinhamento da contratagao aos planos gerenciais e a | egisiacdo Vigente;

' Considerando, o levantamento e analise dos requisitos da contratagdo. com descrigao
integral da solugdo, em nivel de especificagdo adequada e suficiente para se alcangar 0§ resultados
pretendidos;

Considerando, a exposicdo dos resultados pretendidos em termos de economicidade,
eficacia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros,
quanto aos impactos ambientais positivos e da melhoria continua da qualidade dos servigos;

Considerando, a coeréncia da quantidade de aquisigio requerida em face da demanda
prevista;

i Considerando, a capacidade do mercado de atender a necessidade do negocio; a estimativa
. preliminar de pregos da solugdo documentada;

Considerando, a justificativa para o parcelamento da solugao;

Considerando, o levantamento e tratamento dos riscos do planejamento da contratagdo e da
gestdo contratual, e relagdo custo-beneficio favoravel da contratagao da solugén escothida.

O setor administrativo financeiro, DECLARA a viabilidade da contrata¢do por
CONTRATAGAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA PRESTACAD DE SERVICOS DE
GESTAO DOCUMENTAL DAS INFORMACOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA

/g

H
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AUTOMATIZADA DE IMAGENS DIGITALIZADAS, CAPACITAGAO EM GESTAO DE I TR REGAG
E DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS PARA DIGITALIZACAO, EM ATENPRM! i

SECRETARIA DE EDUCACAQ. Tendo em vista as consideracdes supracitadas, submetenc)@gs
referidos estudos técnicos preliminares a APROVACAO superior, com vistas a subsi a

elaboragdo do termo de referéncia/projeto bésico da contratagdo

g Pt @

O Estudo Técnico Preliminar devera ser aprovado e assinado pelo Requisitantes e
pela autoridade maxima da Secretaria Responsavel:

Jarbas Albuquerque Lima
Equipe Técnica
Portaria n® 012/2024.

Pl

Almir Severi fdorio Junior
Secretd Educacio
e Portaria de nomeagdo n® 708/2024.

Acopiara-CE, 05 de Setembro de 2024. ]
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Estudo Técnico Preliminar (ETP) desempenha um papel fundamental no contexto
do planejamento das contrata¢des tanto de servigos quanto de aquisicdes, conforme
estabelecido na Lei Federal n° 14.133/21. Esta legislagdo, que moderniza e consolida as
normas sobre licitagbes e contratos administrativos, reconhece a impoertincia estratégica
de uma abordagem técnica e fundamentada para orientar o processo de aquisicdo de bens
e servicos. Nesse cendrio, o0 ETP emerge como uma ferramenta essencial, proporcionando
uma analise criteriosa das necessidades especificas do érgdo plblico.

Esse Estudo Técnico Preliminar, como delineado na lei, é o ponto de partida para o
planejamento da CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE
SERVICOS DE GESTAOQ DOCUMENTAL DAS INFORMACOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM

0 CAPTURA AUTOMATIZADA DE IMAGENS DIGITALIZADAS, CAPACITACAO EM GESTAO DE
DOCUMENTOS E DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS PARA DIGITALIZACAQ, EM
ATENDIMENTO A SECRETARIA DE CULTURA, ESPORTE E JUVENTUDE. No presente caso, o
ETP permitira uma avaliagio encontrando a melhor solugdo para o fornecimento de agua
mineral, que atenderd as demandas de todos os equipamentos vinculados a secretaria para
uso dos servidores e populagio.

Destacamos que a legislacio enfatiza a necessidade de embasar as decisées de
contratagdo em critérios objetivos e técnicos, alinhados aos principios da eficiéncia,
economicidade e sustentabilidade. Dito isso, esse ETP serd a ferramenta inicial para
estabelecer parametros e requisitos técnicos que orientem um futuro processo licitatério,
onde seja garantido que a escolha de um prestador de servico seja respaidada por critérios
técnicos, normativos e de desempenho, apresentando - se como um estudo que
proporcionara uma visdo abrangente das necessidades, contribuinde para as futuras
decisdes mais informadas e alinhadas aos objetivos institucionais da Secretaria de Cultura,
esporte e Juventude .

Esse estudo no auxiliaré a identificar no mercado a melhor solugio para supri-la, em

‘ observancia as normas vigentes e aos principios que regem a Administracio Publica. Este
documento ird analisar critérios técnicos capazes de assegurar a viabilidade da
contratacao, mensurar os riscos, determinar uma estratégia para a contratagio, fornecer
subsidios para a elaboragdo do Termo de Referéncia, bem como definir um plano de
sustentacdo para a solugdo contratada.

A gestdo documental é um aspecto fundamental para a eficiéncia e a organizacio das
atividades de qualquer institui¢do publica, especialmente quando se trata de setores que
lidam com uma grande quantidade de informagbes e documentos histéricos, como a

© Av. José Marques Fitho, N° 600 - Centro
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Secretaria da Cultura, Esporte e Juventude. A contratagdo de uma pessos
especializada na prestagdo de servios de gestio documental, com foco em
automatizada de imagens digitalizadas, capacitacio em gestio de docu
disponibilizacdo de equipamentos para digitalizacio, é uma medida crucial para garantir §
modernizagdo e a eficiéncia desse setor. A seguir, apresento as razéex que justificam a
necessidade dessa contratacao,
A quantidade de documentos que a Secretaria da Cultura, Esporte e Juventude
gerencia é vasta e diversa, englobando desde registros histéricos de eventos culturais até
documentos administrativos e relatérios de atividades esportivas e juvenis. O manejo
inadequado desses documentos pode levar a perdas significativas de informagcées e a uma
desaceleracdo nas operagbes. A contratagio de uma empresa especiilizada garante a
. implementagio de processos eficientes para captura e digitalizacdo, reduzindo o risco de
= erros e aumentando a precisdo na gestio documental. Sistemas automatizados de captura
‘\‘ de imagens permitem a digitalizagdo em alta qualidade e a organizacio eficaz dos arquivos.
' Um dos maiores desafios na gestio documental é a capacitacio continua dos
servidores envolvidos. Empresas especializadas no apenas realizam 2 digitalizagio e o
. gerenciamento, mas também oferecem treinamento especializado para os funcionarios da
Secretaria. Isso garante que a equipe esteja atualizada com as melhores praticas e
- tecnologias, o que contribui para a melhoria geral dos processos internos e a adogio de
CR solugdes inovadoras no gerenciamento de documentos.
' A digitalizagdo de documentos permite uma significativa reducio de custos
associados ao armazenamento fisico e 3 manutencio de arquivos. Com a ‘mplementacido de
um sistema digital eficiente, é possivel reduzir a necessidade de espago fisico para
arquivos, o que por sua vez libera recursos que podem ser utilizados em outras &reas. Além
disso, a digitaliza¢do e a gestdo eletrénica dos documentos reduzem custos relacionados a
perdas e dancs de materiais fisicos, aumentando a durabilidade e acessibilidade dos
arquivos.
: A seguranca dos documentos é uma preocupacdo constante para qualquer
instituicdo publica. Sistemas de gestio documental especializados oferecem robustas
. '\_. medidas de seguranca para proteger as informacgdes contra acesso nio autorizado, danos
R ou perda. Além disso, a digitalizagdo permite um acesso rapide e facil as informacgdes,
melhorando a agilidade na tomada de decisdes e na resposta a solicitagdes de informagdes,
algo essencial para uma secretaria que precisa gerenciar eventos e ativitlades de maneira
agil.

A gestio documental esta sujeita a uma série de normas e regilamentacdes que
visam garantir a integridade e a acessibilidade das informagtes. Empresas especializadas
estao familiarizadas com essas normas e podem assegurar que todos os processos estejam
em conformidade com as exigéncias legais e administrativas. Isso é especialmente
_ importante para a Secretaria da Cultura, Esporte e Juventude, que deve atender a
regulamentagdes especificas relacionadas a preservagio de documentos culturais e
. histéricos.
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A contratagdo de uma pessoa juridica especializada para a gestao dogy_méntal da
Secretaria da Cultura, Esporte e Juventude nio é apenas uma questdo de moeem AT REGAU
mas uma necessidade estratégica para a eficiéncia e a seguranga na admin aﬁgg
informagdes. A digitalizacdo e a gestdo automatizada de documentos prrﬁg i
beneficios tangiveis, como a redugdo de custos, a melhoria na acessibilidade Q{
conformidade com regulamentagdes. Dessa forma, investir em uma empresa especializada
é essencial para garantir que a Secretaria possa desempenhar suas fungbes de maneira
mais eficaz e eficiente, atendendo melhor a populagio e preservando o patriménio cultural

e esportivo para as futuras geragdes.
Dito isto, com base no levantamento dos quantitativos necessarios, foram estimados

considerando a média de contratagdo anteriores, foram definidos os seguintes servigos e

guantidade:
ITEM | DESCRIGAO UNIDADE | QUANTIDADE

= \. PRESTACAQ DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL DAS
INFORMAGOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA DE IMAGENS
DIGITALIZADAS, CAPACITACAO EM GESTAO DE DOCUMENTOS E
DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS PARA DIGITALIZACAO, EM
ATENDIMENTO A SECRETARIA DA CULTURA, ESPORTE E JUVENTUDE
DO MUNIC[P10 DE ACOPIARA-CE

01 MES 12

A contratacio de empresa para a prestagio de servicos para a Secretaria da Cultura,
Esporte e Juventude de Acopiara deve ser pautada por critérios técnicos e estratégicos.

Para um alcance eficiente dos resultados esperado para essa contratagdo, que teria
como objeto: CONTRATAGAG DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL DAS INFORMACOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM
CAPTURA AUTOMATIZADA DE IMAGENS DIGITALIZADAS, CAPACITACAO EM GESTAO DE
DOCUMENTOS E DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS PARA DIGITALIZAGAO, EM
ATENDIMENTO A SECRETARIA DE CULTURA, ESPORTE E JUVENTUDE.

Mesmo sem o efetivo Plano de Contrata¢bes Anual, analisamces o planejamento
interno da Secretaria Municipal da Cultura, esporte e Juventude, constatamos que ndo ha
ocorréncia de sobreposi¢cdes ou duplicidade de objeto em rela¢dc a outros contratos em
andamento na Secretaria Municipal da Cultura, esporte e Juventude . Cabe destacar que a
referida contratacdo se caracteriza como aquisi¢do de bens de consumo romuns de carater
continuo regidos pela Lei Federal n® 14.133/21 de 01 de abril de 2021.

Poderio participar do futuro processo de licitagdo, empresas do ramo de
distribuicio atacadista, além disso poderdo participar empresas individualmente ou em

;ii/ |
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consorcio, que atendam a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacio, cg : PREG AU
em um futuro termo de referéncia e instrumento convocatorio. Fls

As microempresas ou empresas de pequeno porte (EPP) poderio participar desta
licitagdo em condig¢des especiais diferenciadas, na forma prescrita na Lei Complementaéﬁ(
123, de 14 de dezembro de 2006. Bem como documentagido prevista no art. 62 da Lei
Federal n? 14.133/21, onde se verifica o conjunte de informagdes e documentos
necessérios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar ¢ objeto a
ser contratado, a saber: juridica; técnica; fiscal, social e trabalhista e economico-financeira.

A contratagdo de uma pessoa juridica especializada na gestio documental é
essencial para a Secretaria da Cultura, Esporte e Juventude, e deve atender a uma série de
requisitos técnicos e legais. Esses requisitos sdo fundamentais para garantir a eficiéncia,
conformidade e seguranca dos processos de digitalizagio e gerenciamento de documentos.
O objetivo é assegurar que a empresa contratada possa oferecer um servigo de alta
qualidade, alinhado com as necessidades especificas da Secretaria.

Em termos técnicos, a empresa deve dispor de equipamentos modernos e eficientes
para a captura automatizada de imagens digitalizadas. Isso inclui scanners de alta definigao
e softwares avangados que garantam a qualidade das digitalizacdes e minimizem a
interven¢do manual. A digitalizacio deve seguir formatos padronizados, como PDF/A, que
asseguram a preservacio e acessibilidade dos documentos. Além dissc, a empresa deve
fornecer capacitagdo continua para os funcionarios da Secretaria, abrangendo o uso dos
equipamentos, praticas de arquivamento eletrénico e seguranga da informac3io.

A disponibilizacio de equipamentos e suporte técnico também é um requisito
crucial. A empresa contratada deve fornecer, instalar e integrar scanners e dispositivos de
captura com a infraestrutura existente da Secretaria. E importante que haja um plano de
manutencio e suporte técnico para assegurar a operac¢io continua dos 2squipamentos e a
resolugdo rapida de quaisquer problemas técnicos que possam surgir.

Do ponto de vista legal, a empresa deve assegurar conformidade com a legistacao
brasileira relacionada a gestio documental, como a Lei n? 8.159/1991, que estabelece a
Politica Nacional de Arquivos, e as regulamentagdes do Conselhc Nac:onal de Arquivos
(CONARQ). Além disso, deve cumprir com a Lei Geral de Protec¢do de Datios (LGPD - Lei n?
13.709/2018), garantindo a protecio e privacidade dos dados pessoais. Certificagbes como
1SO 9001 (Gestdo da Qualidade) e I1SO 27001 (Seguranga da Informag¢do) também sdo
exigidas, assim como a regularidade da empresa perante 6rgaos competentes.

Finalmente, o contrato deve definir claramente todas as responsabilidades da
empresa contratada, incluindo os servigos prestados, prazos de execucdo, condigdes de
pagamento e penalidades por descumprimento. Deve-se também garantir que a empresa
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cumpra com os padrdes técnicos e legais acordados, com previsdes de ind A éio. para
eventuais danos ou prejuizos. Esses cuidados asseguram que a Secrotar 3 '

Esporte e Juventude possa gerenciar seus documentos de forma eficaz ¢ em w-
com todas as exigéncias legais e operacionais. C

Fundaimentagdo:

No contexto atual, a demanda por agua mineral e vasithames para instituigdes
governamentais, como a Secretaria da Cultura, esporte e Juventude , tem se destacado pela
crescente preocupagio com a saude e o bem-estar dos usudrios, aliada a necessidade de
cumprir normas sanitarias e ambientais rigorosas. Nesse sentido, a analise do mercado
brasileiro revela diversas possibilidades para o fornecimento desses produtos,
considerando diferentes aspectos comerciais e técnicos,

O levantamento de mercado para a contratagio de uma empresa especializada na
gestio documental para a Secretaria da Cultura, Esporte e Juventude deve considerar
empresas que se destacam na digitalizagdo e gerenciamento de documentos, oferecendo
tecnologia de ponta e conformidade com as normas vigentes. E essencial identificar
empresas com comprovada experiéncia e expertise no setor, que possam atender as
exigéncias técnicas e legais da Secretaria de forma eficiente e eficaz.

Entre as empresas de destaque no mercado nacional, a E-digital se apresenta como
uma opgio relevante, A E-digital possui ampla experiéncia na digitaliza¢do e gestdo de
documentos, oferecendo servigos que incluem captura automatizada de imagens e solugdes
avan¢adas de armazenamento eletrénico. A empresa é conhecida pela qualidade de seus
equipamentos e pelo suporte técnico continuo, 0 que garante a integridade e acessibilidade
dos documentos digitalizados. A E-digital também se destaca pelo treinamento
especializado oferecido aos funciondrios das instituigdes contratantes. assegurando que
estejam bem preparados para utilizar as novas ferramentas.

Outra empresa de referéncia é a ScanCorp, que oferece solucdes completas para a
digitalizacdo de documentos e gerenciamento eletrénico. A ScanCorp possui uma solida
reputagio no mercado, com servigos que vio desde a digitalizagdo de grandes volumes de
documentos até a integragdo de sistemas de gestio documental com a infraestrutura
existente das instituicBes. A empresa é certificada em normas internacivnais de qualidade,
como ISO 9001 e ISO 27001, e tem um histérico comprovado de conformidade com a Lei
Geral de Protecio de Dados (LGPD). Isso garante que os dados pessoais e informagdes
sensfveis sejam tratados com o maximo de seguranca e privacidade,

A(:OPIAI‘-’M K&
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A Documenta Solutions também se destaca como uma opcio potencial paf¥a
Secretaria. Com uma abordagem focada na inovagio tecnolégica, a Documenta Solutions
oferece equipamentos de digitalizagdo avancados e softwares de gestiao documental de
Gltima geragdo. Além disso, a empresa fornece servicos de capacitacdo e treinamento
extensivos, que cobrem todas as etapas do processo de digitalizacio e gestdo de
documentos. Sua experiéncia ha implementac3o de sistemas integrados e seu compromisso
com a conformidade normativa fazem dela uma escolha vidvel para atender as
necessidades da Secretaria.

Por fim, a InfoDoc Tecnologia é uma empresa que merece destaque neste
levantamento. A InfoDoc oferece um portfélio diversificado de servicos, incluindo
digitalizag&o, arquivamento eletrénico e gestio de documentos, com foco em solugdes
customizadas para diferentes tipos de instituicdes. A empresa se destaca por seu
atendimento personalizado e suporte técnico especializado, garantinde que os processos
de digitalizacdo e gerenciamento sejam adaptados as necessidades especificas da
Secretaria. A InfoDoc também possui certificagdes relevantes e um histérico de
cumprimento rigoroso das normas de seguranga da informacio.

Em conclusdo, a escolha de uma empresa especializada para a gestio documental da
Secretaria da Cultura, Esporte e Juventude deve considerar a experiéncia, a tecnologia e a
conformidade normativa das empresas candidatas. A E-digital, a ScanCorp, a Documenta
Solutions e a InfoDoc Tecnologia sdo opgdes destacadas que oferecem solugdes compietas e
eficazes, atendendo aos requisitos técnicos e legais necessarios para uma gestio
documental de alta qualidade. E recomendavel conduzir uma avaliagio detalhada de cada
uma dessas empresas para selecionar a que methor se adequa as necessidades especificas
da Secretaria.

A decisdo de optar por empresas regionais para a presta¢io de servicos de gestao
documental a Secretaria da Cultura, Esporte e Juventude representa uma escolha
estratégica fundamentada em diversos aspectos relevantes. A escolha de fornecedores
locais, além de estar alinhada com principios de desenvolvimento regional e
sustentabilidade econdmica, oferece vantagens priticas significativas que podem resultar
em uma gestdo documental mais eficiente e adaptada as necessidades especificas da

Secretaria.

Primeiramente, empresas regionais possuem um entendimento mais profundo das
peculiaridades e demandas locais. A proximidade geografica permite que essas empresas
conhecam methor o contexto cultural, administrativo e operacional da Secretaria, o que
pode traduzir-se em solugbes mais personalizadas e eficazes. A adaptacio as necessidades
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especificas e a capacidade de oferecer um servigo mais alinhado com as exp
Secretaria sdo facilitadas pelo conhecimento local, 0 que pode resultar emEf
documental mais eficiente e eficaz. =4

Além disso, a contratagdo de empresas regionais contribui para o desenvolvimento
econdmico local. Ao optar por fornecedores da regiio, a Secretaria apein @ economia local,
promovendo a criagdo e manutencio de empregos e incentivando o crescimento de
negécios locais. Este investimento no desenvolvimento regional ndo apenas fortalece a
economia da érea, mas também pode fomentar uma rede de fornecedores e parceiros
locais, que podem colaborar em futuros projetos e iniciativas da Secretaria.

A eficiéncia operacional também é um fator importante a favor da escolha de
empresas regionais. A proximidade geografica entre a Secretaria e a empresa contratada
permite uma comunicagdo mais agil e uma resposta mais rapida a quaisquer necessidades
ou problemas que possam surgir. A redugdo de custos logisticos ¢ a facilidade de acesso
para reunides e treinamentos s$3o vantagens tangiveis que podem otimizar a
implementacdo e o suporte dos servigos de gestio documental. Em comparagio com
empresas de fora da regido, que poderiam enfrentar desafios logisticos # de comunicagio,
as empresas locais oferecem uma vantagem significativa nesse aspecto.

Outra vantagem relevante é a possibilidade de um atendimento wiais personalizado
e flexivel. Empresas regionais tendem a ter uma estrutura mais adaptaval ¢ um contato
mais direto com seus clientes. Isso permite uma abordagem mais centraJa ne cliente, com
maior capacidade de ajuste as demandas especificas da Secretaria. A flexibilidade e a
personalizagdo dos servigos sio essenciais para atender s necessidades dinidmicas de uma
instituigdo pablica que lida com uma grande variedade de documentos e informagdes.

Por fim, a escolha de empresas regionais pode também contribuir para a
sustentabilidade ambiental. A reducido de deslocamentos longos e o menor impacto
ambiental associado ao transporte sdo beneficios associados a contratagio de fornecedores
locais. Em um cendrio de crescente preocupagio com as questdes ambientais, optar por
empresas que atuam na mesma regiio pode ajudar a minimizar a pegada de carbono
relacionada a prestagéo de servigos,

Em suma, a escolha de empresas regionais para a gestdo decumental da Secretaria
da Cultura, Esporte e Juventude oferece vantagens substanciais em termos de adaptagéo as
necessidades locais, suporte econdmico regional, eficiéncia operacicnal, atendimento
personalizado e sustentabilidade ambiental. Optar por fornecedores tocais representa uma
estratégia que ndo apenas atende as necessidades imediatas da Secretaria, mas também
promove beneficios de longo prazo para a comunidade e para a eficiéncia dos processos
institucionais.
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A contratacido de servi

e Juventude deve seguir um conjunto detalhado de especificicbes técnicas y

administrativas para garantir a eficiéncia, seguranga e conformidade dos processos
envolvidos. O fornecimento desses servigos deve contemplar desde : digitalizacio de
documentos até a capacitacdo técnica, incluindo a implementacio de sistemas de
gerenciamento e suporte continuo. A seguir, apresentamos uma descricao idetathada dos
requisitos e especificagées necessarios para a execugiio deste servigo.

A anadlise preliminar identificou a necessidade de uma empresa especializada que
ofereca solugbes completas para a gestdo documental. Os requisitos englobam a captura
automatizada de imagens digitalizadas, a capacitagdo dos servidores da Secretaria, a
disponibilizagdo de equipamentos e a conformidade com as normas técnicas e legais
vigentes. As empresas devem ter a capacidade de adaptar suas solucdes as necessidades
especificas da Secretaria, promovendo uma gestdo eficiente e segura dos documentos.

A empresa contratada deve fornecer equipamentos de digitalizacao de alta
qualidade, gue incluam scanners de alta definicio capazes de processa: documentos em
diversos formatos e tamanhos. Os scanners devem ter uma resolugdo minima de 600 dpi
para garantir a clareza e a precisdo das imagens digitalizadas. Além disso, o fornecimento
de software de captura deve incluir solugdes que suportem a automagin do processo de
digitalizagdo, com capacidade para realizar o processamento em lote e a indexagdo
automatica dos documentos. O software deve ser compativel com formitos padrao, como
PDF/A, e permitir a integragdo com sistemas de gerenciamento decumental existentes na
Secretaria.

A prestagdo do servigo deve incluir um programa completo de capacitacdo para os
servidores da Secretaria. Esse treinamento deve cobrir o uso dos squipamentos de
digitalizagdo, as melhores praticas para a gestio de documentos eletroiticos ¢ as técnicas
para garantir a seguranga da informac¢io. O treinamento deve ser realizado por
profissionais qualificados e incluir materiais didaticos, workshops praticos e sessdes de
esclarecimento de dividas. A empresa deve fornecer suporte continuo durante o periodo
inicial de operagio para garantir que a equipe da Secretaria esteja adequadamente treinada
e apta a utilizar os sistemas de forma eficiente.

A empresa deve implementar um sistema de gerenciamento documental que
possibilite a organizagio, a recuperacdo e o armazenamento eficiente des documentos
digitalizados. Q sistema deve incluir funcionalidades para o arquivamanto eletrdnico, a
busca por palavras-chave e a recuperacgio rapida de documentos. Deve-se garantir que o
sistema seja escaldvel e adaptdvel as necessidades futuras da Secretaria, com suporte para
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sistema deve ser garantida por meio de criptografia de dados e autenti-agdo mu
em conformidade com a Lei Geral de Protegio de Dados (LGPD). o /

A empresa deve assegurar a conformidade com todas as normas ¢ regulamegtacdes
relevantes, incluindo a Lei n® 8.159/1991, que trata da Politica Naciona! de Arquivos, e as
resolugdes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ). O servico deve respeitar as
diretrizes estabelecidas pela LGPD para a protecdo de dados pessoais, garantindo que todas.
as informagdes sejam tratadas com o devido sigilo e seguranca. A empresa deve fornecer
documentagio que comprove o cumprimento dessas normas e estar preparada para
auditorias e inspe¢des regulares.

E imperativo que o contrato inclua cléusulas referentes ao suporte técnico e a
‘\_. manutengio dos equipamentos e sistemas fornecidos. A empresa deve oferecer servigos de |
manutencio preventiva e corretiva para os equipamentos de digitaliza¢ds, além de suporte ‘
: técnico para a resolugdo de problemas relacionados ao software e gerenciamento
. documental. O suporte deve ser disponivel durante o hordrio comercisl. con opgbes de
atendimento emergencial para situagbes criticas. Deve-se garantir que quaisquer falhas
sejam tratadas com agilidade para minimizar o impacto sobre as operagdes da Secretaria.

A contratacdo de servicos de gestio documental para a Secretaria da Cuitura,

Esporte e Juventude deve seguir especificacdes técnicas rigorosas e requisitos

administrativos bem definidos. A empresa contratada deve fornecer eguipamentos e

software de digitalizacdo de alta qualidade, oferecer treinamento adequado, implementar

um sistema de gerenciamento documental eficiente e assegurar a conformidade com

normas legais. Além disso, o suporte técnico e a manutengdo contfnua sio essenciais para

garantir a continuidade e a eficicia dos servigos. Atender a esses requisitos garantira que a

_ Secretaria possa gerenciar seus documentos de forma eficiente, segura ¢ conforme as
' \’ exigéncias legais, promovendo uma gestdo documental robusta e confiavel.

Os quantitativos dos bens a serem contratados foram definidos com base na quantidade de

compras anteriores e
ITEM | DESCRICAO , UNILADE | QUANTIDADE
PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAQ DOCUMENTAL DAS i |
INFORMACOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA DE IMAGENS |

DIGITALIZADAS, CAPACITACAO EM GESTAO DE DOCUMENTOS E |

I
MES \ 12

01 DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS PARA DIGITALIZACAO, EM .
ATENDIMENTO A SECRETARIA DA CULTURA, ESPORTE E JUVENTUDE |
DO MUNICIPIO DE ACOPIARA-CE ;
:‘_
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0 valor estlmado para a presente contratagao é de &LZ__.&.SA 24 {vinte e um mi!F /
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0s pregos umténos encontrados no levantamento de mercado

Cabe destacar que se faz necessario uma pesquisa de mercado em conformidade
com o art. 23 da Lei Federal n? 14.133/21 para identificar se houveram +ariaiy6es do valor
meédio no mercado para ou para menos.

. tendo por referénci

Entendemos que o parcelamento para a contratagdo em tela, nido hd viabilidade
técnica, os itens do objeto oportunizam uma economia de escala ao comprar um item do
mesmo fornecedor, e o parcelamento pode ocasionar a redugdo de custos de gestdo de
contratos ou a maior vantagem na contratacio recomendar a compra do item do mesmo
fornecedor, e o parcelamento pode ocasionar na possibilidade de risco ao conjunto do
objeto pretendido.

Ressaltamos que a justificativa do nio parcelamento tem a sua fus:damentagédo legal
na lei n? 14.133/21 diz no artigo 40, paragrafo 32, inciso | pois nio havia viabilidade da
divisdo do objeto em lotes.

Vejamos o que diz a legisla¢do:

Art. 40. O planejamento de compras devera corsidera: a expectativa
de consumo anual e observar o seguinte.

)

§ 32 O parcelamento ndo serd adotado quando.

| - A economia de escala, a reducdo de custos de gestdo de contratos
ou a maior vantagem na contrata¢io recomendar a compra do item
do mesmo fornecedor;

It - O objeto a ser contratado configurar sistema nico e integrado ¢
houver a possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido;

111 - O processo de padronizagdo ou de escotha de warca levar a
fornecedor exclusivo.

Por fim, ressaltamos que o parcelamento aqui adotado, enquadra-se nos incisos I a Iif do
paragrafo 29 do art. 40 da Lei Federal n? 14.133/21.

. : 2 . j\
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Nio se verificam contratagdes correlatas nem interdependentes para a"éo'ﬁ
contratagdo desta demanda.

e 0 plano anual de contratagdes publicas do municipio de Acopiara, esta em fase de elaboracao,
» entretanto cabe destacar que a referida contratacio estd alinhada com us lew de diretrizes
orcamentarias - LDO, Lei do Orgamento Anual - Loa e com o Planc Plurianuz! - PPA. Vigente. Bem '
como tem sido realizado essa contratagdo nos Gltimos anos.

3
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A contratagio de uma empresa especializada em servigos de gestao documental visa
alcangar uma série de resultados significativos para a Secretaria da Cultura, Esporte ¢
Juventude. Esses resultados sdo fundamentais para a modernizacio ¢ a eficiéncia dos
processos administrativos da Secretaria, promovendo uma gestao documental mais eficaz e
alinhada com as necessidades e exigéncias atuais. A seguir, sdo apresentados os principais
resultados esperados com a implementagio deste servigo.

Primeiramente, a digitalizagio e o gerenciamento eletronice dos documentos

proporcionario uma organizagio mais eficiente dos arquivos da Secretana, Com a captura
automatizada de imagens digitalizadas e a utilizagdo de um sistemna e gerenciamento
o documental robusto, espera-se uma melhora substancial na acessihilidade ¢ na organizagao
dos documentos. Isso permitird uma recuperagdo rapida e precisa das informagbes,
reduzindo o tempo gasto na busca de documentos fisicos e melherande a eficiéncia
operacional da Secretaria.
Em segundo lugar, a implementagdo de um sistema de gestdo dorumental permitira
Rt a redugdo significativa dos custos associados a0 armazenamento fisico e 3 manutengdo de
B arquivos. A digitalizacio dos documentos elimina a necessidade de grandes espagos fisicos
para arquivamento, o que pode resultar em economia de custos com aluguel e manutengao
de espacos para armazenamento, Além disso, a eliminagdo dos riscos rle deterioracdo dos
documentos fisicos contribui para a preservacio do patriménio decumental da Secretaria.

O terceiro resultado esperado é a melhoria na seguranca ¢ 0a protegdo das
informag¢des. Com a digitalizagdo dos documentos e a implementacdc de sistemas de
gerenciamento com criptografia e autenticagdo de usudrios, a Secretaria ¢stard melhor
equipada para proteger os dados contra acesso ndo autorizado, perda ou danos. A
conformidade com a Lei Geral de Protegio de Dados (LGPD) garantiya que todas as
informacdes pessoais e sensiveis sejam tratadas com o devido nivel de seguranca e
privacidade, atendendo as exigéncias legais e reduzindo o risco de incidentes relacionados
a seguranca da informacao.

¢ (88) 3565-1999
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Adicionalmente, a capacita¢do dos servidores da Secretaria proporc A
equipe mais qualificada e preparada para gerenciar 0s novos sistemas ¢ piieesRig-
treinamento especializado assegurara que os funcionirios estejam aptos a utili ardy
equipamentos e softwares de digitalizagao de maneira eficaz, promovendo uma trapsicao
suave para a nova metodologia de gestao documental. A melhoria na competéncia técnica
da equipe contribuira para a eficiéncia do processo e a minimizagio de erros eperacionais.

Por fim, a contratagdo de servigos de gestao documental coatrithaira para a
sustentabilidade e a modernizagio dos processos administrativos da Secretaria. A redugdo
do uso de papel e a minimizagédo do impacto ambiental associado ao armazenamento fisico
sdo aspectos positivos da digitalizagao. Além disso, a adociio de solucdes tecnoldgicas
avancadas representa um passo importante para a modernizacio dos procedimentos
administrativos, alinhando a Secretaria com praticas contemporaneas e eficientes de
gestdo documental.

Em resumo, os resultados pretendidos com a contratacdo de servicos de gestao
documental incluem uma organizagdo mais eficiente dos arquivos, @ reducdo de custos
operacionais, a melhoria na seguranca da informacio, o aprimoramentc da capacitacio dos
servidores e a promogdo da sustentabilidade. Esses beneficios conrinuirdc para uma
gestio documental mais eficaz, alinhada com as exigéncias atuais e com as melhores

préticas do setor.

08 Fundamentacdor -

0 gerenciamento ou anélise de riscos visa evitar o comprometimento do sucesso da
licitagZo e da boa execugéo contratual, através de uma analise prévia pormenorizada dos
problemas que podem surgir durante 0 processo licitatério, do impacto de cada risco
gerado, bem como de soluges reais que evitem a ocorréncia dos danos, identiticando ainda

0s responsaveis por sanar cada risco.

1. Fase de Planejamento
Risco Probabilidade"lmpacto Medidas de Mitigacao

) ) Realizar reunides com stakeholrters para definir
Deﬂmgﬁq madequada Média Alta claramente oS requisitos. Revissr ¢ vahdar requisitos
dos requisitos - .

com especialistas técnicos.

Realizar uma andlise detalhada dos custos e incluir
Média Alta uma margem para contingéncias. Revisar o orcamento
com consultores financeiros.

iOrgamento insuficiente

s ¥
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Risco Probabilidade|Impacto Medidas de Mitiga?;éo
Falta de dados Conduzir uma pesquisa de mercaalo abrangente §
atualizados sobre Alta Média |[consultar referéncias de empresa:. Atuztizar o¥Bnco®™
fornecedores de dados de fornecedores. .
F’Ianejamento Desenvolver um cronograma detaihado com marcos e
inadequado do Média Média |lrevisar periodicamente o progresso. Ajustar prazos
croncgrama conforme necessario.

2. Fase de Contratagdo

i Risco Probabilidade|{Impacto
I i; tach Revisar toda a documentagdo antes da finalizaco.
ocumentagao s .
incompleta ou errada Média Alta Consultar com um a(?vogado especizlizado para
assegurar a conformidade legal.
IPropostas Realizar uma avaliacdo detaihada das propostas e
desatualizadas ou ndo  |Alta Alta garantir que todas estejam atinha:ias ¢om os
conformes requisitos estabelecidos.
Falta de ¢l Elaborar um contrato detalhado que defina
alta de clareza nos - L . .
termos contratuais Média Alta claramente 0s dlreltqs c? dn‘evleres ::as partes. Revisar
termos com assessoria juridica.
Garantir transparéncia no processu de licitacdo e
: lProblemas du'rénte”o Média Média |[seguir as diretrizes estabelecidas. Resolver disputas
: processo de licitagdo . )
o conforme previsto em lei,

3. Fase de Fornecimento

Risco

Probabilidadelilmpacto

Medidas de Mitigagéo

Atrasos na entrega ou

Estabelecer um cronograma de enirega com marcos

05 requisitos técnicos

execucso Média Alta intermedisrios e penalidades por -fraso. Monitorar o
progresso regularmente.
[N&o conformidade com fin . i Alta Realizar auditorias periédicas e testes de

conformidade para garantir gue o5 reqguisitos técnicos

R R e s

a @ Av. José Margues Filho, N° 600 - Centro

“T CEP: 63560-000

%

i /
Tk ¥
l.'a‘i\x %
R
o
[
T4

f (88) 35651999

51 admefinangasacopiara@gmail.com




GOVERNO MUNICIPAL DE

COPIARA pia veed”

T L TR e ey

Probabilidadel{Impacto Medidas de Mitigagic .

astio sendo atendidos,

incluir clausulas de suporte técnico continuo no o

Problemas com suporte . .-
P Baixa Meédia [lcontrato e estabelecer canais clarns para supogte e

técnico -

J resolucio de problemas.
Problemas com a implementar protocolos de seguranga rigorosos &
seguranga da Média Alta realizar avaliacdes de risco regulares. Garantir
informagao conformidade com a LGPD.

CEP: 63.560-000

A contratacgio de servicos especializados em gestao documental pela Secretaria da
Cultura, Esporte e Juventude ndo apenas melhora a eficiéncia administrativa e a
organizagio dos arquivos, mas também pode ter impactos significativos no meio ambiente.
A analise desses impactos é essencial para garantir que a transicao para um sistema de
gerenciamento documental digitalizado ndo apenas cumpra os obietives vperacionais, mas
também contribua paraa sustentabilidade ambiental. A seguir, sac¢ dise.itidors os principais
impactos ambientais da contratagdo, bem como as medidas para mitigacdo.

Um dos impactos ambientais mais positivos dessa contratacio é a significativa
redugdo do uso de papel. A digitalizacdo de documentos permite a eliminagao progressiva
do armazenamento fisico, 0 que reduz a necessidade de produgdo e consHmMO de papel.
Menos papel significa menos srvores cortadas e menor consumo de agua e energia na
fabricacdo de papel. Além disso, a diminuicdo do uso de papel contribui para a redugao dos
residuos solidos, uma vez que menos documentos fisicos precisam ser descartados ou
reciclados.

A digitalizagdo dos documentos também resulta na economia de espago fisico.
Menos arquivos fisicos reduzem a necessidade de grandes areas de armazen amento, 0 que
pode diminuir o impacto ambiental associado a construgdo € manutencio de arquivos e
depésitos. A redugio do espaco necessario para armazenamento contribui para a eficiéncia
energética dos edificios, jA que menos espago para armazenamento pode resultar em
menores custos de climatizagao e iluminagao.

Ao substituir o armazenamento fisico por digital, a contratacio contribui para a
reducdo da pegada de carbono da Secretaria. A menor necessidade de transporte €
movimentagdo de documentos fisicos reduz as emissoes associudas -0 lransporte, Além
disso, a digitalizacdo e o uso de sistemas de gerenciamento eletronico podern minimizar o
consumo de energia, especialmente se 03 sistemas forem otimizados para eficiéncia
energética e utilizarem praticas de TI verde.

wrl } "
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Apesar dos beneficios ambientais, a introdugdo de novos equipamel
digitalizagdo e gerenciamento documental também apresenta dessfios. Js equipamelltos
eletrénicos e os sistemas de TI requerem energia e, eventualment:, geram residuop/
eletronicos ao final de seu ciclo de vida. E crucial que a empresa contratoda adote praticas
de gestio ambientalmente responsaveis, incluinde a reciclagein adequada de
equipamentos antigos e a utilizagio de equipamentos com eficiéncia enevgetica certificada.
Além disso, a escolha de fornecedores que promovem praticas de fabricacao sustentaveis
pode reduzir o impacto ambiental associado a produgéo e descarte dos equipamentos.

Finalmente, a digitalizagdo contribui para uma gestao de recursos mais ficiente. A
capacidade de acessar e recuperar documentos eletronicamente reduz a necessidade de
copias fisicas e impressdes desnecessérias. Isso ndo apenas econoniza vapel e tinta, mas
também diminui o consumo de energia relacionado 2 impressdc e a manutengdo de
impressoras. Uma gestdo documental digitalizada possibilita uma analise mais precisa do
uso de recursos, ajudando a identificar e implementar praticas mais sustentaveis.

A contratacio de servigos de gestdo documental oferece virios beneficios
ambientais, como a reducdo do uso de papel, a economia de espag: e recursos, e a
diminui¢io da pegada de carbono. No entanto, é essencial abordar ¢ hnpactes associados
ao ciclo de vida dos equipamentos digitais e garantir que as praticas ambientais
responsaveis sejam seguidas. A adogdo de um sistema de gestdo documental digitalizado,
alinhado com praticas sustentdveis, contribui significativamente para 2 eficiéncia
administrativa e para a protecdo do meio ambiente, refletindo win corpromisso com a
sustentabilidade e a responsabilidade ambiental.

Concluindo a etapa de elaboragio de estudos técnicos preliminares e:

Considerando, a justificativa da necessidade da contratagdo e da escolha do tipo de solugdo
adequada a satisfa¢do da demanda;

Considerando, o alinhamento da contratagio aos planos gerenciais e a Legisiagao Vigente;

Considerando, o levantamento e analise dos requisitos da contratagdo, com descrigao
integral da solugio, em nivel de especificacdo adequada e suficiente para se alcancar os resultados

pretendidos;
Considerando, a exposi¢io dos resultados pretendidos em termos e cconomicidade,
eficicia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos humanos, mateciats ¢ financeiros,

guanto aos impactos ambientais positivos e da melhoria continua da qualidade s servigos;

Considerando, a coeréncia da quantidade de aquisicio requerida em face da demanda
prevista;

Considerando, a capacidade do mercado de atender a necessidade do n+2bcio; a estimativa
preliminar de precos da solugdo documentada;

Considerando, a justificativa para o parcelamento da solugao;

ACOPIARA W
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Considerando, a justificativa para o parcelamento da solucio: "COMISSASE PREGA S
Considerando, o levantamento e tratamento dos riscos do planejamenis ¢y Fl I 3 a
gestao contratual, e relagido custo-beneficio favoravel da contratacdo d.a .. o eeeaiihiqga, I

O setor adwinistrativo financeiro, DECLARA a viabitidade da contratagio por -’fi(SN'E‘R;’\TACﬁA%I}rE
PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE GI3TA0 DOCUMENTAL
DAS INFORMACOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA AUTOMATIZADA DE IMAGENS
DIGITALIZADAS, CAPACITACAO EM GESTAO DE DOCUMENTOS L PLTONIRILIZACAO DE
EQUIPAMENTOS PARA DIGITALIZACAO, EM ATENDIMENTO A SECRET \R|A DE CULTURA,
ESPORTE E JUVENTUDE. Tendo em vista as consideragbes supracitadas. suizrc1ando os referidos
estudos técnicos preliminares a APROVACAO superior, com vistas a subsiiar a eiaboracio do
termo de referéncia/projeto basico da contratacio,

‘ 14 - APROVACAQ E ASSINATURA

O Estudo Técnico Preliminar devera ser aprovado e assinado pely Requisilantes e
pela autoridade maxima da Secretaria Responsavel:

INTEGRANTE REQUISITANTE

(ovie Dol iy BEE
Antonia Jamylle de Brito
Equipe Técnica
Portaria n? 008/2024.

§ ‘ AUTORIDADE MAXIMA DA SECRETARIA RESPONSAY 7.

U dy Maode’

rythuz:ﬂAlbuquerque de Macedo
Secretaria da Cultura, Esporte e Juventude
Portaria de nomeacion? 714/2024

Acopiara-CE, 05 de Seteml o de 2024,

ACOPIARA
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COMISSABLE PREGA

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Fls

Estudo Técnico Preliminar (ETP) desempenha um papel fundamental no contexto
do planejamento das contratagbes tanto de servicos quanto de acuisigies, conforme
estabelecido na Lei Federal n® 14.133/21. Esta legislagao, que moderniza # consolida as
normas sobre licitagdes e contratos administrativos, reconhece a importancia estratégica
de uma abordagem técnica e fundamentada para orientar o processo de aquisigdo de bens
e servicos. Nesse cenario, o ETP emerge como uma ferramenta essencial, proporcionando
uma andlise criteriosa das necessidades especificas do oOrgdo piblico em relagdo aos
servigos de consultoria.

Esse Estudo Técnico Preliminar, como delineado na lei, € o pont: de partida para o
planejamento da contratagdo de pessoa juridica especializada na prestagdo de servigos de
gestdo documental das informacdes da massa documental, com captura automatizada de
imagens digitalizadas, capacitagdo em gestdo de documentos e disponibilizagdo de
equipamentos para digitalizagao, em atendimento a Secretaria de Infraestrutura. No
presente caso, 0 ETP permitird uma avaliagdo encontrando a melhor solucdo para o
fornecimento de agua mineral, que atendera as demandas de todos os equipamentos
vinculados 3 secretaria para uso dos servidores e populagio.

Destacamos que a legislagdo enfatiza a necessidade de embasar as decisdes de
contratacio em critérios objetivos e técnicos, alinhados aos principios da eficiéncia,
economicidade e sustentabilidade. Dito isso, esse ETP sera a ferramenta inicial para
estabelecer pardmetros e requisitos técnicos que orientem um futuro processo licitatorio,
onde seja garantido que a escolha de um seja respaldada por critérios tesnicos, normativos

e de desempenho, apresentando - se Como um estudo que proporcicpara uma visdo
abrangente das necessidades, contribuindo para as futuras decisdes Inais informadas e
alinhadas aos objetivos institucionais da Secretaria da infraestrutura.

Esse estudo no auxiliara a identificar no mercado a melhor solugio para supri-la, em
observancia s normas vigentes e aos principios que regem a Adniinistragao Publica. Este

documento ira analisar critérios técnicos capazes de assegurar a viabilidade da

contratagio, mensurar os riscos, determinar uma estratégia para a contratagio, fornecer

subsidios para a elaboracio do Termo de Referéncia, bem como defiric um plano de
sustentagdo para a solugdo contratada.

uildanentagios

A gestio eficiente de documentos é essencial para a boa administracdo piblica e a
Secretaria de Infraestrutura de Acopiara-CE ndo é excecdo. A complexidade e a quantidade
de informacdes geradas e armazenadas por essa secretaria demandar uma abordagem
especializada para garantir a integridade, acessibilidade e seguranga dos dados. Neste
contexto, a contratacio de uma pessoa juridica especializada em gestao documental é ndo
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apenas recomendada, mas crucial para atender as necessidades da secretaria, E‘fﬁe
argumenta sobre a importancia dessa contratagio, destacando a necessidade de captura o/
automatizada de imagens, capacita¢io em gestio de documentos e disponibilizagdoe de
eguipamentos de digitalizacao.

A administragdo publica envolve a manipulagdo de uma vasta ga:na de documentos,
desde projetos e relatdrios até contratos e licengas. O volume ¢ a :liversidade desses
= documentos exigem uma abordagem sistemadtica e eficiente para asscpurar que todas as

- informacgdes sejam facilmente acessiveis e gerenciaveis. A contratagdn de uma empresa
; especializada em gestdo documental garante que essa tarefa seja realizada com precisdo e
e eficiéncia, minimizando o risco de erros e perdas de informagdes. Essas «mpresas possuem

' expertise e tecnologia avancada para realizar a captura automatizada de imagens
digitalizadas, o que acelera o processo de digitalizagdo e reduz a margen: de erro humano.
Além da tecnologia, a capacitagdo dos servidores da Secretaria de Infraestrutura é
fundamental para uma gestio documental eficaz. A pessoa juridica especializada oferece
treinamento e capacitacdo continua, assegurando que os funcionarios da secretaria estejam
aptos a utilizar as ferramentas e técnicas mais recentes de gestdo documental. Isso néo sé

melhora a eficiéncia operacional, mas também promove a conformid:ie com normas e
regulamentos pertinentes, o que € essencial para a transparéncia e boa guvernanga.

D A digitalizagiao de doecumentos requer equipamentos especializados para garantir a
qualidade e a integridade das imagens. A contratagio de uma empresa especializada inclui

s a disponibilizacio de equipamentos de ponta, como scanners de alta resolucao e sistemas

de armazenamento digital. Esses equipamentos sdo fundamentais nara a conversdo
eficiente de documentos fisicos em formatos digitais, facilitando o aces-o € a recuperagio
- de informacoes.

A seguranga dos documentos é uma prioridade, especialmente quandao se trata de
informacdes sensiveis ou confidenciais. Uma empresa especializada em gestio documental
.. possui sistemas robustos de seguranca para proteger os dados cuntra acesso nao

' autorizade, perda ou corrup¢do. Além disso, ela estd bem informac: sobre as leis e
regulamentagbes relacionadas 2 gestdo de documentos, garantindo que a Secretaria de
—_ Infraestrutura esteja em conformidade com as normas legais e administrativas.

‘ Diante dos argumentos apresentados, é evidente que a contrata¢io de uma pessoa
juridica especializada na prestacdo de servi¢os de gestio documental ¢ uma necessidade
premente para a Secretaria de Infraestrutura de Acopiara-CE. A exiertise técnica, a
capacitagio continua, a disponibilizagio de equipamentos adequados e a garantia de
seguranga sdo fatores indispensdveis para uma gestio documental cficaz e eficiente.
_ Investir nessa especializagio ndo apenas otimiza a administragdo documcutal, mas também

D contribui para a transparéncia e a eficiéncia da gestao puiblica, beneficiando diretamente a
- populagio e os processos internos da secretaria. Portanto, a contratacio de uma empresa
especializada é um passo estratégico e necessirio para garantir o sucesso e a integridade
das opera¢des da Secretaria de Infraestrutura.

&
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Dito isto, com base no levantamento dos quantitativos necessarics, foram esth
considerando a média de contratagdo anteriores, foram definides os seguintes servigos g/

quantidade:
ITEM | DESCRICAQ “THiDADE | QUANTIDADE
01 | PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL Toas T T -
INFORMAGCOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA DE IMAGENS !
DIGITALIZADAS, CAPACITACAO EM GESTAO DE DOCUMENTOS E | e )
DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS PARA DIGITALIZACAO, EM = 1
ATENDIMENTO A SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA DO MUNICIPIO
DE ACOPIARA-CE 1

A contratagio de empresa para 2 prestagdo desse servi¢o jara Secretaria de
Infraestrutura de Acopiara deve ser pautada por critérios técnicos e estrtegicos.

Para um alcance eficiente dos resultados esperado para essa coriratacao, que teria
como objeto: CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL DAS INFORMACOES DA MASSA DPOCUMENTAL, COM
CAPTURA AUTOMATIZADA DE IMAGENS DIGITALIZADAS, CAPACITACAD EM GESTAO DE
DOCUMENTOS E DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS PARA DIGITALIZACAO, EM
ATENDIMENTO A SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA DO MUNICIPIO DE ACOPIARA-CE
tivo Plano de Contratagdes Anual, analisamos o planejamento
interno da Secretaria Municipal da Infraestrutura, constatamos que nac ha ocorréncia de
sobreposigdes ou duplicidade de objeto em relagdo & outros contratos ¢m andamento na
Secretaria Municipal da Infraestrutura. Cabe destacar que a referita contratagdo se
caracteriza como aquisi¢do de bens de consumo comuns de carater coritinuo regidos pela
Lei Federal n¢ 14.133/21 de 01 de abril de 2021.

Poderdo participar do futuro processo de licitagao,

Mesmo sem o efe

empresas do ramo de

consércio, que atendam a todas as exigéncias, inclusive quanto 4 documentacao, constantes

em um futuro termo de referéncia e instrumento convocatério.

As microempresas ou empresas de pequeno porte (EPP) poderao participar desta
licitacio em condigdes especiais diferenciadas, na forma prescrita na Lei Complementar n®
123, de 14 de dezembro de 2006. Bem como documentagio prevista no art. 62 da Lei
Federal n® 14.133/21, onde se verifica 0 conjunto de informagées e documentos
necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto a
ser contratado, a saber: juridica; técnica; fiscal, social e trabaihista e economico-financeira.
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ma pessoa juridica especializada em gestio documental pela
Acopiara-CE demanda a observancia de requisitos tecni
o visa otimizar a gestdo ¢ 0 armazenamento de

e a acessibilidade das informagbus e cumprir com as
da os requisitos fécnicos € legais

ia e a conforuiidade da prestagao

A contratagdo de u
Secretaria de Infraestrutura de
e legais rigorosos. Essa contrataga
documentos, assegurar a integridade
normativas regulatorias vigentes. 0 presente texto abor
essenciais que devem ser atendidos para garantir eficac

dos servigos de gestao documental.

a deve demonstrar experiéncia comprovada na gestao
ca <de documentos. Isso

A empresa contratad
@ a segurang

documental, incluindo a digitalizagdo, 0 arquivamento
deve ser evidenciado por meio de portfolio de projetos anteriores, dect ragdes de clientes e

comprovagdo de gualificagoes técnicas dos profissionais envolvidos. A experiéncia em
projetos similares em érgaos publicos ou em setores com alto volume documental é um

diferencial importante.

A empresa deve possuir equipamentos de digitalizagdo de aita qualidade, como
scanners de alta resolugdo, € solugbes de armazenamento digital compativeis com as
exigéncias de integridade e acessibilidade das informacdes. A tecnologia empregada deve
garantir a captura precisa de imagens € manutengio da qualidade dos documentos
digitalizados. Além disso, o sistema de gerenciamento de documentes digitalizados deve

permitir a categorizagao, busca e recuperagao eficiente das informagdes.
de capacitagac ¢ treipamento para 08
rdando o uso das ferramentas de gestio

thores praticas para 4 organiza¢do dos
alinhado com as inovagdes

A empresa deve oferecer programas
servidores da Secretaria de Infraestrutura, abo
documental, procedimentos de seguran¢a € me
documentos. O treinamento deve ser continuo € atualizado,

tecnologicas e praticas do setor.

as rigorosas de seguranga para

tra acesso ndo autorizado, perda ou coryupcao. 15so inclui a
cuperagio de desastres, e protocolos de
srimagao, Como a Lei

A empresa contratada deve implementar medid

proteger oS dados digitais con
utilizagio de criptografia, sistemas de backup e re
acesso controlado. A conformidade com as normas de seguranga da in!

Geral de Protegdo de Dados (LGPD), & imperativa.

eve estar em conformidade com todas as leis e regulamentos aplicaveis
mental, incluindo a Lei n® 14.333/21 {Lei de Licitagdes e Contratos
ne 13.709/2018 (Lei Geral de Protegio de Dac 0s). A conformidade
procedimentos de contratagio ¢ a gestdo dos dados

eficiéncia e transparéncia.

A empresa d
ao setor de gestdo docu
Administrativos) e a Lei
com essas normas assegura que 0s
respeitem 0s principios da legalidade,

ACOPIAR
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A empresa deve apresentar certiddes negativas de débitos fiscais, traba ll&
previdenciarios, bem como a regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigg /
(FGTS) e a Receita Federal. Além disso, é necessario que a empresa tenha registro no
Conselho Regional de Arquivologia, se aplicavel, e possua certificagies relacionadas a

qualidade e seguranga da informagao.

O contrato com a empresa deve estipular claramente os termos € condicbes dos
servi¢os, incluindo os prazos para a execucao das atividades, os padries de qualidade a
serem atendidos e as penalidades para o descumprimento das obrigacies. A inclusdo de
Acordos de Nivel de Servigo (SLAs) é fundamental para garantir que a empresa atenda aos
requisitos estabelecidos e para fornecer mecanismos de monitoramento e avaliagdo do
desempenho.

Os direitos sobre os documentos digitalizados e os sistemas desenvolvidos devem
ser claramente estabelecidos no contrato. A empresa deve assegurar que todos os direitos
de propriedade intelectual relacionados aos documentos e a tecnologia empregada sejam
- transferidos para a Secretaria de Infraestrutura, garantindo que a secretaria tenha total
controle e acesso is informacdes e ferramentas apos a conclusio do contrato.

A contratagio de uma pessoa juridica especializada em gestic gocumental pela
Secretaria de Infraestrutura de Acopiara-CE requer a observancia de requisitos técnicos e
legais rigorosos para garantir a eficiéncia, a seguran¢a € d conformidade dos servigos
prestados. A atengdo a esses requisitos assegura que a gestdo documental seja realizada
; com a devida qualidade e dentro dos pardmetros legais, contribuindo paca a transparéncia,
a integridade e a boa governanga administrativa. Assim, a contrataca atendera de forma
eficaz as necessidades da secretaria e promovera a otimizagao dos processos documentais.

b

BE MEREADO Fiirid:

Com o crescimento da necessidade de eficiéncia na administragic de documentos, 0
\_. mercado brasileiro tem visto um aumento significativo no namer.: de prestadores
especializados em servigos de gestdo documental. Essas empresas ojerecem solugdes que
vio desde a digitalizagdo e organizagao de documentos até a capacitacdo das equipes €
fornecimento de equipamentos de uitima geragdo. Este levantamento de mercado
apresenta algumas das principais opgOes de prestadores especializados, que podem
atender as necessidades especificas da Secretaria de Infraestrutura de Acopiara-CE.

_ A DocuSign Brasil é uma das lideres no mercado de solucoes para gestdo
e documental e assinatura eletronica. Conhecida por sua plataforma de assinatura digital, a
DocuSign também oferece servicos robustos de digitalizagio e gerenciamento de
documentos eletronicos. A empresa se destaca por garantir alta seguran¢a e conformidade

&
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de Protegio de Dados ( LGPIE',
a torna uma opgao sblida paraa Secretaria de Infraestrutura, especialmente para processos,
gue requerem validade juridica e seguranga de dados.

com as normativas legais brasileiras, como a Lei Geral

A Totvs é outra referéncia importante no mercado de gestac Jdecmental. Com um
portfélic que inclui solugdbes para digitalizagao, armazenamentc € gerenciamento de
documentos, a Totvs € conhecida por suas ferramentas integradas ¢ pela exceléncia no
suporte técnico. A empresa também oferece programas de capacitigdo para equipes,
assegurando que 0S colaboradores da Secretaria de Infraestrutura poessam utilizar de
forma eficiente as ferramentas disponibilizadas. A experiéncia da Yotvs com grandes
corporagdes e 0rgaos publicos a torna uma op¢ao confidvel e experienie

A Kodak Alaris é renomada pelo fornecimento de equipamentos de digitalizacdo de
alta qualidade. Seus scanners 3o amplamente utilizados em ambientes corporativos e
governamentais, oferecendo precisao e durabilidade na captura de documentos. A Kodak
Alaris se destaca pela inovagio tecnologica e pela capacidade de¢ atender a diferentes
volumes e tipos de documentos. A empresa nao apenas fornece cguipamentos, mas
também oferece suporte técnico e servigos de manutengio, garantindo 2 operagiio continua
e eficiente dos sistemas de digitalizagdo.

A Canon do Brasil é outra empresa destacada no fornecizern:n de equipamentos
para digitalizagdo de documentos. Com uma linha completa de scanners € solugdes de
captura de imagem, 3 Canon é conhecida pela exceléncia na qualidade das imagens € pela
robustez de seus equipamentos. A Canon também oferece suporte récnico e treinamentos
especificos para 0 uso de seus produtos, o que pode ser yantajoso para a Secretaria de
Infraestrutura, proporcionando uma solucdo completa para a digitaiizacao € gestdo de
documentos.

A Qualidade Digital ¢ uma empresa especializada em consultoria e implementagao
de solucBes para gestao documental. Além de fornecer equipamentos € software para
digitalizagdo, a Qualidade Digital oferece servigos de consultoria para a organizagao e
otimizagdo dos processos documentais. A empresa é conhecidz ror s€ul enfogue na
capacitagao das equipes e na adaptagio das solugoes 3s necessidades ecpecificas de cada
cliente. Para a Secretaria de Infraestrutura, a Qualidade Digital represen fa urma opgao para
uma abordagern personalizada e completa na gestao documental.

O mercado brasileiro oferece diversas opgoes de prestaderes espucializados em
gestao documental, cada um com suas competéncias e servigos especificos. Empresas como
DocuSign Brasil, Totvs, Kodak Alaris, Canon do Brasil e Qualidade Digital se destacam pela
qualidade de seus servicos e pela capacidade de atender a diferentes necessidades de

digitalizacao ¢ gerenciamento de documentos. A escolha do prestador ideal deve levar em
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consideragao a experiéncia, a oferta de servigos integrados, a quaiidails 205 u(rlﬂ_ip?_é{ﬁ:geaﬁc‘;' “
e o suporte técnico oferecido, garantindo uma solugao eficaz ¢ adequaca pasa tﬂ%'é?:'i‘
de Infraestrutura de Acopiara-CE. -l
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o/
Na busca por prestadores de servigos para a gestao dociraental, a escolha de
fornecedores regionais pode oferecer vantagens significativas et <ol spedc com opgdes
de grandes centros ou fornecedores nacionais. Para a Secretaria duv nfracstrutura de
Acopiara-CE, a contratagdo de fornecedores locais ndo s6 pode otimizar a eficiéncia dos
servigos prestados, mas também promover beneficios adicionals em termos de custo,
suporte técnico e adaptabilidade as necessidades especificas da regido. Este texto justifica a
escoltha de fornecedores regionais, destacando as principais vantagens dessa abordagem.

Fornecedores regionais possuem um entendimento  mais profundo das
particularidades e necessidades da Secretaria de Infraestrutura de Acopiara-CE, devido ao
seu conhecimento da realidade local. Essa proximidade facilita & personalizagdo dos
servigos € a adaptacdo das solugbes as especificidades da rogido. Por exemp!lo,
fornecedores locais podem oferecer solugdes mais alinhadas ot A8 demandas
operacionais € regulatorias da secretaria, além de compreender me’tnr A4S condi¢bes e
desafios especificos do municipio. Esse entendimento local contribui para uma gestao
documental mais eficiente € ajustada as necessidades reais da instituicson.

A contratagdo de fornecedores regionais pode resultar e ung ignificativa redugdo
de custos. A proximidade geografica reduz despesas relacionades ac wransporte €
desiocamento, além de permitir uma logistica mais agil e eficlevie. Menores custos
operacionais podem se traduzir em pregos mais competitivos para 03 servicos de
digitalizagao € gestdo documental, Além disso, 3 redugdo no tempe de deslocamento e
transporte de equipamentos € documentos contribui para uma resposti mais rapida e para
a diminuigdo de possiveis atrasos na execucio dos $ervigos.

Um dos principais peneficios da escolha de fornecedores regionais € a facilidade de
acesso a suporte técnico e atendimento personalizado. Fornecedores locais estdo mais
proéximos €, portanto, podem oferecer um suporte mais rapido e clicente, resolvendo
problemas € realizando manutengdes com maior agilidade. A proximidade permite uma
comunicagio mais direta e continua, 0 qué é crucial paraa resolucia de quastdes técnicas e
a manutencio da qualidade dos servigos prestados. fsso garanie gie d Secretaria de
Infraestrutura possa contar com um suporte proativo € responstvo, essencial para a
continuidade das operagoes.

Optar por fornecedores regionais também contribui para o fortalecimento da

economia local. Ao contratar empresas da regido, a Secretaria e inrraestrutura de
Acopiara-CE apoia 0 desenvolvimento econdmico local & promove a veracio de empregos
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na area. Essa escolha tem um impacto positivo sobre a comunidade ¢ e ariar oy
beneficios que contribui para o crescimento econdmico da regido. Além dissa, f
locais frequentemente tém um compromisso maior com a satisfacdo de seus ch’entescg@
regido, o que pode resultar em um servigo mais dedicado e personalizario.

Fornecedores regionais frequentemente tém maior flexibitiiow: para ajustar seus
servicos as necessidades especificas dos clientes. A capacidade dx oferecer solugoes
personalizadas e adaptar rapidamente os servicos a mudangas na: demandas € uma
vantagem significativa. Fornecedores locais podem ajustar seus processoes e estratégias de
acordo com feedback imediato da Secretaria de Infraestrutura, propo rronando um servigo
mais 4gil e adaptado as necessidades em constante evolugdo da admibisiracéo pablica.

A escolha de fornecedores regionais para a gestdo documen'ai Ja Secretaria de
Infraestrutura de Acopiara-CE oferece uma série de vantagens, inchrndo conhecimento
local aprofundado, redugdo de custos € logistica, suporte técnico imediato, fomento a
& economia local e maior adaptabilidade. Esses beneficios tornam a opyio por prestadores
E regionais uma solugdo pratica e eficaz para atender as necessiciides aspecificas da
secretaria, garantindo ndo apenas a eficiéncia dos servicos presiades, mas também
contribuindo positivamente para a comunidade e para a econcinia regional. Assim, a
contratacdo de fornecedores locais representa uma decisdo estratégica @ vantajosa para a

C Secretaria de Infraestrutura de Acopiara-CE.

£ A prestacdo de servigos de gestdo documental para a Secrefaria e Infraestrutura de
P Acopiara-CE exige um planejamento meticuloso e a definigio lara de especificagdes
gt técnicas e administrativas. A necessidade de digitalizagdo eficiente, crganiZacdo e acesso

seguro aos documentos, bem como a capacitagdo continua das «¢uines, demanda uma
abordagem integrada e técnica. Este texto oferece uma descrigio detafhada sobre como
deverd ser a presta¢io desses servicos, resumindo os pontos abordadoes anteriormente e
acrescentando especificagbes técnicas essenciais para garantiv & conformidade e a
eficiéncia do processo.

A Secretaria de Infraestrutura de Acopiara-CE busca contratar aind pessoa juridica
especializada para a gestdo documental com foco na digitalizagio, organizasdo e seguranga
S de informacoes. As necessidades identificadas incluem a captura automatizada de imagens
e digitalizadas, a capacitacdo dos servidores, e a disponibiliza¢i+ de equipamentos

; adequados para digitalizagdo. A escolha de fornecedores regionais ¢ recomendada para
garantir maior eficiéncia e suporte técnico agil. Este servigo visi otmzar a administra¢do
dos documentos, assegurar a integridade dos dados e garanty = contormidade com as

regulamentacdes pertinentes.
& (88 151999
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ve utilizar equipamentos de alta
scanners de alta resolugdo capazes de capturar imagens com uma defigdo mi -
dpi (dots per inch). £ essencial que o sistema de digitalizagdo pernvta 2 convers@/de ¢
documentos fisicos em formatos digitais padrdo, como PDF/A, qué asseqiaa preservagao
a longo prazo. A captura Jutomatizada de imagens deve Ser realizadta pur meio de software
especializado que permita a organizagdo e categorizagao automatics dos documentos,
utilizando técnicas de OCR (Reconhecimento Optico de Caracteres: D sransformar texto

impresso em dados pesquisaveis.

O servico de digitalizacao de

Qs documentos digitalizados devem ser armazenados em um sistema de
gerenciamentodocumental robusto, que ofereca funcionalidades coma ~untrole de versoes,
auditoria de acessos, € recuperacdo de documentos. O armazenament deve sey realizado

em ambientes digitais seguros, com criptografia de dados em repouss . e transito, para
proteger as informacdes contra acesso ndo autor

gavel que o sistema
esteja em conformidade com a Lei Geral de Protegdo de

izado. £ recomen
Dados (LGPD) e outras
regulamentagdes de seguranga da informacao.

A empresa contratada deve fornecer um programa de ¢opaciragdo para oS
servidores da Secretaria de Infraestrutura, abordando tanto o fsd do sistema de
gerenciamento documental quanto as melhores praticas de organizarae @ Seguranca de
documentos. O treinamento deve incluir sessdes praticas e tedricas, atém de materiais de
suporte, como manuais e guias de procedimento. A capacitagdn deve <er continua e
atualizar os servidores sobre novas funcionalidades e processos.

gos deve incluir a disponibilizacav ¢ manutencio de

A prestagiao dos servi
e marcas reconhecidas por sua

equipamentos de digitalizagdo. Os scanners devem ser d
confiabilidade e desempenho, como Kodak Alaris ou Canon, ¢ devera suportar diversos

tamanhos de documentos € tipos de midia (papel, cartoes, etc.). A manulangao preventiva e
corretiva dos equipamentos deve estar inclusa no contrato, garantinds que 0 hardware

permanega em condicbes ideais de funcionamento.

A empresa deve oferecer suporte técnico 4gil e eficiente, com um temipo de resposta
maximo para solicitagoes € problemas técnicos. 0 suporte deve ser disponibilizado durante
o horario comercial, com a possibilidade de atendimento emergencial 5¢ necessario. Além
disso, a empresa deve fornecer uma equipe de atendimento dedizaca, (uie POSSA realizar
diagnosticos e solucionar problemas de forma rapida e eficaz.

rvigos de gestao documental para a Secretaria de nfraestrutura de
Acopiara-CE deve seguir uma abordagem técnica detalhada que inclu digitalizagio de alta
qualidade, armazenamento seguro € gestio eficiente dos dncumanlos, capacitacao
adequada dos servidores e manutencio continua dos equipameict. A nspecificagao

A prestagdo de se
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| ' 7 (38) 1L05-1999

pR ad

me-?inancastaconiara@gmail.com



;o ﬁ Av. José Marques Filho, N° 600 - Centro

GOVERNO MUNICIPAL DE

ACOPIARA

técnica deve garantir que todos os processos estejam alinhados com 2: melhores _Q_E';ticas

do setor e com as regulamentagdes legais vigentes. A escolha de wm j. astador de se JEPB mpar
e | iRt
P 5 ‘

regiona} pode agregar valor adicional, oferecendo suporte técnico mais agil @ zﬂg
necessidades locais, resultando em uma gestio documental mais eficay -~ tntegradal

Os quantitativos dos bens a serem contratados foram definidos com beae 1A quantidade de

compras anteriores.

ITEM | DESCRICAC ‘ ‘l'r.zmﬁﬁiié”'ﬁum'rlnADE
PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL DAS |
INFORMACOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA DE IMAGENS
o1 DIGITALIZADAS,_CAPACITACRO EM GESTAO DE DOCUMENTQS L0 MES 12
DISPONIBILIZACAQ DE EQUIPAMENTOS PARA DIGITALIZACAO, EM
ATENDIMENTO A SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA DO MUNICIZG

DE ACOPIARA-CE

R
|

0O valor estimado para a presente contratagéo é de R$ 36.819.35 4 j_n_'m;a_e_s_ejs__[ml
i _tendo por referancia 0s pregos

i v A%
unitarios encontrados no levantamento de mercado.
Cabe destacar que se faz necessario uma pesquisa de mercacta em conformidade
com o art. 23 da Lei Federal n® 14.1 33/21 para identificar se houverain vanaches do valor

médio no mercado para ou para menos.

JETe Rinidamentagio: £

Entendemos que o parcelamento para a contratagio e feic HAC ha viabilidade
item do

técnica, os itens do objeto oportunizam uma economia de escala <o conprar uml
mesmo fornecedor, e © parcelamento pode ocasionar a reducao de custos de gestao de
contratos ou a maior vantagem na contratagao recomendar a compri do item do mesmo
fornecedor, e o parcelamento pode ocasionar na possibilidade de v:sce a0 conjunto do
objeto pretendido.

Ressaltamos que a justificativa do nio parcelamento tem & siid
o na lei n® 14.133/21 diz no artigo 40, paragrafo 32 inciso | pois niin haviz yiabilidade da
divisdo do objeto em Jotes.

Vejamos o que diz 2 legislagao:

sundanientagdo legal

A
g
s
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Art. 40. O planejamento de compras duver, «oviter s

S

()

§ 32 0 parcelamento nio serd adotado girande:

I - A economia de escala, a redugo de cusios i gedlie de contratos
ou a maior vantagem na contratagio recenies Jar s coiepra do item

iy ies hoy tornecedor;

11 - O objeto a ser contratado configurar sisten:a iinico e integrado e
houver a possibilidade de risco ae conjunto sic objeto pretendido:

Hi - O processo de padronizagio ou de eccuiha de marca Jevar
fornecedor exchusivo.

Por fim, ressaltamos que o parcelamento aqui adotado, enquadra-se nos incisos 1alll do
paragrafo 22 do art. 40 da Lei Federal n® 14.133/21.

SN BRCORE CORRELATAS/INTERDEPENDENTES Fundathentaciio:
Nio se verificam contratacdes correlatas nem interdependentes pa: ..

contrata¢do desta demanda.

O plano anual de contratagdes piblicas do municipio de Acopiara, esti i ase ¢ elaboragdo,
entretanto cabe destacar que a referida contratagio estd alinhada com as lais de diretrizes
orgamentarias — LDO, Lei do Orgamento Anual - Loa e com 0 Plano Plurianual - PPA, Vigente. Bem
como tem sido realizado essa contratagio nos ultimos anos.

SULTADOS PRETENDIDOS Fubdabtentacio:

A contratacdio de uma pessoa juridica especializada para a prestacan de servigos de
gestao documental pela Secretaria de Infraestrutura de Acopiara-CE visa alcangar uma
série de resultados que impactam diretamente a eficiéncia administrativa, a s2guranga da
informagdo e a qualidade do atendimento ao piiblico. A implementacie e win s:stema de
gestio documental robusto e eficiente é fundamental para moderniz.i o« processos da
secretaria e atender as demandas contemporéneas de administragdy y-ublica, tste texto
descreve os resultados pretendidos com a contratagao, destacando as meihorias esperadas
em diferentes areas.

Um dos principais resultados esperados com a contratagio é 2 sigi:ficativa melhoria

na eficiéncia operacional da Secretaria de Infraestrutura. A digitalizagd: dos documentos
fisicos permitira uma organizagdo mais estruturada e acessivel dos arg:ivos, reduzindo o

&
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tempo gasto na busca e recuperagdo de informagdes. A autcinacio dos PNge
documentais, através da captura automatizada de imagens e do uso de sistemas digitais,
otimizara o fluxo de trabalho, minimizando a necessidade de tarefz: msiniais 2 r:epetitivas.o/
Com isso, a secretaria poderd oferecer servicos mais ageis ¢ <o maior precisio,
methorando a produtividade geral.

A seguranca e integridade das informagbes sao de suma importatcia para qualquer
érgao publico. Com a contratagio, a Secretaria de Infraestrutura poder: caraptic que todos
os documentos digitalizados sejam armazenados em sistemas seguros, con criptografia de
dados e controle rigoroso de acessos. A implementacio de praticas rob:istas de seguranca
digital, conforme as exigéncias da Lei Geral de Protegdo de Dadcs {(LCV1), protegera os
dados contra acessos nio autorizados e riscos de perda ou corrupgio. Is:0 assegurard que
_ as informagbes sensiveis e confidenciais sejam mantidas de for: segura e em

\—. conformidade com as normas legais.

A digitalizagdo e a gestio eficaz dos documentos contribuirao para um aumento na
transparéncia das operagdes da Secretaria de Infraestrutura. Com documentos organizados
e acessiveis digitalmente, havera uma melhoria na capacidade de atender as solicitagdes de
acesso a informagio por parte do publico e de outras entidades poverrawentais. A
implementagio de sistemas de busca e recuperagdo eficientes permiti: = alie 08 usuarios
encontrem rapidamente os documentos necessarios, promovendo a irspsparéncia e a
eficiéncia no atendimento as demandas externas e internas.

Outro resultado importante da contratagdo é a redugéo dos cusios operacionais
relacionados ao armazenamento e manejo de documentos fisicos. A digiwatizacdo permitira
a eliminagdo gradual de arquivos em papel, reduzindo a necessidade de cspaco tisico para
armazenamento e os custos associados a0 manuseio e conservagio de docamentos fisicos.
A manutengio e o gerenciamento dos documentos digitais serdo mais e ondmicos a longo
prazo, contribuindo para uma melhor aloca¢do dos recursos financeiros d.a secretaria.

6 A capacitaciio continua da equipe da Secretaria de Infraestruti: é um resultado
desejado com a contratagio. O treinamento oferecido pela empresa especiajizada permitira
que os servidores da secretaria desenvolvam competéncias essenciais para a utilizagao
eficaz dos sistemas de gestio documental. Isso ndo s6 methorard a eficiexcia dos processos
internos, mas também promovera o desenvolvimento profissional .os funcionarios,
preparando-os para lidar com as demandas crescentes e as novas tecnobagias ne campo da
gestdo documental.

A contratacio de servigos especializados em gestao documenta! pars a Secretaria de

Infraestrutura de Acopiara-CE visa alcangar resultados significativos que impactarao
positivamente a eficiéncia operacional, a seguranca dos dados, a transn éicia, a redugdo
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de custos e a capacitagdo da equipe. A implementagio bem-st

contribuird para a modernizagao dos processos administratvis.

atendimento ao publico e a otimizagdo dos recursos da secretaria. fsses resuitados go/
fundamentais para garantir uma administragdo publica maw fuiente. segurd e
transparente.

0 gerenciamento ou analise de riscos visa evitar o comprometiv’<nio do sucesso da
licitagdo e da boa execugao contratual, através de uma analise prévia cormenorizada dos
problemas que podem surgir durante o processo licitatério, do impacte de cada risco
gerado, bem como de solugdes reais que evitem a ocorréncia dos danos identificando ainda
0§ responsaveis por sanar cada risco.

Matriz de Risco - Fase de Planejamento

Risco ‘] Descriglo Probabilidade lmpactol -_E}éf;;:tfzg: ; Ce Mitigagdo
__ _

e e e o1 2 e

Defini¢ao Requisitos mal definidoﬂ ] |Eealizar workshbops e consultas com
Incorretados  ([podem levara Média Alta [las partes intersssadas Dara garantir
Requisitos problemas na execugao. uma definicin nocisa dos requisitos.
Revisar ¢ @) 30Ty

base em cotaghes « andlises de

Falta de ‘gl‘gamento inadequado

Orgamento ode comprometer a . :
Adc d P x P . mercado, considerando todos 08
equado execucio do projeto. : e
custos diretos ¢ .ruliretos.

B B

[Cronograma ] Estabeleler ©
impraticdvel pode levar Média Alta  [lem estudos de viabilidade e consuitas
3 atrasos e problemas. com especialistss do setor.

Prazo lrrealista
para Execugdo

L_ Tt ST RS :'__.__...'-"__..—-"_"_'-_'_.__._—
Escolha Método inadequado Consultar espucialistas em gestio
inadequada de  {ipode afetar a eficacia do Média ||[documenta’ jai & swiovienara
metodologla processo de gestao. metodologia it adequada.

Matriz de Risco - Fase de Licitagdo )

Risco Descricdo Probabilidade

INdo Conformidade [{Falhas no processo r Garantir a rovisac ¢ mpleta dos
com a Lei de licitatério podem levar a Baixa Alta  |ldocumente: & processos de

Licisagbes licitacio per uma equipe juridica
—_—m T — T _ #—'_—‘z#

impugnacbes ou

@S y
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Descrigao Probabilidade [Impacto
nulidades. especiatizadi
- Defmlr clararsctite '-*s C-I‘l rios ¢
Recebimento de Propostas que nao avali b w €
- Lo valiacdc ¢ ¢nnpiar
Propostas atendem aos requisitos  |[Média Alta [ lhc { © e -
- etalhadame s Gn o eifisitos ao
iinadequadas podem afetar a selegio. o seqast S
potencia:s iyranedsres.
. s Implemantar i siogemade |
) Risco de praticas p. o
Fraude ou Conflito . . auditoria inigr na ¢ garantir a
de Inte fraudulentas ou conflitos ||Baixa Alta .
e Interesse de interesse transparénciz ;10 processo de
) licitat;:’iu.
\‘ Recursos Falta de pessoal Assegur av 1u wr‘ "ve de
Insuficientes para ualificado para avaliar . . llavaliagdo reniia a formagdo
P ! g
laca Média Média ]
Avaliacao das propostas pode adequada e alocal Teeursos
Propostas comprometer a selegio. suficientes pas 1 Provesso.
Matrlz de Risco - Fase de Fornecimento
Risco Descrigio Probabilidadel||lmpacto
. Definir cronoy: s claros e
Atrasos podem impactar o
Atraso na Entrega ~ . ) penalidades i 37136 00
. a execugdo do projeto e a {{Média Alta o N
dos Servigos ! . contrats, & Mmoniaiay o progresso
operagao da Secretaria.
regularmentu.
) Servigos que ndo Estabelecer « réring claros de
Qualidade Inferior  |l,¢andem aos padrdes , qualidade n¢ ~uutrato e realizar
dos Servigos 4 Média Alta uditovris @ 1o pacdes regulares
‘ Prestados po fzm compro‘meter a auditoryis & i pegde eg _
eficacia do projeto. dos seTvigns e
Equipamentos de Garantir a tncluisan e \.Iauqulas de
Problemas Técnicos [|digitalizagdo podem Baixa Alta manutencio < superte técnico no
com Equipamentos lifalhar, impactando a contrate = reatizw t=sres de
operagao. funcioname o antes da aceitagao.
Falhas na protecao de Incluir reqisitis ';;0* 0508 de
Nao Conformlldade dados podem Bai Alt conformidads com rovnas de
com Nermas de aixa a - g
seguranga no ohgaio o realizar
Seguranca de Dados comprometer a i egurans H ar-
seguranga da informacao. auditoria: e ~vouran e regulares.
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A contratagdo de servigos especializados em gestio document:i - Servetaria %)e-/
Infraestrutura de Acopiara-CE traz consigo ndo apenas berciice ; operacionais e
administrativos, mas também potenciais impactos ambientais wie cdevem  ser
cuidadosamente considerados e geridos. A digitalizagdo e o gerencignw;:tb de documentos
$d0 processos gue podem influenciar o meio ambiente de diversas form:is, desde a redugdo
T do uso de papel até o consumo de energia associado aos equipamentos de digitalizagio.
R Este texto explora os principais impactos ambientais dessa contratacic ¢ 25 medidas que
podem ser adotadas para mitigar esses efeitos.

Um dos impactos ambientais mais positives da contratagdo de scorviges de gestdo
. documental é a redugio significativa do uso de papel. A digitalizacdo de ‘icumentos fisicos

. contribui diretamente para a diminuigdo da demanda por papel, 0 que, = svs vez, reduz o
desmatamento e¢ a degradagio ambiental associada a producan ¢ papel. Menos
documentos em papel também diminuem a necessidade de armaenamento fisico,
reduzindo a quantidade de espaco necessario para arquivos e a energis consumida para
manutengio desses espagos.

A digitalizagio reduz a necessidade de recursos naturais como i @ oneTELG que SAO
- tradicionalmente usados na produgido de papel. A fabricagdo de pape! envelve processos
R que consomem grandes quantidades de agua e energia e geram polui¢ao. Ao diminuir o uso
0 de papel, a Secretaria de Infraestrutura contribui para a economia desses recursos naturais
e para a reducio da pegada ambiental associada a produgao de documentos fsicos,

Por outro lado, o uso de equipamentos de digitalizagdo e sistemas de armazenamento

digital implica em um consumo de energia elétrica que pode ter um impacin ambiental. Os

scanners, servidorés e sistemas de backup exigem energia para operar » manter 0s dados.

Além disso, os data centers, que hospedam sistemas de gerenciamente cucumea ntal, podem

.. . gerar emissées de carbono, especialmente se a energia utilizada prevémy de fontes nao
' renovaveis.

T A introdugio de equipamentos de digitalizagdo e tecnologia de gerencianientc documental
pode resultar em residuos eletronicos, que incluem equipamentos ohsoletos e descartados.
0 manejo inadequado desses residuos pode causar impactos ambientais neg

: VoS, COmo a
e liberacdo de substancias téxicas. E crucial que a Secretaria de Infraestiniuia i plemente
praticas de descarte e reciclagem apropriadas para equipamentos eletyci.oos, :-:Esegurafldo
que esses residuos sejam tratados de acordo com as normas ambientais ¢ nao sejam

descartados de forma inadequada.
A
&
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Para minimizar os impactos ambientais negativos ¢ maximizar s oo Crion, b 9@
de Infraestrutura deve adotar varias iniciativas de sustentabilidade. Esias mc:IuE I

Utilizacio de Energia Renovavel: Sempre que possivel, escolbier fornecedores Qa';{a
centers que utilizem fontes de energia renovavel, como solav o »alics, para reduzir
a pegada de carbono associada 3 digitalizagdo e ao armazenan#iio de d.vlos.
Eficiéncia Energética dos Equipamentos: Optar por equipamentus de digitalizagao e
sistemas de gerenciamento que sejam eficientes em termos de consumao de energia e
que possuam certificacoes ambientais, como o selo Energy Stat.

Reciclagem de Equipamentos: Implementar programas de recicizpem e descarte

responsavel para equipamentos oletrdnicos obsoletos, gat utindd gue sejam

reciclados de acordo com as diretrizes ambientais e reduzindo 4 cuantidade de
residuos gerados.

Reducio de Impressdes: Estabelecer politicas internas que promavan a redugio de
impressdes desnecessarias e incentivem o uso de documenios Craildis, contribuindo
para uma menor demanda de papel.

A contratacio de servigos de gestao documental para a Secretaria Je Infracstrutura de
Acopiara-CE tem implicagdes ambientais significativas que dever sev cuidadosamente
geridas. A redugio do uso de papel e a economia de recursos natirais sae beneficios
importantes, enquanto 0 CONSUMo de energia e a gestdo de rosidnos eletronicos
representam desafios que devem ser enfrentados. Adotar praticas sustzotav2is € eficientes
¢ fundamental para garantir que a digitalizaciio e o gerencianienlo di: documentos
contribuam positivamente para a prote¢ao ambiental, alinhanda o3 objetivos
administrativos da secretaria com um compromisso responsavel com ¢ ineio ambiente.

R

Concluindo a etapa de elaboragdo de estudos técnicos preliminares €.

Considerando, a justificativa da necessidade da contratagio e da escstha dn tipo de solugdo
adequada a satisfagdo da demanda;

Considerando, o alinhamento da contratagao aos planos gerenciais & » Leg (a0 Vigente;

Considerando, o levantamento e analise dos requisitos da cortia s, com descricio
integral da solugdo, em nivel de especificagao adequada e suficiente para se aleangar os resultados
pretendidos;

Considerando, a exposicdo dos resultados pretendidos em termes ¢e economicidade,
eficicia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos humanos. mzieriais e financeiros,
quanto aos impactos ambientais positivos e da melhoria continua da quaiiiats s & rvigos;

Considerando, a coeréncia da quantidade de aquisi¢ao requerids cm aoe da demanda
prevista;

OPIARA
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Considerando, a capacidade do mercado de atender a necessidace «ie:
preliminar de pregos da soiugdo documentada;

Considerando, a justificativa para o parcelamento da solucéo;

Considerando, o levantamento e tratamento dos riscos do planejaments da confratagdo e da
gestdo contratual, e relagdo custo-beneficio favoravel da contratagdo da soiugis wsenibida.

O setor administrativo financeiro, DECLARA a viabilidade da contratagin por <3N {RATACAO DE

PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE GE: a2 DOICUMENTAL

DAS INFORMAGOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA AUTOMATY2ADA DE IMAGENS

DIGITALIZADAS, CAPACITACAO EM GESTAO DE DOCUMENTOS E RISPONIBILIZACAO DE

EQUIPAMENTOS PARA DIGITALIZACAO, EM ATENDIMENTO A SECRETARIA DE

INFRAESTRUTURA. Tendo em vista as consideragbes supracitadas, s :iwi -isnda ns referidos
- estudos técnicos preliminares 3 APROVACAO superior, com vistas a subsi liar 3 elaboragao do
; ' termo de referéncia/projeto basico da contratagio.

O Estudo Técnico Preliminar devera ser aprovado e assinado p:¢io Requisitantes e
pela autorldade maxima da Secretaria Responsavel

lNTEGRANTE REQUISITANT E

&/‘Qﬂz’\/\j’: ‘QCLQL\LC’(} .D'U'&] \}:‘i A’:_:"L_. )

Edilene Rabelo dos Santos z!
Equipe Técnica :
Portarla n? 003/2024

- T .'AUTORIDADE MAXIMA DA SECRETARIA RESPONSAVP Lo

74
; \A T :
- Francifca Aldértsa Oliveira ;
Secrletavi fraestrutura ;

portaria déiomeacio n?1.013/2024. 1'

Acopiara-CE, 0% de Sivinbro de 30?4 ;
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Estudo Técnico Preliminar (ETP) desempenha um papel fundsmental no contexto
do planejamento das contratacdes tanto de servigos quanto de axgrisicdes, conforme
estabelecido na Lei Federal n° 14.133/21. Esta legislagdo, que modciniza € consolida as
normas sobre licitagdes e contratos administrativos, reconhece a imgorancia estratégica
de uma abordagem técnica e fundamentada para orientar o processo :'e aquisi¢do de bens
¢ servigos. Nesse cenario, o ETP emerge como uma ferramenta essencizl. proporcionando
uma andlise criteriosa das necessidades especificas do orgao pibio em relacdo aos
$ervigos.

Esse Estudo Técnico Preliminar, como delineado na lei, ¢ ¢ penie de partida para o
planejamento da CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL DAS INFORMACOES DA MASSA OCUMENTAL, COM
CAPTURA AUTOMATIZADA DE IMAGENS DIGITALIZADAS, CAPACITALAD EM GESTAO DE
DOCUMENTOS E DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS PARA NGITALIZACAD, EM
ATENDIMENTO A SECRETARIA DE AGRICULTURA E DESENVOLVIMENT ¢ SUSTENTAVEL. No
presente caso, o ETP permitird uma avaliagao encontrando a methor solugdo para o
fornecimento de agua mineral, que atendera as demandas de todos os equipamentos
vinculados a secretaria para uso dos servidores e populagao.

Destacamos que a legislagdo enfatiza a necessidade de embasar as decisdes de
contratagdo em critérios objetivos e técnicos, alinhados aos prirtipws da eficiénda,
economicidade e sustentabilidade. Dito isso, esse ETP sera a feroamenta inicial para
estabelecer parametros € requisitos técnicos que orientem um futurc processo licitatério,
onde seja garantido que a escolha de um fornecedor de agua ininesa} & vasilhames seja
respaldada por criterios técnicos, normativos e de desempenho, aprosentando - se como
am estudo que proporcionara uma visio abrangente das necessidud: - ¢ovtribuindo para
as futuras decisdes mats informadas e alinhadas aos objetivos institvienals da Secretaria
de Agricultura.

Esse estudo no auxiliara a identificar no mercado a melhor solig 30 para supri-la, em
observancia s normas vigentes e aos principios que regem a Adminiztracae Pabiica, Este
documento ira analisar critérios técnicos capazes de assegurai A viabilidade da
contratagdo, mensurar os riscos, determinar uma estratégia para a -« ontratagdo, fornecer
subsidios para a elaboragdo do Termo de Referéncia, bem como definir um plano de

sustentagdo para a solugéo contratada.

A Secretaria de Agricultura do municipio de Acopiara, no Cenrd, desempenha um
papel crucial na promogio do desenvolvimento rural e na implewentacao de politicas
publicas voltadas ao setor agropecuario. No entanto, para que essa missde 50ja cumprida
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com eficiéncia e transparéncia, é essencial que a gestdo documenta: e instifd
aprimorada. Neste contexto, a contratagdo de uma pessoa juridica especializada na
prestacdo de servigos de gestao documental, que inclui a captura automatizada de imagk
digitalizadas, capacitagdo em gestao de documentos e a disponibilizacic de equipamentos
para digitalizagdo, revela-se uma necessidade urgente e estratégica.

A Secretaria de Agricultura lida com uma grande quantidade de documentos, que
vio desde registros de atividades, projetos e convénios até relatérios ¢ comunicagdes. Sem
um sistema de gestio documental adequado, 2 organizagio e recnperagdo desses
documentos se tornam tarefas morosas e propensas a erros. & copiratagdo de uma
empresa especializada permitira a captura automatizada de imegens digitzlizadas, o que
nio s6 acelera o processo de digitalizagdo, mas também garante uaior precisao e
integridade das informagdes. Com documentos digitalizados e arn:zzenados de forma
sistematica, a Secretaria poders acessar e gerenciar as informacges de waneira mais agil e
eficiente, melhorando a tomada de decisdes e a resposta a demandas.

A capacitagdo em gestéo de documentos é uma pega fundamental para garantir que
os processos de organizacao e controle sejam mantidos a longe prazo. 5 contratagio de
uma pessoa juridica especializada garantird que a equipe da Secrerarta de Agricultura
receba treinamento adequado sobre as melhores praticas e ferrapi-itius para a gestao
documental. Isso ndo apenas methorara a eficiéncia operacional, mas t.mbdém promovera 2
evoluggo continua dos processos de gestdo documental, alinhando-os &5 novas exigéncias e

tecnologias.

A digitalizagdo dos documentos reduz significativamente ¢ risco de perda ou
deterioracdo dos mesmos, uma vez gue oS arquivos digitais sae mais “eguros € menos
suscetiveis a danos fisicos. Além disso, com sistemas de gestao doownent:! adequados, é
possivel implementar medidas de seguranga, como controle de acesie ¢ backup regular,
que sdo essenciais para proteger informagbes sensiveis e garantir 2 continuidade das
operagdes em casos de incidentes imprevistos. A contratagdco de uma empresa
especializada assegura que as melhores praticas em termos de Seguran s © integridade dos

dados sejam seguidas.

Embora a contratacdo de uma empresa especializada posa representar um
investimento inicial, a longo prazo, ela resulta em economia signifirativa. A eficiéncia
proporcionada pela digitalizagdo e pela gestdo otimizada dos documentos reduz a
necessidade de armazenamento fisico e facilita a recuperacdo de informacies, o que reduz
o tempo gasto em busca de documentos e minimiza erros gue podem {Evar retrabalhos e
custos adicionais. Além disso, a utilizagdo de equipamentos apropriades para digitalizacdo
e a capacitagio adequada da equipe ajudam a maximizar o retorno sobre o investimento.
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A gestio eficiente dos documentos é essencial para garantir o trans;ﬂ?
conformidade com as regulamentagdes e normativas vigentes. Lo processos
definidos e documentados, a Secretaria de Agricultura podera demo:~irar com clareza a
sua conformidade com requisitos legais e auditorias, aumentande a co o ianga dos cidadaos
e das partes interessadas na administragdo publica.

Portanto, a contratagio de uma pessoa juridica especializada na gestio documentat
nao é apenas uma medida necessaria, mas uma estratégia essenciei para melhorar a
eficiéncia, seguranca e transparéncia na Secretaria de Agricultura < Aranjara-CE. Esta
abordagem proporcionara beneficios significativos tanto para < administragdo da
Secretaria quanto para os cidadaos que dependem dos servigos e politicas implementadas
pelo érgdo. Dito isto, com base no levantamento dos quantitativos necessarics, foram estimados
considerando a média de contratagio anteriores, foram definidos os =eguintes servigos e
quantidade:

| ITEM | DESCRICAO h gs;=.~;if:i\ii}"z"i’"QUANT[DADE
. _,._5%___ - ——— [

PRESTACAQ DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL DAS | '
INFORMAGOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA Dk i
IMAGENS DIGITALIZADAS, CAPACITACAO EM GESTAO DE 3
DOCUMENTOS £ DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS PARS
DIGITALIZACAO, EM ATENDIMENTO A SECRETARIA DE
AGRICULTURA DO MUNICIPIO DE ACOPIARA-CE '

A contratacio de empresa para a prestagdo do servico supracitado para a Secretaria
de Agricultura e Desenvolvimento Sustentavel de Acopiara deve ser pautada por critérios
técnicos e estratégicos.

Para um alcance eficiente dos resultados esperado para essa ~oitratacdo, que teria
como objeto: CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL DAS INFORMACOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM
CAPTURA AUTOMATIZADA DE IMAGENS DIGITALIZADAS, CAPACITAUAC EM GESTAO DE
DOCUMENTOS E DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS PARA MGITALIZAGAO, EM
ATENDIMENTO A SECRETARIA DE AGRICULTURAE DESENVOLVIMENTC USTENTAVEL.

Mesmo sem o efetivo Plano de Contratagées Anual, analisan:ov o planejamento
interno da Secretaria Municipal da Agricultura, constatamos que na? ha ocorréncia de
sobreposi¢des ou duplicidade de objeto em relagao 3 gutros contrate- =m andamento na
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Secretaria Municipal da Agricultura. Cabe destacar que a referida c.(ﬁgra
caracteriza como aquisi¢do de bens de consumo comuns de carater contfnuo 1é
i,ei Federal n? 14.133/21 de 01 de abril de 2021.

Poderdo participar do futuro processo de licitagae, cimywsias (o ramo de
distribuicio atacadista, além disso poderao participar empresas ine Acialinente ou em
consércio, que atendam a todas as exigéncias, inclusive quanto a docurientacao, constantes
em um futuro termo de referéncia e instrumento convocatorio. '

As microempresas ou empresas de pequeno porte (EPP) poderio participar desta
licitagio em condigoes especiais diferenciadas, na forma prescrita ua {.«f Complementar n?
123, de 14 de dezembro de 2006. Bem como documentagio previsia no art, 62 da Lei
Federal n® 14.133/21, onde se verifica o conjunto de informacoss ¢ documentos
necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante i« realizar o objeto a
ser contratado, a saber: juridica; técnica: fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira.

A contratagdo de uma pessoa juridica especializada para a pre-tagice de servigos de
gestdo documental € essencial para garantir a eficiéncia e a orge nizagi- ces informagdes da
Secretaria de Agricultura. A empresa contratada deve atender a diversos requisitos
técnicos, legais e essenciais para assegurar a execucio adequada dos :o1vigos, que incluem
a captura automatizada de imagens digitalizadas, capacitagio em gesiio de documentos e
disponibiliza¢io de equipamentos para digitalizagao.

A empresa deve dispor de tecnologia avangada para a caphitd automatizada de
imagens digitalizadas, utilizando equipamentos modernos que garaniam alta resolugéo €
precisao. E crucial que a solugio proposta permita a integrag:zc Con sistemas de
gerenciamento documental ja existentes, possibilitando a organizacdo, indexagdo €
recuperagao eficiente dos documentos. Além disso, a empresa dets everecer software
especializado para o tratamento € a classificacio dos documentes digiia iizados, garantindo

que todas as informagdes sejam acessiveis e seguras,

A empresa contratada deve estar em conformidade com - lcgislagdo vigente,
incluindo a Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD) e outras novumas relacionadas a
segurancga e a privacidade das informagoes. E fundamental gue a enif: $52 DESSUA todas as
certificagbes necessarias, como o Certificado de Regularidade Fisiai o Certificado de
Regularidade do FGTS e outros documentos exigidos para a contrafacad piblica. Além
disso, a empresa deve garantir que seus processos estejam ein contormidade com as
normas técnicas estabelecidas pelo Instituto Nacional de Metsologlz, Qualidade e
Tecnologia (Inmetro) e outros 6rgdos reguladores pertinentes.

Além dos requisitos técnicos e legais, a empresd deve oferecer servicos de
capacitagao para 0s funcionarios da Secretaria de Agricultura, A cepacitacio deve incluir

2 & Av. José Marques Filho, N° 600 - Centro ™ = & (B] FLE5-1299
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treinamentos sobre o uso dos equipamentos de digitalizacie, o wevesc
documentos digitalizados e a manuten¢do das methores pritices de segurang
informacdo. A empresa também deve fornecer suporte técnico coni:ud o um pla
manutencdo para garantir que 05 equipamentos de digitalizagdo estejem sempre operando
de forma eficiente.

A escolha da empresa deve considerar a experiéncia prévia €. projetos similares,
com referéncias que comprovem a qualidade e a eficiéncia des Lo iows prestados. E
recomendavel que a empresa tenha um historico solido em gesidn decumental e
digitalizagdo, evidenciado por casos de sucesso e depoimentos de chentes. A experi¢ncia
comprovada ¢ um indicativo importante de que a empresa é capaz de atender as demandas
especificas da Secretaria de Agricultura com competéncia e profissionzticme.

Por fim, a proposta financeira deve ser analisada pars ga:aitiv que OS5 custos
estejam alinhados com o or¢amento disponivel, oferecendo uma reiaglo custo-beneficio
favoravel. A proposta deve detalhar os custos dos servicos, a periodiciiiade dos pagamentos
e as condi¢des para possiveis ajustes. £ fundamental que o contrate inclua clausulas que
estabelecam prazos, penalidades por descumprimento e garasiian de qualidade,
assegurando que a prestagdo dos servicos atenda as expecialiv i @ secretaria de
Agricultura e contribua para a melhoria da gestdo documental.

A Mﬂﬂdamem:aﬁo SRR

Para garantir a eficiéncia na gestdo documental da Secretas de Agricultura, €
essencial realizar um levantamento detathado de possiveis fornececores no territorio
brasileiro. Este levantamento visa identificar empresas especializaia~ que atendam aos
requisitos técnicos, legais e essenciais necessarios para a prestacdc < services de captura
automatizada de imagens digitalizadas, capacitagio em gestar Jde  documenios e
fornecimento de equipamentos para digitalizagdo. A seguir, 5ac d:tacados alguns dos
principais fornecedores e empresas reconhecidas no mercado gue pudein atender a essas
necessidades.

Document Management Solutions (DMS)
Localizagdo: Sao Paulo, SP
Descri¢io: A DMS é uma empresa consolidada no mercade . jestie documental,
oferecendo solugdes completas para digitalizagdo de document::. inclulndo captura
automatizada e indexagdo. A empresa também fornece treinamerics «specializados €
suporte técnico continuo. Com um portfolio diversificado e experiéniia e projetos para
orgios publicos e privados, a DMS ¢é uma opgao robusta para atenc: as necessidades da
Secretaria de Agricultura e Desenvolvimento Sustentavel.
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Netdoc s
L.ocalizagdo: Rio de janeiro, R] N :
Descri¢ido: A Netdoc se destaca pela sua expertise em digitatizacon ue ughl
soluges de gestdo documental. A empresa oferece equipamentas e tliima gerggsd e
software de gerenciamento documental, além de servigos de capacitsghe pari equipes. A
Netdoc possui um historico de projetos bem-sucedidos em diversos sctores, 0 que a torna
uma candidata relevante para a contratacao.

Prontmed

Localizagio: Belo Horizonte, MG

Descrigao: Com foco em solucbes para gestio documental e digit-lizacao, a Prontmed
oferece servicos que incluem a captura automatizada de imagens € « irnplementagdo de
sistemas de organizagdo de documentos. A empresa é conhecida pelo ceu COMPromisso
com a seguranca da informagio e pelo suporte técnico eficiente. “ua experiéncia em
solucdes personalizadas pode ser um diferencial para atender as nec: ssidades especificas
da Secretaria.

O levantamento de mercado revela uma variedade de fornecedores com potencial
para atender as necessidades da Secretaria de Agricultura em termos ¢ y=stao documental
e digitalizagdo. Empresas como Document Management Solutions. Natdoe e Prontmed
oferecem soluges integradas e experiéncia comprovada, enquants - snow, Ricoh e Xerox
destacam-se pela qualidade dos equipamentos € suporte técnico aspacializado. A escotha

do fornecedor ideal deve considerar a combinagcao de experiéncia, quaidade dos servigos e
compatibilidade com 0s requisitos especificos da Secretaria de Agricuiniri.

A contratacido de empresas regionais para a gestao documental da Secretaria de
Agricultura representa uma solugio estratégica e vantajosa para atender o5 necessidades
especificas do 6rgao. Apesar da oferta de grandes empresas nacionais ¢ internacionais,
optar por fornecedores locais pode proporcionar uma série de beneticios que contribuem
para a eficiéncia, a personalizagdo dos servicos e a sustentabilidade econdrica. A seguir,
sio apresentadas as principais justificativas para a escolha de empre =s regienals como a
melhor solugao para a Secretaria de Agricultura.

A proximidade geografica das empresas regionais permite wm atendimento mais
agil e personalizado. Fornecedores locais estdo mais acessiveis pars reuniges presenciais,
treinamentos e suporte técnico, 0 que facilita a comunicagdo e a recaingis de problemas.
Esse atendimento proximo contribui para uma methor compreensdo das necessidades
especificas da Secretaria de Agricultura, possibilitando a adapia.do dos servigos ¢ a

implementagdo de solugdbes sob medida. A capacidade de responder rapidamente a
demandas e ajustes é um diferencial importante para garantir a eficiénc:a operacional.

& 188 1A 1609

e crCiET D EALE sacoplaraggrnail.com

Ll w1



o

@ Av. José Marques Filho, N° 600 - Centro e

GOVERNO MUNICIPAL DE g’}gﬁfﬂ

ACOPIARA i«

|
Empresas regionais possuem um entendimento profundo do r;:_mte,\;?ﬁcw’tﬂg
peculiaridades do setor publico na sua area de atuacdo. Esse conliecimiento
para a adequagdo das solugbes de gestao documental as normativas # praticas regionajs.
Além disso, fornecedores locais tém experiéncia com as demandns ¢ lasatios especﬂ‘léfs
enfrentados por institui¢des da regiao, o que facilita a implemena & o reigdes eficazes
e a adaptagio a eventuais regulamentagdes locais.

= e,

b

Optar por empresas regionais fortalece a economia lecal, contribuinde para o
arrio local promove

desenvolvimento de negdcios na propria regido. Esse incentivo ac coun&
a criacio de empregos e o crescimento econdmico regional. Alam disso, 2 escolha de
fornecedores locais reduz os custos e o impacto ambiental assaciad.:s ¢u transporte € a
logistica, alinhando-se a praticas mais sustentaveis e responsaveis A Secretaria de
Agricultura, ao optar por empresas da regiio, demonstra seu COmMpron»ss0 ¢oin a economia
local e com praticas de contratagao responsaveis.

Empresas regionais frequentemente oferecem maior flexisilic sie ¢ copacidade de
adaptagio as necessidades especificas do cliente. A menor complexsdadc cergenizado nal em
comparagio com grandes corporagdes pode resultar em processos ¢« tomada de decisao
mais rapidos e em uma maior disposi¢do para personalizar Services. iwse ¢ particularmente
vantajoso em um projeto de gestao documental, onde a capacidade ¢i ajilsial processos e
tecnologias de acordo com a evolugio das necessidades é crucial pave o sucesse do projeto.

A contratagio de fornecedores regionais pode oferecer wn AAhoy custo-beneficio
devido a reducio de despesas associadas a deslocamentos e . neno! sobrecarga
administrativa. Além disso, empresas locais costumam proposcichial  uma maior
transparéncia nos processos € nas negociagbes, o que facilita o acomp.ithamentoea gestao
do contrato. Essa proximidade e transparéncia sao essenciais parn ga i A ~onformnidade
com os termos acordados e para assegurar que o servico prestade ¢ irja alinhado com as
expectativas da Secretaria de Agricultura.
ara a gestio documental da Secretaria de

Agricultura ¢ justificada por uma série de fatores que demonstiane vlaras vantagens em
relagio a fornecedores de smbito nacional ou internacional. A prsimidade geografica
permite um atendimento mais agil e personalizado, essencial para a cdaptagdo eficiéncia
dos servicos. O conhecimento do contexto local proporciona uma adeguacds mais precisa
s necessidades e regulamentagdes regionais, enquanto o incentive & eccnnmia local e a
sustentabilidade sdo aspectos importantes que refletem umi copepromisso com O
desenvolvimento regional e a responsabilidade ambiental, Aldi s dexibilidade e
agilidade dos fornecedores locais, junto com um methor cnss-aereiicio e maior
transparéncia, reforcam a escolha como a soiugdo ideal para ateu.ier 4s demandas da
Secretaria de Agricultura. Optar por empresas regionais ndo apenas

A escolha de empresas regionais p

. ende 33 necessidades
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e . especificas do 6rgio, mas também promove beneficios amplos pare & oovueing
ambiente.

AGLOMO UM TODO Fundamentagio;

- c’*ﬁ.‘w'?«m’*« s o o

A prestagio de servicos de gestdo documental para a Seceras
requer uma abordagem abrangente e detalhada para garantir a giivéncia na captura,
organizagdo e preservacdo das informagdes. A seguir, descrevg-nc ¢ piocesso ¢ 05
requisitos para a execugdo desse servigo, com base no levaniamenty prévie de
necessidades e na justificativa para a escolha de fornecedores reginigi-

O primeiro passo crucial é a captura automatizada de imageiis dos documentos
fisicos. A empresa contratada deve utilizar equipamentos de digitaliza:iio de aita qualidade,
que garantam a alta resolucio e a precisdo na captura das intormayoss. 0 processo de
digitalizagdo deve ser realizado com tecnologia que permita a auiamacan da captura,
minimizando erros e aumentando a eficiéncia. Além disso, © sodbvoe sssoclade deve

facilitar a organizagdo e a indexagio dos documentos, permitindo i rapics yecuperagdo
e consulta das informagdes digitalizadas. .
Apés a digitalizagdo, os documentos precisam ser organifiins: ¢ indexados de

acordo com um sistema preestabelecido. A empresa deve impisih: ©i e sisterna de
gerenciamento documental que permita a classificagdo, categorizic:o o o rinazenamento
seguro dos documentos digitais. Isso inclui a criagio de metadados « tegs yie facilitem a
busca e a recuperacdo das informagdes. A organizagio deve seguirjiioymas ¢ nadrdes que
garantam a integridade e a acessibilidade dos documentos a longo pra.

-

N Um aspecto fundamental da prestagao do servico é a capacitaao dos funcionarios
._ da Secretaria de Agricultura. A empresa contratada deve ptesecsr  weinamentos
abrangentes sobre o uso dos equipamentos de digitalizagdo ef o gerenciamento dos

documentos digitalizados. Isso inclui instrugdes detalhadas sobre camn cperar 0s scanners,
utilizar o software de gestio documental e manter a seguranls clas infermagdes. A
capacitagdo deve ser adaptada as necessidades especificas dos frsirios v deve inciuir
materiais de apoio e suporte continuo para garantir a eficiéncia cpef:

A empresa deve fornecer os equipamentos necessarios parn & digivalizagdo dos
documentos. incluindo scanners de alta qualidade e outros disho-civos ssociados. B
essencial que o0s equipamentos sejam atualizados ¢ bem magpticiot para garantir a
continuidade e a eficiéncia dos servigos. O contrato deve incluir s cisoo o manulengao
regular, com suporte técnico disponivel para resolver quaisquer nroniomas que poassam

@ (B8 ¥ 109
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surgir duraunte o periodo de vigéncia. A manutengido deve ahrangLr Lante = oS
técnica gquanto a substituicdo de pegas, se necessario.

Todos os processos devem estar em conformidade comir legislacdo vigente,
incluindo a Lei Geral de Protegio de Dados (LGPD). A empresa s eerad s leve garantir
que todos os dados sejam tratados de acordo com as normas de seficare: © privacidade,
protegendo as informagdes contra acesso nio autorizado e vazameng - L necessario quea
empresa implemente praticas robustas de seguranga da informacao, {ncininds criprografia,
controle de acesso e auditorias regulares para garantir a integridadp = & ontidencialidade
dos documentos.

A prestagdo dos servicos de gestdo documental para a Seqroiera de Agricuitura
deve abranger a captura automatizada de imagens digitalizgdsz om0 USO de
equipamentos modernos e software especializado. A orgamzagen v ndexacdo dos
documentos devem seguir um sistema estruturado para facilitar 4 ¢ ~cuperacdo eficiente
das informagdes. A capacitacio dos funcionarios é essencial pary gaosiiis 210 adequado
dos recursos e processos. O fornecimento e a manutengio dos equiyamenios devem ser
realizados com alta qualidade e suporte técnico continuo. Além disge. s canformidade com
as leis de protecdo de dados e as praticas de seguranga da informae ae sdn fundamentais
para assegurar a integridade e a confidencialidade dos docufnentos A escolha de
fornecedores regionais pode oferecer vantagens significatlyes  em {ermos de
personalizacao, flexibilidade e suporte proximo, alinhando-se as dev.ssidades especificas
da Secretaria de

EESTIMATIY

Os quantitativos dos bens a serem contratados foram definidos crph 153 51
compras anteriores.

JOPREGO DA CONTRATAGAO Fundaimentasdo: |

DESCRICAO TIWIDADE QUANTIDADE

PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL DAY |

INFORMAGOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA DR |
IMAGENS  DIGITALIZADAS, CAPACITACAO EM GESTAO it . s
DOCUMENTOS E DISPONIBILIZAGAO DE EQUIPAMENTOS PAEA ¢ e
DIGITALIZACAO, EM ATENDIMENTO A SECRETARIA DI '
AGRICULTURA DO MUNICIPIO DE ACOPIARA-CE

ACODIARA
8 Av. José Marques Filho, N° 600 - Centro i ook F (8% Z3551099
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O valor estimado para a presente contratacao & de RS A0 306,40 (trinta mil
trezentos e sessenta reais), tendo por referéncia 0s pregos uTHAOS U -SOHIS840 me
levantamento de mercado. 2,

Cabe destacar que se faz necessario uma pesquisa de mercaria €
com o art. 23 da Lei Federal n® 14.133/21 para identificar se houveras: viiagoes do$
meédio no mercado para ou para menos.

[USTIFICATINA PARA RARCELAMENTO 0L VA DO OBJETO Fundainctagio:

Entendemos que o parcelamento para a contratagdo em telz. nac ha viabilidade
técnica, os itens do objeto oportunizam uma economia de escale a0 romprar um item do
mesmo fornecedor, e o parcelamento pode ocasionar a redugdo de uerls de gestio de
contratos ou a maior vantagem na contratacio recomendar a compr do ltem do mesmo
fornecedor, e o parcelamento pode ocasionar na possibilidade de 1isco ao conjunto do
objeto pretendido.

Ressaltamos que a justificativa do néo parcelamento tem a s ‘undamentacdo legal
na lei n? 14.133/21 diz no artigo 40, paragrafo 32, inciso I pois 3o bavin wiabilidade da
divisdo do objeto em lotes.

Vejamos o que diz a legislagao:

Art. 40. O pianejamento de conwnw Aot considerar a
expectativa de consume anual e ohseryay - 5

(-]

§ 32 O parcelamento ndo serd adotad., 7t

1 - A economia de escala, a redugio de oy de entin de cortratos
ou a maiot vantagem na contratagao rece saeadae 2 compra do Hem
do mesmo fornecedor:

11 - O objeto a ser contratado confipiray 510,87 BHe @ integrado e
houver a possibilidade de risco a¢ conjins D chieve pretendido:

[l - O processo de padronizagia ou de «septl de marca levar a
fornecedor exclusivo.

Por fim, ressaltamos que o parcelamento aqui adotado, enquadia-se v s ncizos Ta (i do
paragrafo 22 do art. 40 da Lei Federal n® 14.133/21.

S CORRELATAS/INTERDEPENDENTES Fundainentaciis:
ce verificam contratagbes correlatas nem interdependener
contratacio desta demanda.
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0 plano anual de contratagdes piblicas do municipio de Acopiara, cxii w.ar b

e elaboragao,

entretanto cabe destacar que a referida contratagao, esta alinhada oty on e de diretiizes
orcamentarias - LDO, Lei do Or¢amento Anual - Loa e com o Plano Plurtaciei - PUA, Vigente. Bem

como tem sido realizado essa contratagao nos dltimos anos.

MONSFHAGAD DOS RESULTADOS PRETENDIDOS Funddfiientagac:

A contratacio de uma pessoa juridica especializada na gestac documental pela
Secretaria de Agricuitura de Acopiara-CE visa transformar a forma come 2 Secretaria lida
com sua vasta quantidade de documentos e informagdes. Com a Lnplementacao deste
servico especializado, sdo esperados diversos resultados positvor gas impactardo

significativamente a eficiéncia operacional, a seguranga da inferimac.ic

o gualidade do

atendimento ao publico. A seguir, detalham-se os principais resuitados  serea atcancados

com esta contratac¢do.

A introdugio de um sistema automatizado de captura de ipiagens ¢ Cigitalizagdo de

documentos permitird uma transformacio profunda nos processin sni
o rempo gasio

A eficiéncia operacional ser4 significativamente aprimorada, Col & “etean

da Secreiaria,

na busca e recuperagio de documentos. A digitalizagdo automatizad.: 1aduzina o traialho
manual, minimizando erros e aumentando a velocidade de acesso =z inlarmagdes. Esse
ganho de eficiéncia resultara em uma maijor capacidade de respasts = Aemandas e urna

execucdo mais agil das atividades administrativas e operacionais

Com a digitalizagdo e a implementacdo de um sistema de gestae documental

moderno, os documentos serdo organizados de forma estruturaia e
permitira uma organizagao mais eficaz da massa documental, facititando

acesstvel. Isso
a recupera¢ao

rapida e precisa das informagbes necessarias. A Secretaria tera un »i35tema centralizado e

intuitivo para gerenciar seus arquivos, o que contribuira pars st ddrt

organizada e a eliminagao de redundancias e duplicacdes.

pistragldo mais

A seguranga das informagdes ¢ uma prioridade para qualquer insiituicao publica. A

contratacao de uma empresa especializada garantira a imnicrisniacin de medidas

avanc¢adas de protecio de dados, como criptografia, controle de avesze « g

NS ,_-eg;_!iai'es.

Com a digitalizagao dos documentos, a Secretaria reduzird o yisce o erCA deterioracao

ou acesso ndo autorizado a informacoes sensiveis. 1sso garantira (e ot

Jdados esteiam

protegidos contra ameacas fisicas e digitais, assegurando = integridade e a

confidencialidade das informacoes.

| @ Av. José Marques Filho, N 600 - Centro - 7RG R EEE IR -

CEP: 63.560-000 AHDY 21 acmetnaa

,acopisra@gmail.com




"‘{}#/ﬂ .

GOVERNO MUNICIPAL DE 't gf’,ﬁ{‘/w\ Regg

ACOPIARA Pt VOO ™

LIS
A capacitagdo oferecida pela empresa especializada propor-ionars Flac

Secretaria 0 conhecimento necessirio para operar e manter ¢ i< sisterna dee

o documental. A formacio adequada nido apenas melhorara as Habi'lades tacnicas gidb
funcionarios, mas também promoversd uma cultura de eficiénsin o i Cora uina
equipe bem treinada, a Secretaria estard mais apta a utiliza; plenancunie 55 nOVas

e ferramentas e processos, garantindo a continuidade e a eficacia da zestao Jocumental.a
e longo prazo.

A longo prazo, a digitalizagdo e a gestao eficiente dos dec:nwectas resultardns em
uma significativa redugdo de custos operacionais. A eliminagic da necessidade  de
armazenamento fisico e a diminuigio do tempo gasto em tarefas mantisio con iribuirdc para
2 economia de recursos. Além disso, a melhoria na eficiéncia e a redugiic de erros reduzirao
os custos associados a retrabalhos e corregdes. Os recursos econoraizades poderdo ser
realocados para outras dreas prioritdrias, maximizando o retorno siire 9 investimento
i realizado na contratagéo.

Com um sistema de gestio documental eficiente e bem implenonradao, a Secretaria
estard mais bem equipada para demonstrar transparéncia e coafarmidade com as
regulamentagbes e auditorias. A documentagdo organizada « siver facilitera a
realizacdo de auditorias e o atendimento a exigéncias legais, arnanisnde ¢ confianga do
publico na administragio da Secretaria. A conformidade com nornas o ¢ TEaEHArENLiE Bos
processos contribuirdo para uma gestao piblica mais responsavei e prostativo.

3

A contratagio de uma pessoa juridica especializada em 2esiac documentat pela
Secretaria de Agricultura de Acopiara-CE resultara em uma série do henetivies estrategicos
e operacionais. A eficiéncia aumentada, a melhoria na organizacic & sowiso as informacoes,
a seguranga aprimorada dos dados. a capacitagio da equipe. ¢ redugde de cusios
operacionais e a maior transparéncia sdo resultados esperados que timnsforinardo a forma
como a Secretaria gerencia seus documentos e informagdes, Esser avinios Ndo apenas
melhorardo a administragdo interna, mas também elevarac cuslidade do o servigo
oferecido  comunidade, contribuindo para uma gestdo mais efic-ente £ 1rans LITENTE.

H$E0S Fundaditagdo:

. O gerenciamento ou andlise de riscos visa evitar o comprometiments (o sucesso da

: licitagdo e da boa execugao contratual, através de uma analise meve: narmanorizada dos
problemas que podem surgir durante o processo licitatorio, <o i padt: de cada risco
gerado, bem como de solugdes reais que evitem a ocorréncia dos danus, ideniificanda ainda
os responsaveis por sanar cada risco.

ACOPIARA

: Q Av. José Margues Filho, N° 600 - Centro 47
CEP; 63.560-000 ~lYZ v ey B el e o cemraedgmath.ecom

FREY AL




GOVERNO MUNICIPAL DE

3 LS FGAJ
o 1. Matriz de Risco - Fase de Planejamento FIS o -
"" Risco [Probabilidade Impacto Descrigio {5 T e -
! ! :
Requisitos mal definidos podem i . \
Definigdo 4 . - P SRestizas reuniBes detathadas
) levar a especificagbes I , .
inadequadade  jlAlta Alta |, i O sinieholdirs para
requisit incorretas, afetando a eficacia [, . . v .
€qUIsitos . fdetiniv »ooplida requisitos.
T i do servigo.
. I—- pr—
o . [ Um or¢amento inadequado A i custos Com
recamento . . . A Tt
insaficiente Média Alta  |jpode Lomprometer a qualidade fozce o beachnarks de
dos servi¢os e equipamentos. 4
Falta de clareza Critérios vagos podem resultar
nes critériosde  (iMédia Média |na escolha de fornecedores
selecao inadequados.
Mudanga nas Alteracbes nos requisitos
necessidadesda  |[Média Alta  {podem impactar o escopo do
- Secretaria projeto e o planejamento.

g 2. Matriz de Risco - Fase de Contratacao
T i Risco Probabilidade[lmpacto Descrigio N fivgagae
t _ fo e e
| Erros na analise das B _ _ |
ealh ¢ dem levar : Frp ey i« oamssde de
as na avaliagao Y ropostas pode evara H - s
2 na avaliagdo s diq Alta b p~ . P favaliacis soin espacialistas para
dos propostas seleciio inadequada do l ‘
fornecedor revizar e {omporir propostss.
ornecedor. 1

Closament &

Falhas na documentagiio ou

Problemas de conformidade legal podem  Jdoanine

. aas o arantir gue
: dacumentacio e Baixa Alta by . .
< legalidade atrasar o processo de rodon o ~ogaicios legats sejam
D contratacio. atetdidee
.-."I‘;-‘- e ‘:r':": el Al A ey ey gl = g
e Contratos mal negociados Hﬁnn'}‘; s enine juridica
Negociagao . podem resultar emtermos [ 7
jnadequada de Média Alta desf: T e P pai TeVISar ¢
contratos slavoravels € ‘ inegedtar o teinys do contrato.
comprometer 0 servigo. !
|
o I ' ’/;% e
. : :?M b _,/

fa
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Risco Probabilidade|[Impacto Descrigao F&: et -"'—---'r
1.
ma ventica
Nio conformidarte A empresa contratada pode o _ oo

- . < - detathad.-1as ghalificaghes €

com requisitos Baixa Alta  iindo atender aos requisitos ex i \ ;
i ) . . (e BaN O S presa
téenicos técnicos especificados. r(?r o !
O
3. Matriz de Risco - Fase de Fornecimento
Risco " |lProbabilidade]impacto Descricio
e = = s s TEDEmn wTILIE
Atrasos podem comprometer a §ostar. Jace SroN0gram s
Atrasos na entrega Médi Alt onologia ecucio d i e e R
de servicos a a jcronologi e a execugao do iciaroe v miopitorar )
projeto. J‘:prﬂg! CRLG regiarmente.
. . iiitraph.
Probleras de Servigos abaixo do esperado | o quatidade e
qualidade nos Média Alta |[podem afetar a eficiénciae a Froal 1 ; o ias‘ o
icos L= - Lregiiar Ay
servigos prestados precisdo na gestao documental. lill oo )
QT LS
I:_- ;?:".'_.'JZ L LT T B et -y e A i
A falta de suporte pode resultar »Gay:niil e ¢ conirato
Falta de suporte .y . {'em interrupgdes e falhas no Fncloes supayte Seenice
cerico ad P p Média Média §| . pe \ ) ' _ .
técnico adequaco sistema de gerenciamento TR R E S
documental.
5 i Falhas na seguranga podem i '
N3o conformidade . g . § p. FLegUi s hea no contrata o
com normas de Baixa Alta |icomprometer aintegridadeea | "\ i necde
seguranca privacidade dos documentos. freer o e
it; fo
DS AMBIENTALS Findamentagio:

A contratacio de servigos de gestdo documental pode trazer bencficios ambicniais
significativos, especialmente na reducdo do uso de papel. A digitajizuis da documentos
substitui 0 armazenamento fisico, diminuindo a demanda por pape! ¢ consequentenients,
contribuindo para a preservagdo de recursos naturais e reduzinde a pegada ecoldgica
associada a produgdo de papel. Além disso, a diminuigdo de eviwico nrcessario para
arquivos fisicos pode reduzir o impacto ambiental relacionaci - waioaciamenio de
grandes volumes de documentos.

o

'@ Av. José Marques Filho, N° 600 - Centro
CEP: 63.560-000

FEB)

g artrpn B

(54050

ancpsacopiarag@gmail.com




"-{ : @ Av. José Marques Filho, N° 600 - Centro

GOVERNO MUNICIPAL DE

ACOPIARA

No entanto, o uso de equipamentos de digitalizagdo, coma cciinnery & AdPrithed
pede aumentar o consumo de energia elétrica. Este aumento no o v pode ter u®
impacto negative, especialmente se a energia utilizada nfo lor :le weics renoviveis,

!'; contribuindo para as emissdes de gases de efeito estufa e a degra:da- "> avoiental. Fara
I mitigar esse impacto, é recomenddvel optar por equipamentes cun: ceriificaches de
eficiéncia energética e utiiizar fontes de energia renovavel sempre cir i35
Outro aspecto a ser considerado é a geragdo de residuos eizirs .oy provenientes
o dos equipamentos de digitalizacdo e das atualizagdes tecnolégicas. Es-c: rasiinos pedem
) conter substdncias tdxicas que, se nio forem descartadas ade an.:-rian'm:-a_fe, nodem
ST contaminar o solo e a agua. Para minimizar esse impacto, é crucial garaniis e s residuos
. eletrénicos sejam reciclados ou descartados conforme as regulament; et sinbjentais o
S participar de programas de devolugio oferecidos pelos fabricantes.
T
0 A operacdo de centros de dados e servidores também pode resuiliar cin < missdes de
PR gases de efeito estufa devido ao consumo de energia e a necessida.le de sisternas de
climatizacdo. Para reduzir essas emissbes, é importante investir .o ternologie de
virtualizagdo e em centros de dados mais eficientes. Além disso, pc -1 5 1o o apensacic
de carbono e suporte a iniciativas de redugio de emissdes pouery . adut - mitigar ¢
_ impacte ambiental. iImplementar essas estratégias ajudaré a garantir e .« digitalizagio ¢ a
T gestio documental sejam realizadas de maneira ambientalmente respaonaivel.
Concluindo a etapa de elaboracdo de estudos técnicos preliminares «.
Considerando, a justificativa da necessidade da contratagao e da escaith ilo tina de solugie
adequada a satisfagdo da demanda;
Considerando, o alinhamento da contratacio aos planos gerenciais & a | +zislecic Vigents;
B Considerando, o levantamento e andlise dos requisitos da contrater:, vory desericio
N integral da solugdo, em nivel de especificacio adequada e suficiente para se ai-sncar os resultsdos
‘ pretendidos;
Considerando, a exposicdo dos resultados pretendidos em termos e acanorsicidade,

eficacia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos humanns, a'orinis o hnanceims,
quanto aos impactos ambientais positivos € da melhoria continua da guaiidad.: ens:

Considerando, a coeréncia da quantidade de aquisi¢ho requend.: ¢ fuee o demandda
prevista;

Considerando, a capacidade do mercado de atender a necessidade do usyoris; » astimativa
preliminar de preg¢os da solugdo documentada;

Considerando, a justificativa para o parcelamento da solugéo;

Considerando, o levantamento e tratamento dos riscos do planejam-at: i ¢ 3iagho o g
gestdo contratual, e relacao custo-beneficio favoravet da contratagdo da solvr & o b
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0 setor administrativo financeiro, DECLARA a viabilidade da contratagio por L‘GN’?’RAE&&
PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE GI57AQ DOCUMENT
DAS INFORMACOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA AUTOMAIZADIA DE IMAGENS
DIGITALIZADAS, CAPACITACAO EM GESTAO DE DOCUMENTOS E D7uN(iH IZACAQ DE
EQUIPAMENTOS PARA DIGITALIZAGEO, EM ATENDIMENTO A SVCHITTARIA DE
AGRICULTURA E DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL. Tendo em visis ax vonstderacoes
supracitadas, submetendo os referidos estudos técnicos preliminares a AYROVATAD saperior,
com vistas a subsidiar a elaboragio do termo de referéncia/projeto basicn ca s do

O Estude Técnico Preliminar devera ser aprovado e assinado pwlo Requisitabtes e
pela autoridade maxima da Secretaria Responsavel:

ks

INTEGRANTE REQUISITANTE

";T;_"} (s ik, o TS O
£
i Elivania Avelino da Silva
Equipe Técnica
Portarla nﬂ 005 / 2024

- -.\

= ._:ﬂUTORIDﬁDE M'&f‘IMA DA ST\WETAFIAT BpoNSERL

'

-l i

J— e !

i

R N SO oo 1

Gideone Feitosa de Matos ‘
Secretario da Agricultura e Desenvolvimento Sustentf e
Portaria de nomeagio n? 1001,/2024
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Estudo Técnico Preliminar (ETP) desempenha um papel fundainentai no contexto
do planejamento das contratagdes tanto de servigos quanto de aqisisigies, conforme
estabelecido na Lei Federal n® 14.133/21. Esta legislacdo, que modeiniza ¢ consolids s
normas sobre licitagdes e contratos administrativos, reconhece - im--:-.-r.' Sl estraiégiea
de uma abordagem técnica e fundamentada para orientar o processo i+ aguiicio de bens
¢ servigos. Nesse cenario, o ETP emerge como uma ferramenta essencial. proporcionando
uma andlise criteriosa das necessidades especificas do 6rgac publao ew velagdo acs
servigos.

Esse Estudo Técnico Preliminar, como delineado na lei, ¢ ¢ ooite de nartida pata o
| planejamento da CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA PRiESTACAG DE
0 SERVICOS DE GESTAOQ DOCUMENTAL DAS INFORMACOES DA MASSA DOCUMENTAL, LOM

CAPTURA AUTOMATIZADA DE IM&GENS DIGITALIZADAS, CAPACITACAQ EM GESTﬁO DE
DOCUMENTOS E DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS PARA [PAGITALIZACAO. EM
ATENDIMENTO A SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE. No presenie cavo, o £TP permitird
uma avaliacdo encontrando a melhor solugdo para o fornecimenta do »guc nineral gue
atendera as demandas de todos os equipamentos vinculados a secrviimw para use dos
servidores e populacio.

Destacamos que a legislacio enfatiza a necessidade de embasar a: decisdes de
contrata¢do em critérios objetivos e técnicas, alinhados aos [!"inf"viw dn eficiencia,
economicidade e sustentabilidade. Dito isso, esse ETP serda a i rraovimin micial para
estabelecer pardmetros e requisitos técnicos que orientem um futiire Lro.ssso licitatorio,
onde seja garantido que a escolha de um fornecedor do servigo supmcn. i seia respatdada
por critérios técnicos, normativos e de desempenho, apresentando - <& come um estudo
que proporcionara uma visdo abrangente das necessidades, contribuindo pars as futuras
decises mais informadas e alinhadas aos objetivos institucionais da “eoretana do Meio

Ambiente.
; Esse estudo no auxiliara a identificar no mercado a melhor seiucis paraosupri-ly, em
“ observancia s normas vigentes e aos principios que regem a Adminisrragio Publica. Bste
documento ira analisar critérios técnicos capazes de assegurar a viahilidade da
contratagdo, mensurar os riscos, determinar uma estratégia para a coutvalacho, fortecer
subsidios para a elaboragdo do Termo de Referéncia, bem como civiv am plino de
sustentagdo para a solugio contratada.

A gestio eficiente dos documentos é um fator crucial para a bz administravie
pablica, especialmente em uma drea tdo vital quanto a Secretariz do “Main Simbiea'e A
crescente demanda por servicos especializados e a evolugdo das v aclugias digitals

& (88 A3 LD
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- tornam imperativo que a Secretaria de Meio Ambiente de Acopina-(h g
contrata¢io de uma pessoa jurfdica especializada na gestio documopinl. Fsis ne
pode ser detalhada em trés aspectos principais: a eficiéncia na mptwd e digitali

(¢
. documentos, a capacitacdo continua em gestio documental e -i.a.-.mmmhzagao ée/
. eguipamentos adequados.

[ L o e gtaade ke
l'.\_t, D 11

4
'

A Secretaria do Meio Ambiente lida com um grande volunie ce omsmentos, gue vao
desde relatdrios de projetos até registros de fiscalizacdo e licenciarmente wumbientai, A
captura automatizada de imagens digitalizadas oferece uma solucic oficlunte e precisa
para a gestdo desses documentos. Ao contratar uma empresa especiaiizads, & Secretaria
garante a utilizagdo de tecnologias avangadas para digita i, reduzindo
significativamente o tempo necessario para transformar documenivs <icos o forpuitos
digitais. Essa transformacdo néo so6 facilita o acesso e a consultz a- fiforriacdes, vaino
também preserva documentos importantes que poderiam ser perdidos nu danticadas rom
0 tempo. A automacio da captura de imagens também minimiza erros hamanos e aumenta
a precisdo dos registros, assegurando a integridade dos dados.
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Outro ponto fundamental é a capacitagio continua da equij A4 Decieiasa A gestans
documental é uma area em constante evolugdo, com novas soumas e Lecnologiag
emergentes. A contratacio de uma pessoa juridica especializada inclul. geralmente,
servicos de treinamento e capacitagdo para os funcionarios da Secretzy:a. IS50 garante que
a equipe esteja atualizada com as melhores préticas e procedimentes nara lidar ¢om 3
documentacdo digitalizada, promovendo uma administragdo mais =t -onte v confornae ag
normativas vigentes. Além disso, a capacitagio continua ajuda a maxim;r o retorno sobre
o investimento em tecnologia e processos, contribuindo para uma gestdo mais eficiente e
menos suscetivel a erros.
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Para uma digitalizagdo eficaz, é essencial dispor de equipameos apiopriados. A
vontratagio de uma empresa especializada geralmente inchu 2 :osoor:ilizagdo de
equipamentos de ponta para a digitalizagdo de documentos, come scauners de aita
resolucio e sistemas de armazenamento seguro. Estes equipamentos <ic frequentemente
mais avancados do que os disponiveis internamente, proporvcioiando uma maior
capacidade de processamento e armazenamento. A terceirizagdo desse wervige permite que
a Secretaria evite os custos elevados de aquisicdo e manutengdo de ceui-imenios propos,
além de garantir que a tecnologia utilizada esteja sempre atuniiz:u;:v g < perfeito
funcionamento.

Portante, a contratacio de uma pessoa juridica especializada ¢ gestio documental
e pela Secretaria do Meio Ambiente de Acopiara-CE é uma decizie esivaieyion que traz
multiplos beneficios. A eficiéncia na captura e digitalizagdo de docwn i 33, 1 capacitagao
continua dos funcionarios e a disponibilizacio de equipamentos adequ.dcs sl elementos-
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chave que contribuem para uma administragio mais eficaz e transparenis. Em um Eobe s i

onde a gestdo eficiente de informagdes é vital para a preservacio an hpnh‘l £

transparéncia publica, investir em servigos especializados ndo 5 stimiza o fAuxo
trabalho, mas também reforca o compromisso da Secretariz veo = oveoléncia“na
- administracdo publica.

Dito isto. com base no levantamento dos quantitativos necescaros forsm estmados
considerando a média de contratacio anteriores, foram definidos os srniinies servicos e

quantidade:
ITEM | DESCRICAO TN Ay n'wi'uj\vh i
01 | PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL DAS: 1 77771
) INFORMACOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA DE | | i
‘ 5 IMAGENS  DIGITALIZADAS, CAPACITACAO EM GESTAO DE! . . | 2 i
_ ; DOCUMENTOS E DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS PARA . | - !
! DIGITALIZACAO, EM ATENDIMENTO A SECRETARIA DO MEIC | ; :
AMBIENTE DO MUNICIPIO DE ACOPIARA-CE . :
A contratagdo de empresa para formecimento para a prestacio e seivige para

Secretaria da Cultura de Acopiara deve ser pautada por critérios técnics - st Ligicos.
Para um alcance eficiente dos resultados esperado para esse cosaratacio, que teria
como objeto: CONTRATAGCAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA &4 PRESTACAQ DE
SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL DAS INFORMACOES DA MASSA UD{UMENTAL. COM
CAPTURA AUTOMATIZADA DE IMAGENS DIGITALIZADAS, CAPACITACAD EM GESTAC DE
DOCUMENTOS E DISPONIBILIZACAC DE EQUIPAMENTOS PARA DILITALIZACAD, EM
‘ ATENDIMENTO A SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE.
E ‘ Mesmo sem o efetive Plano de Contratagbes Anual, analissin:s o planejamento
‘ interno da Secretaria Municipal da Cultura, constatamos que nide i ocurréncie de

_ sobreposi¢des ou duplicidade de objeto em relagdo a outros contraro. =) arsiaments na
| B Secretaria Municipal do Meio Ambiente. Cabe destacar que a refericia contratagido se
B caracteriza como aquisicdo de bens de consumo comuns de carater continug regidos pela
Lei Federal n® 14.133/21 de 01 de abril de 2021,

Poderdo participar do futuro processo de licitagdo, empron: @l ramo de
distribuicdo atacadista, além disso poderdo participar empresas :ndiv cuzinenie ou em
consorcio, que atendam a todas as exigéncias, inclusive quanto a documeotagan. constantes
eint um futuro termo de referéncia e instrumento convocatoério. - .

ACOPIARA
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As microempresas ou empresas de pequeno porte (EPP} nedoia narticipar ti%iesea/
licitagdo em condigdes especiais diferenciadas, na forma prescrita ra .. Chreplementar n?
123, de 14 de dezembro de 2006. Bem como documentagao prevw A no art. 62 de Let
Federal n? 14.133/21, onde se verifica o conjunto de informa s o+ documentos
necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitanis i+ reziizas o objeto a
ser contratado, a saber; juridica; técnica; fiscal, social e trabalhista ¢ erordml

A contratacdo de uma pessoa juridica especializada para a posiio Jdocumenial na
Secretaria do Meio Ambiente de Acopiara-CE deve contemplar requisiios igcnicos e legais
essenciais para assegurar a eficiéncia e conformidade. Primeiramente, a empresa contratada deve
. dispor de tecnologias avancadas para a captura automatizada de imagens 7 gitalizadas. £ crucial

que os scanners utilizados possuam uma resofugio minima de 300 dpi. g 2o & qualidede e
. legibilidade dos documentos. Além disso, o formato dos arquivos aiyualizados deve ser

compativel com sistemas de gestdo documental, como PDF/A e 1iib. pwra preservar a
integridade dos dados.
R Qutro aspecto técnico fundamental ¢ a capacitagdo continua Jos sevviikores da Secretaria.
A empresa deve oferecer programas de treinamento abrangemtes que rordir s methores
praticas em gestdo documental e utilizagfio de software e equipamomin e diuralizagdo. A
documentacdo desses treinamentos deve ser fornecida para que os tunciories nessim consultar

S RANanCeins.

sempre que necessario, assegurando a eficiéncia na operagdo dos sistems . pusiie documental.
Em relagio a disponibilizagio de equipamentos, a empresa et firaecer scamers €
sistemas de armazenamento que atendam aos padrdes téenicos necesssiins part una gestao

documental eficaz. Esses equipamentos devem ter alta capacidade de precessamento e devem
estar acompanhados de servigos de manutengdo e suporte técnico. garantin:io sev functonaniento
coutinuo e a resolugdo de problemas técnicos que possam surgir.

Do ponto de vista legal, ¢ imperativo que a empresa esteja ent otz < nfvrmidade com a
legislag8o brasileira, incluindo a Lei Geral de Protecio de Dados (£ GiPT: v« .ot de Acesso &
Informacgio. Isso garante que o processamento e armazenamento dos didus esteiam alinbados
com as normas de protecdo de informagdes e com as exigéncias de ransparincia publica, A
empresa deve também atender as normas técnicas da Associagao Brasileir: o xormas Téenicas
(ABNT) ¢ outras regulamentagdes especificas do setor ambiental.

Por fim, a seguranga da informagfo deve ser uma prioridadu na o ovate,en. A empresa
deve implementar politicas robustas para proteger dados sensiveis ¢ garnair 3 z;:r-_-‘grida‘:ic.‘ das
informagGes digitalizadas. Isso inclui a adogdo de medidas contra acessur v adorizados € a
- glaboracio de planos de continuidade ¢ recuperagio de desastres pr.: asscgurar gue oS

documentos permane¢am disponiveis e integros em situagdes adver i Aroader 4 usses

@ (88) 3765009
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requisitos técnicos e legais € essencial para garantir uma gestas ;iu.-:__nr-a:n,:aﬁ X
transparente, reforcando a confianga piblica na administra¢io ambicnini do 3, CRHR
i al

A Secretaria do Meio Ambiente de Acopiara-CE esta atnaliiente om busea de
solugdes especializadas para a gestdo documental, incluindo icitaliziedn, cantura
automatizada de imagens e capacitagio de pessoal. Para atendar 4 15 vicssidades, &
essencial realizar um levantamento de mercado detalhado para idens

Aar fornecedores
que possam oferecer servicos de alta qualidade e tecnologia <¢ ponua A seguir,
apresentamos uma analise de possiveis fornecedores que se destacam: 19 sotor de grstdo
documental.

A DigitalDocs Solutions é uma empresa renomada no setor de wistae documental,
com uma forte presenga no mercado nacional. Oferece servigos Jde digitabzacio de
documentos com scanners de alta resolucdo e tecnologia OCR avmicada, garanundo a
qualidade e a precisdo dos arquivos digitalizados. Aiém disso, a Distaiitocs Solutions
Eoe- fornece treinamento continuo para as equipes de seus clientes, com ma: o iaic » workshnps
focados nas melhores préiticas em gestio documental. Seu portiolls ey cijentes de
diversos setores, evidenciando sua experiéncia e confiabilidade.

A DocuMaster se destaca pela sua expertise em solugdes integradas de captura e
R armazenamento de documentos. A empresa oferece equipamentos Je digitaiizagdo de
titima geragdo e sistemas de gerenciamento documental que se tionran elimente nos
processos existentes. A DocuMaster também é conhecida por seti supc: = téenico eficiente
e servicos de manutencio, o que garante a continuidade das operagdes ¢ 1 resolacdo réapida
de problemas. Seu compromisso com a inovagio e a exceléncia no atendimenis ao cliente a
torna uma opg¢do atraente para a Secretaria.

\‘ A ArchivaTech ¢ uma empresa especializada em solugdes de iy liisrio e gestdo
T de documentos, com foco em alta tecnologia e seguranca da informagdo. NHMerece uma gama
St de servicos que inclui digitalizagdo automatizada, armazenamento seure ¢ planos de
recuperagio de desastres. A ArchivaTech também se destaca pela capacitasin de equipes,
fornecendo treinamentos especificos e suporte contfnuo para garai-iv a4 oficiénca na
- utilizacdo de suas solugdes. Sua abordagem personalizada e seu histo. 1 e siresso com
grandes projetos sdo diferenciais significativos.

Com uma sélida reputagdo no mercado, a InfoScan oferece selucies compietas para

a gestdo documental, incluindo equipamentos de digitalizacio, softwares de gerenciamento

e servicos de treinamento. A empresa é conhecida por seu coriramitsg com g
conformidade legal e a protecdo de dados, assegurando que todos i .o nvpnses esteint
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alinhados com a LGPD e outras regulamentagdes relevantes. A Ininscan proporciy
! solucdes escaldvets, adaptiveis as necessidades especificas de cada ctionte. o gue nodeser
aitamente benéfico para a Secretaria do Meio Ambiente.

- A Paperless Pro é uma empresa inovadora que combina: fecowiogic d2 ponta em
= digitalizagdo de documentos com servicos de consultoria em gestdc docmmerntal. Oterece
um portfolio completo que inclui desde a digitalizacdo e indexacin :t+ A capacitacao da
: equipe e suporte técnico. A Paperless Pro é conhecida por sua abo: dagon. orientada ac
it cliente e por fornecer solugdes personalizadas que atendem as neces< ! ey cepecificas de
cada organizagdo. Seu compromisso com a eficiéncia e a seguran¢a i+« dele uma opgan
competitiva para atender as demandas da Secretaria.

Este levantamento de mercado destaca fornecedores guce cfvrscem solucbes
robustas e tecnoldgicas para a gestdo documental. A seledo de um pay- cive zoequado deve
considerar ndo apenas a capacidade técnica e a experiéncia, mas tar:is5 4 adequagac aos
requisitos especificos da Secretaria do Meio Ambiente de Acopiara-Ci 4 anuiise detalhada
das ofertas e das referéncias de cada fornecedor permitird tomar uma decisio informada,
assegurando a implementagio bem-sucedida de um sistema de gestao dacumental eficiente
¢ conforme.

ar A Secretaria do Meio Ambleme de Acoplara-CE busca a contratagae o na pw,oa juridica
especializada para a gestio documental, visando a digitalizagdo. cap.wa somatizads de
imagens e capacitagfio da equipe. Este servigo ¢ essencial para modermnii o 'rvi"; nvistrag;éin dox
documentos da Secretaria, melhorar a eficiéncia no acesso e consulta as liivimagdes e garanty a
conformidade com a legisiag¢do vigente.

A prestagio do servigo deverd incluir a digitalizacio de uma amplz vame < docamentes,
utilizando scanners de alta resolugiio com capacidade minima de 300 dpt 4 cimpresa coniratada
deve garantir a captura automatizada de imagens, utilizando tecnoinpins nangadas de
reconhecimento Gptico de caracteres (OCR) para transformar documenio. Hisiue v formatos
digitais, como PDF/A ou TIFF. Este processo deve ser realizade comt zila precisdo para
assegurar que a integridade e a legibilidade dos documentos originats scion: ftitidas

Apos a digitalizagdo, os documentos devem ser indexados de forma eitenile para facilitar a
busca e recuperagio das informagdes. A empresa deverd implememer i sisterna de
gerenciamento documental que permita a organizagio dos arquivos d:gmu cm catogorias & tays
conforme as necessidades da Secretaria. O armazenamento dos docuiwi s o alizados dﬂc
ser realizado em servidores seguros, com medidas adequadas de 1]:‘1":?:;’;;4": LOPr GCCRSGS DAG
autorizados e perdas de dados, em conformidade com a Lei Geral de 1ot a0 cu acdos (1.0 PTh.
A empresa contratada deve fornecer programas de capacitagdo parz a ruuipe wa Necretayia. O
treinamento devera abranger:

]
f

¥

@ (8% 355

BR i ee 0003 n At OiE

Av. José Marques Filho, N° 600 - Centro
CEP: 63.560-000




GOVERNO MUNICIPAL DE

ACOPIARA

» Uso de Tecnologia: Instrugdes sobre como operar os sistema:
softwares de gerenciamento documental.

e Procedimentos ¢ Melhores Praticas: Formagdo sobre as meihoro:
documental. desde a digitaliza¢io até a consulta e arquivameniv do

+ Atualizagdes e Suporte: Treinamento continuo e suporte dcnn.

A empresa deve fornecer todos os equipamentos necessarios para a <.
scanners de alta qualidade e sistemas de armazenamento. Além disso. dev

problemas técnicos. A manutengdo deve inchuir suporte técnico em tempo
de pecas ou equipamentos quando necessario.

aplicaveis, incluindo a LGPD e a Lei de Acesso a Informagdo. A empn
politicas robustas de seguran¢a da informag#o, incluindo:

[l
3

conformidade com as normas legais, contribuindo significativamente
processos internos da Secretaria.

MATIVADAS QUANTIDADES Fundamentagio:

compras anteriores.

ITEM | DESCRICAO R : o
PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL DA e

INFORMACOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA D! : !

o7 |IMAGENS DIGITALIZADAS, CAPACITACAO EM GESTAO DL.: .. “ |
DOCUMENTOS E DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS PARA | T ' |

DIGITALIZACAO, EM ATENDIMENTO A SECRETARIA DO MEIC : ; 5

AMBIENTE DO MUNICIPIO DE ACOPIARA-CE | :

R - - )

@ Av. José Marques Fitho, N° 600 - Centro & (BE! DG A0
= LEP. 63.560-000 o achmetaroas acopara@amail.com
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de manutengfio regular para garantir o pleno funcionamento dos equipanier e

A prestagiio do servigo deve assegurar a conformidade com todas us oy
s deve unplementar

Atdes Gl

o Protecio de Dados: Medidas rigorosas para proteger os <
acessos ndo autorizados, danos ou perdas.
» Planos de Continuidade: Planos de recuperagio dec :dosasiss

seguro, capacitagdo continua da equipe, fornecimento e manutengay de
conformidade com a legislacdo e normas de seguranga. A escolha de nm oo
todos esses requisitos garantird uma administragiio documental ciizicn: .

Os quantitativos dos bens a serem contratados foram definidos com bug

: AN A
n!:gnahzaqataym

tHeas e gestdo
SATISIEOS,

SEanty ot @

Loy

equipe permanega atualizada com as novas tecnologias ¢ procoituns i

i, mchando
GO rOCer SeITIgDs
Cresehucdo de

g substituigio

[

LR

frksd o

cheeniagdes fegais

itoades

Laqtra

disponibilidade e integridade dos documentos em sttuagdes ads ersu .
A prestagio de servigos de gestiio documental para a Secretaria do Meic +»
(L deve englobar digitalizagio automatizada de documentos. 1ndexs:t

par gaanic a
iznig de Acopara-
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O valor estimado para a presente contratacdo é de R$27.294,51 ivints Mﬂ.&ﬂ_ﬁf
" dugz e vi tr is). tendo por referéncia os pregos wniis: - ontradas no
i levantamento de mercado.

Cabe destacar que se faz necessario uma pesquisa de mercads om conformicade
com o art. 23 da Lei Federal n® 14.133/21 para identificar se houvera:: avlag ooy do raloy
meédio no mercadoe para ou para menos,

) CATIV PKRA?AE(‘:EMQTENTGOUNKO DO OBJETO Fanidameniacio: ERSSERTE )
Entendemos que o parcelamento para a contratagdo em tela, 120 hi viabilidade

técnica, os itens do objeto oportunizam uma economia de escals 10 < My um tein go
__ mesmo fornecedor, e o parcelamento pode ocasionar a redugdo de coutoe Je gestdo de
. contratos ou a maior vantagem na contratacdo recomendar a compra do e do moesmo
fornecedor, e o parcelamento pode ocasionar na possibilidade de ris:o a0 cenjunto do
objeto pretendido.
- Ressaltamos que a justificativa do nio parcelamento tem a sz 1 1i-in weniacio lepal
: na lei n® 14.133/21 diz no artigo 40, paragrafo 3¢, inciso I pois Bdn s vabilidade da
divisio do objeto em lotes.
Vejamos o que diz a legislagdo:

Art, 40. O planejamento de compras deverd ooosidecqr o expeclaiva
o de consumo anual e observar o seguinte-
{-)

§ 32 O parcelamento ndo sera adotado guan«: -

I - A economia de escala, a reducio de cusios de wseric de contratos
Ou a maior vantagem na contratacfio recom » dar @ covpra do item
do mesmo fornecedor:

{1 - O objeto a ser contratado configiirir sis v it 0 ¢ integrado
e houver a possibilidade de risco ao cobjints - abivo pretendidio;

Il - O processo de padronizagdo ou de cscoii: i juarea Jevar a
fornecedor exclusivo.

Por fim, ressaltamos que o parcelamento aqui adotado, enquadra-se nos isoises g [J1 de
paragrafo 22 do art. 40 da Lei Federal n? 14.133/21.

ELATAS/INTERDEPENDENTES Furidaiisentacio: -
agdes correlatas nem interdependentes par a ~iihilidace e

contratacdo desta demanda.

e .
s "
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O plano anual de contratagdes publicas do municipio de Acopiara, ¢sta o fzse de eiaboracao,
entretanto cabe destacar que a referida contratacdo esta alinhada cowmy a5 lois de diretrizes
orcamentarias - LDO, Lei do Orgamento Anual - Loa e com o Plano Pluriant.: - PRA Vigente. Bem
como tem sido realizado essa contratagdo nos Gltimos anos,

RESULTADOS PRETENDIDOS Fiindaientacso: 0. 1.

A contratagdo de uma pessoa juridica especializada para a gesti decumental pela
Secretaria do Meio Ambiente de Acopiara-CE visa alcangar uma .ric de resultados
significativos que impactardo positivamente a eficiéncia operacional « o franzparéncia da
administragdo pablica. A seguir, detalhamos os principais resuitadn« ssnorados com a
implementacdo deste servico.

A digitalizacdo e captura automatizada de documentos promelem oipa tansforimacde
radical na eficiéncia operacional da Secretaria. Ao substituir o armaznamento Hsico por
arquivos digitais, a Secretaria podera reduzir significativamente ¢ teryio g1sto na husea ¢
recuperacdo de documentos. A automagio dos processos de captura ¢ mcexasie permitird
uma gestao mais agil e precisa, reduzindo a carga de trabalho maintsl © 5 eveas associados,
Este ganho em eficiéncia contribuira para uma administracdo .wis fuida @ agii
beneficiando todos os processos internos e servicos prestados ao pliblic o,

A implementagio de um sistema de gerenciamento documental rohusio vreporcicnarg
tma methoria substancial na acessibilidade s informacdes. A indexaci atdeguada ¢ a
organizacdo dos documentos digitais permitirio que os funciondrics 2. s een: rapidamente
os dados necessarios, aumentando a eficiéncia nas atividades de HESnn et alise, Alem
disso, a digitalizacdo garantira que informacées cruciais nio sejam perdidsg o danificadas,
mantendo a integridade e a disponibitidade dos registros ao longo do tempo,

A digitalizagdo de documentos fisicos e o armazenamento eletrénic:: rosuizom em uma
redu¢do significativa dos custos associados ao espaco fisico e & manuten-io o arquivos em
papel. A eliminag3o de arquivos fisicos reduz as necessidades de esp ACH 1 hE m M irenamanto
¢ 0s custos de gestio associados, como manutengio e seguranga dos ¢oe s
otimiza¢do dos recursos permitira 3 Secretaria direcionar seus estores o
outras areas prioritarias, melhorando a eficiéncia geral da administragiv.
Com a implementag¢io de politicas rigorosas de seguranga da informagi-: e conformidade
com a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) e a Lei de Acesso 3 Infes 3 Secretaria
garantird que todos os processos de gestio documental estejim: <inbinics com as
regulamentacbes legais. A protegio adequada dos dados digitais conms neessos pie
autorizados e a implementacdo de planos de continuidade e recipe-acio de desastres
assegurardo a integridade e a confidencialidade das informagées. isso w0 50 fortalece 2
conformidade legal, mas também protege a Secretaria contra riscos fegar. o de renutacio

ted e Fedio e oy
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0O treinamento e a capacitagio continua proporcionados pela eminresa especidiizgsla
resultardo em uma equipe mais bem preparada para lidar com as ncvas recnologz,;ér?:e
. praticas de gestio documental. A equipe estara equipada com o coni . imenio necessario
para operar eficientemente os sistemas de digitalizacdo e gerenciame:. o, i de adeiar as
melhores praticas no tratamento e organiza¢do dos documentos, Li .« desonvelvirmenio
continuo contribuird para a melhoria continua dos processos e a :nwoitoncdo de allos
5 padrées de qualidade na gestdo documental.

ki A contratacio de uma pessoa juridica especializada para a gest« docuicental rard
' resultados transformadores para a Secretaria do Meio Ambiente io Aioniara-CH Com
ganhos em eficiéncia operacional, melhoria na acessibilidade ¢ conciioz G faformandes,
reducio de custos, aprimoramento da conformidade legal e seguraiiva. « capacitacio da
e equipe, a Secretaria estard melhor equipada para enfrentar os deeaiios da pestic
y ‘ documental moderna. Esses resultados ndo apenas otimizardo os procersol piernes, mag

também fortaleceric a transparéncia e a eficiéncia da administracac ubiice, beneliviando
toda a comunidade.

“" 1. Matriz de Risco para a Fase de Planejamento

Descrigdo Probabilidade|[Impacte Classificagéo;f =lane e Mitigrcao

Risco i

It I}‘.

o Lt :'._'. P "[.'.'.'._-::f-.:':':.': LSLI= .'_'-_'_T_|I

N BRoaiirac retinides h

N Requisitos mal et athedas com tedas as i

. IDefinigao definidos podem levar " ST T

inadequada dos bl Alta Alto Critico ATtEs ieressadas e

K requisitos apro fmas na Las anentas claramaents I

execucdo. - . :

Fioclng oL 72 masiies !

!

= b at R ;:':'.-L

um |

Falta de recursos creamento detalhado

financeiros para cobtrir . T LT ania margem Jda |

Qrgamgnto b Média Alto Alto S E o

insuficiente todos os custos seonvingéncia para cobrir |

IH o I

necessarios. BOSSIVELS Litstos _!*

‘ Heporiain ’

....... L-— U L B RS tlrigreped ey S i ".il

Equipe de Conratar s cnsiitaes 1.

Falta de planejamento ndo Fewnacitizados au Il

fg.;:iglmento possui conhecimento Meédia Medio iMedio Airad TR NAamentos E

s Isuficiente sobre . fpara ® coenpe eavehdida.

o ltecnologias de } A
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H Risco i ; E
! , :
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o | igitalizagdo. i'
] ! %Cronograma de Tr iDecenvalyer Lm ";J
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_:’ thadequado contempla todas as sarg, cluindo huifer :
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- = SR i Pl ey "‘J
2. Matriz de Risco para a Fase de Contratacio
!":Z."" p—n =S
Risco L Descricdo Probabilidade Imp:.u:toi ’f
= j L
N Selecio de um irigorn s o
Escotha fornecedor que nio [veritic.as y
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s oo . [i :
técnica necessaria, foas !
i linecessarias :
[ ] o
. [T [
o ) . Congu!
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Problemag i q Media Alto  JAlto ot iAre e J
contratuais ambiguas que podem : :
R CORRe e Ticindo ety
- causar disputas. ! _ - i
ide quiininds o penalidages, B
O processo de [ ed i gz clarg
Atrasos na ; T T g
assinatura do contrato . ... . aryg a oriaaliva - bo do .
formalizacdo do de d is d Média Medio |[Médio i e har de
contrato pode emorar mais do COnTR e .- SRR O
que o planejado. perta o ooresie i
’ .. el — L— = L el D i
g W ]’Estabei” CEHOCess0
Teb wyal ey Sy S
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durante 2 contratagdo que ndo sio JLOCIS o leraoes selar
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f accrdasiag, ;
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3 Matr{z de Risco para a Fase de Fornecimento
Risco f Descricdo Probabilidadei[Impacto Classificac_éa r o
Y ———. B A _'_'_'.fi
| . Ex-aneteoor neargs ciavos |
N30 entrega os servigos  eitinatas d £
. . LANTELAEH Sr ARy 2 i
jcumprimento  Jicanforme o Média Alto Alto l ) ras £
. erainindes ng cortrae
dos prazos cronograma pEE s pe fortrate l
. iR R s entresn
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1 FI
r s "_._..._'.'_: Tl ITamZIm o2 TTL “
ii'nl . *v *Hr am plano de | I
Qualidade dos 1{OS servicos prestados [[mosiizramenic e conirole ;I
servigos ndo ndo atendem aos Média Alto Critico e uafidage, realizando  §
. il i:'
atendida padydes acordados. Hirisecftos s acditorias
i dregtire }
f“:‘- [ "': e g Rttt At vl 'i:
Dificuldades na ' ;
integragdo dos [Planeior e realizar testes |
o i
B egraydn antes da H
C Problemas de  llGctomas de gestdo L - . °, L
o Integracao documental comos || Médf Médio |Médio el Rorotet e
tecrioldgica . fﬂ*‘f eV e teenicg :
existentes na il
. ) feoninue i
e Secretaria. i 3
.:t"l‘- = : RIS e T _E:
i - ipr namentos e
& Funcionarios podem ; ) 0
5 éncia & jresistir 4 adogio de o o ianastiie
& Resistancia a \ Baixa Médio |IMédio o5 limaiinos v
o mudanga novas tecnologias e . s B
- SHEOAGa0R Gas NOvas i
- processos. 0o . i
2 IMPACTOS AMBIENTATS Findamentagio: < 5
A contratagdo de uma pessoa juridica especializada para a gectio docimental peln
E Secretaria do Meio Ambiente de Acopiara-CE pode ter diversos inipictes ambientais
e positivos e negativos, que devem ser cuidadosamente considerago. - DUHDOVER
) sustentabilidade e a eficiéncia. A transicio de processos manuais pa . oh o diygiais 4
S uma estratégia fundamental que pode contribuir significativamente novs o I—’dt cae do
impacto ambiental associado 2 administracio de documentaos.
Primeiramente, a digitalizagio de documentos reduz . necossidade de
armazenamento fisico, o que leva a uma diminui¢do na demanda por p:oof & aroducic de
4 -/I v
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papel € uma atividade que consome grandes quantidades de reciios natirais, s gt
arvores e agua, além de emitir poluentes durante sey processo de fabriccue. Ao optar por

digitalizar e armazenar documentos eletronicamente, a Secretarit comntyibmi para A
preservagdo dos recursos florestais e a reducio da pegada ecologice a-:cwiad. 4 producas
de papel.

Além disso, a digitalizacio e a gestao eletronica de documentor. .ovicr lovar ¢ uma
reducdo significativa na utilizagio de espacos fisicos para armazenameire de 5ot [uHivos, Isso
nao apenas diminui a necessidade de novos edificios e a expansado de gifaasirutoras, mas
também reduz a energia consumida para a manutencdo desses esp.igis. Menos espac
fisico para armazenamento de documentos im plica uma menor recessiiodc Jo sistemias de
climatizagdo e iluminagdo, resultando em uma economia de energiz ~ v ceducdo day
emissoes de gases de efeito estufa associados ao funcionamento desses sistenins,

Por outro lado, a implementacio de tecnologias  digitais requer o uso de
equipamentos eletrénicos, como scanners e servidores, que também 1ém seus propries
impactos ambientais. A produggo, operagao e descarte desses equipazentos podern goTar
resfduos eletrdnicos e consumir energia elétrica. £ crucial que a Soo ot oo emprosa
contratada adotem praticas de gestio de residuos apropriadasé ¢ tusnien sohicdes
tecnolégicas eficientes e sustentaveis, como equipamentos com Mencr «oiisic+o cnergéics
e politicas de reciclagem e descarte adequado dos residuos eletronicos.

Finalmente, a transigdo para um sistema de gestdo documen:.i Fisiahizada pode
promover uma maior conscientizagdo ambiental entre os funcionaric. - . sotinidade. Ao
adotar praticas mais ecoldgicas e eficientes, a Secretaria demonsts o counaisso com
a sustentabilidade, o que pode influenciar positivamente outros Orgde v mminresas & sogin
o.exemplo. A implementacio de solucdes digitais também pode facilita; o transinréncia o o
acessibilidade as informagdes ambientais, promovendo uma msi cunnreegsio o
engajamento piblico nas questdes relacionadas ao meio ambiente.

Em resumo, a contratacio de servigos de gestdo documenta! porie irarer heneficion
ambientais significativos, como a reducdo do consumo de papel ¢ espics faio, além de
economizar energia. No entanto, é essencial que sejam considerados o5 impactos
associados ao uso de tecnologia e que sejam adotadas praticas susterntsveiy para mitigar
qualquer efeito negativo. Com uma abordagem cuidadosa e conscierie. a focretaria do
Meio Ambiente de Acopiara-CE pode maximizar os beneficios ambieti. - | ¢ iniciativy ¢
contribuir para a preservacio dos recursos naturais e a promocao o v e usidade.

b

Concluindo a etapa de elaboragio de estudos técnicos preliminares e

Considerando, « justificativa da necessidade da contratacdo e da escoi= i de soiu e
adequada a satisfagdo da demanda;

Considerando, o alinhamento da contratacdo aos planos gerencidis e a } ~yisiagan Vigonte:

3t admefinanias
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Considerando, o levantamento e anjlise dos requisitos da conrueo:
integral da solugio, em nivel de especificagdo adequada e suficiente Para e sy s pest e
pretendidos;

Considerando, a exposicao dos resultados pretendidos em terros Aw SrGnomicitade,
eficicia, eficiéncia, de melthor aproveitamento dos recursas humanos, miteoiis o fimanceives,
quanto aos impactos ambientais positivos e da melhoria continua da qualicade d o oryicns:

e
L
.-1.‘

g
N

o el

e Considerando, a coeréncia da quantidade de aquisicio requericy .« T T G e
& prevista;

-_ . Considerando, a capacidade do mercado de atender 3 necessidade dc nepicins 3 estimativa
preliminar de precos da solugdo documentada:

Considerando, a justificativa para o parcelamento da solugio;

k Considerando, o levantamento e tratamento dos riscos do planeian:«nt:: i <t ratacie o dy
[ gesto contratual, e relacio custo-beneficio favoravel da contratagio da sali i -ur

‘ \o O setor administrativo financeiro, DECLARA a viabilidade i covlvstagdo  por
CONTRATACAQ DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA PRESTACALy by SERVICOS DE
« GESTAQO DOCUMENTAL DAS INFORMACOES DA MASSA DOCUMENT L. 763 CAPTURA
s AUTOMATIZADA DE IMAGENS DIGITALIZADAS, CAPACITACAO EM GES T4 :: iye FUCTMEN TR
. E DISPONIBILIZACAQO DE EQUIPAMENTOS PARA DIGITALIZACAO, it ATEMIMMENTD A
E _ SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE.

Tendo em vista as consideracdes supracitadas, submetendo os referides esridos tdoncos

prefiminares 3 APROVACAO superior, com vistas a subsidiar a elabniacon oo rermoe

e
referéncia/projeto basico da contratacio.
ASSINATY: S B

O Estudo Técnico Preliminar devers Ser aprovado e assinado ;i< i Requisttantes o
pela autoridade maxima da Secretaria Responsavel:

o e
L
it

' INTEGRANTE REQUISITANTE '
o {ﬂ,wyww? “u;].aﬂ,a o&u Nees Jo
Luciano Melo de Souza )
Equipe Técnica
Portaria n2 001/2024
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ANEXO III
" & [ Nome da Empresa]
intiel [Seu CNPJ]
[Seu Enderego]
[Seu Nimero de Telefone]
[Data]

A Prefeitura Municipal de ACOPIARA
Att.: Comissdo de Contratagio.

Eu, [Seu Nome], [nacionalidade], [estado civil], [profissdo], portador(a) do RG n®
[Nimero do RG] e CPF n? [Niimero do CPF], residente e domiciliado(a) no endereco
[Seu Endereco], representante legal da [Nome da Empresa), [Seu CNP]], [Seu
Endere¢o], venho, por meio desta declarar que:

a) atendo aos requisitos de habilitagio, e o declarante respondera pela veracidade
das informagoes prestadas, na forma da lei;

b) cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei € em outras normas especificas;

¢) tenho conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratacao.

Eruliaaly d} tomei conhecimento de todas as informacdes e das condi¢bes locais para o
’ cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdo.

fra e) Em cumprimento ao estabelecido na Lei n® 9.854, de 27/10/1999, publicada no

DOU de 28/10/1999, e ao inciso XXXI1], do artigo 72, da Constitui¢do Federal, ndo

. emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,

e nem emprega menores de 16 (dezesseis) anos em trabalho algum, salvo na condigéo

. de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, conforme modelo a ser fixado nos
anexos do edital;

Esta declaragio € prestada para os devidos fins, especialmente para atender as
exigéncias legais ou regulamentares pertinentes, e comprometo-me a informar
imediatamente qualquer alteragio nessa situagao.

Declaro, sob as penas da lei, a veracidade das informagdes acima apresentadas.

Local e Data

Assinatura

* B COPLAR |
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ANEXO VI

(EMITIR EM PAPEL TIMBRADO)

A Prefeitura Municipal de ACOPIARA/CE.
Comissdo de Contratagio
Ref.: PREGAO ELETRONICO n°

CONTRATAGAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS
DE GESTAO DOCUMENTAL DAS INFORMACOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM
CAPTURA AUTOMATIZADA DE IMAGENS DIGITALIZADAS, CAPACITAGAC EM
GESTAO DE DOCUMENTOS E DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS PARA
DIGITALIZACAO, EM ATENDIMENTO AS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE
- ACOPIARA-CE.

Prezados Senhores,

1 - Pela presente, declaramos esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital
e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabathistas assegurados na Constituicdo
: Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
o trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
instrumento convocatorio, sob pena de desclassificacio em caso de ndo apresentagio; e
ainda que:

N a} ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo

‘ emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de

S aprendiz, nos termos do artige 7°, XXXI1], da Constituigao;

; b) ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o
disposto nos incisos III e IV do art. 12 e no inciso IIl do art. 52 da Constituicdo
Federal;

c) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

»- - 4 - Proponente:

= NOME / RAZAQ SOCIAL:
. ENDERECO:
CNP]J:

3 ACOPIARA
5@ Av. José Marques Filho, N° 600 - Centro ﬂ%z @ (88) 3565-1999
‘"‘ “CEP: 63.560-000 N4 admefinancasacopiara@gmail.com
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TELEFONE:
FAX:

EMAIL:

3 - Propomos prestar a Prefeitura Municipal de Acopiara/CE, nossa proposta de pregos,
conforme planilha anexo, a execu¢do do objeto deste Pregdo Eletrdnico, obedecendo as
estipulacdes do correspondente ato convocatério e asseverando que: a) Em caso de
divergéncia dos precos apresentados em algarismos e por extenso, prevalecera este
ultimo.

4 - Precos Propostos:

0 valor global da nossa proposta para a prestagio dos servigos éde R$ __( ).
ITEM DESCRICAD UND QUAN | V.UNITARIO | V.TOTAL

S - O prazo de validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias.

6 - Declaramos, para os devidos fins, que nos precos cotados estdo incluidas todas as
despesas incidentes sobre o objeto licitado, tais como impostos, seguros, taxas, salarios e
respectivas obrigagfes sociais, e quaisquer outros custos incidentes sobre a prestagéo do
servigo, e que serdo respeitados todos os direitos previstos no artigo 72 da Constituigédo
Federal de 1988.

7 - Caso nos seja adjudicado o objeto da presente licitacdo, nos comprometemos a
assinar o Contrato no prazo determinado no documento de convocagio, indicando para
esse fim o (a) Sr {a). ' , Carteira de Identidade n°.
expedida em __/__/ __, Orgdo Expedidor e CPF n°
, como representante legal desta empresa.

(local e data)

Nome e assinatura do responsavel
(Representante legal)




ACOPIARA

ANEXOV
MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021
SERVICOS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 XXXXXXXXXXXX
EDITAL PREGAO ELETRONICO N2 XXX /XXXX
CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 XXXXXXXX

CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 ......... ...,
QUE FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO DE
ACOPIARA, POR INTERMEDIO DO (A)
SECRETARIA MUNICIPAL DE E

O Municipio de Acopiara por intermédio do(a) (6rgio contratante),
com sede no(a} .. , na cidade de /Estado ...,
inscrito(a) no CNPj sob o n? neste ato representado(a)
pelo(a) i, (cargo e nome), doravante denominado CONTRATANTE, e
0(a) i, inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 n? .. , sediado(a}
na , doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a)
por (nome e fun¢do no contratado), conforme atos constitutivos da
empresa OU procuragdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo
n? e em observéncia as disposicdes da Lei n? 14.133, de 12 de abril de

2021, e demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do Pregio Eletrénico n. ../.., mediante as cldusulas e condi¢des a seguir
enunciadas.

1.1 O objeto do presente instrumento € a contratagcio de ..., Nas condi¢des
estabelecidas no Termo de Referéncia. @’\/

1.2 Objeto da contratagio:

VOCES

ITEM DESCRICAQ UND QUAN V. UNITARIO V. TOTAL

1.3 Vinculam esta contratago, independentemente de transcrigio:

COPIARA
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ACOPIARA

1.3.1 O Termo de Referéncia;
1.3.2 0O Edital da Licitagio;
1.3.3 A Proposta do contratado;

1.3.4 Estudo Técnico Preliminar

& 1.3.5 Eventuais anexos dos documentos supracitados.

21 O prazo de vigéncia da contratagio é de contados do(a)

::,. , na forma do grtigo 105 da Lein® 14,133, de 2021.
‘.f" “ 2.1.1 O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de

termo aditivo, quando o objeto nio for concluide no periodo firmado acima, ressalvadas
as providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

gl | 2.2 O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogagio contratual.

. 2.3 A prorrogacio de contrato devera ser promovida mediante celebragio de termo
aditivo.

2.4 O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado
nas sang¢des de declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com
poder piiblico, observadas as abrangéncias de aplica¢io.

3.1 O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugiio, assim
como os prazos e condi¢des de conclusdo, entrega, observacio e recebimento do objeto
constam no Termo de Referéncia e Estudos Técnico Preliminar, anexo a este Contrato.

+ i e R g o al e ;o
41 £ permitida a subcontratagio parcial do objeto, até o limite de 25 % (vinte e cinco
por cento) do valor total do contrato, nas seguintes condigdes:

411 E vedada a subcontratagio completa ou da parcela principal da obrigacio, abaixo
discriminada:

4.1.2 Poderdo ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:

q__ ACOPIARA
 Av. Jose Marques Fitho, N° 600 - Centro 1’2
¢ CEP: 63560-000 4. ]




GOVERNO MUNICIPAL DE ' %
4.1.3 Em qualquer hipétese de subcontratagio, permanece a responsabilidade integral
do contratado pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e
coordenacdio das atividades do subcontratado, bem como responder perante o

contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes contratuais correspondentes ao
objeto da subcontratagio.

4.2 Asubcontratacio depende de autorizagio prévia do contratante, a quem incumbe
avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de qualificagio técnica necessarios para
a execucao do objeto.

4.2.1 O contratado apresentard 3 Administracio documentacio que comprove a
capacidade técnica do subcontratado, que serd avaliada e juntada aos autos do processo
correspondente.

43  Evedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgio ou entidade contratante ou com agente
puiblico que desempenhe fung3o na contratagio ou atue na fiscalizagio ou na gestio do
contrato, ou se deles forem cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou
por afinidade, até o terceiro grau.

5.1  Ovalortotal da contratagio é de R$......... ()

5.2 No valor acima estio incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucio do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragio,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagio.

5.3 0 valor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6.1 O prazo para pagamento ao contratado e demais condicbes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

-@ Av. José Marques Filho, N°
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7.2 Apbs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os
pregos iniciais sero reajustados, mediante a aplicagio, pelo contratante, do indice IPCA,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da
anualidade.

7.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano ser4
contado a partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste.

74  No caso de atraso ou ndo divulgacio dofs) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagard ao contratade a importancia calculada pela (ltima variagdo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tio logo seja(m) divulgado(s) ofs)
indice(s) definitivo(s).

7.5 Nas aferigdes finais, o(s) findice(s) utilizado(s) para reajuste seri(do),
obrigatoriamente, o(s} definitivo(s).

7.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma nio possa{m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em
substitui¢do, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagio entdo em vigor.

7.7 Na auséncia de previsio legal quanto ao indice substituto, as partes elegerio
novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

7.8  Oreajuste sera realizado por apostilamento.

8.1  Sao obriga¢des do Contratante;

8.2  Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos:

8.3  Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

84  Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregies
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido,
no total ou em parte, as suas expensas;

8.5  Acompanhar e fiscalizar a execugio do contrato e o cumprimento das obrigagbes
pelo Contratado;

8.6  Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de
Referéncia.,

Q/
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8.7  Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

88  Cientificar o 6rgio de representagio judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo
Contratado;

89  Explicitamente emitir decisio sobre todas as solicitacdes e reclamagdes
relacionadas a execucio do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse paraa
boa execugio do ajuste.

8.10 A Administracio terad o prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar da data do
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual
periodo. :

8.11 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo méximo de 30 (trinta) dias Gteis.

8.12 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo
para apuragdo de descumprimento de cldusulas contratuais.

813 A Administragio ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados 2 execugdo do contrato, bem como por

qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

9.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugio do objeto, observando, ainda, as obrigacbes a seguir
dispostas:

9.2  Entregar o objeto acompanhado do manual do usudrio, com uma versio em
portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada, quando for o caso;

9.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Codigo de Defesa do Consumidor (Lein® 8.078, de 1990);

9.4  Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacio;

T
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9.5  Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, I, da Lei n® 14.133, de 2021) e prestar todo
esclarecimento ou informagio por eles solicitados;

9.6  Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execugiio ou dos materiais empregados;

9.7  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado 3 Administra¢io ou terceires, nio reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugio contratual pelo
contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.8 O contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagio do contrato,
junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e 2 Divida Ativa da Unio;

3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado;

4) Certiddo de Regularidade do FGTS ~ CRF; e
5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

9.9  Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagcdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e nio podera onerar o
objeto do contrato;

9.10 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto
contratual.

9.11 Paralisar, por determinagio do contratante, qualquer atividade que nio esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros.

9.12 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagio na licitagio;

9.13 Cumprir, durante todo o perfodo de execuc¢io do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou

-Av. Jose Margues Fitho, N° 600 - Centro
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para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagio (art. 116, da Lei
n.? 14.133, de 2021);

9.14 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicacio dos empregados que preencheram as referidas
vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei n.2 14.133, de 2021);

915 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

9.16 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variiveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagio, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1], d, da Lei n? 14.133, de 2021.

9.17 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de 4dmbito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga do contratante;

9.18 Alocar os empregados necessarios, com habilitagido e conhecimento adequados,
ao perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato, fornecende os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagio de regéncia;

9.19 Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n? 13.709,
de 14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protegdo de dados pessoais a
que tenha acesso por forga da execucio deste contrato;

9.20 Conduzir os trabalhos com estrita observincia as normas da legislagfio
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo
0 local de execugfo do objeto e nas melhores condigies de seguranga, higiene e
disciplina.

9.21 Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para andlise e aprovag3o,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

9.22 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre.
¢ 883

8 Av. José Marques Filho, N° 600 - Centro 1%2 511999
. CEP: 63560-000 4 admefinancasacopiara@gmail.co

e aaant T R




GOVERNO MUNICIPAL DE

ACOPIARA

10.1  Nio havera exigéncia de garantia contratual da execugio.

111 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o
contratado que;:

a) der causa a inexecug¢io parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano 4 Administracio
ou ao funcionamento dos servigos piblicos ou ao interesse coletivo;

i 0 <) der causa a inexecug3o total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentagio falsa ou prestar declaragio falsa durante a execugiio do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.2 Serédo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as
N seguintes san¢des:

I-Adverténcia, quando o contratado der causa & inexecugio parcial do contrato, sempre
que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2¢, da Lei n?
14.133, de 2021);

II Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nio se justificar a
imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n? 14.133, de 2021);

Il Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, "f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem
o como nas alineas “b”, “c” e “d’, que justifiquem a imposi¢iio de penalidade mais grave Q\

(art. 156, §59, da Lei n® 14.133, de 2021).

IV MULTA: WJ
-1999
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1, 0,5% (cinco décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o
valor adjudicado em caso de atraso na execugio dos servicos, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Apés o décimo quinto dia e a critério da Administragio, no caso de
execugdo com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagio do objeto, de forma a configurar,
nessa hipétese, inexecucdo total da obrigacio assumida, sem prejuizo da rescisio
unilateral da avenca;

2. 0,5% (cinco décimo por cento) até 10% {dez por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de atraso na execugio do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem
acima, ou de inexecugcdo parcial da obrigagdo assumida;

3. 0,5% (cinco décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecugio total da obrigagdo assumida;

4, 0,5% (cinco décimo por cento) a 0,7% (sete décimo por cento) por dia sobre o
valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacao da garantia (seja para refor¢o ou por ocasido de prorrogagio), observado o
méximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizars a
Administragdo CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

7. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administragio Piblica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;

8. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragio
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢io ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;

9. As sang¢les previstas acima poderdo ser aplicadas 8 CONTRATADA juntamente
com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

11.3 A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigac¢do de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99, da Lei
n? 14.133, de 2021}

11.3.1 Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §72, da Lei n® 14,133, de 2021).

11.3.2 Antes da aplica¢do da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n? 14.133, de

2021)
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11.3.3 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente
(art. 156, §89, da Lei n? 14.133, de 2021).

11.3.4 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser
recolhida administrativamente no prazo méaximo de 15 (quinze) dias, a contar da data
do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

11.4 A aplicagdo das sangGes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragio de inidoneidade para licitar ou

B “ contratar.

11.5 Na aplicagio das sangdes serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n? 14.133, de

2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

) as circunstincias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagio ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos drgdos de controle.

11.6 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Piiblica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serao apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
o . competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.7 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,

todos os efeitos das sancdes aplicadas & pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administragéo, a pessoa juridica sucessora o
4 empresa do mesmo ramo com relagio de coligagdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.8 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias lteis, contado da
i data de aplicagio da sangio, informar e manter atualizados os dados relativgs as sang¢des %
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por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inid6neas
e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

119 As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade
para licitar ou contratar sio passiveis de reabilitagio na forma do art. 163 da Lei n®
14.133/21.

11.10 Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com o0 mesmo 6rgédo ora contratante.

12.1 O contrato serd extinto quando cumpridas as obrigagbes de ambas as partes,
ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2 Se as obrigagbes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusio do objeto, caso em que deverd a Administragio providenciar
a readequagio do cronograma fixado para o contrato.

12.2.1 Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa
do contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe apliciveis as respectivas sancdes
administrativas; e

b) podera a Administracio optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execugéo contratual.

12.3 O contrato poderi ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas,
ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n?
14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

12.3.1 Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.3.2 A alteracio social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extingio se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.3.2.1 Se a operagio implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

12.4 O termo de extingdo, sempre que possivel, serd precedido: .
E L
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12.4.1 Balango dos eventos contratuais j4 campridos ou parcialmente cumpridos;

12.4.2 Relagio dos pagamentos j efetuados e ainda devidos;
12.4.3 Indenizagoes e multas.

12.5 A extingio do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do
desequilfbric econdmico-financeiro, hipétese em que serd concedida indenizagdo por
meio de termo indenizatdrio (art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

12.6 O contrato poderd ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo
de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente
do 6rgio ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado
funcio na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
' ‘ grau {art. 14, inciso IV, da Lei n.2 14.133, de 2021).

13.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagio abaixo
discriminada:

Orgio:

Unidade Orgamentaria:
Fonte de Recursos: [...];
Programa de Trabatho: [...];
Elemento de Despesa: [...];

13.2 A dotagio relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
: aprovacio da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
L . mediante apostilamento.

14.1 Os casos omissos serio decididos pelo contratante, segundo as disposi¢bes
contidas na Lei n? 14.133, de 2021, e demais normas federais apliciveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n? 8,078, de 1990 - Cédigo de
Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.
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15.1 Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

15.2 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessérios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3 As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragio de termo
aditivo, submetido A prévia aprovacio da consultoria juridica do contratante, salvo nos
casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipbtese em que a
formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei
n® 14.133, de 2021}.

15.4 Registros que nio caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragio de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei
n? 14,133, de 2021.

16.1 Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem
como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencio ao art. 91, caput, da Lei n.2
14.133, de 2021.

17.1 Fica eleito o Foro da Justica Cearense, Se¢do Judicidria de Acopiara para dirimir
os litigios que decorrerem da execugfio deste Termo de Contrato que nio puderem ser
compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §12, da Lei n® 14.133/21.

[Local), [dia] de [més] de {ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO W
mtu’ -z
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ACOPIARA
AVISO DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N 2024.09.10.01

A PREGOEIRA OFICIAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ACOPIARA - CEARA, torna
publico, para conhecimento dos interessados, que realizara a licitacdo na modalidade
PREGAO ELETRONICO, tombado sob o n® 2024.09.10.01, do tipo MENOR PRECO
POR LOTE, tendo como OBJETO: CONTRATACAO DE PESSCA JURIDICA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL DAS
INFORMACOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA AUTOMATIZADA DE
IMAGENS DIGITALIZADAS, CAPACITACAO EM GESTAO DE DOCUMNTOS E
DISPONIBILIZAGAO DE  EQUIPAMENTOS PARA  DIGITALIZCAO, EMA
ATENDIMENTO AS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE ACOPIARA-CE, o
edital esta dlspomvel nos enderegos eletrénicos: .. . oo . colin €

Wabar i, com o prazo de cadastramento das propostas ate o dia 27 de
Setembro de 2024 as 08:00min, abertura das propostas as 09:00min (HORARIO DE
BRASILIA), o qual encontra-se na integra na Sede da Comissdo, CENTRO
ADMINISTRATIVO, situada a Avenida José Marques Filho, n? 600, Aroeiras- Acopiara -
Ceard. Maiores informacdes no endereco citado, no horario de 08:00h as 12:00h e
através do e-mail: licitaacopiara2@gmail.com. Jaline Pereira de Souza Siqueira-

Pregoeira. Acopiara/CE.

A SER PUBLICADO DIA 12 DE SETEMBRO DE 2024.

PUBLICAR:
¢ e APRECE-CE
. P S o
INE PEREIRA DE SOUZA SIQUEIRA
PREGOEIRA
, ’
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Publicado por:
Jaline Pereira de Souza Siqueira
Cidigo Identificador:44151D19
AGENTE DE CONTRATACAO, PREGOEIRO E EQUIPE DE
APOIO
AVISO DE LICITACAQ PREGAO ELETRONICO N
2024.09.05.0t

A  PREGOEIRA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
ACOPIARA - CEARA, toma piblico. para conhecimento dos
interessados, que realizara a licitagio na modalidade PREGAQ
ELETRONICO. tombado sob o n* 2024.09.05.01, do tipo MENOR
PRECO, tendo como OBJETO: AQUISICAQ ™~ DE
EQUIPAMENTO E MATERIAL PERMANENTE, DE
INTERESSE DA SECRETARIA DE SAUDE NO AMBITO DO
MUNICIPIO DE ACOPIARA-CE. o cdital csta disponivel nos
enderegos eletronicos: wWwWw.acoplara.ce. gov. br,
WwWW.comprasacopiara.com.br e wwiv.tee.ce.gov.br, com o prazo de
cadastramento das propostas na plataforma
WWw.comprasacopiara.com.br até o dia 26 de setembro de 2024 as
08:59min. abertura das propostas as 09:00min{HORARIO DE
BRASILIA}), ¢ mesmo encontra-se na integra na Sede da Comissio,
CENTRO ADMINISTRATIVO, siluada 2 Avenida José Marques
Filho, n* 600, Aroeiras— Acopiara - Ceard. Maiores informacdes no
dereco citado. no horario de 08:00h as 12:60h e através do e
.-.ail:]iciiaacoPiaraZ@gmail,com.

JALINE PEREIRA DE SOUZA SIQUEIRA-
Pregoeira. .
Publicado por:
laline Percira de Souza Siquecira
Codigo ldentificador:04 1F33ED
AGENTE DE CONTRATACAO, PREGOEIRO E EQUIPE DE
APOIO
AVISO DE LICITACAO PREGAQ ELETRONICO N
2024.09.10.01

A PREGOEIRA OFICIAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
ACOPIARA - CEARA, toma publico, para conhecimento dos
imteressados, que realizard a licitagio na modalidade PREGAO
ELETRONICO, tombado sob o n° 2024.09.10.01, do tipo MENOR
PRECO POR LOTE. tendo como OBJETO: CONTRATACAO
DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA PRESTAGCAO
DE SERVICOS DE GESTAQ DOCUMENTAL DAS
INFORMACOES DA MASRA DOCUMENTAL, COM
CAPTURA AUTOMATIZADA DE IMAGENS

GITALIZADAS, CAPACITACAO M  GESTAG DE

OCUMNTOS E DISPONIBILIZACAG DE EQUIPAMENTOS
PARA DIGITALIZCAQ. EMA ATENDIMENTO AS DIVERSAS
SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE ACOPIARA-CE. 0 edital
esta disponivel nos enderegos eletronicos:
Www.comprasacopiara.com bt e Www.lce.ce gov.br. com o praso de
cadastramento das propostas a1¢ o dia 27 de Setembro de 2024 as
08:00n:1i11. abertura das propostas as 09:00min (HORARIO DE
BRASILIA). o qual encontra-se na integra na Sede da Comiysie,
CENTRO ADMINISTRATIVO, situada 2 Avenida José Marques
Filho, n° 600, Aroeiras— Acopiara - Ceara. Maiores informagdes no
endereco citado, no hordrio de 08:00h s 12:00h e através do e-mail:
licitaacopiara2@gmail com,

JALINE PEREIRA DE SOUZA SIQUEIRA-
Pregoerra. Acopiara/CE,
Publicado poy:
lTaline Pereira de Souza Siqueira
Cédige Identificador: 71 39D3FF

LONTRATO N 2024.09.05-61- CAMARRIR
VEREADORES DO MUNICIPIO DE AIUABATPRG:
DA DISPENSA DE LICITACAD Ne 2024.08.27.01/2024 T8
COMO  OBIETO:  CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA REALIZAR O INVENTARIO DE
BENSPATRIMONIAIS MOVEIS, IMOVEIS E DO ATIVO
INTANGIVEL DE INTERESSE DA CAMARA MUNICIPAL DE
ANCABA-CE. COMPREENDENDO A IDENTIFICACAO,
DEFINICAO DA VIDA UTIL & VALORRESIDUAL. COM
ELABORACAO E FORNECIMENTO DE PLANILHAS E
RELATORIOS E TERMOS DERESPONSABILIDADES,
CONFORME ORIENTACAO DAS LEGISLACOES VIGENTES
EMITIDAS PELO STN, NBCTSP E MCASP E MIGRACAQ
DAS BASES DE INVENTARIO, REPRESENTADO POR SEU
PRESIDENTE O SR. GUSTAVO DE CASTRO ALENCAR
NETO. VALOR DO CONTRATO: RS 24.060,00 (VINTE E
QUATRO MIL REAIS). SIGNATARIO: DO OUTRO LADO A
PRESTADORA: DEYVSON RABELO DA PONTE, INSCRITA
NO CPF N° 063.246.313-97. VIGENCIA DO CONTRATO: DA
DATA DA ASSINATURA ATL 31 DE DEZEMBRO DE 2024: 05
DE SETEMBRO DE 2024
Publicado por:
Pedro Luan Feitosa de Casirp
Cédigo Identificador: i ECDD772

CAMARA MUNICIPAL DE AIUABA
EXTRATO DO CONTRATO N 2024.09.05.02

CONTRATO N° 2024.09.05-02- CAMARA MUNICIPAL DE
VEREADORES DO MUNICIPIO DE AIUABA/CE. ORIUND(S
DA DISPENSA DE LICITACAQ N° 2024.08.26.81/2024, TENDO
COMO  OBJETO: CONTRATACAQ DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM PRESTACAOQ DE SERVICOS NO
LEVANTAMENTO DE DADOS DOs ACERVOS
DOCUMENTAIS E ORGANIZACAO DOSUMENTAL Dos
ARQUIVOS JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE
AWUABA/CE., REPRESENTADC POR SEU PRESIDENTE O SR.
GUSTAVO DE CASTRO ALENCAR NETO. VALOR DO
CONTRATO: R$ 24.000,00 (VINTE [ QUATRO MIL REALS).
SIGNATARIO: DO QUTRO LADO A PRESTADORA: ANA
ALICE DA SILVA NASCIMENTO.  VIGENCIA DO
CONTRATO: DA DATA DA ASSINATURA ATE 31 DE
DEZEMBRO DE 2024: 05 DE SETEMBRO DE 2024

Publicado por:
Pedro Luan Feitosa de Castro
Cédigo Identificador:9AUOF 454

ESTADO DO CEARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANTONINA DO NORTE

ESTADO DO CEARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE AIUABA

CAMARA MUNICIPAL DE AIUABA
EXTRATO PO CONTRATO N* 2024.09,05.01

www.diariomunicipal.com. braprece

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAOQ
EXTRATO DE PUBLICACAO DO SEGUNDO TERM()
ADITIVO AO CONTRATO N* 2024.02.08.06

EXTRATO DE PUBLICACAOQ DO SEGUNDO TERMO
ADTIVO AQO CONTRATO p* 2024.02.08.06

O Conséreis Piblico de Mancjo de Residuos Solidos da Regido Carirg
Ouste-CONCESTE. torna pablico o extrato do Segundo Aditivo ao
Contrato n* 2024.02.08.06 decorrente da Concorréncia n® 01/2023-
CONCESTE cujo objetv ¢ 2 CONTRA TACAO DE EMPRES.|
PARA EXECUCAO DOS SER) 10085 DE CONSTRUCAO DAS
CENTRAIS MUNICIPAIS DE RESIDUOS SOLIDOS AAS
DVERSAS CIDADES PERTENCENTES A0 CONSORCIO
PLBLICO DE MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS DA REGL{O
CARIRI OESTE. CON'I‘RA"I‘A.\I'I'E: CONSORCIO) PUBLICO DE
MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS DA REGIAO CARIR) OLSTE.
CONTRATADA: CONSTRUTURA  NOWVA LIDERANC A
EVENTOS E SERVICOS. OBJETO: REPLANILHAMENTO DOS
SERVICOS, FUNDAMENTAC A LEGAL: arttgo 65, inciso |
alinga "a" e b e paragrato primeiro, do mesmo artigo. da Lei Federal .
no 8.666. de 21 de junho de 1993 ASSINA PELA CONTRATADA:




