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CAPA DO PROCESSO

EDITAL DE PRESTACAO DE SERVICO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 2024.08.21.01
EDITAL PREGAO ELETRONICO N 2024.09.10.01

UNIDADES ORCAMENTARIAS INTERESSADAS: Gabinete do Prefeito, Secretaria de
Administracio e Finangas, Secretaria de Satde, Secretaria do Trabalho e
Desenvolvimento Social, Secretaria da Educacdo, Secretaria de Cultura, Esporte e

Juventude, Secretaria de Infraestrutura, Secretaria de Agricultura e Desenvolvimento
Sustentavel, Secretaria do Meio Ambiente.

- OBJETO: CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA PRESTAGCAO DE
.. SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL DAS INFORMACOES DA MASSA DOCUMENTAL,
COM CAPTURA AUTOMATIZADA DE IMAGENS DIGITALIZADAS, CAPACITACAO EM
GESTAO DE DOCUMNTOS E DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS PARA

DIGITALIZCAO, EMA ATENDIMENTO AS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE
ACOPIARA-CE.

VALOR MAXIMO ESTIMADO DA CONTRATACAO: R$ 297.544,20 (duzentos e noventa
e sete mil quinhentos e quarenta e quatro reais e vinte centavos).

IMPUGNACAO AO EDITAL: Até Dia 23/09/2024 as 23:59h (Hordrio de Brasilia)

PEDIDO DE ESCLARECIMENTO: Até Dia 23/09/2024 s 23:59h (Horario de Brasilia)

DATA DA SESSAO PUBLICA: Dia 27/09/2024 as 09:00h (Hordrio de Brasilia)

im CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Pre¢o por LOTE

o

REGIME DE EXECUCAO: PRECO UNITARIO

MODO DE DISPUTA: aberto e fechado

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS: NAO
PLATAFORMA ELETRONICA: : i (Portal de
Compras de Acopiara) i

PREGOEIRA: JALINE PEREIRA DE SOUZA SIQUEIRA

PROVA AMOSTRAL/CONCEITO: Nio

— » x&;%

@ Av. José Marques Filho, N° 600 - Centro
CEP: 63.560-000

& (88) 3565-1989
admefinancasacopiara@gmail.com
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GOVERNO MUNICIPAL DE ' liﬂma

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 2024.09.10.01
EDITAL PREGAO ELETRONICO N2 2024.09.10.01

O Municipio de Acopiara/CE, através do Gabinete do Prefeito, da Secretaria de
Administragio e Finangas, Secretaria de Saide, Secretaria do Trabalho e
Desenvolvimento Social, Secretaria da Educagdo, Secretaria de Cultura, Esporte e
Juventude, Secretaria de Infraestrutura, Secretaria de Agricultura e Desenvolvimento
Sustentavel, Secretaria de Meio Ambiente e por intermédio da Comissdo de Contratagao,
devidamente nomeada pela Portaria n? 698/2024, no uso de suas atribuicbes legais,
torna publico aos interessados, que realizara licitagio, na modalidade de PREGAQ
ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO em REGIME DE EXECUGCAO POR PRECO
UNITARIO e modo de disputa ABERTO E FECHADO, para atendimento do objeto desta
licitagdio, de acordo com as condigdes estabelecidas neste instrumento convocatorio,
onde, em 16 de Setembro de 2024, as 15:00h, através do seguinte enderego:
hitps://comprasacopiara.combr/ (Portal de Compras de Acoplara), em sessdo
piblica por meio de comunicagio via internet, dara inicio aos procedimentos de
recebimento das propostas de pregos e gue exatamente as 08h:00h (horario de
Brasilia) do dia 27 de setembro de 2024 encerrara o procedimento de recebimento
das propostas de pregos e que a partir das 09h:00m (horario de Brasilia) do mesmo
dia, iniciara a formalizagio de lances e documentos de habilitacdo, observadas as
disposi¢des contidas na Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2023 e suas alteragdes
posteriores e a Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006.

GLOSSARIO: Para fins deste edital, considera-se:

a) Contratante/Compradora: Prefeitura Municipal de Acopiara;

b) Proponente/Concorrente/Licitante: empresa que apresente proposta para o objeto
desta licitagéo;

¢) Contratada/Fornecedora: empresa vencedora desta licitagdo em favor da qual sera
adjudicado o objeto desta licitagao;

d) EPP/ME - Empresa de Pequeno Porte/Microempresa;

e) CC/Comissdo: Comisséo de Contratagdo da Prefeitura Municipal de Acopiara;

f) Fiscalizagdo: 6rgdo ou preposto da contratante devidamente credenciado para a
fiscalizagiio da Execugdo do objeto desta licitagao;

Na hipétese de nio haver expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impega a realizagio do certame na data prevista, a sessdo sera remarcada, para no

mfnimo 48h (quarenta e oito horas} a contar da respectiva data. q-\ /L ..
E ‘
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o CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA
e PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL DAS
INFORMAGOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA
AUTOMATIZADA DE IMAGENS  DIGITALIZADAS,

&>

OBJETO: CAPACITACAO EM GESTA0 DE DOCUMNTOS E
DISPONIBILIZACAOQ DE EQUIPAMENTOS  PARA
i DIGITALIZCAO, EMA ATENDIMENTO AS DIVERSAS
SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE ACOPIARA-CE.
Gabinete do Prefeito, Secretaria de Administracio e
Financas, Secretaria de Saide, Secretaria do Trabalho e
ORGAOS Desenvolvimento Social, Secretaria da Educagio, Secretaria
PARTICIPANTES de Cultura, Esporte e Juventude, Secretaria de
o Infraestrutura, Secretaria de Agricultura e Desenvolvimento
o Sustentivel, Secretaria de Meio Ambiente.
o CRITERIO DE | Menor preco por Lote
JULGAMENTO presop
e MODALIDADE PREGAO ELETRONICO
MODO DISPUTA Aberto e Fechado
DATA E HORARIO
L LIMITE PARA 23 de setembro de 2024 23:5%h
ESCLARECIMENTOS:
DATA E HORARIO
LIMITE PARA 23 de setembro de 2024 as 23:59h
IMPUGNACAO:

o DATA E HORARIO

R PARA INICIO  DE | 16 ge setembro de 2024 as 15:00h

- ® RECEBIMENTO DAS
PROPOSTAS:

DATA E HORARIO

PARA TERMINO DO | 37 ge setembro de 2024 as 08:00h

e RECEBIMENTO DAS
PROPOSTAS:

DATA E HORARIO
PARA ABERTURA 27 de setembro de 2024 as 09:00h

DAS PROPOSTAS:

ENDERECO : (Portal de Compras
ELETRONICO de Acopiara)

FISCAIS DE Yan Almeida Félix Maciel, Maria Cristiany da Silva, Rebeca
CONTRATO andrade Cavalcante, Francisco Freitas Souza, Maria

Cristieny Rodrigues, José Eduardo Félix, Blder Fernandes -

- yyr-

2 Av. José Marques Filho, N° 600 - Centro ¢ (88) 35 |
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m—— Guilherme, Francisca Cristovio Paulino Dias, Antonio Darcio
Ferreira Belo.

Francisco Felipe Leal Cavalcante, Suhelem Colares de
Almeida, Rosmari Holanda Gurgel Almeida, Almir Severino
Isidorio Junior, Arythuza Albuquerque de Macedo, Francisca
Alderisa de Oliveira, Gideone Feitosa de Matos, Maria
Aldanila Silva Holanda Cavalcante.

Compbe - se o presente Edital das partes I e 11, conforme as defini¢ées a seguir:

GESTORES DO
CONTRATO

PARTE I: condi¢des para competicdo, julgamento e adjudicagio;

A parte | do presente edital estabelece os requisitos e critérios necessirios para a
‘. competicdo, julgamento, adjudicacio e formalizagio de contrato.

PARTE II: Especifica os Anexos do Presente Edital.

ANEXO I - Termo de Referéncia;
ANEXO 1l - Estudo Técnico Preliminar
ANEXO III - Minuta de Declarages;
ANEXO V - Minuta da Proposta.
ANEXO V - Minuta de Contrato;

1.1. A presente licitagio tem por objeto CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL DAS
INFORMACOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA AUTOMATIZADA DE

o IMAGENS DIGITALIZADAS, CAPACITACAO EM GESTAO DE DOCUMNTOS E

_ .. DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS PARA DIGITALIZGCAO, EMA ATENDIMENTO
AS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE ACOPIARA-CE.

1.2. Os servigos serdo entregues de acordo com as condigdes estabelecidas neste Edital e

seus Anexos, e, em obediéncia, devendo a licitante vencedora esti apta para fornecer

todos os servicos descritos no Termo de Referéncia, anexo a este ato convocatério,

devendo ter de obedecer a todas as especificagbes previstas e entregues em perfeitas
- - condigGes.

1.3 O objeto desse certame serd dividido em Item/grupes, formados por um ou mais
itens, conforme tabela constante do Termo de Referéncia, facultando-se ao licitante a
participagdo em quantos lotes/grupos forem de seu interesse, devendo oferec%-

e proposta para todos os itens que os compdem. M 'ES"_
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1.4. O valor estimado da presente licitagio é de R$ 297.544,20 (duzentos e noventa e
sete mil quinhentos e quarenta e quatro reais e vinte centavos)

2.1. Lein? 14.133, de 12 de abril de 2023 e suas alteragies posteriores;
2.2 Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006.

31. O edltal esta dlsponivel gratultamente nos sitlos www.acopiara.ce.gov.br,

@ X A : (Portal de

Compras de Acoplara] e no portal nacional de contratat;oes publicas, bem como na

sala da Comissao de Contratacdo, situada & Avenida José Marques Filho, 600,
Acopiara-CE.

3.2 0 licitante devera estar credenciado, de forma direta na plataforma de compras
publicas do municipio de Acopiara, por meio do link
https://comprasacopiara.com.br/ (Portal de Compras de Acopiara), até no minimo
uma hora antes do horario fixado no edital para o recebimento das propostas.

3.3- Os interessados. em participar tem como suporte técnico do sistema GM
TECNOLOGIA (GM TECNOLOGIA & INFORMACAO LTDA - Avenida Repiiblica do
Libano, n? 251, Sala N2 1408 - Recife/PE, inscrita ho CNPJ/MF sob o no
15.464.263/0001-29,

3.4 0 Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no Portal de Compras do
"'m. municipio de Acopiara, que permite a participagdo dos interessados na modalidade
licitatéria Pregio, em sua forma eletrénica.

3.5 Para efetuar o cadastro no Portal de Compras do municipio de Acopiara, o fornecedor

deverd acessar a pagina hitps://comprasacopiaracombr/ no link seja um

wovnes fornecedor, devera preencher o formulario com as informagdes obrigatérias
(campos sinalizados como “campo obrigatério”) e anexar a documentagio de
credenciamento descrita na pagina.

3.6 O fornecedor devera enviar todos os arquivos em um tinico documento e em seguida,
clicar no botio salvar.

_ 3.7 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados cadastrais
i no Portal de Compras do municipio de Acopiara e manté- los atualizados juntp aos

“F Av. José Marques Filho, N° 600 - Centro
CEP: 63.560-000
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6rgdos responsaveis pela informacio, devendo proceder, imediatamente, A corregido
ou a alteracdo dos registros tio logo identifique incorreg¢io ou aqueles se tomem
desatualizados.

3.80 credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presungio de sua capacidade técnica para
realizagdo das transag¢des inerentes a este Pregio.

3.9 0 uso da senha de acesso pelo licitante & de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacio efetuada diretamente ou por seu representante, nio cabendo ao
provedor do sistema, ou ao 6rgio ou entidade responsavel por esta licitagio,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda
que por terceiros.

‘ 3.10 A perda da senha ou a quebra de sigilo devera ser comunicada imediatamente ao
sistema para imediato bloqueio de acesso.

311 A ndo observincia do disposto no subitem anterior poderd ensejar
desclassificagdo no momento da habilitacio.

3.12 Qualquer divida em relagio ao acesso no sistema operacional poderd ser
esclarecida através da empresa associada (mencionada no item 3.3) ou pelo telefone
(81) 3877-1397, ou através do e-mail: comercial@trconectado.com.br.

3.13 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do érgio ou entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
R ainda que por terceiros.

4.1. Data e horario para inicio do recebimento das propostas: 16 de Setembro de
2024 as 15:00h

4.2. Data e horario para o encerramento do recebimento das propostas: 27 de setembro
de 2024 as 08:00h

4.3 Data e horério para abertura da sessdo: 27 de setembro de 2024 as 09:00h

4.4 Data e hordrio final para esclarecimentos sobre o edital: 23 de setembro de 2024 as
23:5%h

4.5 Data e horario final para impugnagéo ao edital: 23 de setembro de 2024 as 23: 59h

2 Av. José Marques Filho, N° 600 - Centro 1%2
- CEP: 63.560-000
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5.1. Para todas as referéncias de tempo utilizadas serd observado o horario de
Brasilia/DF.

) 5.2. Na hipétese de nic haver expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data prevista, a sessdo sera remarcada, para no
minimo 48h (quarenta e oito horas) a contar da respectiva data.

6.1. Comissio de Contratacio, instalada na Prefeitura Municipal de Acopiara/CE, na Av.
José Marques Filho, N° 600 - Centro - Centro Cep: 63.560.000,

6.2. Hordrios de expediente da Comissdo de Contratagio: Segunda a sexta: das 8h as

@ 12h.

7.1. As despesas decorrentes das contratagdes oriundas do presente Instrumento
correrdo a conta de dotagdes orgamentdrias consignadas no respectivo or¢amento
municipal, nos termos a seguir:

Orgdo: 02 (Gabinete do prefeito)

e Unidade orgamentaria: 0201

L Dotagdo Orgamentaria: 04.122.0402.2.003
Elemento de despesa: 3.3.90.39.00
Fonte de Recurso: 1500

Orgdo: 05 (Secretaria de Administra¢do e Financas)
Unidade orcamentdria: 0501

‘ Dotag¢do Or¢amentaria: 04.122.0402.2.011
Elemento de despesa: 3.3.90.39.00
Fonte de Recurso: 1500

e Orgiio: 06 (Secretaria de Saiide)
o Unidade orgamentaria: 0602
Dotagdo Orcamentdria: 12.122.0402.2.015

Elemento de despesa: 3.3.90.39.00
Fonte de Recurso: 15001002

Orgdo: 07 (Secretaria do Trabalho e Desenvolvimento Social)
Unidade or¢amentaria; 0701
Dotagdo Orcamentdria: 08.244.0807.2.033

-._L@.A\f. José Marques Filho, N° 600 - Centro 1%2 & (88) 3565-1999
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Elemento de despesa: 3.3.90.39.00
Fonte de Recurso: 1500

Orgio: 08 (Secretaria de Educacio)
Unidade or¢amentaria: 0801

Dotagao Or¢amentaria: 12,122.0402.2.061
Elemento de despesa: 3.3.90.39.00

Fonte de Recurso: 15001001

Orgio: 09 (Secretaria de Infraestrutura)
Unidade orgamentéria: 0901

Dotagdo Orgamentdria: 15.122.0402.2.071
Elemento de despesa: 3.3.90.39.00

Fonte de Recurso: 1500

Orgdo: 10 (Secretaria de Agricultura e Desenvolvimento Sustentivel)
Unidade or¢amentaria: 1001
Dotacio Orgamentaria: 20.122.0402.2.076
Elemento de despesa: 3.3.90.39.00
N Fonte de Recurso: 1500

Orgdo: 11 (Secretaria da Cultura, Esporte e Juventude)
Unidade or¢amentaria: 1102
DA Dotacdo Orgamentaria: 13.122.0402.2.082
- Elemento de despesa: 3.3.90.39.00

Fonte de Recurso: 1500

Orgao: 12 (Secretaria do Meio Ambiente)

Unidade or¢amentaria: 1201
Dotagédo Or¢amentaria: 18.22.0402.2.091

T ‘ Elemento de despesa: 3.3.90.39.00
Fonte de Recurso: 1500
o 8.1. Podera participar da presente Licitacdo qualquer fornecedor individual ou

sociedade regularmente estabelecida no pafs, que estiverem previamente credenciados
no Sistema de Compras Pablicas do  Municipio de  Acopiara

(https://comprasacopiara.com.br/)

8.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive
os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida.a respgnsabilidade do

"‘ 999
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provedor do sistema ou do 6rgio ou entidade promotora da licitagdo por eventuais
danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

8.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior € manté-los atualizados junto aos
6rgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a corregio ou a
alteracdo dos registros tio logo identifique incorregio ou aqueles se tornem
desatualizados.

8.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo
no momento da habilitagio.

8.5. Nio havera participagio exclusiva a microempresas e empresas de pequeno
porte.

8.6. Nao havera cotas destinadas as microempresas ou empresas de pequeno
porte (ME ou EPP)

8.7. Pessoas juridicas reunidas em consdrcio, nos termos do Art. 15 da Lei Federal N2

14.133/2021;

8.5 Nio poderio disputar esta licitagio:
8.6 Aquele que nio atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

8.7 Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

8.8 Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracio do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando
a licita¢ao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

8.9 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagio, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

8.10 Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgio ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungio na licitagdo ou atue na fiscalizagio ou na gestio do
contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

8.11 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si: @

= admefinangasacopiara@gmait.com



- 8.12 Pessoa fisica ou jurfdica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragio de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigbes analogas as de
escravo ou por contratacio de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo
trabalhista;

8.13 Agente publico do drgédo ou entidade licitante;

8.14 Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condi¢do;

8.15 Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da ENTREGA do

contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas

as situacBes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o

s ‘ exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria,
conforme § 12 do art. 92 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.16 O impedimento de que trata o item 8.10 sera também aplicado ao licitante que
atue em substituicio a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuite de burlar a
efetividade da san¢io a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

8.17 A critério da Administracio e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos €
a empresa a que se referem os itens 8.8 e 8.9 poderao participar no apoio das atividades
de planejamento da contratagiio, de ENTREGA da licitagdo ou de gestdo do contrato,
desde que sob supervisio exclusiva de agentes piblicos do érgio ou entidade.

8.18 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

8.19 O disposto nos itens 8.8 e 8.9 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servico
que inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto bésico e do projeto
executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de
ENTREGA.

: 8.20 Em licitacbes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida
nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas
sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n®

T 14.133/2021. -
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8.21 A vedacdo de que trata o item 8.14 estende-se a terceiro que auxilie a condugio
da contratag¢io na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado
ou funcionério ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

8.22 Quando um dos sdcios representantes ou responsaveis técnicos da licitante
participar de mais de uma empresa especializada no objeto desta Licitagdo, somente
uma delas podera participar do certame licitatério.

8.23 Sera permitida a subcontratagio parcial, em até 25% do total do objeto

8.24 As licitantes deverdo proceder, antes da apresenta¢io das propostas, a

verificagdo minuciosa de todos os elementos fornecidos, comunicando por escrito a

Comissdo de Contratacdo, até 05 (cinco) dias iteis antes da reunido de abertura da

T licitagdo, os erros, dividas ou omissGes porventura observadas. A ndo comunica¢io no

O prazo acima estabelecido implicara na tacita aceitagio dos elementos fornecidos, nio

cabendo, em nenhuma hipétese, qualquer reivindicagdo posterior com base em
imperfei¢bes, incorregdes, omissdes ou falhas.

8.25 A participagdo implica a aceitagdo integral dos termos deste edital.

8.26 Que estejam em estado de insolvéncia civil, sob processo de faléncia, concordata,
recuperagdo judicial ou extrajudicial, dissolugao, fusdo, cisio, incorporagio e liquida¢io.

- 8.27 Empresas cujo estatuto ou contrato social ndo inclua o objeto desta licitagio.
Sl 8.28 Estrangeiras ndo autorizadas a comercializar no pais.

8.29 O custo de operacionalizagdo e uso do sistema, ficard a cargo do Licitante
vencedor do certame, que pagard a GM TECNOLOGIA & INFORMACAQ LTDA, provedora
do sistema eletrdnico, o equivalente ao percentual estabelecido pela mesma sobre o
e valor contratual ajustado, a titulo de taxa pela utilizacdo dos recursos de tecnologia da
: informagio, em conformidade com o regulamento operacional da GM TECNOLOGIA &
INFORMACAQ LTDA.

8.30 REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

JR 8.30.1 O certame serd conduzido pelo PREGOEIRA, com o auxilio da comissio de
o contratacdo, que tera, em especial, as seguintes atribui¢des: K

1 - tomar decisées em prol da boa condugio da licitagdo, impulsionando o procedimento,
inclusive demandando as 4reas internas das unidades de compras descentralizadas ou
ndo, o saneamento da fase preparatéria, caso necessario; e

T II - coordenar o certame licitatério, promovendo as seguintes a¢ées:

' a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela R
elaboragido desses documentos;
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b) verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital, em
relacdo a proposta mais bem classificada;
¢) conduzir a sessio publica; '
d) verificar e julgar as condigdes de habilitagio, podendo requisitar subsidios formais ou
pareceres da area técnica;
e) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substincia das propostas, dos documentos
de habilitacdo e sua validade juridica e, se necessério, afastar licitantes em razio de
vicios insanaveis;
f) promover diligéncias com relagio aos documentos de habilitagdo e proposta de
pregos, caso verifique a possibilidade de sanear erros ou falhas que ndo alterem a
substancia dos documentos e sua validade juridica;
g) declarar o vencedor do certame;
h) coordenar os trabalhos da equipe de apoio;

. i) receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a decisdo,

‘ encaminhd-los a autoridade competente;
j) negociar diretamente com o proponente para que seja obtida melhor proposta;
k) elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sess3o da licitagéo;
I) propor a autoridade competente a revogagio ou a anulagio da licitagdo;
m} propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuragao de responsabilidade; e
n) encaminhar o processo devidamente instruido, apos encerradas as fases de
julgamento e habilitagio, e exauridos os recursos administrativos, 3 autoridade superior
para adjudicagdo e homologagio.

9.1  Na presente licitagdo, a fase de habilitagio suceder4 as fases de apresentacdo de
propostas e lances.

T 9.2 Os licitantes encaminhario, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a
“ proposta, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessdo publica. Nio havendo necessidade do envio da

proposta escrita inicial.

—— 9.3  Noenvio da proposta Readequada, o licitante declarara que:

9.3.1 esta ciente e concorda com as condigbes contidas no edital e seus anexos, bem
i como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
| atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de sua ENTREGA em definitivo e qu@z" .
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cumpre plenamente os requisitos de habilitacio definidos no instrumento convocatério,
sob pena de desclassificagdo em caso de ndo apresentagio;

9.4 ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nio
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ido de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢io;

9.4.1 ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando
o disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso II] do art. 52 da Constitui¢io Federal;

9.4.2 cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

9.5 O licitante arrematante que deixar de apresentar as declaragdes junto a sua
proposta consolidada, estara desclassificado do certame,

9.6 O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021

9.7 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda que cumpre os requisitos estabelecidos no
artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do
art. 42, da Lei n.2 14.133, de 2021.

9.7.1 no item exclusivo para participacdo de microempresas ¢ empresas de pequeno
porte, a licitante nio enquadrada como microempresa estaré impedido de dar
prosseguimento no certame, para aquele item;

9.7.2 nos itens em que a participagio nio for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a empresa que nio seja enquadrada como microempresa, o
licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123,
de 2006.

9.8 A falsidade da declaragio de que trata os itens 10.3 ou 10.4 ou 10.5 e seus
subitens sujeitara o licitante s sangdes previstas na Lei n? 14.133, de 2021, e neste
Edital.

9.9  Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de
habilitacéo anteceder as fases de apresentagio de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessio
ptblica.

admefinancasacopiara@gmail.com
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9.10 N&o havera ordem de classifica¢do na etapa de apresentagio da proposta e dos
documentos de habilitagio pelo licitante, 0 que ocorrerd somente apds os
procedimentos de abertura da sessio publica e da fase de envio de lances.

9.11 Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentagio de propostas, apds a fase de envio
de lances.

9.12 Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo quando do cadastramento da proposta e
obedecera as seguintes regras:

9.12.1 a aplica¢do do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre
os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao
0 lance que cobrir a melhor oferta, quando for o caso; e

9.12.2 os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

9.13 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no
sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

9.13.1 valor superior a lance ji registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor prego por lote; e

9.13.2 percentual de desconto inferior a lance ja registrade pelo fornecedor no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

o 9.14 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na

TR forma do item 9.11 possuird carater sigiloso para os demais fornecedores e para o érgio

. | ou entidade promotora da licitagio, podendo ser disponibilizade estrita e
é permanentemente aos 6rgios de controle externo e interno.

9.15 Caberd ao licitante interessado em participar da licitagio acompanhar as
operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo
onus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de mensagens emitidas
pela Administragio ou de sua desconexio. ‘

———— 9.16 O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio
de acesso.

10.1  Olicitante devera enviar sua proposta com as seguintes inforsgAcies:

: m
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10.1.1 Valor unitario e valor total;;

10.1.2 Modelo, quando for o caso;

10.2 Quantidade Cotada;
10.3 Todas as especifica¢des do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

10.3.1 O licitante ndo poderd oferecer proposta em quantitativo inferior aos
estabelecidos pela administragio.

10.4 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custes operacionais, encargos
o previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
o direta ou indiretamente na Execug&o do objeto.

10.5 Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serio de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alterag¢do, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

10.6 Se o regime tributario da empresa implicar o recelhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cota¢do adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
T recolhimentos da empresa nos tltimos doze meses.

10.7 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagio vigente.

10.8 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢bes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
- assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos,
T bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
DT em quantidades e qualidades adequadas a perfeita ENTREGA contratual, promovendo,
ST quando requerido, sua substituicio.

o E 10.8.1 O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
BRI da data de sua apresentagio.

10.8.2 Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos neste ato
convocatdrio seus anexos e a legislagdo vigente;

NS 10.9 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administra¢do por parte
dos contratados pode ensejar a responsabilizagio pelos 6rgios de controle externo e,
apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para
a adogdo das medidas necesséarias ao exate cumprimento da lei, nos termos do art. 71,
inciso IX, da Constitui¢do; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da
empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorrena

e de superfaturamento por sobreprego na Execugéo do contrato. [
4:Av. Jose Marques Filho, N° 600 - Centro 1#2 ¢ (88) 3589-1999
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11.1 A abertura da presente licitagio dar-se-4 automaticamente em sessio ptblica,
St por meio de sistema eletrdnico, na data, horério e local indicados neste Edital.

11.2 Os licitantes poderdo retirar ou substituir, quando for o caso, anteriormente
inseridos no sistema, até a abertura da sessio piublica.

11.3 O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre a
PREGOEIRA e os licitantes. -

B 114 |Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverio encaminhar lances
‘ exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

11.5 O lance deveri ser ofertado pelo valor global do Lote

SERT 11.6 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
T para abertura da sessio e as regras estabelecidas no Edital.

11.7 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao 1ltimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

—— 11.8 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
' incidira tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagio a proposta que
cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 1,00

119 O licitante podera, uma \nica vez, excluir seu Gltimo lance ofertado, no intervalo

de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou
inexequivel.

11.10 O procedimento seguira de acordo com o MODO DE DISPUTA ABERTO E
U FECHADO.

S 11.11 No modo de disputa ABERTO E FECHADO, de que trata este edital, A etapa de
lances da sessédo plblica terd duragio inicial de 15 (quinze) minutos. Apés esse prazo, o
sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que transcorrera
o perfodo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd
automaticamente encerrada a recepgio de lances.

que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregps até 10% [dez Pq

- comuns PP g@
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11.12 Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrira oportunidade par
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cento) superior aquela possam ofertar um lance final e fechado em até 05 (cinco
minutos}, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

11.13 N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condigdes definidas neste item,
poderdo os autores dos melhores lances, na ordem de classificagdo, até o maximo de
trés, oferecer um lance final e fechado em até 05 {cinco minutos), o qual sera sigiloso até
0 encerramento deste prazo.

11.14 Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara
os lances segundo a ordem crescente de valores.

11.15 N&o havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos itens
anteriores, haverd o reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes, até o
maximo de trés, na ordem de classificagfio, possam ofertar um lance final e fechado em
até 05 (cinco minutos}, o qual ser4 sigiloso até o encerramento deste prazo.

11.16 Podera a PREGOEIRA, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o
reinicio da etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado
atender as exigéncias de habilitagao.

11.17 Na&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

11.18 Durante o transcurso da sessio piblica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor de menor lance registrado, vedada a identificagiio do licitante.

: 11.19 No caso de desconexdo com a PREGOEIRA, no decorrer da etapa competitiva do
. 0 Pregdo, o sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao
e dos lances.

T 11.20 Quando a desconexio do sistema eletrénico para o(a) PREGOEIRA(a)persistir por
C tempo superior a dez minutos, a sesso piiblica sera suspensa e reiniciada somente apos
decorridas vinte e quatro horas da comunicacio do fato pelo(a) PREGOEIRA(a)aos
participantes, no sitio eletrdnico utilizado para divulgacgo.

PRI 11.21 Apés o encerramento da etapa de lances, a PREGOEIRA poderd encaminhar, pelo

sistema eletrdnico, contraproposta a0 PROPONENTE que tiver apresentado o lance mais
vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado ¢ critério de julgamento, %
ndo se admitindo negociar condi¢bes diferentes daquelas previstas neste Edital. A f b

k"
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negociagio sera realizada por meic do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
PROPONENTES.

11.22 O sistema informara a Carta Proposta de menor valor imediatamente apds o
encerramento da etapa de lances ou, quando for ocaso, apds negociagao e decisdo pelo a
PREGOEIRA acerca da aceita¢do do lance de menor valor.

11.23 Declarada encerrada a etapa competitiva, com ou sem lances sucessivos, e
realizada a classificagdo final das Cartas Propostas, a PREGOEIRA examinara a
p- aceitabilidade do primeiro classificado, especialmente quanto a conformidade entre a
Carta Proposta/oferta de menor prego e o valor estimado para a contratagdo constante
o da planilha anexa ao Projeto Basico e a sua conformidade, decidindo motivadamente a
_ ’ respeito.

. 11.24 Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo

' real, do valor do menor lance registrado, vedada a identifica¢do do licitante.

11.25 No caso de desconexdo com a PREGOEIRA no decorrer da etapa competitiva do
Pregédo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢io
dos lances.

11.26 Quando a desconexdo do sistema eletrénico para a PREGOEIRA persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds
Pa decorridas vinte e quatro horas da comunicagdo do fato pela PREGOEIRA aos
e - participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacéo.

o 11.27 O Critério de julgamento adotado serda o MENOR PRECO POR LOTE conforme
L ‘ definido neste Edital e seus anexos.

e 11.28 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta de
prego inicial.

11.29 As propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor
e - lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

11.30 A mais bem classificada nos termos do item anterior ter3 o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
_ colocada, no prazo de 5 {cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apés a <
S comunicagio automatica para tanto.
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11.31 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequene porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

11.32 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

11.33 Em relacdo a itens ndo exclusivos para participagio de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a
verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O
sistema identificard em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta
for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-
se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n? 123, de 2006, regulamentada
pelo Decreto n? 8.538, de 2015.

11.33.1 Nessas condi¢Ges, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

11.33.2 A mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma uitima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao
da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados
apds a comunica¢io automética para tanto.

11.33.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

11.33.4 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta.

11.34 S6 podera haver empate entre propostas iguais (nio seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

11.34.1 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

S
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11.34.1.1 disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderédo apresentar
nova proposta em ato continuo a classificagao;

11.34.1.2 avaliacio do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obriga¢des previstos nesta Lei;

11.34.1.3 desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

11.34.1.4 desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientagdes dos drgios de controle.

11.34.2 Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos
bens e servigos produzidos ou prestados por:

11.34.2.1 empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do
érgio ou entidade da Administragiio Pablica estadual ou distrital licitante ou, no caso de
licitagdo realizada por 6rgio ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que
este se localize;

11.34.2.2 empresas brasileiras;

11.34.2.3 empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia
no Pais;

11.34.2.4 empresas que comprovem a pratica de mitiga¢do, nos termos daLei n®
12.187, de 29 de dezembro de 2009.

11.35 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo piiblica, na hipétese da proposta
do primeiro colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto
definido para a contrata¢io, a PREGOEIRA poderd negociar condi¢des mais vantajosas,
apbés definido o resultado do julgamento.

11.35.1 A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem %\

de classifica¢do inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apos a
negociagdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego
maximo definido pela Administracdo.

11.35.2 A negociagio serd realizada por meioc do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

11.35.3 0 resultado da negociagio sera divulgado a todos os licitantes e anexado
aos autos do processo licitatorio.
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11.35.4 A PREGOEIRA solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de
2 (duas) horas, envie a proposta readequada ao Ultimo lance ofertado apds a
negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares,
quando necessarios a confirmacio daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

11.35.5 E facultado a PREGOEIRA prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o praze.

11.36 Apdés a negociagdo do preco, a PREGOEIRA iniciara a fase de aceitagdo e
julgamento da proposta.

12.1. Encerrada a etapa de negociagdo, a PREGOEIRA verificarda se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigbes de participa¢do no
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n? 14.133/2021, legislagdo correlata e no
item 8.0 do edital, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a
participa¢do no certame ou a futura contratagio, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

12.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia gov.br/sancoes/ceis); e

12.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

12.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
de seu sécio majoritario, por forga da vedagio de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de
1992.

12.3. Caso conste na Consuita de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o PREGOEIRA diligenciard para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

12.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

12.3.2. 0 licitante serd convocado para manifestagio previamente a uma eventual
desclassificagio.

12.3.3. Constatada a existéncia de sangio, o licitante serd reputado inabilitado,
por falta de condicido de participagio. ﬁ

ACOPIARA
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—~—~ - 12.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado
. de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, a PREGOEIRA verificara se faz jus ao
beneficio, em conformidade com alegislacdo vigente e este edital.

12.5. Verificadas as condigbes de participagio e de utilizagdo do tratamento favorecido,
a PREGOEIRA examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto & adequacio
ao objeto e a compatibilidade do prego em relagio ao maximo estipulado para
contratacdo neste Edital e em seus anexos.

12.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

12.6.1. contiver vicios insanaveis;
12.6.2.ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

. 12.6.3.apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o mdximo
e definido para a contratagio;

—- 12.6.4.n30 tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
o Administragio;

_ 12.6.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
RIS seus anexos, desde que insanavel.

12.7. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragao.

12.7.1.A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 serd considerada apés
diligéncia do PREGOEIRA, que comprove:

12.7.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
12.7.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

12.8. Erros no preenchimento da planilha n3c constituem motivo para a
desclassificagdo da proposta. A planilha poder4 ser ajustada pelo fornecedor, no prazo

indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracdo do preco e que se comprove que %

este é o bastante para arcar com todos os custos da contratagio;

12.8.1.0 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nio
alterem a substéncia das propostas;

12.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregéo a indicagio
de recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando néao

cabivel esse regime. m
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12.9. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do

objeto, podera ser colhida a manifestaciio escrita do setor requisitante do servigo ou da
area especializada no objeto.

12.10. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagdo de amostra, o licitante
classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de
Referéncia, sob pena de ndo aceitagio da proposta.

12.11. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagao
do procedimento para a avaliagdo das ameostras, cuja presenga sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

12.12. Os resultados das avaliagdes serio divulgados por meio de mensagem no sistema.

- ":-’0 12.13. No caso de nio haver Execu¢do da amostra ou ocorrer atraso na Execu¢do, sem
S justificativa aceita pela PREGOEIRA, ou havendo ENTREGA de amostra fora das
especificagbes previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

12.14. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado n3o for{em)
aceita(s), a PREGOEIRA analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo
segundo classificado. Seguir-se-A com a verificagio da(s) amostra(s) e, assim,

sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificagbes constantes no
Termo de Referéncia.

o AGOEIRA ird analisar somente a documentag¢do do licitante provisoriamente
- vencedor do lote, que devera anexar a plataforma no prazo maximo de 02 (duas) horas.
o 13.2 Os documentos necessarios A habilitagdo deverdo estar dentro do prazo de

validade, para aqueles cuja validade possa expirar. Na hipétese de o documento nio
conter expressamente o prazo de validade, devera ser acompanhado de declara¢ido ou
regulamentacdo do drgdo emissor que disponha sobre a sua validade.

— 13.3 Na auséncia de tal declaragdo ou regulamentagido, o documento seri considerado
valido pelo prazo de 30 (trinta) dias, a partir da data de sua emissio; e poderio ser
e apresentados em original ou entregues mediante fotocdpia, os quais, nesse caso, deverdo
estar obrigatoriamente autenticados em cartério competente.

O 13.4 Serdo aceitas somente copias legiveis.

T 13.5 Néo serdo aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas.

o 13.6 Caso o documento apresentado seja expedido por instituicio que regulamente a
disponibilizagio do documento pela internet, a Comissio de Contratagio poderd
verificar a autenticidade dele através de consulta via internet e no mesmo devera conter
o certificado de autenticidade.

13.7 Para a habilitagdo juridica, o licitante deveri, nos document

#s exigidos nest:
Oy
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instrumento convocatorio, demonstrar a compatibilidade dos seus objetivos sociais com
o objeto da licitagio.

13.8 Para fins de habilitagido deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

13.9 DOCUMENTOS DE HABILITAGAO;

HABILITACAO JURIDICA

13.9.1 Empresario individual: inscrigdo no Registro Piiblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

PO 13.9.2 Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condigio de
T Microempreendedor Individual - CCME] cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios

br/empreendedor;

13.9.3 Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELL:
inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

e 13.9.4 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagio de funcionamento
e no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unide e arquivada na Junta Comercial da
: unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede.

13.9.5 Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

13.9.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢io do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
. Empresas Mercantis onde opera, com averbagio no Registro onde tem sede a matriz;

13.9.7 Sociedade cooperativa: ata de fundacio e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de dezembro 1971. %\

13.9.8 Comprovacdo da Autorizagdo de Funcionamento da empresa participante da
licitagdo {Alvard de Funcionamento), nos termos do art. 66 da Lei Federal n®
14.133/21.

13.9.10 os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragbes ou da consolidagdo respectiva, sob pena de inabilitagio pela ndo
apresenta¢do dos documentos citados.

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
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13.9.11 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, conforme o
caso;

13.9.12 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
L apresentagdo de certidio expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
e do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
S todos os créditos tributarios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas

administrados, inclusive aqueles relativos 4 Seguridade Social, nos termos da Portaria
- Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

13.9.13 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

13.9.14 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentag¢io de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos

‘ termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis de Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;

13.9.15 Prova de inscri¢io no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

13.9.16 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

13.9.17 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata out concorre;

13.9.18 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condigio mediante a apresenta¢do de
declaragio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

13.9.19 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA
13.9.21 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do %

fornecedor - Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

13.9.22 Balan¢o patrimonial, demonstragio de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, inclusive com
ST notas explicativas, comprovando; indices de Liguidez Geral (LG), Liquidez Corrente N\
S (LC), e Solvéncia Geral (SG) igual ou superior a 1 (um) bem como Indice de (3 \
Endividamento menor ou igual a 0,5 {(zero virgula cinco); As empresas criadas no \
exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacéo Cy\

e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. Os

\
2

N
R R,
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documentos referidos acima limitar-se-do ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

139.23 O balanco devera ser acompanhado dos termos de abertura e de
encerramento do Livro Diario, todos registrados e autenticados na Junta Comercial,
constando, necessariamente, 0 mimero do Livro Diario e das respectivas folhas nas
quais se acha transcrito, devendo tanto o balango quanto os termos ser assinados por
contador (es) registrado (s) no Conselho Regional de Contabilidade e pelo titular ou
representante legal da empresa.

13.9.24 Serdo aceitos o balango patrimonial, demonstra¢des contabeis, termos de
abertura e encerramento do livro Diario, transmitidos via SPED, acompanhados do
recibo de ENTREGA de escrituragio contabil digital, respeitado os termos do Decreto
n? 8.683/2016 e a INRFB vigente.

13.9.25 0 balanco patrimonial apresentado devera corresponder aos termos de
abertura e encerramento do Livro Diario apresentado.

13.9.26 No caso de sociedade por agdes, o balango devera ser acompanhado da
publicacdo em jornal oficial e em jornal de grande circulagio e do registro na Junta
Comercial.

13.9.27 No caso de cooperativa, o balango patrimonial devera ser inscrito no Cartério
de Registro Civil de Pessoas Juridicas, assinado por contador registrado no Conselho
Regional de Contabilidade e pelo titular ou representante legal da instituicio,
atendendo aos indices estabelecidos neste instrumento convocatério.

13.9.28 0s documentos referidos acima observario a data limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

13.9.29 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 {(um) em
qualquer dos indices de Liguidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), sera exigido para fins de habilitagio de 10 % do valor estimado das parcelas
pertinentes.

13.9.30 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contébeis
pelo balango de abertura. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §12).

QUALIFICACAO TECNICA

13.9.31 Comprovacgdo de aptiddao para a execucdo dos servicos, de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratag¢do, ou
com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certidbes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito piblico ou privado, seguir:

a) comprovacgao de aptiddo técnica, se dara através da apresentagdo de no minimo 01
(um) atestado fornecido por pessoa juridica de direito pablico ou privado, devera ser;
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produtos/servicos compativeis, e caracteristicas com o objeto da presente licitagdo.
Contendo o contrato da respectiva prestacio dos servigos.

13.9.32 Somente serdo considerados vélidos os atestados com timbre da entidade
expedidora e com identificagio do nome completo do emitente, O atestado devera ser
datado e assinado por pessoa fisica identificada pelo nome e cargo exercido na
entidade, estando as informagdes sujeitas conferéncia pela Comissdo ou quem este
indicar. Bem como as demais informagdes:

a) nome, CNP}j e endereco completo da pessoa juridica tomadora dos servicos e
emitente do atestado;
b) nome e CNP] da empresa que prestou o servico,
¢) descrigdo dos servigos;
_ e) local e data da emissio do atestado;

‘ f) identifica¢do {nome o cargo ou fungédo) e assinatura do signatario do atestado.
13.9.33 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

13.9.34 O fornecedor disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovagio
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo,
cdpia do contrato que deu suporte a contratagdo, endere¢o atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
13.9.35 No caso, das cooperativas, devera ser apresentando ainda: a relagdo dos
cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacio e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovacgio de que
estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos
arts. 42, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;
13.9.36 A declaragéo de regularidade de situagio do contribuinte individual - DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;
o ‘ 13.9.37 A comprovagdo do capital social proporcional ao niimero de cooperados
: necessarios a Execugdo contratual;
P 13.9.38 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
e - 13.9.39 A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos
| cooperados que executardo o contrato; e
13.9.40 os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa:

S a) ata de fundagio;
b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assemblalg; OZ\

d) editais de convocagéo das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias;
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e} trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitagdo;
13.9.41 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispée o art.

112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracio, sob as penas da lei, de que tal
auditoria néo foi exigida pelo érgio fiscalizador

DECLARAGOES COMPLEMENTARES A HABILITACAQ

13.10 Declaragio de que atendem aos requisitos de habilitagio, ¢ o declarante
respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei;

13.11 Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas;

13.12. Declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagéo.

13.13. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condig¢des locais para o cumprimento das obriga¢des objeto da licitagdo.

13.14 Declaragdo de que, em cumprimento ao estabelecido na Lei n° 9.854, de
27/10/1999, publicada no DOU de 28/10/1999, e ao inciso XXXII, do artigo 79, da
Constituicao Federal, ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, nem emprega menores de 16 (dezesseis) anos em trabalho algum,
salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, conforme modelo a ser
fixado nos anexos do edital;

13.15Néo havera exigéncia da garantia da contratagio dos artigos 96 e seguintes da Lei
n? 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

13.16 As empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo
serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
tradugio livre.

13.17 Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nio funcione no
Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos
exigidos para a habilitagdo serio traduzidos por tradutor juramentado no Pafs e
apostilados nos termos do disposto no D 28660, d japeiro d ou de %\

outre que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

13.18 O consércio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida, sera feita por meio
do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habllltagao -
econdmico-financeira, quando exigida, serd observado o somatério dos valores de cada

. consorciado.
L ACOPIARA
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13.19 Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em
original, por copia ou via sistema de pregio eletrénico.

13.20 Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por
registro cadastral emitido por érgdo ou entidade piiblica, desde que o registro tenha sido
feito em obediéncia ao disposto na Lei n? 14.133/2021.

13.21 Seri verificado se o licitante apresentou declaragio de que atende aos requisitos
de habilitagdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagoes prestadas, na
forma da lei (art. 63, 1, da Lei n® 14.133/2021).

13.22 Ser3 verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagéo, a
declaragao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

13.23 O licitante devera apresentar, sob pena de desclassifica¢3o, declaracdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalthistas, nas
normas infralegais, nas conveng¢ées coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de ENTREGA das propostas.

13.24 Considerando que na presente contratacdo a avaliacdo prévia do local de
ENTREGA é imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades
do objeto a ser contratado, o licitante deve atestar, sob pena de inabilitagdo, que conhece
o local e as condigées de realizagdo do servigo, assegurade a ele o direito de realizacdo de
vistoria prévia.

13.25 O licitante que optar por realizar vistoria prévia terd disponibilizado pela
Administragdo data e horario exclusivos, a ser agendado através do email:
licitaacopiaraz@gmail.com, de mode que seu agendamento ndo coincida com o
agendamento de outros licitantes.

13.26 Caso o licitante opte por ndo realizar vistoria, podera substituir a declaragao
exigida no presente item por declaragio formal assinada pelo seu responsavel acerca do
conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagdo.

13.27 Somente havera a necessidade de comprovagiao do preenchimento de requisitos
mediante apresentagio dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em
relagdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. %

13.28 A verificagiio pelo PREGOEIRA, em sitios eletrdnicos oficiais de 6rgaos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitaggo.

13.29 Os documentos exigidos para habilitagio deverio ser enviados por meio do
sistema, em formato digital, no prazo de maximo de até 02 (duas horas),
prorrogavel por igual perfodo, contado da solicitacio da PREGOEIRA.

13.30 A verificagdo dos documentos de habilitacio somente sera feita ¢gm relagio ao
licitante vencedor.
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13.31 Apdés a ENTREGA dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a
substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para
nos termos da Lei 14.133/21, art. 64:

13.32 complementagio de informa¢des acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e

13.33 atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de
recebimento das propostas;

13.35 Na anilise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratagdo podera sanar
erros ou falhas, que nfo alterem a substincia dos documentos e sua validade juridica,
L mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
eficacia para fins de habilitacio e classificagao.

13.36 Na hip6tese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, a
PREGOEIRA examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
e classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao presente edital.

13.37 Somente serdo disponibilizados para acesso pablico os documentos de habilitagdo
do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apods concluidos os
procedimentos de que trata o subitem anterior.

14.1 A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilita¢do ou
B inabilitagdo de licitantes, a anulagdo ou revogacio da licitacio, observara o disposto no
art. 165 da Lei n2 14.133, de 2021.

14.2 O prazo recursal é de 3 (trés}) dias nteis, contados da data de intimagdo ou de
lavratura da ata.

14.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitagdo ou inabilitagio do licitante:

14.3.1 a inten¢do de recorrer deverid ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusio;

14.3.2 o prazo para a manifestagio da intengdo de recorrer ndo sera inferior a 30
(trinta) minutos.

14.3.3 0 prazo para apresentagio das razdes recursais sera iniciado na data de
intimagdo ou de lavratura da ata de habilitagiio ou inabilitacdo;

14.3.4 na hipotese de adogido da inversio de fases prevista no § 12 do art. 17 da Lei n9
14.133, de 2021, o prazo para apresenta¢io das raz6es recursais serd iniciado na data de

S intimacdo da ata de julgamento.
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S 144 Osrecursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

14.5 O recurso sera dirigido & autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
decisdo recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias ateis,
ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera
proferir sua decis3o no prazo de 10 (dez) dias tteis, contado do recebimento dos autos.

14,6 Osrecursos interpostos fora do prazo nio serdo conhecidos.

14.7 O prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes
o serd de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgagéo da
PO interposi¢io do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

148 O recurso e o pedido de reconsideracio terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

149 O acolhimento do recurso invalida tio somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

14.10 Os autos do processo permanecerio com vista franqueada aos interessados no
portal eletronico www.acepiara.ce.gov.br e www.comprasacopiara.com.br.

15.1. A adjudicagio do objeto da presente licitagdo ao licitante vencedor sera efetuada
pela autoridade competente, mediante termo circunstanciado, obedecida a ordem
classificatdria, depois de ultrapassado o prazo recursal.

15.1.1. Como condi¢do de adjudicagdo, conforme item 15.1, a empresa devera firmar
através de declaracio emitida pelo sécio administrador da empresa, comprometendo-se
apresentar antes da adjudicagdo, caso seja vencedora, no prazo de 03 {trés) dias uteis,
cépia autenticada dos seguintes documentos:

15.2 A homologagio da licitacdo é de responsabilidade da autoridade competente e s6
podera ser realizada depois da adjudicacdo do objeto ao vencedor e apoés a ENTREGA da
documentagdo descrita no item 15.1.1. a 15.1.1.4, o licitante vencedor sera convocado a
assinar o instrumento contratual, cuja minuta encontra-se anexa a este Edital

15.3. O titular da origem desta licitagdo se reserva ao direito de nio homologar ou
revogar o presente processo por razdes de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado e mediante fundamentagio escrita.

15.4. Para que se proceda a devida homologagio ao procedimento licitatério a Prefeitura

ﬁm José Marques Filho, N° 600 - Centro 1%2 @ (88) 3565 999 %)
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mesma(s) possua{m) aptidio para Execugdo dos fornecimentos, objetivando, com isso, a
boa e correta execugio do objeto pretendido, sendo a Administragio Municipal
encarregada de gerar relatério sobre a vistoria realizada a empresa vencedora da
licitagdo.

16.1. Sera celebrado em futura e eventual Contrato conforme minuta anexa a presente
licitagdo, sempre que devera ser assinado pelas partes no prazo de até 05 (cinco) dias
lteis, a contar da data do recebimento da convocagdo encaminhada ao licitante
vencedor.

~ . 16.2. O prazo de convocagdo poderd ser prolongado, uma vez, por igual periodo,

quando solicitado pela parte durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo

Sl justificado aceito pela autoridade competente.

16.3. Consideram-se como partes integrantes do contrato os termos da proposta
vencedora, seus anexos, bem como os demais elementos concernentes ao

- procedimento licitatério.

16.4. As condi¢bes de habilitagdo consignadas neste Edital deverio ser mantidas pelo

) licitante durante a vigéncia do contrato.

16.5. Caso o vencedor ndo faga a comprovagio referida no item anterior, ou,
injustificadamente, recuse-se a assinar o contrato, a Administragio podera
convocar o préximo licitante, respeitada a ordem de classificagdo, para, apés
comprovados os requisitos habilitatérios, assinar o contrato, sem prejuizo das
multas previstas em Edital, no contrato e demais cominagées legais.

16.6. O contrato terd prazo de vigéncia da data de assinatura pode doze meses,

podendo ser prorrogado por sucessives periodos, nos termos do Art. 107 da Lei

14.133/21.

17.1 Para a solugdo de eventuais divergéncias de natureza técnica e/ou de natureza
econdmico-financeira durante a E do contrato a ser celebrado, sera constituida, caso seja
necessario por ato da Prefeitura Municipal de Acopiara, uma comissio técnica, composta
por 4 (quatro) membros, todos com conhecimentos aprofundados na matéria objeto da
divergéncia e indicados por ocasido desta dada divergéncia, na forma desta cliusula.

17.2 A comissio técnica competente para emitir pareceres fundamentados sobre
questdes submetidas pela Prefeitura Municipal de Acopiara/CE ou pela contratada,
relativa as divergéncias que venham a surgir quanto aos aspectos técnicos e aos aspectos
econdmico-financeiros durante a ENTREGA do Contrato. \

" CEP; 63.560-000 =1 admefinancasacopiara@gmail. c:o
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17.3 Os membros da Comissio Técnica serio designados da seguinte forma:

17.4 02 (dois) Membros indicados pela Prefeitura Municipal de Acopiara/CE;

17.5 01 (hum) membro pela empresa a ser contratada;

17.6 01 (hum) membro, com comprovada especializagio na matéria objeto da
divergéncia, que sera escolhide de comum acordo entre as partes, quando da ocorréncia
da divergéncia.

17.7 O procedimento para solugdo de divergéncias indicar-se-A mediante a
comunicacio de solicitagio de pronunciamento da Comissdo Técnica e outra parte, e
sera processado da seguinte forma:

17.8 No prazo de 15 (quinze) dias, a contar do recebimento da comunicagdo referida
no item anterior, a parte reclamada apresentara as suas alega¢des relativamente a
questio formulada;

17.9 O parecer da Comissdo Técnica serd emitido em um praze maximo de 30 (trinta)
dias, a contar da data do recebimento, pela comissio Técnica, das alegagdes
apresentadas pela parte reclamada;

17.10 Os pareceres da Comissdo Técnica serdo considerados aprovados se contarem
com o voto favoravel da maioria de seus membros;

17.11 O membro indicado pela empresa a ser contratada e o membro escolhido em
comum acordo entre as partes terdo direto a um voto cada um; e

17.12 Os membros indicados pela Prefeitura Municipal de Acopiara/CE. Terdo, em
conjunto, direito a um voto, pelo que deverdo compor, entre si, eventuais divergéncias
antes de proferimento do voto unico.

Toda a divergéncia suscitada devera ser encaminhada a comissdo técnica juntamente
com copia de todos os documentos necessarios para a solugio da demanda.

’

17.13 Todas as despesas necessdrias ao funcionamento da Comissdo Técnica serdo
arcadas pela contratada.

17.14 A submissido de qualquer questdo a Comissdo Técnica ndo exonera a contratada
de dar integral cumprimento as suas obriga¢des contratuais e as determinagdes da
Prefeitura Municipal de Acopiara.

17.15 A decisdo da Comissao Técnica serd vinculante para as partes, até que sobrevenha
eventual decisdo judiciaria sobre a divergéncia.

17.16 Caso aceita pelas partes, a solugio amigivel proposta pela comissdo técnica
poderd ser incorporada ao contrato a ser celebrado mediante assinatura do termo
aditivo.

17.17 A mediacio serd considerada prejudicada se a solugdo amigavel nio for
apresentada pela Comissdo Técnica, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias a contar do
pedido de instauragdes do procedimento ou se qualquer das partes de rgcusarem a

£ ACOPIARA
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participar do procedimento, nio indicando seu(s) representante(s) no prazo maximo de
15 (quinze) dias.

18.1 Nio obstante 0 acima exposto, a empresa a ser contratada tera resguardado o
_ direito ao devido processo administrativo contra decisées da Prefeitura Municipal de
- Acopiara,

19.1 Os licitantes comprometem-se a observar os preceitos legais instituidos pelo
ordenamento juridico brasileiro no que tange ao combate a corrupgdo, em especial a Lei
n? 12.846, de 12 de Agosto de 2013, e, no que forem apliciveis, os seguintes tratados
i internacionais: Convencdo sobre o Combate da Corrup¢io de Funcionarios Puablicos
Ao Estrangeiros em Transagbes Comerciais Internacionais (Convengdo da OCDE)
[ promulgada pelo Decreto n? 3.678, de 30 de novembro de 2000; a Convencio
ff_ _____ . Interamericana Contra a Corrup¢io (Convengdo da OEA) - promulgada pelo Decreto n®
T 4,410, de 7 de outubro de 2002; e a Convengio das Nag¢des Unidas Contra a Corrupgdo
: (Convencao das Nagdes Unidas) - promulgada pelo Decreto n2 5.687, de 31 de janeiro de
PR 2006.

A 19.2 a participagio da empresa no certame, por seus administradores, funciondrios,
representantes e outras pessoas que agem em seu nome, direta ou indiretamente,
devem estar cientes dos dispositivos contidos na Lei n® 12.846/2013; e ainda se obriga a
: tomar todas as providéncias para fazer com que seus administradores, funcionarios e
i representantes tomem ciéncia quanto ao teor da mencionada Lei n® 12.846/2013.

= 19.3 Todos os participantes devem a abster-se de praticar ato(s) que possa(m)
= constituir violagio a legislagdo aplicivel ao presente instrumento pactual, incluindo
T ‘ aqueles descritos na Lei n? 12.846/2013, em especial no seu artigo 52

- 19.4 Qualquer descumprimento das regras da Lei Anticorrupcio e suas
s regulamentagdes, por parte do licitante, em qualquer um dos seus aspectos, podera
ensejar:

19.5 Instauragio do Procedimento de Apuragio da Responsabilidade Administrava -
PAR, com aplicagiio das san¢bes administravas porventura cabiveis;

Ajuizamento de a¢io com vistas A responsabilizagdo na esfera judicial, nos termos dos

_ artigos 18 e 19 da Lei n® 12.846/2013; N

e 20.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo o
culpa:

[Ir
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20.1.1 Deixar de Entregar a documentacio exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a PREGOEIRA/a durante o certame;

20.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo
mantiver a proposta em especial quando:

20.1.2.1 ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a
negociacio;

20.1.2.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

20.1.2.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
20.1.2.4 deixar de apresentar amostra;

20.1.2.5 apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do
edital;

20.1.3 ndo celebrar o contrato ou ndoc ENTREGAR a documentacdo exigida para a
contratacio, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

20.1.3.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragio;

20.1.4 apresentar declaragdo ou documentagio falsa exigida para o certame ou prestar
declaragio falsa durante a licitagdo

20.1.5 fraudar a licitagio

20.1.6 comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

20.1.6.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
20.1.6.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;
20.1.6.3 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

20.1.7 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo
20.1.8 praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.

20.2 Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administracio poder3, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sang¢des, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

20.2.1 adverténcia;
20.2.2 multa;

192
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20.2.3 impedimento de licitar e contratar e

20.2.4 declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢io ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade.

20.3 Naaplicagdo das sangdes serdo considerados:

20.3.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

20.3.2 as peculiaridades do caso concreto

20.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes

20.3.4 os danos que dela provierem para a Administra¢do Publica

20.3.5 a implantacio ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos drgdos de controle.

20.4 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 15 {quinze) dias uteis, a contar da
comunicagio oficial.

20.4.1 Para as infragdes previstas nos itens 20.1.1, 20.1.2 e 20.1.3, a multa sera de 0,5%
a 15% do valor do contrato licitado.

20.4.2 Para as infracdes previstas nos itens 20.1.4, 20.1.5, 20.1.6, 20.1.7 e 20.1.8, a multa
serd de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

20.5 As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragio de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a
penalidade de multa.

20.6 Na aplicacio da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias tGteis, contado da data de sua intimagao.

20.7 A sangio de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 20.1.1, 20.1.2 e 20.1.3,
quando nio se justificar a imposigdo de penalidade mais grave, e impedir4 o responsavel
de licitar e contratar no imbito da Administracio Puablica direta e indireta do ente
federativo a qual pertencer o 6rgio ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

20.8 Podera ser aplicada ao responsavel a sangio de declaracdo de inidoneidade para %
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracbes dispostas nos itens 20.1.4,

20.1.5, 20.1.6, 20.1.7 e 20.1.8, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos
itens 20.1.1, 20.1.2 e 20.1.3 que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que

. ‘_‘\. L}
@ Av. José Maraues Filho, N° 600 - Centro 1#‘ 5
ﬁ_ = Za CEP: 63560-000 7z admefinancasacoplara@gmail.col




GOVERNO MUNICIPAL DE ;
| 0

sangdo de impedimento de licitar e contratar, cuja dura¢io observara o prazo previsto
no art. 156, §5%2, da Lei n.2 14.133/2021.

20.9 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro
de prego, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo, descrita no item 20.1.3, caracterizaré o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades e & imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgio ou entidade promotora da licitagao.

20.10 A apuragio de responsabilidade relacionadas as sangbes de impedimento de
licitar e contratar e de declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a
instauragdo de processo de responsabilizagio a ser conduzido por comissdo composta
por 2 {dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstincias conhecidos e
intimara o licitante ou o adjudicatério para, no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado
da data de sua intimagio, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

20.11 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagio das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagéo, o
qual seri dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se nio a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias lteis, encaminhara o recurso com sua motivag¢do
A autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte)
dias uteis, contado do recebimento dos autos.

20.12 Caberi a apresentagio de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sangio de
declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 {quinze} dias teis,
contado da data da intimagdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,
contado do seu recebimento.

20.13 O recurso ¢ o pedido de reconsideragio terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisio final da autoridade competente.

20.14 A aplicacdo das sangbes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral dos danos causados.

21.1 Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicagio da Lei n2 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis
antes da data da abertura do certame.
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21.2 Aresposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias tteis, limitado ao Gltimo dia util anterior 2
data da abertura do certame.

21.3 A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma
eletrénica, por meio do sistema, em campo proprio da plataforma de compras ptblicas
do municipio de Acopiara;

21.4 As impugnagbes e pedidos de esclarecimentos nio suspendem os prazos
previstos no certame.

21.4.1 A concessdo de efeito suspensivo a impugnacio é medida excepcional e
devera ser motivada pelo agente de contratagio, nos autos do processo de licitagao.

21.5 Acolhida a impugnacdo, seri definida e publicada nova data para a realizacio do
certame.

22.1 Seradivulgada ata da sessdo publica no sistema eletrénico.

22.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde
que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo PREGOEIRA.

22.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessio publica
observario o horario de Brasilia - DF.

22.4 Ahomologacio do resultado desta licitagio ndo implicard direito & contratagéo.

22,5 As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliag¢do da disputa entre os interessados, desde que nfo comprometam o interesse da
Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagio.

22.6 Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas
propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugio ou do resultado do processo licitatério.

22.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o

& (88)3565-1999
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o 22.8 O desatendimento de exigéncias formais n#o essenciais nido importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados
os principios da isonomia e do interesse publico.

22.9 Em caso de divergéncia entre disposi¢Oes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdemn o processo, prevalecera as deste Edital.

22.10 O Edital e seus anexos estio disponiveis, na integra, no Portal Nacional de

Contratagdes Piblicas (PNCP) e: www.acopiara.ce.gov.br, www.tce.ce.gov.br/licitacoes,

23.1 Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitacdo, ndo resolvidas na esfera
administrativa, sera competente o foro da Comarca de Acopiara - Estado do Ceara.

- Acopiara/CE, 11 de Setembro de 2024.

Francisco Felipe Leal Cavalcante
Secretario de Administragio e Finangas
e Chefe Interino do Gabinete do Prefeito

~

Suhelem Colares de Almeida
Secretaria de Saide

Q’l&k\ . Q < " ~
C%wri Ho‘Tan a(ﬁ&%nm}k

Secretaria do Trabalho e
Desenvolvimento Social

Almir Severi orio Junior
Secretario ducagido

z - Av. José Marques Filho, N° 600 - Centro 1#3 & (88) 3565-1999
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Processo administrativo ne 2024.08.21.01

ste Termo de referéncia é o docu

E
Preliminar da Contratagao, contendo os elementos

de precisdo adequado,
Art. 40, pardgrafo primeiro, da Lei Federal n
puiblicas, constantes nos autos,

demandas e estudo técnico pre
planejamento, equ ipe téc

1.1 CONTRATACOES DE
SERVICOS DE GESTAO

DOCUMENTAL, COM

ard

PES

CAPACITACAO EM GESTAO DE DOCUMENTOS E DISP
DIGITALIZACAO, EM ATENDIMENTO
MUNICIPIO DE ACOPIARA-CE, conforme condicdes,

EQUIPAMENTOS PARA
SECRETARIAS DO
e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

1.2.1 Informagbes complementares:

1.2.3 O prazo de vigé
contrato, por um perfodo de doze meses,
artigo 107 da Lein® 14,133, de 2021.

1.2.4 0 contrato oferece maior detalha
relagio a vigéncia da contratagao.

1.2.5 A equipe deve estar no loc
uniformizados e com todos 08 equipamen
da lei e convengdes trabalhistas.

1.2.6 Os quanti
referéncia;

1.2.7 A presente contratagdo adotara como re
preco unitario global;

ACOPIARA

mento elaborad
para caracterizar o objeto da contratagdo em
acordo com o Art. 62 da Lei, inciso XXIII, alineas “a” até
©14,133/2021.
Este documento é parte integrante do processo
conjuntamente com 0S

liminar devidamente aprovad
nica e autoridade competente.

5:GERAIS DE CONTRATAG:

SOA JURIDICA ESP
DOCUMENTAL DAS
CAPTURA AUTOMATIZADA DE IMAGENS DIGITALIZADAS,

ncia da contratagdo se dara a partir da data da a
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tativos e respectivos itens s3io os discriminados ne
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documentos de formalizagao de
os pela equipe de

A ALIZADA NA PRESTACAO DE
INFORMACOES DA MASSA

ONIBILIZACAO DE
AS DIVERSAS
quantidades

1.2.2 O objeto da contratagao tema natureza de servigo comum;
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na forma do
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1.3 ESPECIFICACOES DO OBJETO E QUANTITATIVOS

LOTE UNICO

ITEM

DESCRICAOQ

UNIDADE

QTD

V.

ESTIMADO

UNIT.

V. ESTIMADO
TOTAL

01

PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO
DOCUMENTAL DAS INFORMACOES DA
MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA DE
IMAGENS DIGITALIZADAS, CAPACITAGAO
EM GESTAO DE DOCUMENTOS E
DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS
PARA DIGITALIZACAO, EM ATENDIMENTO
A SECRETARIA DE EDUCAGAO DO
MUNICIPIO DE ACOPIARA/CE.

MES

12

R$ 3.094,00

RS 37.128,00

02

PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAG
DOCUMENTAL DAS INFORMACOES DA
MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA DE
IMAGENS DIGITALIZADAS, CAPACITACAO
EM GESTAO DE DOCUMENTOS E
DISPONIBILIZAGAO DE EQUIPAMENTOS
PARA DIGITALIZAGAO, EM ATENDIMENTO
A SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E
FINANGAS Do MUNICIPIO DE
ACOPIARA/CE.

MmEes

12

R$3.272,50

R$ 39.270,00

03

PRESTACAQO DE SERVICOS DE GESTAD
DOCUMENTAL DAS INFORMAGOES DA
MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA DE
IMAGENS DIGITALIZADAS, CAPACITACAO
EM GESTAQ DE DOCUMENTOS E
DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS
PARA DIGITALIZAGAO, EM ATENDIMENTO
A SECRETARIA DE SAUDE DO
MUNICIPIO/CE.

MES

12

RS 3.104,00

RS 37.248,00

PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO
DOCUMENTAL DAS INFORMACOES DA
MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA DE
IMAGENS DIGITALIZADAS, CAPACITACAO
EM GESTAQ DE DOCUMENTOS E
DISPONIBILIZACAQ DE EQUIPAMENTOS
PARA DIGITALIZACAO, EM ATENDIMENTO
A SECRETARIA DO TRABALHO E
DESENVOLVIMENTO SQQIAL 0o
MUNICIPIO DE ACOPIARA/CE.

MES

12

RS 3.147,50

RS 37.770,00

@ Av. José Marques Filho, N° 600 - Centro
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05

PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO
DOCUMENTAL DAS INFORMAGOES DA
MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA DE
IMAGENS DIGITALIZADAS, CAPACITAGAO
EM GESTAO DE DOOCUMENTOS E
DISPONISILIZACAO DE EQUIPAMENTOS
PARA DIGITALIZAGAO, EM ATENDIMENTO
A SECRETARIA DE CULTURA, ESPORTE E
JUVENTUDE DO MUNICIPIO  DE
ACOPIARA/CE.

12

RS 1.804,52

RS 21.654,24

06

PRESTACAG DE SERVICOS DE GESTAO
DOCUMENTAL DAS INFORMAGOES DA
MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA DE
IMAGENS DIGITALIZADAS, CAPACITACAC
EM GESTAQ DE DOCUMENTOS E
DISPONIBILIZACAC DE EQUIPAMENTOS
PARA DIGITALIZAGRO, EM ATENDIMENTO
A SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA DO
MUNICIPIO DE ACOPIARA/CE.

MES

12

RS 3.068,33

RS 36.819,96

07

PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO
DOCUMENTAL DAS INFORMAGOES DA
MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA DE
IMAGENS DIGITALIZADAS, CAPACITAGAC
EM GESTAO DE DOCUMENTOS E
DISPONIBILIZACAC DE EQUIPAMENTOS
PARA DIGITALIZAGAO, EM ATENDIMENTO
AO GABINETE DO PREFEITO MUNICIPIO DE
ACOPIARA,

MEs

12

RS 2.500,00

R$ 30.000,00

08

PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO
DOCUMENTAL DAS INFORMAGOES DA
MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA DE
IMAGENS DIGITALIZADAS, CAPACITACAD
EM GESTAO DE DOCUMENTOS E
DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS
PARA DIGITALIZACAO, EM ATENDIMENTO
A SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE DO
MUNICIPIO DE ACOPIARA.

MES

12

RS 2.274,50

R$ 27.294,00

os

PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO
DOCUMENTAL DAS INFORMAGOES DA
MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA DE
IMAGENS DIGITALIZADAS, CAPACITAGAQ
EM GESTAO DE DOCUMENTOS E
DISPONIBILZACAO DE EQUIPAMENTOS
PARA DIGITALIZACAO, EM ATENDIMENTO
A SECRETARIA DE AGRICULTURA E
DESENVOLVIMENTCO  SUSTENTAVEL DO
MUNICIPIO DE ACOPIARA/CE.

MES

12

RS 2.530,00

R$ 30.360,00

N & Av. José Marques Filho, N° 600 - Centro
; CEP: 63.560-000
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Da Justificativa da despesa

A Secretaria do municipio de Acopiara-CE enfrenta desafios significativos relacionados
ao gerenciamento de sua massa documental. Dada a crescente complexidade e volume
de informacdes que precisa processar ¢ armazenar, torna-se crucial a contratagao de
uma pessoa jurfdica especializada em gestdo documental, A seguir, apresentamos uma
justificativa detathada para essa contratagao:

0 volume de documentos gerados ¢ recebidus pelas Secretarias & consideravel,
abrangendo desde contratos e licitagdes alé relatérios financeiros e correspondéncias
diversas. A falta de um sistema estruturado para a gestio desses documentos pode levar
a problemas como perda de informagoes imporiantes, dificuldades na recuperacéo de
documentos e ineficiéncia nos processos administrativos. A contratacao de uma empresa
especializada garantird a implementagie de uin sistema organizado e eficiente para a
captura e catalogagao dos documentos, racilitando o acesso rapido e preciso as
informagcédes quando necessatio.

A implementagiio e manutengdo de uni sistenma interno de digitalizacdo e gestdo de
documentos podem exigir investimentos significativos em equipamentos e treinamento.
Além disso, a manutencio de uma equipe interna dedicada a essas fungdes pode
aumentar os custos operacionais. Ao coplratar uma empresa especiatizada, a Secretaria
poderd economizar esses Fecursos, wna vez que @ empresa j4 possui a infragstrutura
necessaria e a expertise para gerenciar ¢ processo de forma eficiente e econdmica.

A legislacdo brasileira e os regulamentos locais impdem exigéncias rigorosas guanto a
gestdo de documentos e protegdo de dados. Empresas especializadas estdo atualizadas
com as normas legais e possuem procedimientos adequados para garanfir a
conformidade com a legislacio vigente, reduzindo o risco de sangbes legais e garantindo
a integridade e seguranga das informacoes. Isso é especialmente importante para
proteger dados sensivels e evitar qualquer forma de vazamento ou acesso 1do
autorizado.

A gestio documental eficienle impacta diretamente na capacidade de una Secretaria de
operar de maneira eficaz. Com a automagio e 2 organizacio proporcionadas por uma
empresa especializada, as Secretarias podem experimentar wma redu¢do significativa no
tempo dedicado 3 busca e ao manuseio de documentos, permitindo que os funcionarios
se concentren em atividades mais estratégicas e essenciais para o funcionamento do
municipio.

Empresas especializadas em  gestao documental  frequentemente investem em
treinamento continuo e na atualizacdo de suas tecnologias e processos. Isso garante que
a Secretaria se beneficic das melthoves priticas e das mais recentes inovagoes em gestao
de documentos, sem a necessidade de se preocupap-cem o degenvolvimento interno
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dessas capacidades. A especializa¢io traz unia vantagem competitiva ao oferecer
solugdes mais avangadas e adaptadas ¢ necessidades espectficas das Secretarias.

Em situagbes de emerg@ncias, como desastres naturais ou falhas técnicas, a capacidade
de recuperagio de documentos pode ser crucial, Enapresas especializadas tém sistemas e
protocolos estabelecidos para garantir o recuporacac eficaz de dados e documentos, o
que ¢ fundamental para assegurar a continuidade das operaghes da Secretaria e a
protecdo dos registros administrativos essenciais.

Diante desses argumentos, a contratagio de uma pessoa juridica especializada na gestdo
documental ¢ uma necessidade estrarégica para as Secretarias de Acopiara-CE. A
especializacdo oferecida por essas empresas nao sé otimiza o gerenciamento ¢ a
seguranga dos documentos, mas tamhém proporcicua uma melhoria significativa na
eficiéncia administrativa ¢ na conformidade com as normas vigentes, garantindo uma
administracdo piblica mais eficaz e transparente.

Justificativa da escolha da modalidade e procedimento auxiliar,

Conforme previsto, no Estudo Técnico Preliminar, elaborado pelos setores
técnicos competentes, esse processo de licitacio se dardé na modalidade pregio
eletrnico, por entender ser a melhor escolha de modalidade para a aquisicao de
servigos, ainda mais por se tratar de um processo de fornecimento contfnuo, conforme
previstos na Lei Federal 14.133/21, in verbis:

Art. 40. O planejamente de compras deverd considerar a
expectativa de consumo anual e observar o seguinte:

I - condigbes de aquisicdo e pagamento semelhantes as do
setor privado;

I - processamento por meio de sistema de registro de pregos,
quando pertinente;

lII - determinacio de unidades e quantidades a serem
adquiridas em funcio de consumo e utilizacio provaveis,
cuja estimativa sera obtida, sempre que possivel, mediante
adequadas  técnicas  quantitativas, admitido o
fornecimento continuo;

IV - condi¢Bes de guarda e armazenamento que nio permitam
adeterioragdo do materiai;

()

A modalidade de Pregio eletrénico, se dar pelo fato, da descri¢io do estudo
técnico preliminar, que caracteriza essa aquisi¢io de servicos como comum, de
fornecimento contfnuo, cujo critério de julgamento sers 0 MENOR VALOR GLOBAL POR
LOTE, nés temos do inciso XL}, do art. 62 da 14.133/21. Aiém disso, a modalidade pregdo
estd previsto no art. 28 da lei supramencionada, conforme a seguir: /:\\;}J 4

Art. 28. Ssio modalidades de licigagao, £ \{\\

ACOPIARA




GOVERNO MUNICIPAL DE

ACOPIARA

1- pregio;
Il - concorréncia;

[l - concurso;

IV - leildo;

Eeer V - didlogo competitivo,

W@ § 12 Além das modalidades referidas no caputdeste artigo, a
Administracdo pode servir-se dos procedimentos auxiliares
previstos no art. 78 desta Lei.

§ 22 £ vedada a criagio de outras modalidades de licitagio ou,

ainda, a combinac¢io daquelas referidas no caput deste artigo.

Essa modalidade estimula a sustentabilidade e a inovagdo nas contratacées
e ptblicas, pois permite que a administragdo incorpore critérios ambientais, sociais e

tecnologicos nas especificagdes dos bens e produtos, bem como nas condi¢bes de
execucdo dos contratos. Isso contribui para o desenvolvimento econdmico, social e
ambiental do municipio, em consonincia com os principios da Lei Federal 14.133/2124,

SN b

Portanto, a realizagido do certame na modalidade pregio eletrénico é a melhor
; escolha de modalidade para a aquisi¢do servicos, previstos na Lei Federal 14.133/21,
s pois oferece vantagens como economia, eficiéncia, competitividade, transparéncia,
celeridade, gestdo, controle, sustentabilidade e inovagéo.

- 2.2 Justificativa para o parcelamento ou nio do objeto:

F Conforme previsto nos estudos técnicos preliminares, o parcelamento para a
contratacdo em tela, ndo & aceitdvel por haver viabilidade técnica, pois os itens do objeto
nao se configuram sistema \nico e integrado.

Ressaltamos que a justificativa do parcelamento tem a sua fundamentacio legal
na lei n? 14.133/21 diz no artigo 40, inciso V alinea b. Pois, os lotes podem gerar maiores
vantajosidade para ¢ municipio com a entrega de servigo de qualidade bem como

., economicamente viavel, assegurando a economicidade no poder publico.

‘ Vejamos o que diz a legisia¢io:
Art. 40. O planejamento de compras deverd considerar a
expectativa de consumo anual e observar o seguinte:

(-}

V - atendimento aos principios:

b} do parcelamento, quando for tecnicamente vidvel e
economicamente vantajoso;

0 parcelamento ainda pode ser justificado, como uma forma de otimizar a gestdo
financeira, possibilitando uma melhor adequagdo ao orcamento disponivel, conforme N
previsto nos principios da economicidade e eficiéncia da referida lei, ademais o processo
em tela seguiu os principios previstos no paragrafo segundo doart. 40 da lei 14.133 /21

® Av. José Marques Fitho, N° 600 - Centro
CEP: 63.560-000
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Art, 40. O planejamento de compras deverd considerar a
expectativa de consumo anual e observar o seguinte:

()

§ 22 Na aplicacio do principio do parcelamento, referente as
compras, deverio ser considerados: '

I - a viabilidade da divisdao do objeto em lotes;

1l - o aproveitamento das peculiaridades do mercado local,
com vistas 3 economicidade, sempre que possivel, desde que
atendidos os parimetros de qualidade; e

111 - o dever de buscar a ampliacio da competi¢io e de evitar
a concentracio de mercado.

Sendo desta forma devidamente justificado o ndo parcelamento do objeto.

O municipio de Acopiara/CE, como ente federativo, é responsavel pela gestdo de
uma vasta qguantidade de documentos gerados e recebidos pelas diversas secretarias
municipais no exercicio de suas atividades administrativas. A gestdo adequada dessa
massa documental é crucial para garantir a eficiéncia administrativa, a transparéncia
ptblica, o cumprimento de normas legais e o acesso tempestivo as informagdes, tanto
pelos gestores piiblicos quanto pelos cidadaos.

A crescente demanda por servigos publicos, associada ao acttmulo continuo de
documentos em formato fisico, impde desafios significativos & administragdo municipal.
Tais desafios incluem a necessidade de armazenamento adequado, a prevencio da
deterioracio fisica dos documentos, a agilidade no acesso as informagdes e a adequagéo
s normativas que regulamentam a gestdo documental na administragéo publica.

Diante desse cendrio, torna-se imperativa a contratagdo de uma pessoa jurfdica
especializada na prestagdo de servicos de gestdo documental, incluindo a captura
automatizada de imagens digitalizadas, a capacitagdo em gestio de documentos e a
disponibilizagdo de equipamentos para digitalizagao. Tal contratacdo visa assegurar que
o municipio de Acopiara/CE possa garantir o armazenamento digital adequado e a
recuperagio rdpida de informages, aumentando a eficiéncia dos processos
administrativos e a tomada de decisdes. Além disso, é essencial assegurar conformidade
com as normas legais aplicdveis, especialmente aquelas relacionadas a Lei de Acesso a
Informagdo (Lei n® 12.527/2011), A Lei de Arquivos Publicos (Lei n? 8.159/1991), e as
Resolugdes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).

Outro aspecto relevante é a promogio da reducio do uso de papel, contribuindo
para priticas administrativas mais sustentdveis e alinhadas com os principios da
administracdo piiblica ambientalmente responsavel, bem como minimizar riscos de

perda ou deterioragio dos documentos fisicos, assegurando a integridade @ja
- S WYy 4
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confidencialidade das informagdes armazenadas digitalmente. A contratacio também
permitird prover treinamento técnico adequado aos servidores municipais para que
estes possam manejar de forma eficiente e correta os documentos digitalizados,
garantindo a continuidade do servico mesmo apos a implementagfio do sistema.

A necessidade de contratagio se fundamenta na exigéncia de adequacido das
praticas administrativas do municipio aos padrées de eficiéncia, economicidade e
transparéncia exigidos pela Constituicio Federal de 1988, bern como na observancia dos
principios que regem a administragio publica, especialmente os principios da legalidade,
eficiéncia e publicidade (art. 37 da CF/88). A Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos (Lei n® 14.133/2021) permite a contratagio de servigos especializados
quando justificada a impossibilidade de atendimento das demandas internas com os
recursos disponiveis no quadro funcional, conforme preceitua o art. 69, inciso XVI, e art.
75, inciso H. Além disso, a digitalizagio documental atende ao disposto na Lei n®

‘ 12.527/2011, que estabelece que as entidades publicas devem assegurar a gestdo
transparente da informagdo, propiciando amplo acesso a ela e sua divulgagio.

Diante do exposto, a contratagio de pessoa juridica especializada é uma medida
técnica e juridicamente necesséria para garantir a eficiéncia, seguranga e conformidade
na gestao documental do municipio de Acopiara/CE, proporcionando os meios para que
a administragdo ptblica possa cumprir suas fungbes com maior eficacia e transparéncia,
em beneficio da sociedade.

4 DOS REQUISITOS DA CONTRATACAQ
4.1. Especificagdo do Objeto
A definig¢do clara e detalhada do objeto da contratagdo é essencial. Neste caso, o objeto é
a gestdo documental, incluindo:
Captura automatizada de imagens digitalizadas.
Capacitacdo em gestdo de documentos.
Disponibilizagdo de equipamentos para digitalizacdo.
g 4.2, Requisitos Técnicos
0 A empresa contratada deve possuir expertise nas seguintes dreas:

Capacitacéo técnica: Habilidade para capacitar servidores ou colaboradores na gestio de
documentos e arquivamento digital.
Tecnologia de digitalizagdo: Equipamentos de alta qualidade que garantam a integridade

. e a qualidade dos documentos digitalizados, com sistemas que facilitem a recuperagio e

am consulta.
Seguranga da informagio: Ferramentas e procedimentos que garantam a protecio dos
dados contra perda, acesso ndo autorizado ou vazamento.
4.3. Qualificagdo Técnica e Experiéncia
Experiéncia prévia em contratos similares (preferencialmente com 6rgios publicos).
Equipe especializada, incluindo profissionais certificados na 4rea de gestio documental
e digitalizagio. SR
4.4. Capacitacio AN
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Parte fundamental do contrato é a capacitagdo da equipe interna do municipio para a
continuidade da gestdo documental. A empresa contratada deve oferecer treinamento
e aos funciondrios designados, com métodos e manuais claros.

: 4.4 Terceirizacio e garantia da contratagiio
i 4.41 Nao sera permitido a terceirizagdo na contratagio, na forma da lei.

5.1A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos é imprescindivel para o
conhecimento pleno das condi¢bes e peculiaridades do objeto a ser contratado,
sendo assegurado ao interessado o direito de realizacio de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda 3 sexta-feira, das
08h horas as 14h horas.

O 5.2 Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a
vistoria prévia,

5.3  Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devers

S estar devidamente identificado, apresentando documente de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagio para a realizacdo da
vistoria.

53.1 Para agendamento prévio da vistoria, o interessado devera realizar
agendamento por meio do e-mail: licitaacopiara2@gmail.com;

o 5.4  Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, dever4 prestar declaragfio formal
assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das
condigbes e peculiaridades da contratacio.

55 A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacbes de

desconhecimento das instalagdes, diividas ou esquecimentos de quaisquer detathes dos

locais da prestagdo dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos Servicos
‘ decorrentes.

6.1 0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responder4 pelas
consequéncias de sua inexecugio total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacio ou suspensido do contrato, o
cronograma de execugdo sSerd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simple) apostila.

A
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6.3 As comunicacées entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

e 6.4 0 6rgio ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgio ou entidade

podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para

apresentagio do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das

e obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para

' execugio do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando

houver, do método de aferigio dos resultados e das sangdes aplicdveis, dentre
outros.

71 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do infcio da
prestacio dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagio a
execucdo do objeto contratado.

72 A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto
durante o periodo de execugdo da obra;

7.3 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
- manutencio do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro
S para o exercicio da atividade.

Fiscalizacdo

7.4 A execugio do contrato serd acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
G contrato, ou pelos respectivos substitutos na forma do caput do art. 117 da Lei n?
: 14.133, de 2021, a saber:

i ‘ Yan Almeida Félix Maciel, Portaria n° A3/2024 - Fiscal de Contrato do
Gabinete do Prefeito;

=S Maria Cristiany da Silva, Portaria n° 03/2024 - Fiscal de Contrato da
Secretaria de Administracéo e Financas;

o Rebeca Andrade Cavalcante, Portaria n° 017/2024 - Fiscal de Contrato da
sl Sanude;

| Francisco Freitas Souza, Portaria n° 002/2024 - Fiscal de Contrato da
Secretaria do Trabalho e Desenvolvimento Social;

Maria Cristieny Rodrigues, Portaria de designacio n® 013/ 2024 - Fiscal de
Contrato; Educacgao. '

José Eduardo Félix, Portaria de designagao n® 005/2024 - Fiscal de Contra}% \
L

de Secretaria da Cultura, Esporte e juventude; ‘f:\f ;g\ J
5 Y
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Elder Fernandes Guilherme, Portaria de designacdo n® 003/2024 - Fiscal de
Contrato de Infraestrutura;

Francisca Cristoviio Paulino Dias, Portaria de designacio n? 003 /2024 - Fiscal
de Contrato da Secretaria De agricultura e Desenvolvimento Sustentsvel ;

Antonio Darcio Ferreira Belo, Portaria de designacio n® 08/2024 - Fiscal de
Contrato da Secretaria do Meio Ambiente.

7.50 representante da Contratante deveri ter 2 qualificagdo necesssria para o
acompanhamento e controle do contrato,

7.6 A verificagdo da adequagio do servico serd realizado com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia,

7.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
methores resultados para a Administragio;

7.80 fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas 3 execucdo do contrato, com a descri¢io do que
for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n?
14.133, de 2021, art. 117, §19)

7.9 Identificada qualquer inexatidio ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a correcio da execugdo do contrato, determinando prazo
para a corregdo;

7.10 O fiscal técnico do contrato informars ao gestor do contato, em tempo habil, a
sitvacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for ¢ caso;

7.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor
do contrato;

B 6 7.12 0O fiscal técnico do contrato comunicari ao gestor do contrato, em tempo h4bil, o

término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacgdo tempestiva
ou  prorroga¢io contratual;

Fiscalizagdo Administrativa

7.13 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencio das condicbes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessdrio;

7.14 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor
do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quapdo ultr sar a sua
competéncia; T E WA
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Gestor do Contrato F I.Sj /7‘/3“

. 7.15 O gestor do contrato coordenars a atualizagdo do processo de acompanhamentcﬂé/
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugio no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério
com vistas 3 verificagio da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragio.

7.16 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. -

7.17 O gestor do contrato acompanhar4 a manutencdo das condi¢des de habilitacio da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagio e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais.

7.18 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto a0 cumprimento de
obrigagbes assumidas pelo contratado, com mengio ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

7.19 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
""" administrativo de responsabilizagio para fins de aplicagio de sancgdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14,133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.20 O gestor do contrato devers elaborar relatério final com informagdes sobre a

consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais

“ condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragio.

7.21 O gestor do contrato deverd enviar a documentacido pertinente ao setor de
contratos para a formalizagio dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

8.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado
(IMR), conforme previsto neste Termo de Referéncia, se dara: a aferigdo da execugio dos
servicos e pagamento seri em razio da execugdo. A afericio estabelecida neste AN
procedimento, portanto, se demonstra a mais adquad_a a ser adotada para a ‘% .
s 5 ¢
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determinago do método de execu¢io contratual e pagamento. COME%O& REGAD
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8.2. Serd indicada a reten¢io ou glosa no pagamento, proporcional i irregularigjd/e
verificada, sem prejuizo das sangfes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.2.1. ndo produzir os resultados acordados;

8.2.3 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

8.2.4 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do
servigo, ou utilizé-los com qualidade ou quantidade inferior 4 demandada.

: 8.3. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos
Sl para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.

9.1 Ao final de cada etapa da execugio contratual, conforme previsto no Cronograma
Fisico-Financeiro, o Contratado apresentara a medigio prévia dos servigos executados
no periodo, por meio de planilha e memoria de célculo detalhada.

9.2 Uma etapa serd considerada efetivamente conclufda quando os servigos previstos
para aquela etapa, no Cronograma Fisico-Financeiro, estiverem executados em sua
totalidade.

it 9.3 O contratado também apresentar4, a cada medig3o, os relatérios comprobatérios
da prestagio dos servigos executados naquela etapa da execugio contratual, quando for
0 caso.

9.4  Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias tteis,
pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
- cumprimento das exigéncias de cardter técnico e administrativo, (Art. 140, 1, a, da Lei n®
| 14.133).
|

' ' 9.5 O prazo da disposigdo acima serd contado do recebimento de comunicagio de
' cobranga oriunda do contratado com a comprovacio da prestacdo dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.

, 9.6 O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisdrio do objeto do
; contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
o carater técnico.

B 9.7 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto

do contrato mediante termo detalhado que comprove 0 cumprimento das exigéncias de
carater administrativo.

9.8 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério
sob o ponto de vista técnico e administrativo. Qt‘,
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Ho 9.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada perfodo de faturkif
o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliaces da execucio do ob]etgy
0s

REGAO

e

e se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da presta¢do dos servigos realiza

: em consondncia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

9.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo.

9.11 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
. as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
kS incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo
ndo atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

9.12 A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da Gltima e/ou unica medigio de servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n? 14133, de 2021). -

9.13 O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, 4 conclusido de
e todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis, quando for o
caso.

9.14 Os servigos poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo
da aplica¢aoe das penalidades.

9.15 Quando a fiscaliza¢do for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter ¢ registro, a andlise e a conclusio acerca das ocorréncias na execugdo do
contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

“ 9.16 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez.) dias lteis,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissic designada pela
e autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e
o consequente aceitacio mediante termo detalhado, obedecendc os seguintes
procedimentos: '

9.16.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com men¢ao ao seu desempenho na execu¢io contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. '

9.16.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagio apresentada pela N
» fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegam a liqyidat; e 0 pagamento ;ak
i \ 7 )
\\\
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9.16.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documenta¢des apresentadas; e

9.16.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo.

9.16.5 Enviar a documentagio pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestao.

9.17 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto & dimensao,
qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de
2021, comunicando-se A empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

9.18 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de
cobranca.

319 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

10.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrang¢a equivalente, correrd o
prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta segdo,
prorrogaveis por igual periodo.

10.1.1 0 prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se
a possibilidade de prorrogagfio, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas
cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n?
14.133, de 2021

10.2 Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) adatadaemissio;

¢) osdados do contrato e do drgio contratante;
d) o periodo respectivo de execug¢do do contrato;
e) ovalorapagar;e

f} eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis,

YT
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despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRA

escrito, as respectivas corregdes; o/
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10.3 Havendo erro na apresentagio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunsigcl
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providenci¢
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagéo da regularizacdo
situagdo, sem 6nus a contratante;

10.4 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagio da regularidade fiscal, constatada mediante consulta aos sftios eletrdnicos
oficiais ou & documentacio mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133 /2021.

10.5 A Administracio devera realizar consulta para: a) verificar a manutengio das
condi¢des de habilitagio exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participagdo em licitacio, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o
Poder Piblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

106 Constatando-se, a situaco de irregularidade do contratado, ser4 providenciada
sua notificagio, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua
situagdo ou, ne mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual perfodo, a critério do contratante. .

10.7 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessérios
para garantir o recebimento de seus créditos.

10.8 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias
3 rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

109 Havendo a efetiva execugio do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo
regularize sua situag&o.

11.1 O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 15 {quinze) dias tteis,
contados da finalizacio da liquidagio da despesa, conforme secao anterior.

12.1 O pagamento seré realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

12.2 Ser4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

12.3 Quando do pagamento, seré efetuada a retengdo tributéria prevista na legislaca
aplicével. S

ACOPIARA
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12.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na plarﬁ"ﬁa, quangdo

houver, serio retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os perce is
: ~ estabelecidos na legisla¢do vigente.

124 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
e Complementar n? 123, de 2006, ndo sofreri a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
- condicionado 2 apresentagdo de comprovagio, por meio de documento oficial, de que faz
i Jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

14.1. Serd considerada vencedora do presente certame a

apresentar o MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE, e desde que at
exigéncias constantes neste Termo e Edital do presente processo
14.2. Havendo absoluta igualdade de condi

Comissido de Licitacdo convocars os licitante
sorteio em ato publico.

(as) empresa (s) que
enda as especificagdes e
¢Ges entre duas ou mais propostas, a
S em situacdio de empate e proceders a

14.3. Quando for constatado o eémpate, conforme estabelece os artigos 44 e 45 da Lei
: Complementar 123, de 14 de dezembro de 20
i desempate em favor da microempresa ou empresa de pequeno porte, da seguinte forma:
e 14.3.1. Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas

pelas microempresas e empresas de pequenc porte sejam iguais ou até 10% (dez por
cento) superior ac melhor preco,

o 14.3.2. Para efeito do disposto no14.2, acorre
: ‘ forma:
I - a microempresa ou empresa de pequeno
apresentar proposta de prego inferior 3
prazo de quinze minutos, sob pena de
seu favor o objeto licitado;
II' - N3o ocorrendo a contrata
forma do inciso [ deste item,
enguadrem na hipdtese do ite
do mesmo direito, também
preclusio;

06, a comiss3o aplicar4 os critérios para

ndo o empate, proceder-se-4 da seguinte

porte mais bem classificada poder
quela considerada vencedora do certame, no

preclusdo, situacio em que ser4 adjudicado em

¢do da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
serdo convocadas as remanescentes que porventura se {
mdeste Termo, na ordem classificatéria, para o exercicio “\
todos no prazo de quinze minutos cada, sob pena de

Wl - no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos np item

- 8 Av. José Margues Filho, N° 600 - Centro
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14.3.2. inciso | deste Termo, sera realizado sorteio para definir aquele queppy iFaklr

podera apresentar melhor oferta.

14.4 . Na hipétese da ndo-contratacio nos termos previstos deste Termo, o objg
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

14.5 O disposto no item 14.3.2 somente se aplicard quando a methor oferta inicial ndo
tiver sido apresentada pormicroempresa ou empresa de pequeno porte

14.6 O fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do
critério de julgamento pelo Menor Prego por lote.

L4

15.1 O regime de execugdo do contrato serd empreitada por valor unitério por rota do

:_ 6 lote.

16.1 Ressalvado o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por prego
unitdrio, o critério de aceitabilidade de pregos sera o valor global estimado por lote para
a contratacao.

e 16.2 O licitante que estiver mais bem colocado na disputa devers apresentar a
Administracdo, por meio eletrdnico, planilha que contenha o preco global por lote, os
quantitativos e os pre¢os unitarios tidos como relevantes, conforme modelo de planilha
elaborada pela Administragéo, para efeito de avaliagio de exequibilidade (art. 59, §32,da
Lei n914.133/2021};

16.3 Para o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por preco unitério o
A critério de aceitabilidade de pregos serd menor preco global por lote.

16.4 A proposta de precos readequada deveri ser elaborada em 01 {uma) via em
papel timbrado ou com carimbo do interessado, manuscrita em letra de forma em tinta
nio lavével ou confeccionada por maquina, impresso por computador ou qualquer
processo eletrnico, datada e assinada (sobre o carimbo ou equivalente} pelo titular ou
preposto, sem emendas, rasuras ou entrelinhas. .
16.5 A proposta de pregos devera ser apresentada seguinde o modelo padronizado np/e

I}
5
¢

anexo do edital, contendo: /iy
a) A modalidade e o niimero da licitagio; y O\
b} Enderegcamento ao Pregoeiro do Municipio;
c) Razdo Social, CNPJ, endereco, inscricio estadual ou municipal do proponeiite,
conforme o caso, nimero da conta corrente, agéncia bancaria, identificacdo do (1;) '

¢ (&
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respectivo banco, e se houver, niimero do telefone/fax, e endereco eletrdnico; Eﬂ'%REGI\S '.
Fls,

d) Prazo de execugio dos servigos de 12 (doze) meses;

e) Prazo de validade néo inferior a 60 (sessenta) dias, sob pena de declassificagdo db
proposta;

f} Os itens cotados, nos quantitativos licitados, segundo a unidade de medida
consignada no edital, marca/modelo dos produtos ofertados, bem como valor global da
proposta por extenso.

g) Os valores unitarios e totais em algarismos de cada item cotado, e conferme o caso, 0
valor global do lote e/ou da proposta em algarismos e por extenso.

h) Quantidade ofertada por item/lote, observando o disposto neste Termo de
Referéncia;

i) Declaragdo da licitante que, nos valores apresentados acima, estdo inclusos todos os
tributos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, taxas, fretes,
seguros, deslocamentos de pessoal, custos e demais despesas que possam incidir sobre o
objeto licitado e declaragGes previstas na lei 14.133/21;

j) Os valores correspondente a cada lote constante do respectivo Anexo I do presente
Edital, apresentados em algarismos com até 02 (duas) casas decimais ap6s a virgula;

k) O prego do(s) item(ns) proposto(s} deverdo estar incluidas as incidéncias fiscais e
demais encargos trabalhistas, previdencirios,tributérios e comerciais, inclusive todas as
despesas com transportes, seguros de qualquer natureza ou espécie, incluindo
complementagdo de impostos, quando for o caso, € todas as demais despesas
necessarias a realizagio dos servigos objeto deste instrumento convocatério (que
incidam direta ou indiretamente), tudo por conta da proponente/contratada, sob pena
de nio poderem ser inseridos posteriormente, sendo que este apenas serd apresentado
para cada servigo a ser executado de acordo com a requisicao da secretaria Contratante,

16.6 0 licitante dever4 registrar sua proposta de pre¢os eletrdnica, exclusivamente
por meio do sistema eletronico, até a data e hordrio marcados para abertura da
sessdo, quando entdo encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento de
propostas.

16.7 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observario o horario de Brasflia - DF.

16.8 0 licitante devera informar em sua proposta de pregos eletrdnica, mediante o
preenchimento no sistema eletrénico, o valor unitario e total do item, bem como a
especificagdo clara e completa dos servicos a serem executados, em conformidade
com o Termao de Referéncia. @0

169 0 licitante devera cotar o prego do objeto licitatério em moeda nacional. \

16.10 Para fins de custos operacionais e despesas para execucido dos servigos -~
especificados neste termo, compreende-se, além do disposto no subitem 16.2, alinea -

"\
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“k”. administragio, mao de obra, apoio administrativo, materiais, transporte.de
pessoal e de materiais, seguros, taxas € tributos de quaisquer naturezas que incidam
sobre o Contrato e contribui¢des, encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas, e
quaisquer custos diretos ou indiretos necessdrios 3 completa execugao dos servigos
objeto da licitacdo.

16.11 Qualquer elemento que possa identificar o licitante importa desclassificacao
da proposta, sem prejufzo das sancdes previstas neste Edital.

16.12 Até a abertura da sessdo, o licitante podera retirar ou substituir a proposta
anteriormente encaminhada.

16.13 A proposta elaborada em desacordo com este Edital e Anexos podera ser
desclassificada.

16.14 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

16.15 0 licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em

seu nome no sistema eletrdnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas
propostas e lances.
16.16 Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocagdo para
assinatura do Contrato, ficam os licitantes liberados dos compromissos assumidos.
16.17  Os pregos constantes da proposta de pregos do licitante deverdo conter apenas
duas casas decimais apés a virgula, cabendo ao licitante proceder ao arredondamento ou
desprezar os nimeros ap6s as duas casas decimais dos centavos, e deveréo ser cotados
em moeda corrente nacional.
16.18 Os pregos propostos serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe
assistindo o direitc de pleitear qualquer alteragao dos mesmos, sob alegagdo de erro,
omissdo ou qualquer outro argumento nao previsto em lei.
16.19 Se tratando de julgamento por menor prego por item, ocorrendo discrepancia
entre 0s pre¢os unitrios e totais, prevalecerdo os primeiros. Se a licitagdo for por menor
prego por lote, somatorio ou a multiplicagdo errada que influenciar no valor total do lote
implicara na desclassificagdo da licitante no referido Item.
16.20 Os quantitativos licitados e cotados deverdo ser rigorosamente conferidos
pelos licitantes.
16.21 A proposta de precos deve contemplar todos os itens/lotes em sua
integralidade.
16.22 A apresentagdo da proposta de pregos implica na ciéncia clara de todos os
termos do edital e seus anexos, em especial quanto A especificagdo dos servigos e as
condigbes de participagdo, competi¢ao, julgamento e formalizagdo de contrato, bem
como a aceitagdo e sujei¢do integral as suas disposi¢des e a legislagdo aplicavel
notadamente a Lei N214133/21, aiterada e consolidada.

AGOPIARA
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16.23 Na anilise das propostas de precos a Comissio observara preferencialmenie
pre¢o unitdrio, facultando-lhe, porém, segundo critério de conveniéncia e oportunidade
observar o preco total.

1624 DA APRESENTACAO DA PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS:

16.25 . A Planilha de Composi¢io de Custos deverd ser apresentada contendo as
informagdes minimas necessarias para a compreensio clara e objetiva da formagio
do prego, sob pena de desclassificagio, caso nio apresente.

16.25.1 A Planilha de Composicio de Custos servird para demonstrar possiveis

variagdes de custos/insumos no curso da execucio do contrato e deverd ser utilizada

como base em eventuais reajustes ou revisées de pregos.

16.25.2 No preenchimento da Planitha de Composicio de Custos, a licitante devera

observar as orientagdes/informacdes, referentes as Convengdes Coletivas de Trabalho e

demais valores e percentuais utilizados como parametro pela Administragio.

16.25.3 A inobservancia das orientagdes/informagdes citadas neste subitem, quanto ao

correto preenchimento da Planilha de Composigio de Custos podera resultar na

desclassificagio da proposta.

16.25.4 A administra¢do poders realizar diligéncias junto a licitante vencedora, a fim

de esclarecer dividas acerca dos valores e/ou percentuais informados na Planilha de

Composicdo de Custos apresentada, sendo que a identificagdo da inclusio de

informagdes e/ou valores em desconformidade com as normas gerais ou especificas

apliciveis 3 empresa (nfo comprovados documentalmente} poderd acarretar a

desclassificagdo da proposta.

16.25.5 A inobservancia do prazo fixado pela Administragdo para a entrega das

respostas e/ou informagGes solicitadas em eventual diligéncia ou ainda o envio de

informagées ou documentos considerados insuficientes/incompletos poder4 ocasionar a

desclassificacio da proposta.

16.25.6 No preco proposto deverio estar inclusas todas as despesas com saldrios, leis

sociais, trabalhistas, seguros, impostos, taxas e contribuicées, transporte, alimentagio,

despesas administrativas e lucros e demais insumos necessarios 2 sua composigao.

16.26  Serd desclassificada a proposta de precos apresentada em desconformidade

com este termo de referéncia

17.1 Para fins de habilitagdo, devers o licitante comprovar os seguintes requisitos:
HABILITACAO JURIDICA

17.1.1 Empresdrio individual: inscri¢do no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

X
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Fis
17.1.2 Microempreendedor I[ndividual - MEL Certificado da Condigc’u!v e
Era Microempreendedor Individual - CCMEI cuja aceitagio ficard condicionada a g
verificacdo da autenticidade no sitio https://www. empresas-e-n i -

ee r

17.1.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:

Inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
i Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
S documento compraobatério de seus administradores;

17.1.4 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento
. no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
a qual sera considerada como sua sede.

‘ ‘ 17.1.5 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
o Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

17.1.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrico do ato

constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
T respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Jurfdicas ou no Registro Piblico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbag&o no Registro onde tem sede a matriz;

17.1.7 Sociedade cooperativa: ata de fundagiio e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de dezembro 1971.

17.1.8 Comprovagio da Autoriza¢do de Funcionamento da empresa participante da
licitagdo (Alvard de Funcionamento}, nos termos do art. 66 da Lei Federal n®

14.133/21.
TN 17.1.9 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
O alteragdes ou da consolidacdo respectiva, sob pena de inabilitagio pela ndo

apresentacao dos documentos citados.

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

17.1.10 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, conforme o
caso;

17.1.11 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagdo de certidio expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
: todos os créditos tributarios federais e & Divida Ativa da Unido {DAYU) por elas
T administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria

- ACOPIARA
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Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Flgle

Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional. P

17.1.12 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

17.1.13 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n2 5.452, de 19 de maio de 1943;

17.1.14 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

17.1.15 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicflio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

17.1.16 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

17.1.17 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual relacionados
ac objeto contratual, deverd comprovar tal condigio mediante a apresentagdo de
declaracio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

17.1.18 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estaré dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

17.1.20 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

17.1.21 Balango patrimonial, demonstragio de resultado de exercicio ¢ demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) dltimos exercicios sociais, inclusive com
notas explicativas, comprovando; indices de Liquidez Geral (LG}, Liquidez Corrente
(LC), e Solvéncia Geral (SG) igual ou superior a 1 (um) bem como Indice de
Endividamento menor ou igual a 0,5 (zero virgula cinco); As empresas criadas no
exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilita¢do
e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. Os
documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

17.1.22 O balango deverd ser acompanhado dos termos de abertura e de
encerramento do Livro Didrio, todos registrados e autenticados na Junta Comercial,
constando, necessariamente, 0 nimero do Livro Diario e das respectivas folhas nas




" @ Av. Jose Marques Filho, N° 600 - Centro 1
CEP: 63560-000

GOVERNO MUNICIPAL DE

representante legal da empresa.

17.1.23 Serdio aceitos o balango patrimonial, demonstra¢Bes contabeis, termos de
abertura e encerramento do livro Diario, transmitidos via SPED, acompanhados do
recibo de entrega de escrituragdo contabil digital, respeitado os termos do Decreto n®
8.683/2016 e a INRFB vigente.

17.1.24 O balango patrimonial apresentado devera corresponder aos termos de
abertura e encerramento do Livro Diario apresentado.

17.1.25 No caso de sociedade por agbes, o balango devera ser acompanhado da
publicagio em jornal oficial e em jornal de grande circulagdo e do registro na Junta
Comercial.

17.1.26 No caso de cooperativa, o balango patrimonial devera ser inscrito no Cartorio
de Registro Civil de Pessoas Juridicas, assinado por contador registrado no Conselho
Regional de Contabilidade e pelo titular ou representante legal da instituicdo,
atendendo aos indices estabelecidos neste instrumento convocatério.

17.1.27 Os documentos referidos acima observardo a data limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

17.1.28 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um} em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), ser4 exigido para fins de habilitacio de 10 % do valor estimado das parcelas
pertinentes.

17.1.29 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagio deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderio substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §19).

QUALIFICACAO TECNICA

17.1.31 Comprovagio de aptidao para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contrata¢io, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certides ou

atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, nos termos a seguir:

a) comprovagao de aptiddo técnica, se dara através da apresentacao de no minimo 01
(um) atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, devera ser
apresentado em papel timbrado, atestando que a empresa forneceu ou fornece
produtos/servigos compatfveis, e caracteristicas com o objeto da presente licitacéo.
Contendo o contrato da respectiva prestagao dos servigos. '

17.1.33 Somente serdo considerados validos os atestados com timbre da entidade
expedidora e com identificagao do nome completo do emitente, O atestado devera ser
datado e assinado por pessoa fisica identificada pelo nome e cargo exercido na
entidade, estando as informagdes sujeitas conferéncia pela Comissdo ou quem este
indicar. Bem como as demais informagoes: '@ﬁ? .

¥
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a) nome, CNPJ e endereco completo da pessoa juridica tomadora dos sgﬁncos e

emitente do atestado;

b) nome e CNPJ da empresa que prestou o servigo,
c) descrigdo dos servigos;

e) local e data da emissdo do atestado;

17.1.34 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

17.1.35 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao,
cépia do contrato que deu suporte a contratagao, enderego atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

i7.1.36 No caso, das cooperativas, deverd ser apresentando ainda: a relagdo dos
cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricao e a comprovagido de que
estio domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos
arts. 42, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§22 a 62 da Lein. 5.764,de 1971;

17.1.37 A declaracio de regularidade de situagdo do contribuinte individual - DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

17.1.38 A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a execugdo contratual;

17.1.39 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

17.1.40 A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

17.1.41 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa:

R

a) ata de fundagdo;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o0 aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardc o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitagdo;

CEP: 63.560-000
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17.1.43 A iltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme d
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que @/
auditoria n3o foi exigida pelo 6rgio fiscalizador

DECLARACOES COMPLEMENTARES A HABILITACAQ

17.1.44 Declaracdo de que atendem abs requisitos de habilitacdo, e o declarante
respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei;

17.1.45 Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas;

17.1.46 Declaragdo formal assinada pelo responsével técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condiges e peculiaridades da contratagio.

0 17.1.47 Declaragéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e

das condi¢Ges locais para o camprimento das obrigacdes objeto da licitagio.

17.1.48 Declaragéo de que, em cumprimento ao estabelecido na Lei n° 9,854, de
27/10/1999, publicada no DOU de 28/10/1999, e ao inciso XXXIlI, do artigo 7¢, da
Constituicdo Federal, ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturnoc, perigoso ou insalubre, nem emprega menores de 16 (dezesseis) anos em
trabalho algum, salvo na condigio de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos,
conforme modelo a ser fixado nos anexos do edital;

17.1.49 Nio havera exigéncia da garantia da contratagio dos artigos 96 e seguintes da
Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

17.1.50 As empresas estrangeiras que nio funcionem no Pafs, as exigéncias de
habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradugio livre.

17.1.51 Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione
no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os

‘ documentos exigidos para a habilitagéo serdo traduzidos por tradutor juramentado

no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8. 9 de janejro de
2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

17.1.52 O consércio de empresas, a habilitacio técnica, quando exigida, sers feita por
meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitacio
econdmico-financeira, quando exigida, serd observado o somatério dos valores de
cada consorciado.

17.1.53 Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados
em original, por cdpia ou via sistema de pregio eletronico.

i
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17.1.54 Os documentos exigidos para fins de habilitagio poderdo ser substi Mﬁ EGAQ -
registro cadastral emitido por érgido ou entidade piblica, desde que o reg '
sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133 /2021 y
i

e 17.1.55 Sera verificado se o licitante apresentou declaragio de que atende aos
requisitos de habilitagdo, € 0 declarante respondera pela veracidade das informagoes
prestadas, na forma da lei {art. 63, 1, da Lei n? 14.133/2021).

17.1.56 Ser4 verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagao,
a declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

17.1.57 O licitante deverd apresentar, sob pena de desclassificagao, declaragdo de que
suas propostas economicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigao Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

17.1.58 Considerando que na presente contratagio a avaliagdo prévia do local de
execugio é imprescindivel para o conhecimento pleno das condigdes € peculiaridades
do objeto a ser contratado, o licitante deve atestar, sob pena de inabilitagdo, que
conhece o local e as condigdes de realizacdo do servigo, assegurado a ele o direito de
realizagio de vistoria prévia.

R 17.1.59 O licitante que optar por realizar vistoria prévia tera disponibilizado pela
Administragio data e hordrio exclusivos, a ser agendado através do e-maik:
licitaacopiara2@gmail.com, de modo gque seu agendamento nido coincida com 0O
agendamento de outros licitantes.

17.1.60 Caso o licitante opte por ndo realizar vistoria, poderéa substituir a declaracao
exigida no presente item por declaragdo formal assinada pelo seu responsavel acerca
do conhecimento pleno das condices e peculiaridades da contratagéo.

17.1.61 Somente haverd a necessidade de comprovagio do preenchimento de
requisitos mediante apresenta¢do dos documentos originais ndo-digitais quando
houver divida em relagdo a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir.
17.1.62 A verificagio pelo Pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de o6rgaos €
entidades emissores de certidoes constitui meio legal de prova, para fins de
ha habilitagao.
17.1.63 Os documentos exigidos para habilitacdo deverao ser enviados por meio do
sistema, em formato digital, no prazo de até 02 (duas horas), prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitagdo do Agente de Contratacéo.
G . 17.1.64 A verificagdo dos documentos de habilitagio somente seré feita em relacdo ao
B licitante vencedor.
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-
1l

@ Av. José Maraues Filho, N° 600 - Centro
CEP: 63.560-000




<@ Av. José Marques Filho, N° 600 - Centro
 CEP: 63560-000

17.1.65 Apés a entrega dos documentos para habilitagdo, nao serd perimitida
substituicio ou a apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia,
para nos termos da Lei 14.133/21, art. 64.

17.1.66 complementagdo de informagdes acerca dos documentos ja4 apresentados
pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame; e

17.1.67 atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas;

17.1.68 Na andlise dos documentos de habilitagéo, a comissdo de contratagio podera
sanar erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade
jurfdica, mediante decisio fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficicia para fins de habilitacdo e classificagao.

17.1.69 Na hipétese de o licitante nio atender as exigéncias para habilitagdo, o Agente
de Contratagio examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem
de classificacfio, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao presente edital.

17.1.70 somente serdo disponibilizados para acesso piblico os documentos de
habilitagio do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os
procedimentos de que trata o subitem anterior.

e e s i .
T 1 & o? ket 2

18.1 O custo estimado total da contratacio é de R$ 297.544,20 {duzentos e noventa
e sete mil quinhentos e quarenta e quatro reais e vinte centavos), conforme custos
unitarios apostos na planitha orgamentdria estimado.

19.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrao 3 conta de recursos
especificos consignados na Lei Orcamentdria do Municfpio.

19.2 A contratacdo sera atendida pelas seguintes dotagoes:

Orgio: 02 (Gabinete do prefeito)
Unidade orgamentaria: 0201

Dotacdo Or¢amentdria: 04.122.0402.2.003
Elemento de despesa: 3.3.90.39.00

Fonte de Recurso: 1500

Orgdo: 05 (Secretaria de Administragio e Finangas)
Unidade or¢amentaria: 0501

Dotago Orcamentaria: 04.122.0402.2.011 b
Elemento de despesa: 3.3.90.39.00
Fonte de Recurso: 1500

IS4
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Orgdo: 06 (Secretaria de Satde)
o Unidade orgamentaria: 0602
s Dotacdo Orgamentaria: 12.122.0402.2.015

Elemento de despesa: 3.3.90.39.00
Fonte de Recurso: 15001002

Orgdo: 07 {Secretaria do Trabalho e Desenvolvimento Social)
Unidade orgamentaria: 0701

Dotacdo Orgamentdria: 08.244.0807.2.0 33

Elemento de despesa: 3.3.90.39.00

Fonte de Recurso: 1500

3

":"‘"‘ Orgdo: 08 (Secretaria de Educagdo)

i Unidade or¢amentaria: 0801

Dotaciio Orgamentéria: 12.122.0402.2.061
Elemento de despesa: 3.3.90.39.00

Fonte de Recurso: 15001001

Orgdo: 09 (Secretaria de Infraestrutura)
Unidade or¢amentaria: 0901

Dotago Or¢amentdria: 15.122.0402.2.071
Elemento de despesa: 3.3.90.39.00

Fonte de Recurso: 1500

Orgio: 10 (Secretaria de Agricultura e Desenvolvimento Sustentavel)
Unidade orgamentaria: 1001

Dotag¢io Or¢camentaria: 20.122. 0402.2.076

Elemento de despesa: 3.3.90.39.00

Fonte de Recurso: 1500

Orgdo: 11 (Secretaria da Cultura, Esporte e Juventude)
Unidade or¢amentdria: 1102

Dotagio Orgamentaria: 13.122.0402.2.082

Elemento de despesa: 3.3.90.39.00

Fonte de Recurso: 1500

= Orgio: 12 (Secretaria de Meio Ambiente)
o Unidade or¢camentéria: 1201

0 Dotagdo Orgamentéria: 18.22.0402.2.091
Hee Elemento de despesa: 3.3.90.39.00

. Fonte de Recurso: 1500

7@ Av. Jose Marques Filho, N° 600 - Centro
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A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera md’féﬁ

aprovagdo da Lei Orgamentdria respectiva e liberagio dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

20 1. Os pregos do contrato poderao possulr rea}ustes apos transcorrldo 01 (hum) ano
da contratagéo, a contar da data de assinatura do termo contratual,

20.2. Como pardmetro para o reajuste sera utilizado o Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA), do ano anterior ao exercicio financeiro vigente

21.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, a
CONTRATADA que:

a) inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia
da contratacdo;

b} ensejar o retardamento da execugio do objeto;
c) falhar ou fraudar na execu¢io do contrato;
d) comportar-se de modo inidéneo; ou

e) cometer fraude fiscal.

21.2 Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode
aplicar 2a CONTRATADA as seguintes sanc¢des:

21.3 Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigagbes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nio
acarretam prejuizos significativos para o servico contratado;

21.4 Multa de:

a) 0,5% (cinco décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o
valor adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15
{quinze)} dias. Apés o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de
execucao com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagio do objeto, de forma a configurar,
nessa hipétese, inexecugdo total da obrigagdo assumida, sem prejufzo da rescisdo
unilateral da avenca;

b) 0,5% (cinco décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de atraso na execugdo do objeto, por perfodo superior ao previsto no subitem
acima, ou de inexecugéo parcial da obrigacio assumida;

¢) 0,5% (cinco décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado
em caso de inexecugdo total da cbrigagio assumida; E El

admefinancasacoplara@gmiali.com



b d) 0,5% (cinco décimo por cento) a 0,7% (sete décimo por cento) por dia sobre.a, valor. - .
mensal do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abai¥o; €™ ;& e

e) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de dt¥ss6ha
apresentacao da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogagio), observadcﬁ/
o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizar4

a Administragdo CONTRATANTE a promover a rescisio do contrato;

215 as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serio consideradas
independentes entre si.

21.6 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgio, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;

) 21.7 Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragido Piiblica,

0 enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢io ou até que seja promovida

a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejufzos causados;

21.8 As sanges previstas acima poderdo ser aplicadas 3 CONTRATADA juntamente com
as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

21.9 Para efeito de aplicacdo de multas, as infra¢des sdo atribuidos graus, de acordo
com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA

0,5% ao dia sobre o valor mensal do contrato

0,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

nlajwlw]~

3.2 % ao dia sobre o valor mensal do contrato

Tabela 2
INFRACAQ

. ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situacdo que crie a possibilidade de
1 causar dano fisico, lesdo corporal ou
conseqiiéncias letais, por ocorréncia;

i ACOPIAR
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Suspender ou interromper, salvo motivo de
for¢a maior ou caso fortuito, 0s servigos
contratuais por dia e por unidade de
atendimento;

Manter funciondrio sem qualificagdo para
executar ©0s servigos contratados, por
empregado e por dia;

03

Recusar-se a executar servico determinado
pela fiscalizagio, por servico e por dia;

02

Retirar funciondrios ou encarregados do
servico durante o expediente, sem a anuéncia
prévia do CONTRATANTE, por empregado e
por dia;

03

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a
assiduidade e a pontualidade de seu pessoal,
por funciondrio € por dia;

01

Cumprir determinagdo formal ou instrugdo
complementar do érgdo fiscalizador, por
ocorréncia;

02

Substituir empregado que se conduza de modo
inconveniente ou ndo atenda as necessidades
do servi¢o, por funciondrio e por dia;

01

Cumprir quaisquer dos itens do Projeto Basico
e seus Anexos ndo previstos nesta tabela de
multas, apdés reincidéncia formalmente
notificada pelo orgio fiscalizador, por item e
por ocorréncia;

03

A, s

10

Indicar e manter durante a execugdo do
contrato os prepostos previstos no Projeto
Basico/contrato;

01

11

Providenciar treinamento para seus
funcionarios conforme previsto na relacdo de
obriga¢tes da CONTRATADA

01

21.10 Também ficam

~ CEP: 63.560-000
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21.11 tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraud
no recothimento de quaisquer tributos;

21.12 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagio;

21.13 demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragido em
virtude de atos ilicitos praticados.

21.14 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa & CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n? 14.133, de 2021, e subsidiariamente a
Lei n? 9.784, de 1999.

21.15 As multas devidas e/ou prejuizos causados 3 Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor do municipio, ou deduzidos da garantia,
ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa do municipio e cobrados
judicialmente.

21.16 Caso a Contratante determine, a multa deverd ser recolhida no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagio enviada pela
autoridade competente.

21.17 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejufzos causados pela
conduta do contratado, a Unido ou Entidade poderd ccbrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

21.18 A autoridade competente, na aplicagdo das sang¢des, levard em consideragio a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administragédo, observado o principio da proporcionalidade.

21.19 Se, durante o processo de aplicagio de penalidade, se houver indicios de pratica
de infragdo administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como
ato lesivo a administragao publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo
administrativo necessarias & apuracio da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas & autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisio sobre a eventual instauragio de investigagdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabiliza¢do - PAR.

21.20 A apuragio e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo & Administracéo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n®
12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

21.1 O Contrato podera ser rescindido:

21.1.1 por ato unilateral e escrito da Administragéo, nas situagdes previstas nos do art.
138 da Lei n? 14.133, de 2021, e com as consequéncias indicadas no art. 139 da mesma
Lei, sem prejuizo da aplicaciio das sangdes previstas no Termo de Referéncia, anexo ao

Edital;
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21.1.2 Nos termos do art. 137, da Lei n? 14.133, de 2021.

21.2 Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando~se‘%/
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

21.3 A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa.

i VG

21.4 O termo de rescisio sera precedido de Relatério indicativo dos seguintes aspectos,

- conforme o caso:

21.5 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
21.6 Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

21.7 Indenizacdes e multas.

22.1 Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicbes
contidas estabelecidas na Lei n? 14.133, de 2021, e demais normas federais de licitagdes
e contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Leli
n? 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos
contratos.

22.1.2 E vedado CONTRATADA interromper a execu¢ao dos servigos sob alegagdo de
inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

22.3 E permitido 3 CONTRATADA caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para
qualquer operagao financeira.

23.1 Eventuais altera¢des contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 124 da Lei nQ
14.133, de 2021.

23.2 A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessérios, até o limite de 25% (cinquenta por
cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos termos do artigo 125 da Lei Federal
14.133/2021.

24.1 A contratagio relativa ao presente Termo de Referéncia aplicam-se ainda as
seguintes disposi¢des:

24.1.1 A CONTRATADA reconhece os direitos da Administra¢do, em caso de rescisdo
administrativa;

24.1.2 As partes ficam vinculadas aos termos deste Termo de Referéncia, do Estudo
Técnico Preliminar e do Ato convocatdrio, seus eventuals anexos e a roposta da

& (88) 356%-1 999
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CONTRATADA; :
s

24.1.3 A CONTRATADA deve manter, durante toda a execugao do contra
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagao.

FOITIE R e

Acopiara (CE) 06 de setembro de 2024.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Estudo Técnico Preliminar (ETP) desempenha um papel fundamental no contexto
do planejamento das contrata¢des tanto de servicos quante de aquisigdes, conforme
estabelecido na Lei Federal n® 14.133/21, Esta legislacdo, que moderniza e consolida as
normas sobre licitagbes e contratos administrativos, reconhece a importincia estratégica
de uma abordagem técnica e fundamentada para orientar o processo de aquisigdo de bens
e servigos. Nesse cendrio, o ETP emerge como uma ferramenta essencial, proporcionando
uma analise criteriosa das necessidades especificas do 6rgio publico em relagdo aos
servicos de consultoria.

Esse Estudo Técnico Preliminar, como delineado na lei, & 0 ponto de partida para o

“ planejamento da CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE

A SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL DAS INFORMAGOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM
CAPTURA AUTOMATIZADA DE IMAGENS DIGITALIZADAS, CAPACITACAO EM GESTAO DE
DOCUMENTOS E DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS PARA DIGITALIZACAO, EM
ATENDIMENTO AO GABINETE DO PREFEITO.

Destacamos que a legislagdo enfatiza a necessidade de embasar as decisdes de
contratacio em critérios objetivos e técnicos, alinhados aos principios da eficiéncia,
economicidade e sustentabilidade. Dito isso, esse ETP serd a ferramenta inicial para
estabelecer parametros e requisitos técnicos que orientem um futuro processo licitatorio,
onde seja garantido que a escotha de um fornecedor de 4gua mineral e vasilhames seja
respaldada por critérios tecnicos, normativos e de desempenho, apresentando - se como
um estudo que proporcionard uma visao abrangente das necessidades, contribuindo para
as futuras decisbes mais informadas e alinhadas aos objetivos institucionais do Gabinete do
Prefeito. ’

Esse estudo nos auxiliara a identificar no mercado a melhor solugdio para supri-la,
em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a Administra¢do Publica.

e Este documento ird analisar critérios técnicos capazes de assegurar a viabilidade da

- contratagio, mensurar 0$ riscos, determinar uma estratégia para a contratagio, fornecer
subsidios para a elaboragdo do Termo de Referéncia, bem como definir um plano de
sustentacdo para a solugio contratada.

No cenario administrativo atual, a eficiéncia e a organizacao dos processos internos
sdo fatores cruciais para a eficacia da gestdo publica. Neste contexto, a contrata¢do de uma
pessoa juridica especializada na prestacio de servigos de gestdo documental se apresenta
como uma necessidade imperativa para o gabinete do prefeito. Este servico abrange a
_ gestio da massa documental, a captura automatizada de imagens digitalizadas, a
capacitacio em gestdo de documentos e a disponibilizagio de equipamentos para
digitalizacdo. A seguir, apresento 0s principais argumentos que sustentam a importancia
dessa contratag¢ao.
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A gestio documental tradicional, com base em arquivos fisicos, pode ser um engrave
significativo para a eficiéncia administrativa. A digitalizagio de documentos e a
implementagdo de um sistema de gestio documental automatizado facilitam o acesso e a
organizagio das informa¢es. Com a captura automatizada de imagens digitalizadas, o
gabinete do prefeito podera garantir uma gestdo mais agil e menos propensa a erros
humanos. Documentos serdo facilmente acessiveis e pesquisaveis, reduzindo o tempo
necessario para encontrar informagdes e permitindo uma tomada de decisdo mais rapida e
fundamentada.

O armazenamento de documentos fisicos exige espago consideravel e pode implicar
custos elevados com infraestrutura e manutengio. Ao optar pela digitalizagdo e gestdo
documental digital, o gabinete reduzira a necessidade de armazenamento fisico, liberando
. espago para outras atividades e diminuindo os custos operacionais relacionados a
0 manutencio de arquivos fisicos. Além disso, a digitalizagao reduz o risco de perda ou dano
H N dos documentos, contribuindo para a preservagio de informagées vitais.

b A capacitagdo em gestdo de documentos é um aspecto crucial para a implementagao
bem-sucedida de um sistema digital. A contratagdo de uma empresa especializada garante
que a equipe do gabinete receba treinamento adequado e atualizado, essencial para

. maximizar o uso das novas tecnologias e praticas de gestdo documental. Essa capacitagio

nio apenas melhora a eficiéncia do trabalho, mas também promove a adaptacéo dos

= colaboradores s novas ferramentas e processos, assegurando uma transicdo suave e
eficaz.

A disponibilizagdo de equipamentos para digitalizagio de documentos é uma parte
fundamental do processo. Empresas especializadas possuem acesso a tecnologia avancada
e equipamentos de alta qualidade que garantem a captura precisa e a preservagdc dos
documentos digitalizados. Sem o suporte de uma empresa especializada, o gabinete pode
‘ enfrentar desafios relacionados a aquisi¢io e manutengdo de equipamentos, o que pode
i comprometer a qualidade e a eficiéncia do processo de digitalizagao.

’ Em um cenario onde a protecio e a conformidade com legislagdes sdo cada vez mais
rigorosas, a gestdo documental eficiente é essencial para garantir a seguranca das
5 . informagdes e a conformidade com normas e regulamentos. A contratagéo de uma pessoa
s juridica especializada assegura que as melhores praticas de seguranga da informacdo sejam
seguidas, mitigando riscos relacionados a perda, acesso ndo autorizado e conformidade
legal.

o A contratagdo de uma pessoa juridica especializada para a gestdo documentat do
gabinete do prefeitc € um passo estratégico para a modernizagdo e eficiéncia
administrativa. A digitalizagio de documentos, a implementacao de sistemas
automatizados e a capacitagio da equipe sdo investimentos que trardo beneficios
significativos, como a melhoria da eficiéncia operacional, a redugdo de custos e a garantia
de conformidade e seguranga. Diante dos desafios e das exigéncias do ambiente
administrativo moderno, essa medida se torna ndo apenas recomendavel, mas essencial

para a exceléncia na gestdo publica.
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Dito isto, com base no levantamento dos quantitativos necessarios, foram estimad
considerando a média de contratagdo anteriores, foram definidos os seguintes servigos e
quantidade:

Fo
,_f'!a.

A ITEM | DESCRICAC UNIDADE | QUANTIDADE

PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL DAS
INFORMACOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA DE
IMAGENS DIGITALIZADAS, CAPACITACAO EM GESTAO DE
DOCUMENTOS E DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS PARA
DIGITALIZACAO, EM ATENDIMENTO AO GABINETE DO PREFEITO DO
MUNICIPIO DE ACOPIARA-CE

01 MES 12

A contrata¢do de empresa para a prestacio do servico supracitado para o Gabinete
do Prefeito de Acopiara deve ser pautada por critérios técnicos e estratégicos.

Para um alcance eficiente dos resultados esperado para essa contratacdo, que teria
como objeto CONTRATAGAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL DAS INFORMACOES DA MASSA DPOCUMENTAL, COM
CAPTURA AUTOMATIZADA DE IMAGENS DIGITALIZADAS, CAPACITACAO EM GESTAO DE
DOCUMENTOS E DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS PARA DIGITALIZACAO, EM
ATENDIMENTO AO GABINETE DO PREFEITO.

Mesmo sem o efetivo Plano de Contrataces Anual, analisamos o planejamento
interno do Gabinete do Prefeito, constatamos que nao hé ocorréncia de sobreposi¢bes ou
duplicidade de objeto em relagdo a outros contratos em andamento no Gabinete do
Prefeito. Cabe destacar que a referida contratagio se caracteriza como aquisi¢do de bens de
: consumo comuns, de carater continuo, que serdo regidos pela Lei Federal n? 14,133/21 de
. \. 01 de abril de 2021.

Poderdo participar do futuro processo de licitagdo, empresas do ramo de
Distribuicdo Atacadista de &4gua mineral. Além disso poderdo participar empresas
individualmente ou em consorcio, que atendam a todas as exigéncias, inclusive quanto a
documentacio, constantes em um futuro termo de referéncia e instrumento convocatério.

As microempresas ou empresas de pequeno porte (EPP) poderdo participar desta
EC licitagdo em condigdes especiais diferenciadas, na forma prescrita na Lei Complementar n?
B 123, de 14 de dezembro de 2006. Bem como documentagdo prevista no art. 62 da Lei

Federal n? 14.133/21, onde se verifica o conjunto de informagdes e documentos
necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto a
ser contratado, a saber: juridica; técnica; fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira.

A contratacio de servigos especializados para a gestio documental e digitalizagdo de
informagdes para a Secretaria de Agricultura exige um detalhamento preciso dos requisitos

I3
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técnicos e legais envolvidos. A definicio clara desses requisitos é crucial para garantﬁ}/a
eficiéncia, a seguran¢a e a conformidade dos processos. Este texto busca estabelecer os
parametros necessarios para a escolha e contrata¢io de uma empresa especializada, com
foco na captura automatizada de imagens, capacitacio em gestio documental e
fornecimento de equipamentos para digitalizacio.

Para assegurar a qualidade dos servigos, a empresa contratada deve utilizar
tecnologia avangada e equipamentos modernos na captura automatizada de imagens. Os
scanners devem ter uma resolugdo minima de 300 dpi e ser capazes de digitalizar diversos
tipos de documentos. Além disso, a precisio na digitalizagio é essencial para garantir a
integridade das imagens, refletindo fielmente o conteido original dos documentos. A
capacitagdo oferecida deve incluir treinamento completo sobre gestio documental e o uso
dos sistemas de digitaliza¢do, com material didatico atualizado e instrutores qualificados
com certificagdes reconhecidas.

A empresa contratada deve fornecer todos os equipamentos necessdrios para a
digitalizacdo, garantindo também sua manutencio durante o perfodo contratual. Os
equipamentos devem estar em conformidade com as tecnologias utilizadas e atender aos
padrdes técnicos exigidos. Além disso, é necessario disponibilizar suporte técnico continuo
para resolver eventuais problemas e garantir a operag¢do ininterrupta dos equipamentos. A
qualidade e a confiabilidade dos equipamentos e do suporte técnico sdo fundamentais para
a eficiéncia dos servigos prestados.

O processo de contratagio deve seguir a legislagdo vigente, especialmente a Lei n?
14.333/21, que regula as licitagdes e contratos administrativos. O edital de licitagdo deve
detalhar os requisitos técnicos e legais dos servigos, incluindo as especificacdes dos
equipamentos e as condigdes de capacitagdo. As empresas interessadas devem apresentar
documentagio que comprove sua regularidade fiscal, trabalhista e técnica, como Certiddes
Negativas de Débitos (CND) e registro na Junta Comercial. Este processo visa garantir a
transparéncia e a legalidade da contratagio.

A defini¢do adequada dos requisitos técnicos e legais para a contratagdo de servicos
de gestdo documental e digitalizagio é essencial para garantir a eficacia e a conformidade
do processo. A tecnologia e a capacitacdo fornecidas devem atender a padrdes elevados
para assegurar a qualidade na digitalizagdo e gestdo dos documentos. A observancia
rigorosa das normas legais assegura um processo de contratagdo transparente e eficiente.
Esses cuidados sdo indispensaveis para garantir a integridade e a acessibilidade das
informagdes documentais na Secretaria de Agricultura,

No contexto atual, a gestfio documental e a digitalizagio de informagses sdio essenciais
para a modernizacio e a eficiéncia administrativa em diversas institui¢8es pablicas € privadas. O
mercado brasileiro oferece uma ampla gama de empresas especializadas na prestagio desses
servicos, com diversas solugBes adaptaveis as necessidades especificas de organizagbes como a
Secretaria de Agricultura. Este levantamento visa explorar as opgdes disponiveis no mercado,
destacando as principais empresas e solugdes oferecidas.
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O mercado brasileiro conta com vérias empresas renomadas no setor de gestdo d@?ugi’
digitalizagfio. Entre as principais, destacam-se: :
o Totvs: Conhecida por suas solugdes completas em gestdo empresarial, a Totvs ofered”
servigos de digitalizagdo de documentos e automagido de processos. Suas solugdes
incluem o uso de tecnologias avangadas para captura ¢ processamento de imagens, bem
como a integragfo com sisternas de gest3o documental. '
¢ DocuSign: Famosa por suas solugles de assinatura eletrdnica e gestdio de documentos
digitais, a DocuSign também oferece servigos de digitalizagio e armazenamento seguro
de documentos. Suas ferramentas sdo amplamente utilizadas para garantir a integridade e
a acessibilidade dos documentos digitalizados.
o Iron Mountain: Especializada em gestdo documenta! e servigos de armazenamento, a
Iron Mountain fornece solugdes completas para digitalizagdo, organizagdo e
) arquivamento de documentos. A empresa oferece servicos de captura de imagens,
, digitalizagdo de grandes volumes e gestdo de informagdes corporativas.
As empresas mencionadas e outras no mercado utilizam tecnologias de ponta para garantir a
eficiéncia e a preciséio na digitalizagio de documentos. As solugdes disponiveis incluem:
Equipamentos avangados que permitem a captura de imagens com alta qualidade, essencial para
a digitalizagio de documentos importantes ¢ a manutengio da integridade das informag@es.
Tecnologias que facilitam a conversio de texto impresso em texto digital, permitindo a
indexacio e a pesquisa eficiente dos documentos digitalizados. Muitas empresas oferecem
servigos de armazenamento em nuvem para garantir 0 acesso seguro e remoto aos documentos
digitalizados, facilitando a gestéo ¢ a recuperagéo das informagdes.
Além da tecnologia, a capacitagio dos colaboradores e ¢ suporte técnico sdo aspectos criticos
para a implementagio bem-sucedida dos servigos de gestdo documental. As principais empresas
oferecem:

o Treinamento Especializado: Programas de capacitagio para os servidores das
institui¢es, abordando a utilizagfio de sistemas de digitalizacdo € a gestdo eficaz dos
documentos digitais.

e Suporte Técnico Continuo: Atendimento especializado para resolver problemas

__ ‘ técnicos € garantir a operagio ininterrupta dos equipamentos e sistemas de digitatizacgo.

O mercado brasileiro de gestdo documental e digitalizagdo oferece uma gama diversificada de
solugBes e empresas especializadas, cada uma com suas proprias ofertas e tecnologias. Empresas
como Totvs, DocuSign e Iron Mountain destacam-se pela qualidade de seus servigos e pela
inovagfio tecnolégica. A escolha da empresa e da solugdio ideal deve levar em considerago as
necessidades especificas da Secretaria de Agricultura, incluindo a qualidade dos equipamentos, a
capacitacio oferecida e o suporte técnico disponivel. Um levantamento detalhado das opgdes
permitird a contrata¢io de um prestador de servigos que atenda as expectativas e requisitos
estabelecidos.

A contratacio de uma pessoa juridica especializada na gestio documental para o
Gabinete do Prefeito visa otimizar a administragic de documentos e garantir a
conformidade com normas legais. A prestagio do servico deve comegar com a
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acelerando a digitalizagdo e minimizando erros.
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rigoroso de acesso. Também é essencial que a empresa siga as

leis vigentes.

A compras anteriores.

_ Apbs a digitalizagio, é crucial que os documentos sejam organi
. de maneira eficiente. A empresa deve garantir a correta classificacio e indexagdo dos

equipamentos de digitalizagdo. Além disso, deve oferecer suporte te
o resolver problemas e manter os sistemas atualizados e funcionais. Esse suporte é vital para
garantir que a equipe esteja sempre apta a lidar com as tecnologias de gestdo documental.

_ implementacdo de sistemas de captura automatizada e digitaliza¢do. Para issb,
o contratada deve utilizar equipamentos de alta tecnologia, como scanners de alta resoilmio’,q
gue garantam a precisdo na digitalizagio de documentos de diferentes formatos e
tamanhos. A automatizagio do processo € fundamental para reduzir a intervengao manual,

.’{ “‘«- e Spbateten,
AT AnES T~y
q - - l\:-;Ude

zados e armazenados

documentos digitalizados, permitindo uma recuperagao répida e precisa das informagbes.
Além disso, deve implementar uma infraestrutura de armazenamento seguro e confiavel,
assegurando a integridade dos dados e a protegdo contra perda ou danos. Um sistema bem
estruturado facilitara a gestao e 0 acesso as informacdes quando necessario.

A conformidade com as normas legais e regulatorias é uma prioridade para a
- prestacio do servico. A empresa deve garantir a ades&o 2 Lei Geral de Protegdo de Dados
3 (LGPD), protegendo as informacdes pessoais com medidas como criptografia e controle

diretrizes do Arquivo

I

Nacional e outras regulamentagdes pertinentes ao arquivamento e preservagio de
- documentos publicos, assegurando que todas as praticas estejam em conformidade com as

A capacitagdo da equipe do Gabinete do Prefeito é um componente crucial para o
sucesso da gestio documental. A empresa especializada deve fornecer treinamentos
adequados para que O0S funcionirios saibam utilizar corretamente 0s sistemas €
cnico continuo para

A seguranca das informagbes deve ser uma prioridade durante toda a prestagio do
servico. A empresa deve implementar protocolos rigorosos de seguranca, incluindo
sistemas de controle de acesso € criptografia para proteger 0s documentos contra acessos
nio autorizados e vazamentos de dados. Deve também estabelecer p
recuperagio de dados para garantir que as informacdes possam ser restaura

lanos de backup e
das em caso de

falhas ou desastres. Com essas medidas, o Gabinete do Prefeito poderé usufruir de uma
gestdo documental mais eficiente e segura.

Os quantitativos dos bens a serem contratados foram definidos com base na quantidade de

ITEM | DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE
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01 PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL DAS MES _;;;sﬁiSWEgﬁgg

INFORMACOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA DE i i
IMAGENS  DIGITALIZADAS, CAPACITACAO EM GESTAO DE > t
DOCUMENTOS E DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS PARA o/

DIGITALIZAGAO, EM ATENDIMENTO AQ GABINETE DO PREFEITO DO
MUNICIPIO DE ACOPIARA-CE

O valor estimado para a presente contratagao ¢ de R$ 30.000,00{ trinta mil reais),

o tendo por referéncia os precos unitarios encontradas no levantamento de mercado.
Cabe destacar que se faz necessario uma pesquisa de mercado em conformidade
com o art. 23 da Lei Federal n® 14.133/21 para identificar se houveram variagdes do valor

10.0UNAO DO OBIETO ¥l

Entendemos que o parcelamento para a contratagdo em tela, ndo ha viabilidade
técnica, pois os itens dos objetos se configuram como um sistema tnico e integrado, € 0
parcelamento pode ocasionar na possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido.

Ressaltamos que a justificativa do nao parcelamento tem a sua fundamentagio legal
na lei n2 14.133/21 diz no artigo 40, paragrafo 32, incisola viabilidade da divisio do objeto
em lotes o que ndo é o caso nesse estudo para uma contratagao. :

Vejamos o que diz a legislagdo:

§ 32 O parcelamento nao sera adotado quando:

] - a economia de escala, a redugo de custos de gestéo de contratos
ou a maior vantagem na contratacao recomendar a compra do item
do mesmo fornecedor:

11 - o objeto a ser contratado configurar sistema anico e integrado e
houver a possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido;

1§ - o processo de padronizagao ou de escolha de marca levar a
fornecedor exclusivo.

Nio se verificam contratagdes correjatas nem interdependentes para a viabilidade e
contratacio desta demanda.

O plano anuai de contratacoes piblicas do municipio de Acopiara, ests em fase de elaboragao,
entretanto cabe destacar que a referida contratagio estd alinhada com as leis de diretriz/
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or¢amentirias - LDO, Lei do Orgamento Anual - Loa e com o Plano Plurianual - PPA, Yigd
como tem sido realizado essa contratagfo nos ltimos anos.

1S PRETENBIDOS Pundal

A contratacio de uma pessoa juridica especializada na gestao documental para o
Gabinete do Prefeito tem como principal objetivo transformar a forma como os
documentos e informaces sio geridos dentro da administragdo piblica. Os resultados
pretendidos com essa contratagio sdo amplos e impactam diretamente a eficiéncia
administrativa, a conformidade legal, e a qualidade do atendimento ao publico. A seguir,
detathamos os principais resultados esperados e como eles contribuirio para a melhoria
dos processos e servigos prestados.

Primeiramente, um dos resultados mais significativos é a otimizagio dos processos

. administrativos. A empresa especializada trara tecnologias avangadas, como sistemas de

captura automatizada e digitalizagdo de documentos, que permitirdo a organizagdo e a
recuperagdo mais rapida das informagdes. Esse processo ndo apenas reduz o tempo gasto
na gestio manual dos documentos, mas também minimiza erros humanos, aumentando a
produtividade geral do Gabinete. A eficiéncia no processamento de documentos contribuird
para uma administracdo mais agil e eficaz.

Outro resultado crucial é a garantia de conformidade legal e regulatoria. A
contratacio de uma empresa especializada assegura que a gestio documental esteja em
total conformidade com as normas estabelecidas pela Lei Geral de Prote¢do de Dados
(LGPD) e as diretrizes do Arquivo Nacional. A empresa fornecerd os conhecimentos e
ferramentas necessarios para proteger dados sensiveis, garantir a integridade dos
documentos e atender a todas as regulamentagdes pertinentes. Isso reduz o risco de
sancoes legais e fortalece a confianga do piblico na administragdo.

Além disso, a contratagiio visa promover a seguran¢a e protecac das informagdes.
Com a implementagio de protocolos rigoresos de seguranga, como criptografia e sistemas
de controle de acesso, a empresa especializada protegera os documentos contra acessos

“ nio autorizados e vazamentos de dados. A criagio de planos de backup e recuperacio
TN garantird que as informagdes possam ser restauradas em caso de falhas ou desastres. Esse
foco na seguranga ¢ essencial para manter a integridade e a confidencialidade dos dados
administrativos.

Outro resultado importante é a capacitagio e desenvolvimento da equipe interna. A
empresa especializada oferecerd treinamentos e suporte continuo, garantindo que os
funcionarios do Gabinete do Prefeito estejam aptos a utilizar os novos sistemas e
tecnologias de gest3o documental, Esse investimento em capacitagio ndo apenas melhora a
eficacia do uso das ferramentas, mas também promove a autonomia da equipe para
gerenciar e resolver problemas relacionados a documentagio, aumentando a eficiéncia
operacional.

Finalmente, a contratacio deve levar a redugiio de custos operacionais associados a
gestio documental. A eficiéncia proporcionada pelos sistemas automatizados € a
organiza¢io adequada dos documentos reduzirdo a necessidade de espaco fisico para
armazenamento e diminuirdo o tempo gasto na recuperagdo de informagses. Es;;,
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economia de tempo e recursos permitira que o Gabinete do Prefeito aloque
recursos financeiros e humanos para outras areas prioritarias, beneficiando toda™a
administragio pablica. e

Em conclusdo, a contratacio de uma pessoa juridica especializada em gestdo
documenta!l é uma medida estratégica que visa alcangar resultados significativos para o
Gabinete do Prefeito. A otimizagio dos processos administrativos, a garantia de
conformidade legal, a seguranga das informagdes, a capacitagdo da equipe e a redugdo de
custos sdo resultados esperados que contribuirio para uma administragio mais eficiente e
transparente. Com esses resultados, o Gabinete estaré melhor equipado para enfrentar os

- desafios da gestio documental e oferecer um servigo publico de alta qualidade.

LTI

' ‘ 1. Matriz de Risco - Fase de Planejamento

Risco Descrigdo Probabilidadej Impacto Mitigacdo
_ Requisitos tocnicos e Realizar reunides detalhadas com
Definigdo quistos tecnl® todas as partes interessadas para
inadequada de [lfuncionats ndo sdo Alta Alto definir e documentar os requisitos
requisitos claramente definidos. ,
de forma clara e precisa.
Falta de alocagdo de Desenvolver um or¢amento
o . recursos financeiros detalhado e revisar previsjes
inr:j;; f:n:e adequados paraa Média Alto  |[financeiras com base em cotagdes
contratagao e de mercado e avaliagdes de
implementagao. especialistas.
. . Contratar consultores
Equipe de planejamento " s
R Faita de - . , especializados para auxiliar no
; - n#o possui conhecimento . L ) .
o . conhecimento i N Média Médio [iplanejamento e garantir que todas
_1 éenico suficiente sobre gestao . - ;
~ e as necessidades técnicas sejam
documental. .
consideradas.
Estabelecer um processo formal
Mud Alteracdes nas para controle de mudangas e
re:u?;f:: NS tnecessidades e requisitos |iAlta Alto  ||garantir que todas as partes
durante o planejamento. interessadas estejam cientes e

aprovam quaisquer modifica¢Ges.

2. Matriz de Risco - Fase de Contratagio

Risco Descrigao Probabilidade|jimpacto Mitigagdo
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Risco Descrigdo Probabilidade||ilmpacto Mltlgacaoﬁs.
s
Selec¢io de um fornecedor ) . S
. Realizar uma analise detalhada
Escolha de que ndo atende aos . -
£ . . - das propostas, incluindo
‘ornecedor requisitos ou possui Média Alto referéncia tificacs
inadequado histérico de desempenho rerencias, certiticagoes e
. histérico de projetos anteriores.
ruim.
- Revisar contratos com
Contratos mal redigidos e .
x assessoria juridica para garantir
Documentagdoe  [lque ndo cobrem todos os . -
. Média Alto  jjque todos os termos e condi¢des
contratos falhos  llaspectos do servigo ou X .
] ) estejam claramente definidos e
deixam lacunas legais. .
protegidos.
‘ Problemas com o processo Seguir rigorosamente as normas
de licitagdo que e procedimentos de licitagdo,
Falhas no processo . . A
de licitagio comprometem a Baixa Alto  ||garantir transparéncia e
transparéncia e a promover a competigao justa
competitividade. entre fornecedores.
Realizar reunides com
Desalinhamento  [|{AS propostas recebidas ndo fornecedores para esclarecer
entre expectativas e [latendem as expectativas e ||Média Médio {lexpectativas e ajustar as
propostas necessidades definidas. propostas conforme necessirio
antes da assinatura do contrato.
3. Matriz de Risco ~ Fase de Fornecimento
Risco Descricdo Probabilidade|jImpacto Mitigacao
0 Estabelecer um cronograma claro
— Atraso na Atrasos na implementagio com prazos especificos e
entrega dos dos servicos conforme o [jMédia Alto  |penalidades para atrasos. Monitorar
servigos cronograma acordado. o progresso regularmente e realizar
) reunides de acompanhamento.
Implementar um plano de controle
Qualidade Os servigos prestados nédo de qualidade e realizar avaliacdes
insatisfatéria dos|fatendem aos padrdes ou ||Média Alto  |regulares dos servigos prestados.
servigos especificagdes acordadas. Definir claramente os critérios de
aceitacdo no contrato,
Problemas Dificuldades na integracio ‘ _ |{Garantir que haja suporte técnico
técnicos ede  |l4og sistemas de gestao  |Meédia Meédio |lcontinuo e realizar testes de
ntegragao documental com as integracio antes da implementacao
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Nio Falta de conformidade Realizar auditorias regulares e
conformidade  [[com regulamentagoes e Baixa Alto garantir que o fornecedor esteja
com requisitos jnormas legais, como a atualizado com as mudangas nas
legais LGPD. regulamentagdes e normas legais.

A digitalizagio e a gestdo eletronica de documentos promovem uma redugao
significativa no uso de papel. Com a conversao de documentos fisicos em formatos digitais,
o volume de papel necessario para arquivamento diminui substancialmente, Essa mudanca
contribui para a conservagdo de recursos naturais, uma vez que reduz a demanda por papel
e, consequentemente, a necessidade de desmatamento para a produgdo de papel. Além
disso, a diminuigdo do uso de papel reduz a quantidade de residuos sélidos gerados, o que
pode minimizar o impacto ambiental associado ao descarte de documentos flsicos.

Com a digitalizagio dos documentos, ha uma redugio na necessidade de espago
fisico para armazenamento de arquivos. {sso pode levar a uma diminui¢io do consumo de
energia e recursos associados a manutengdo de arquivos fisicos, como iluminagdo e
controle climatico em arquivos. A redugio do espaco fisico necessario também_ pode
resultar na menor necessidade de construgio ou expansdo de instalagbes de
armazenamento, diminuindo o impacto ambiental associado A construcio e manutengio de
edificios.

A implementagio de sistemas eletrénicos de gestao documental pode, em muitos
casos, contribuir para a eficiéncia energética. Sistemas modernos de gestio documental sdo
frequentemente projetados para operar de maneira eficiente, com menor consumo de
energia em comparagao com a manutencio de grandes volumes de arquivos fisicos. Além
disso, muitas empresas especializadas em tecnologia adotam préticas sustentaveis e
eficientes em termos de energia em suas operagoes, 0 que pode beneficiar o meio ambiente.

A digitalizagdo e o armazenamento de documentos eletrnicos requerem o uso de
equipamentos de informatica e servidores, que consomerm energia elétrica. Dependendo da
escala e da eficiéncia dos equipamentos utilizados, isso pode resultar em um aumento no
consumo de energia elétrica. £ importante que a empresa contratada adote praticas e
tecnologias energicamente eficientes para mitigar esse impacto e minimizar 0 consumo de
energia.

A substituigio de arquivos fisicos por digitais pode levar ao uso de equipamentos
eletronicos, como scanners e servidores, que eventualmente precisaro ser substituidos ou
= descartados. A gestdo inadequada dos residuos eletronicos pode resultar em impactos

"" ambientais negativos, como a poluigdo causada pelo descarte inadequado de equipamentos
eletrbnicos. A empresa contratada deve fter politicas adequadas para 0 descarte e
reciclagem de equipamentos eletrénicos, garantindo que os residuos sejam tratados de
maneira ambientalmente responsavel. /
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A digitalizacdo ¢ a gestdo de documentos digitais envolvem o uso 'q:%sre
naturais para a fabricacio de equipamentos de informatica e para a produgio deefie
elétrica. Embora a digitalizagio reduza o consumo de papel, ainda ha um consumo
recursos naturais associados a produgio e operagio dos equipamentos necessarios para a
gestdo documental digital. A empresa contratada deve buscar reduzir o impacto ambiental
promovende o uso de equipamentos sustentaveis e adotando praticas de eficiéncia
energética.

A contratacio de uma pessoa juridica especializada em gestio documental pode ter
impactos ambientais significativos, tanto positivos quanto negativos. A redugao do uso de
papel e a diminuigéo da necessidade de armazenamento fisico s30 beneficios ambientais
importantes. No entanto, € crucial que a empresa contratada também adote préaticas

sustent4veis para mitigar os impactos negativos associados ao consumo de energia elétrica

e & geracio de residuos eletrénicos. A gestdo cuidadosa desses aspectos pode contribuir
para uma operagdo mais sustentivel e minimizar o impacto ambiental global da

contratagdo.

R
S

e e R i

Concluind jcos preliminares e con
justificativa da necessidade da contratacio e da escolha do tipo de solugdo adequada a satisfacdo da
demanda, o alichamento da contratagdo aos planos gerenciais e a Legislacdo Vigente, o
levantamento e anilise dos requisitos da contratagdo, com descrigio integral da solugdo, em nivel
de especificagdo adequada e suficiente para se alcancar os resultados pretendidos.

Considerando a exposigdo dos resultados pretendidos em termos de economicidade,
eficicia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros,
quanto aos impactos ambientais positivos e da melhoria continua da qualidade dos servigos, a
coeréncia da quantidade de aquisigdo requerida em face da demanda prevista e a capacidade do
mercado de atender a necessidade do negécio além da estimativa preliminar de pregos da solugdo
documentada.

Considerando, a justificativa para o parcelamento da solugio e o levantamento e tratamento
dos riscos do planejamento da contratagdo e da gestdo contratual, e relagéo custo-beneficio

favorivel da contratagdo da solugéo escolhida.

O setor administrativo financeiro, DECLARA a viabilidade da contratagdo por
CONTRATAGCAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE
GESTAO DOCUMENTAL DAS INFORMACOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA
AUTOMATIZADA DE IMAGENS DIGITALIZADAS, CAPACITACAO EM GESTAO DE DOCUMENTOS
E DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS PARA DIGITALIZACAO, EM ATENDIMENTO AQ
GABINETE DO PREFEITO. tendo em vista as consideragdes supracitadas, submetendo os referidos
estudos técnicos preliminares a APROVACAOQ superior, com vistas a subsidiar a elaboragdo do

termo de referéncia/projeto basico da contratagao.

0 Estudo Técnico Preliminar devera ser aprovado e assinado pelo Requisitantes e -

ACOPIARA -
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Estudo Técnico Preliminar {(ETP) desempenha um papel fundamental no contexto
do planejamento das contratagdes tanto de servigos quanto de aquisigdes, conforme
estabelecido na Lei Federal n® 14.133/21. Esta legislacdo, que moderniza e consolida as
normas sobre licitagdes e contratos administrativos, reconhece a importéncia estratégica
de uma abordagem técnica e fundamentada para orientar o processo de aquisicido de bens
e servigos. Nesse cendrio, 0 ETP emerge como uma ferramenta essencial, proporcionando
uma analise criteriosa das necessidades especificas do 6rgido publicoc em relagdo aos
Servigos.

Esse Estudo Técnico Preliminar, como delineado na lei, é o ponto de partida para o
planejamento da contratagdo de uma empresa de dgua mineral e vasilhames de interesse
da Secretaria de Administracdo e Finangas. No presente caso, o ETP permitird uma
avaliagdo de todo, encontrando a melhor solugdo para o fornecimento de contratagdo de
pessoa juridica especializada na prestagio de servicos de gestdo documental das
informacbes da massa documental, com captura automatizada de imagens digitalizadas,
capacitagdo em gestic de documentos e disponibilizagdo de equipamentos para
digitalizagdo, em atendimento a Secretaria de Administracdo e Finangas, que atendera as
demandas de todos os equipamentos vinculados a secretaria para uso de servidores e
populagdo.

Destacamos que a legislagdo enfatiza a necessidade de embasar as decisdes de
contratacio em critérios objetivos e técnicos, alinhados aos principios da eficiéncia,
economicidade e sustentabilidade. Dito isso, esse ETP serd a ferramenta inicial para
estabelecer parimetros e requisitos técnicos que orientem um futuro processo licitatério,
onde seja garantido que a escolha de um fornecedor seja respaldada por critérios técnicos,
normativos e de desempenho, apresentando - se como um estudo que proporcionara uma
visdo abrangente das necessidades, contribuindo para as futuras decisdes mais informadas
e alinhadas aos objetivos institucionais da Secretaria de Administragéo e Finangas.

Esse estudo no auxiliar4 a identificar no mercado a melhor solugio para supri-la, em
observéncia as normas vigentes e aos principios que regem a Administragdo Publica. Este
documento ird analisar critérios técnicos capazes de assegurar a viabilidade da
contratagio, mensurar os riscos, determinar uma estratégia para a contratagio, fornecer
subsidios para a elaboragio do Termo de Referéncia, bem como definir um plano de
sustenta¢io para a solugdo contratada.

A gestio eficiente de documentos é um pilar fundamental para a organizacdo e
operacio de qualquer instituicdo publica ou privada. No contexto da Secretaria de
Administragio e Finangas, a gestdo documental ndo apenas facilita o acesso e a organizacao
das informagdes, mas também assegura a conformidade com as regulamentagdes e a
eficiéncia operacional. Neste cendrio, a contratagio de uma pessoa juridica especiali;ada

\{,J_,‘r

W

X
£ (88) 35651999 ‘1"‘

g2 admefinangasacopiara@gmail.com



" ® Av. José Maraues Filho, N° 600 - Centro
 CEP: 63560-000

GOVERNO MUNICIPAL DE

ACOPIARA

em gestio documental, que ofereca servicos de captura automatizadz,:' e
capacitagio em gestio de documentos e disponibilizagdo de equipame
digitaliza¢3o, revela-se uma necessidade premente. o/

A captura automatizada de imagens digitalizadas é uma tecnologia avangada que
permite transformar documentos fisicos em formatos digitais com alta precisdo e rapidez.
Este processo reduz significativamente o tempo necessario para a digitalizacdo e minimiza
erros que podem ocorrer com métodos manuais. A contratacao de uma empresa
especializada garante que a digitalizagdo sera realizada com equipamentos de ponta e
técnicas avancadas, resultando em imagens de alta qualidade e de acordo com padrdes
técnicos exigidos. Isso ndo apenas melhora a acessibilidade aos documentos, mas também
assegura a integridade das informagdes.

A gestio documental ndo é apenas uma questdo de tecnologia, mas também de
conhecimento e praticas adequadas. Empresas especializadas oferecem treinamentos e
capacitagdes para a equipe da Secretaria de Administragdo e Finangas, garantindo que os
funciondrios estejam bem preparados para lidar com os sistemas de gestdo documental e
as melhores praticas de arquivamento e recuperagao de informagdes. Essa capacitagao €
crucial para assegurar que a equipe possa operar de maneira eficiente e eficaz, mantendo a
organizagio e a seguranca dos documentos.

Além da expertise técnica e da capacidade de treinamento, a contratacdo de uma
empresa especializada também inclui a dispenibiliza¢ao de equipamentos modernos para a
digitalizagio dos documentos. Equipamentos inadequados ou obsoletos podem levar a
falhas na digitalizagdo e, consequentemente, 4 perda de dados importantes. Empresas
especializadas possuem o know-how para fornecer e manter equipamentos atualizados e
de alta qualidade, assegurando que o processo de digitalizagio seja realizado de forma
eficiente e sem interrupcoes.

A gestio documental deve atender a varias regulamentages e normas legais. A
contratacio de uma pessoa juridica especializada garante que a Secretaria de
Administracio e Finangas esteja em conformidade com as exigéncias legais e normativas, o
que é essencial para evitar penalidades e problemas legais. Além disso, essas empresas
possuem praticas robustas de seguranca da informagdo, garantindo que os dados
digitalizados sejam protegidos contra acessos nio autorizados e perda de informagdes.

A adogio de solugdes especializadas em gestio documental permite uma otimizagdo
significativa dos recursos. A terceirizacdo desse servico pode resultar em uma redugdo de
custos operacionais, uma vez que elimina a necessidade de investimentos em
equipamentos proprios e na contratagdo e treinamento de funcionérios internos. O retorno
sobre o investimento ¢ evidente quando se considera a methoria na eficiéncia operacional e
na redugio de custos associados & manutengio e ao gerenciamento de documentos fisicos.
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Portanto, a contratagio de uma pessoa juridica especializada na p

servicos de gestdo documental é uma medida estratégica e vantajosa para a Secretaria @
Administracio e Finangas. A captura automatizada de imagens, a capacitagdo especializada

e a disponibilizagio de equipamentos modernos sio componentes essenciais para uma
gestio documental eficiente. Ao investir na expertise de uma empresa especializada, a
Secretaria nio apenas melhora sua eficiéncia operacional, mas também assegura
conformidade regulatéria, seguran¢a da informagdo e otimiza¢do de recursos. Em um
cenério onde a organizacio e a precisio sdo fundamentais, essa contratacdo ¢ uma decisao
acertada que atende as necessidades atuais e futuras da administragéo publica.

Dito isto, com base no levantamento dos quantitativos necessarios, foram estimados
considerando a média de contratacio anteriores, foram definidos os seguintes servigos e
quantidade:

ITEM | DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE

01 PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAC DOCUMENTAL DAS
INFORMACOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA DE iMAGENS
DIGITALIZADAS, CAPACITACAO EM GESTAO DE DOCUMENTOS E MES 12
DISPONIBILIZAGCAC DE EQUIPAMENTOS PARA DIGITALIZACAO, EM
ATENDIMENTO A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANGAS DO
MUNICIPIO DE ACOPIARA-CE

CONTRATACAG Fundamentagiio: -~

A contrata¢do de empresa para prestagdo do servico supracitado para a Secretaria
de Administragio ¢ Finangas de Acopiara deve ser pautada por critérios técnicos e
estratégicos.

Para um alcance eficiente dos resultados esperado para essa contratagdo, que teria
como objeto CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA PRESTAGCAO DE
SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL DAS INFORMACOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM
CAPTURA AUTOMATIZADA DE IMAGENS DIGITALIZADAS, CAPACITACAO EM GESTAO DE
DOCUMENTOS E DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS PARA DIGITALIZACAO, EM
ATENDIMENTO A SECRETARIA DE ADMINISTRACAC E FINANCAS DE ACOPIARA-CE

Mesmo sem o efetivo Plano de Contratagdes Anual, analisamos o planejamento
interno da Secretaria Municipal de Administragio e Finangas, constatamos que ndo ha
ocorréncia de sobreposicoes ou duplicidade de objeto em relagdo a outros contratos em
andamento na Secretaria Municipal de Administragdo e Financas. Cabe destacar que a
referida contratagio se caracteriza como aquisi¢do de bens de consumo comuns, de carater
continuo, que serdo regidos pela Lei Federal n? 14.133/21 de 01 de abril de 2021.

ACOPIARA
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Poderdo participar do futuro processo de licitagio, empresalblsd |-x..¢,,@
Distribuicio e Atacadista. Além disso poderdo participar empresas 1nd1v1dualmentgyu em
consorcio, que atendam a todas as exigéncias, inclusive quanto A documentagio, constantes
em um futuro termo de referéncia e instrumento convocatério.

As microempresas ou empresas de pequeno porte (EPP) poderdo participar desta
licitagdo em condigdes especiais diferenciadas, na forma prescrita na Lei Complementar n®
123, de 14 de dezembro de 2006. Bem como documentacio prevista no art. 62 da Lei
Federal n? 14.133/21, onde se verifica o conjunto de informagbes e documentos
necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto a
ser contratado, a saber: juridica; técnica; fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira.

T A gestdo documental é um componente vital para a eficiéncia e conformidade de

“ qualquer instituicio, especialmente em oérgdos publicos como a Secretaria de
Administracdo e Finan¢as. A contratacio de uma empresa especializada em gestio
documental exige a definicdo clara de requisitos técnicos e legais para garantir que o
servigo atenda as necessidades organizacionais e as regulamentagdes vigentes. Este texto
delineia os requisitos essenciais e¢ fundamentais que devem ser estabelecidos para
assegurar a escolha e a implementagio bem-sucedida desses servigos.

Para garantir a precisdo e eficiéncia na digitalizagdo de documentos, é crucial que a
empresa contratada utilize tecnologia avangada para captura automatizada de imagens. Os
requisitos técnicos incluem:

Equipamentos devem oferecer alta resolugdo, com capacidade de capturar detalhes finos
dos documentos. A tecnologia deve permitir a digitalizacdo rdpida de grandes volumes de
documentos sem comprometer a qualidade. Os formatos digitais devem ser compativeis com
sistemas existentes, e a compressdo deve manter a integridade dos dados.

6 Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR): Deve ser capaz de converter texto em imagens
para formatos pesquisaveis e editdveis, facilitando a recuperagio e o processamento dos dados.

A eficacia dos servigos depende da capacidade da equipe interna em utilizar os novos
sistemas e processos. Requisitos incluem:

B A empresa deve fornecer treinamento abrangente para a equipe interna, abordando o uso

de sistemas de gestdo documental, procedimentos de digitalizacdo e melhores praticas.
Fornecimente de manuais, tutoriais e suporte continuo para garantir a continuidade e a eficacia do
treinamento.

A empresa contratada deve fornecer e manter equipamentos adequados para a
digitalizacdo, inciuindo:

}
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w Os equipamentos devem ser de alta qualidade e mantidos regularmente pa il At - GA’

il desempenho contfnuo. Os equipamentos devem ser capazes de lidar com o aumenﬁs:le AP Y
documental e adaptar-se a necessidades futuras. ' i

Os novos sistemas devem ser compativeis com as infraestruturas tecnolégicas ja existentes:

O software de gestdo documental deve se integrar eficientemente com os sistemas de Tt da

i . . - .
wio. Secretaria, como bases de dados e sistemas de gestio. Deve haver capacidade para exportar e
importar dados de forma segura e precisa.

E imperativo que a empresa esteja em conformidade com todas as regulamentagdes e leis
relacionadas a gestio documental, incluindo:

A empresa deve seguir normas de arquivamento e preservagio de documentos, conforme
definido por leis e regulamentos locais e nacionais. Deve aderir a legislagdo sobre protegdo de

b dados, como a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) no Brasil, garantindo a seguranca e a
privacidade das informaces.

Para assegurar a qualidade e a conformidade, a empresa deve possuir certificagdes e
qualificagbes relevantes, como certificagio de qualidade: Certificagbes como ISO 9001, que
garantem padrdes de qualidade na prestagio de servigos. Certificagio de Seguranca da Informacio:

CertificagBes como 1SO/IEC 27001, que atestam a conformidade com padrdes de seguran¢a da
informagdo.

Lt T TR S S
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O contrato deve detalhar claramente os termos e condicdes, incluindo:

Escopo de Servigos: Definigdo precisa dos servigos a serem prestados, incluindo
respensabilidades e prazos, Clausulas que assegurem a execugdo conforme os requisitos técnicos e

legais estabelecidos. Termos para lidar com nio conformidades e penalidades por falhas no
cumprimento dos reguisitos.

Deve haver mecanismos para a realizagio de auditorias e avaliagdes periddicas:

; Auditorias de Conformidade: Realizagdc de auditorias regulares para assegurar que a
b empresa estd cumprindo os requisitos técnicos e legais. Avaliagbes de Desempenho:
Monitoramento continuo do desempenho para garantir a qualidade e a eficicia dos servigos
prestados.

A definigdo clara dos requisitos técnicos e legais € essencial para a contratagdo de.
servicos de gestdo documental. Estes requisitos asseguram nio apenas a eficiéncia e a
precisdo na digitaliza¢4o e no gerenciamento de documentos, mas também a conformidade
com as regulamentagdes vigentes. Estabelecer critérios rigorosos e detalhados garante que
LS a Secretaria de Administracdo e Finangas possa operar de maneira eficaz, protegendo a
Bl integridade das informagfes e atendendo as necessidades organizacionais de forma
otimizada.
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A contratagfio de servicos especializados em gestio documental € ¢
eficiéncia administrativa ¢ a conformidade regulatéria de orgios como a Secretaria de”
Administragiio e Finangas. O mercado oferece uma gama diversificada de empresas com
expertise na captura automatizada de imagens, capacitagdo em gestdo documental e fornecimento
de equipamentos de digitalizagfio. Identificar as op¢Bes mais adequadas pode otimizar o
gerenciamento documental e assegurar o cumprimento das necessidades especificas da
Secretaria.

Entre as empresas destacadas no mercado, a DocuSign é amplamente reconhecida
por sua inovagio em solugdes de digitalizagdo e assinatura eletrénica. Oferece plataformas
com tecnologia avangada de captura automatizada e OCR, além de suporte e treinamento
continuo para garantir a eficicia no uso dos sistemas. Seu compromisso com a integridade
e a eficiéncia torna-a uma op¢io robusta para necessidades de digitalizacdo e gestéo
documental.

A Iron Mountain é outra empresa de destaque, conhecida por sua longa experiéncia
em gestio documental e armazenamento de documentos fisicos e digitais. A empresa
oferece servicos de digitalizagio com alta capacidade e seguranga, alinhados as
regulamentagdes vigentes. Sua reputagio no mercado e suas certificagdes de seguranga,
como a ISO/IEC 27001, garantem que os dados serio protegidos e gerenciados de maneira
eficiente.

A Xerox e a Kodak Alaris também sio lideres na 4rea, oferecendo equipamentos de
digitalizagdo de Ultima geracdo e solugdes completas para gestdo documental. A Xerox se
destaca pela qualidade de sua tecnologia e suporte técnico, enquanto a Kodak Alaris é
conhecida pela precisio em captura de imagens e suporte extensivo. Ambas oferecem
treinamento especializado e manutengdo continua dos equipamentos, assegurando um
funcionamento otimizado. ,

Por fim, a Canon Solutions America e a ELO Digital Office apresentam solugbes
integradas e inovadoras para a gestio documental. A Canon ¢ reconhecida por sua
exceléncia em equipamentos de digitalizagdo e integragdo com sistemas de TI, enquanto a
ELO Digital Office oferece uma abordagem completa para automagio de processos e gestao
documental. Ambas sio opgbes a considerar, dependendo das necessidades especificas da
Secretaria e do suporte desejado.

Em resumo, a escolha da empresa ideal para a prestagao de servigos de gestdo
documental deve considerar a qualidade das solugdes oferecidas, a adequagdo dos
equipamentos, o suporte e treinamento disponiveis, e a conformidade com normas e
regulamentagdes. Avaliar as ofertas de empresas como DocuSign, Iron Mountain, Xerox,
Kodak Alaris, Canon e ELO ajudara a Secretaria de Administragido e Finangas a selecionar o
parceiro mais adequado para otimizar seus processos documentais e garantir a eficiéncia
administrativa.

Na busca por solugdes eficientes para a gestdo documental, a contratacdo de
empresas regiohais emerge como uma alternativa altamente vantajosa para institui¢bes
como a Secretaria de Administracio e Finangas. Optar por fornecedores locais nao apenas
proporciona beneficios econdmicos, mas também garante maior flexibilidade, suporte
personalizado e um entendimento mais profundo das necessidades e regulamentos
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regionais. Este texto explora por que a escolha de empresas regionais pode sé'im"s"

mais adequada para a Secretaria, g
Empresas regionais t&ém uma compreensio mais aprofundada das reguff

e normas locais que regem a gestio documental. Elas estio familiarizadas com@e’

A exigéncias especificas da legislagio estadual e municipal, o gque garante que os servigos
E prestados estejam em total conformidade com as normas vigentes. Esse conhecimento
- especializado reduz o risco de erros e inconsisténcias que poderiam surgir ao trabalhar

com fornecedores de fora da regido, assegurando que todos os processos estejam alinhados
com 0s requisitos legais e regulamentares.

A proximidade geografica das empresas regionais facilita um atendimento mais
personalizado e adaptado as necessidades especificas da Secretaria de Administracio e
Financas. Essas empresas estdo mais bem posicionadas para oferecer suporte imediato e
ajustar seus servigos de acordo com as demandas particulares do cliente. A flexibilidade no
: . atendimento e a capacidade de adaptar solugées de forma 4gil sio aspectos cruciais para
' otimizar processos e garantir que os servicos atendam exatamente as expectativas e

requisitos da Secretaria.

Contratar empresas locais pode resultar em economias significativas em
comparagdo com fornecedores nacionais ou internacionais. A redugio nos custos de
transporte e logistica, além da eliminagéo de barreiras de comunicacio, contribui para um

= or¢amento mais eficiente. Além disso, optar por fornecedores regionais promove a
sustentabilidade ao reduzir a pegada de carbono associada ao transporte de longo
percurso. Este alinhamento com praticas sustentaveis é um valor adicional que reforca a
responsabilidade ambiental da Secretaria.

Empresas regionais podem oferecer uma implementagio mais rapida e eficiente dos
servigos de gestdo documental. A proximidade fisica permite uma coordenac¢io mais eficaz
;i e menos demorada, resultando em uma transi¢io mais suave e em menos tempo de
“ . inatividade. Além disso, o suporte continuo e a manutengio dos servigos podem ser
realizados de maneira mais agil, garantindo que qualquer problema ou necessidade de
ajuste seja tratado prontamente.

Optar por fornecedores regionais também contribui para o desenvolvimento
econdmico da area local. A contratacdo de empresas locais estimula a economia regional ao
gerar empregos e fortalecer a rede de negécios na comunidade. Esse impacto positivo na
economia local reflete o compromisso da Secretaria com o crescimento e a prosperidade da
regido.

Em suma, a contratagdo de empresas regionais para servigos de gestio documental
oferece uma série de vantagens significativas para a Secretaria de Administracio e
. Financas. Desde a conformidade com normas locais até a redugéo de custos e apoio 4gil,
B fornecedores regionais apresentam uma solugdo eficaz e alinhada com as necessidades e
objetivos da Secretaria. Além disso, o estimulo 2 economia local e o compromisso com
praticas sustentaveis sdo beneficios adicionais que reforgam a escotha de empresas locais
como a melhor solucdio para a gestio documental.
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A implementagdo de um servigo de gestio documental eficiente e em conformidade
com os padrdes técnicos e legais é crucial para otimizar os processos administratiéds e
assegurar a integridade das informacdes na Secretaria de Administra¢io e Financas. A
escolha de uma empresa especializada ¢ fundamental para garantir que todas as fases do
processo de gestdo documental sejam executadas com precisdo e conforme as
regulamentagbes vigentes. A seguir, apresentamos um detalthamento das especificagdes
técnicas e diretrizes para a prestacio deste Servico.

Previamente, foram discutidos os beneficios da contratagdo de empresas regionais,

incluindo a conformidade com as normas locais, flexibilidade no atendimento, reducdo de

- custos e suporte personalizado. O objetivo é assegurar que o servigo de gestio documental,

. englobando captura automatizada de imagens, capacitagio em gestao de documentos e

disponibilizagdo de equipamentos, atenda as necessidades especificas da Secretaria de
Administragio e Finangas de forma eficiente e econdmica.

A empresa contratada deve fornecer equipamentos e solugbes com as seguintes
especificacbes técnicas:

* Resolugio da Imagem: Os scanners devem ter uma resolugdo minima de 300 dpi
(dots per inch) para garantir a captura de detalhes precisos dos documentos.
Equipamentos com resolugido superior a 600 dpi sio preferiveis para documentos
com alta complexidade.

» Velocidade de Digitaliza¢do: A capacidade de digitalizacio deve ser adequada para
lidar com grandes volumes de documentos. A taxa minima recomendada é de 50
paginas por minuto (ppm) para garantir eficiéncia no processamento.

o Formato e Compressio de Arquivos: Os documentos digitalizados devem ser

. salvos em formatos padrio, como PDF/A para arquivamento de longo prazo, e TIFF
b para imagens de alta qualidade. A compressio deve ser configuravel para equilibrar
qualidade e tamanho do arquivo.

» Reconhecimento Optico de Caracteres {OCR): O software OCR deve ter uma taxa
de precisio minima de 98% e ser capaz de converter textos em formatos
pesquisaveis e editéveis, facilitando a recuperacio de informacdes e integraciio com
sistemas de gestdo documental.

A empresa deve oferecer um programa de treinamento extensivo que inclua:

+ Treinamento Inicial: Sessdes praticas e tedricas para a equipe da Secretaria,
abordando a operagéo dos equipamentos, o uso do software de gestio documental e
as melhores préticas de digitalizagdo e arquivamento.

» Materiais de Suporte: Fornecimento de manuais, tutoriais e recursos online para
apoio continuo.

ACOPIARA
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skt o Suporte Pés-Treinamento: Disponibilidade de suporte técnico para Rd
dtvidas e resolver problemas que possam surgir apés a implementacao inicial. ,

Os equipamentos fornecidos devem atender as seguintes especificagbes:

P « Qualidade e Manutengio: A empresa deve garantir que 0s equipamentos sejam
novos ou em excelente estado de funcionamento, com garantia de manutengao
regular e servigo técnico eficiente.

« Escalabilidade: Os eguipamentos devem ser dimensionados para atender ao

S volume atual de documentos e permitir expansio conforme o crescimento das

7. necessidades documentais da Secretaria.

T « Integra¢io com Sistemas Existentes: Os equipamentos e softwares devem ser

compativeis com os sistemas de TI da Secretaria, permitindo integragdo fluida com

bases de dados e sistemas de gestio documental ja em uso.

A prestagio de servigos deve atender a todas as regulamentagdes e normas pertinentes:

» Legislagio de Arquivamento: Os servicos devem estar em conformidade com as
leis e regulamentos locais e nacionais sobre o arquivamento e preservagdo de
documentos.

5 « Seguranga da Informacio: A empresa deve aderir aos padrdes de seguranc¢a da

informagao, como a ISO/IEC 27001, garantindo a protegdo dos dados digitalizados

e contra acessos nio autorizados e perda de informagdes.

A contratacio de uma empresa especializada para a gestio documental deve ser pautada
peicl por especificagbes técnicas rigorosas e atendimento a normas regulamentares. As
diretrizes apresentadas incluem requisitos detalhados para a captura automatizada de
S imagens, capacitagio e suporte, fornecimento e manuten¢do de equipamentos, €
conformidade legal. Estes critérios garantirdo que a Secretaria de Administragdo e Finangas
obtenha um servico de alta qualidade, eficiente e alinhado com suas necessidades

operacionais e regulamentares.

Os quantitativos dos bens a serem contratados foram definidos com base na quantidade de
compras anteriores.

G iTEM | DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE
A PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL DAS

5 INFORMACOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA DE IMAGENS

ke DIGITALIZADAS, CAPACITACAO EM GESTAQ DE DOCUMENTOS E | o "

01 | ISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS PARA DIGITALIZACAO, EM
ATENDIMENTO A SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS DO
MUNICIPIO DE ACOPIARA-CE
/
Vs
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O valor estimado para a presente contratacio é de R$ 39.270,00 (trinta e nove mil
duzentos e setenta reais}, tendo por referéncia os pregos unitarios encontrados no
levantamento de mercado.

Cabe destacar que se faz necessario uma pesquisa de mercado em conformidade
com o art. 23 da Lei Federal n® 14.133/21 para identificar se houveram variacdes do valor
médio no mercado para mais ou para menos.

Entendemos que o parcelamento para a contratacio em tela, ndo ha viabilidade
técnica, pois os itens dos objetos se configuram como um sistema tnico e integrado, e o
parcelamento pode ocasionar na possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido.

Ressaltamos que a justificativa do ndo parcelamento tem a sua fundamentagéo legal
na lein® 14.133/21 diz no artigo 40, paragrafo 3¢, inciso | a viabilidade da divisio do objeto
em lotes 0 que ndo é o caso nesse estudo para uma contratacio.

Vejamos o que diz a legislacio:

§ 32 O parcelamento ndo serd adotado quando:

I- a economia de escala, a redugdo de custos de gestio de contratos

ou 2 maior vantagem na contrata¢do recomendar a compra do item
do mesmo fornecedor;

II-o objetb a ser contratado configurar sistema tinico e integrado
houver a possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido;

Il - o processo de padronizagio ou de escotha de marca levar a
fornecedor exclusivo.

terdependentes para a viabilidade e

DEPENDEN
ntratacdes correlatas nem in

. Nao se verificam co

contratagdo desta demanda.

O plano anual de contratagdes publicas do municipio de Acopiara, estd em fase de elaboracio,
entretanto cabe destacar que a referida contratacio estd alinhada com as leis de diretrizes
orgamentarias - LDO, Lei do Orgamento Anual ~ Loa e com o Plano Plurianual - PPA, Vigente. Bem
como tem sido realizado essa contratacio nos Gitimos anos.

(S PRETENDIDOS Funidai

A contratagdo de servigos especializados em gestdo documental visa transformar a
forma como a Secretaria de Administracio e Financas lida com seus documentos,

& (88) 3565-1999 /) t:l_

admefinancasacopiara@gmail.com

CEP: 63.560-000




GOVERNO MUNICIPAL DE

otimizando processos, garantindo conformidade e melhorando a eficiéncia opchliSg
resultados esperados com essa contratagio séo diversos e impactam signiffjga ﬂ’
tanto a administragdo interna quanto o atendimento ao publico. A seguir, detalh: AN
principais resultados pretendidos com a implementacio desse servico.

Um dos principais resultados esperados é o aumento da eficiéncia operacional na
N Secretaria de Administracio e Finangas. Com a digitalizagio automatizada e a
- implementacdo de sistemas avancados de gestio documental, espera-se uma redugio

substancial no tempo necessario para o processamento e recupera¢adc de documentos. A
automacdo desses processos ndo s6 agiliza a manipulagdo de grandes volumes de
documentos, mas também minimiza erros humanos e redundanmas, resultando em

: operagdes mais rapidas e eficazes.

A contratagdo dos servigos especializados permitira uma reorganizagio eficiente
dos arquivos documentais, facilitando o acesso as informacdes. A digitalizacdo dos
documentos e a utilizagdo de sistemas de gestdo documental modernos proporcionarao
uma estrutura organizada e facilmente navegavel. Isso permitira que os funcionarios da
Secretaria encontrem e recuperem informagdes com maior agilidade e precisio,
- melhorando a capacidade de resposta a solicitagdes e consultas internas e externas.

Outro resultado fundamental é a garantia de conformidade com as regulamentagdes
legais e normativas. A empresa contratada deve assegurar que todos o0s processos de
digitalizacio e arquivamento estejam em conformidade com as leis e regulamentos
- pertinentes, como a Lei Geral de Protegio de Dados (LGPD) e as normas de arguivamento e
preservagdo. Essa conformidade ndo sé evita riscos legais e possiveis penalidades, mas
EE também demonstra o compromisso da Secretaria com a integridade e a responsabilidade
na gestdo de informagaes.

A implementagdo de um sistema de gestdo documental eficiente deve levar a uma

redugido significativa nos custos operacionais relacionados ao armazenamento fisico e a
manuten¢io de documentos. A digitalizagio permite a eliminacdo de arquivos fisicos,
reduzindo a necessidade de espago para armazenamento e ©0s custos associados a
manutencdo e gerenciamento de arquivos ffsicos. Além disso, a automagdo reduz a

"y necessidade de trabalho manual intensivo, resultando em economia de tempo e recursos
‘ humanos.

A seguranca das informagdes é um aspecto crucial da gestio documental. Com a
contratagdo de uma empresa especializada, espera-se a implementagdo de robustos
S mecanismos de seguran¢a para proteger os dados digitalizados contra acessos néo
' autorizados e perda de informagdes. Isso inclui 0 uso de criptografia, autentica¢do de
acesso e backups regulares. A protegio adequada dos dados nfo s6 assegura a integridade
das informagdes, mas tamhém atende aos requisitos de seguran¢a da informacdo e
protecdo de dados estabelecidos por normas e regulamentagdes.

Finalmente, a contratagdo dos servigos deve resultar na capacitagdo e
desenvolvimento continuo da equipe da Secretaria de Administragdo e Finangas. O
treinamento oferecido pela empresa contratada deve garantir que os funciondrios estejam
bem preparados para utilizar os novos sistemas e processos de forma eficiente. Isso
promove um ambiente de trabalho mais competente e preparado para lidar com os

e
B

R
vac

- ACOPIARA @/
A §
Av. José Margues Fitho, N° 600 - Centro ¢ (88) 3565-1999 q___
CEP: 63.560-000 admefinangasacopiara@gmail.com




organizacional.

GOVERNO MUNICIPAL DE

ACOPIARA i

desafios da gestdo documental, contribuindo para a melhoria geral do dese€

mpent

Em suma, a contratacdo de servigos especializados em gestic documental visa
alcancar resultados significativos para a Secretaria de Administragio e Finangas, incluindo
maior eficiéncia operacional, melhor organizagio e acesso a informagdo, conformidade com
regulamentagdes, redugio de custos, seguranga de dados e capacitagdo da equipe. Esses
resultados nio apenas aprimoram a operacdo interna da Secretaria, mas também
fortalecem a sua capacidade de servir o publico de maneira mais eficaz e responsavel. A
implementa¢io bem-sucedida desses servigos representa um passo importante para a
modernizacdo e otimiza¢do dos processos administrativos.

Fase de Planejamento

Risco Descri¢do ProbabilidadeliImpactoi[Classificacdo| Medidas Mitigadoras
. " Realizar sessfes de
Requisitos nao levantamento
Definicac -
claramente definidos
inadequada dos | d bicuid ;i Alta Alta Alta detalhado com todas
requisitos evando a ambiguldade as partes
na contratagao. .
interessadas.
~
e . LAnalisar custos
Estimativas financeiras .
imprecisas dem detalhados e realizar
impreci ue pode -
prgamento P quep Média Alta Alta um estudo
inadequado comprometer o ;
\ comparativo com
projeto. . .
projetos simifares.
‘ Requisitos e processos Consultar assessoria
Falta de s .
n3o conforme com as L uridica para revisar
alinhamento com legai Media Alta Alta ) . 'tp
regulamentacdes normas legais e requisitos e
regulamentares. processos.
i Equipe sem Treinar a equipe ou
Falta de ia .. )
experiéncia suficiente L e , contratar consultoria
experiéncia da ° . Média Média [|Média L
equipe para gerenciar a : especializada para
contratagdo. suporte.

Fase de Licita¢do

Risco Descrigdo ProbabilidadeJ‘Impacto Classificagdol Medidas Mitigadoras
Propostas Propostas recebidas ||Media Alta  ||Alta Revisar detalhadamente
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Descrigdo Probabilidade|[Impactoj[Classificagdo
incompativeis nio atendem aos
requisitos técnicos ou e realizar pré- C’/
legais especificados. qualificagdo dos
fornecedores.
Fornecedores Estabelecer um comité
Desqualificacdo qualificados sdo de avaliagdo qualificado
indevida de desqualificados por  ||Baixa Alta Média e realizar uma revisdo
fornecedores erros na analise de completa e justa das
propostas. propostas.
Propostas Realizar uma analise de
3 apresentadas sdo - . - mercado para definir
Ofertas_n_ao P , Média Média |Média . P
competitivas excessivamente caras precos justos e
ou ndo competitivas. razodveis,
Consultar com
Questdes Problemas legais ou assessoria juridica e
juridicas e contdbeis durante o [[Baixa Alta Média contabit para assegurar
contabeis processo de licitagéo. conformidade e
transparéncia.
Fase de Fornecimento
Risco Descrigdo "Probabilidade Impactol[Classificacdol| Medidas Mitigadoras
Fornecedor ndo cumpre Estabelecer clausulas
os prazos estabelecidos de penalidades por
Atrasos na . I | ;
entrega para entrega de Média Alta Alta atrasos e monitorar o
servicos ou Progresso
aquipamentos. regularmente.
. " Realizar inspe¢bes e
Servigos prestados ndo o o
NZo : L auditorias periddicas
) atendem aos requisitos L
conformidade especificados no Média Alta Alta para assegurar
com o contrato [1P conformidade com o
contrato.
contrato.
Incluir clausulas
Problemas com |[Suporte técnico e b
suporte e manutenc3o ndo so  [|Bax@ Alta  [[Média detalhadas sobre
manutengdo . suporte e manutenc3o
fornecidos conforme
no contrato ¢
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Risco Descrigdo Probabilidaﬁl!mpacto Classificagdo|| Medidas
acordado. acompanhar a
execucao.
i g Fathas na protecdo de implementar medidas
Problemas de d : i
S - ados e informagbes ] de seguranga rigorn
. iseguranca de L ¢ Baixa Alta Alta g rang . € . osas
= dados sensiveis durante a e realizar auditorias de
estdo documental, seguranca periddicas.

A contratagdo de servigos de gestdo documental, especialmente aqueles que envolvem a
digitalizacio de documentos e o gerenciamento de grandes volumes de dados, pode ter
impactos significativos no meio ambiente. Embora muitas vezes esses servicos sejam
promovidos por seus beneficios em termos de eficiéncia e reducdo de papel, é cruciai
considerar todos os aspectos ambientais associados a sua implementac¢do. Este texto
argumenta sobre os impactos ambientais dessa contratacio, analisando tanto os beneficios
quanto os desafios ambientais envolvidos.
Um dos principais argumentos a favor da digitalizagdo é a significativa redugdo no consumo
de papel. Ao substituir documentos fisicos por arquivos digitais, a necessidade de papel é
drasticamente diminuida. Esta mudanga tem um impacto positivo direto na redugdo da
e demanda por madeira e papel, ajudando a preservar florestas e reduzindo a pressdo sobre
T os recursos naturais. Menos arvores cortadas significa menos impacto sobre a
biodiversidade e os ecossistemas que dependem das florestas para sua sobrevivéncia.
A digitalizagio e a gestdo eletrénica de documentos podem levar a uma economia
substancial de energia. Documentos digitais podem ser armazenados e gerenciados de

maneira mais eficiente em servidores e sistemas de armazenamento, o que, em teoria, pode
P reduzir o consumo de energia associado & impressdo e ao transporte de documentos

: fisicos. No entanto, ¢ importante considerar que a digitalizagio em si requer uma
quantidade significativa de energia, especialmente em grandes operagdes, e 2 energia
necessaria para manter servidores e centros de dados também deve ser contabilizada. A
escolha de fornecedores que utilizam fontes de energia renovaveis e implementam praticas I
de eficiéncia energética pode mitigar parte desses impactos. |
A implementagio de solugbes tecnolbgicas para gestio documental geralmente requer
equipamentos especializados, como scanners e servidores, Com o tempo, esses |
equipamentos podem se tornar obsoletos e contribuir para o aumento dos residuos '
eletrdnicos. Os resfduos eletrénicos podem conter materiais téxicos que, se ndo forem
adequadamente reciclados, podem ter impactos ambientais negativos, como a
contaminagio do solo e da dgua. E essencial que a empresa contratada adote praticas de
reciclagem e descarte responsaveis para minimizar esses impactos.

Embora a digitalizagio possa reduzir a pegada de carbono associada a impressdo e ao
transporte de documentos, a operagao de data centers e a transmissio de dados digitais

também tém uma pegada de carbono significativa. A energia consumida por data centers,

*

servidores e redes para armazenar e transmitir documentos digitais contribui para as

T
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emissdes de gases de efeito estufa. Optar por fornecedores que implementam E
de baixo carbono e estratégias de compensacdo de emissdes pode ajudar a mitigar gsge
impacto.

Ao contratar servigos de gestdo documental, é importante que a Secretaria de
Administragio e Financas leve em consideragio o compromisso do fornecedor com
priticas sustentiveis. Isso inclui o uso de tecnologias de energia eficiente, a gestdo
adequada dos residuos eletrénicos e a compensacao das emissdes de carbono. A avaliagio
dos fornecedores com base em seus esforcos ambientais pode garantir que a contratacio
contribua para a sustentabilidade geral e nio apenas para a eficiéncia operacional.

A contratagdo de servigos de gestio documental tem o potencial de trazer beneficios
ambientais substanciais, como a redugio do consumo de papel e a diminui¢do da pressio
sobre os recursos naturais. No entanto, também apresenta desafios, como o aumento dos
residuos eletrdnicos e a necessidade de considerar 2 pegada de carbono associada a
tecnologia. Para maximizar os beneficios ambientais e minimizar os impactos negativos, é
crucial adotar uma abordagem equilibrada, escolhendo fornecedores comprometidos com
praticas sustentdveis e implementando estratégias para reduzir o impacto ambiental total.
Dessa forma, a Secretaria de Administracio e Financas pode alcan¢ar suas metas de
eficiéncia documental de maneira que também respeite e proteja o meio ambiente,

Concluindo a etapa de elaboracio de estudos técnicos preliminares e:

Considerando, a justificativa da necessidade da contratagdo e da escolha do tipo de
solucdo adequada 4 satisfacio da demanda;

Considerando, o alinhamento da contratagdo aos planos gerenciais e a Legislacdo
Vigente;

Considerando, o levantamento e analise dos requisitos da contrata¢io, com
descrigdo integral da solugdo, em nivel de especificacio adequada e suficiente para se
alcancar os resultados pretendidos;

Considerando, a exposi¢ido dos resultados pretendidos em termos de
economicidade, eficicia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros, quanto aos impactos ambientais positivos e da melhoria continua
da qualidade dos servigos;

Considerando, a coeréncia da quantidade de aquisicdo requerida em face da
demanda prevista;

Considerando, a capacidade do mercado de atender a necessidade do negocio; a
estimativa preliminar de pregos da solu¢cio documentada;

Considerando, a justificativa para o parcelamento da solugdo;

Considerando, o levantamento e tratamento dos riscos do planejamento da
contratacdo e da gestdo contratual, e relacio custo-beneficio favoravel da contratagio da
solugdo escolhida.
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O setor administrativo financeiro, DECLARA a viabilidade da cont
CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS
DE GESTAO DOCUMENTAL DAS INFORMACOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM
CAPTURA AUTOMATIZADA DE IMAGENS DIGITALIZADAS, CAPACITACAQO EM GESTAO
DE DOCUMENTOS E DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS PARA DIGITALIZAGAO,
EM ATENDIMENTO A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS, tendo em vista
as consideragdes supracitadas, submetendo os referidos estudos técnicos preliminares
APROVACAO superior, com vistas a subsidiar a elaboragio do termo de.
referéncia/projeto basico da contratagio. :

O Estudo Técnico Preliminar devera ser aprovado e assinado pelo Requisitantes e
pela autoridade méxima da Secretaria Responsavel:

Jodo italo Rufinb Souza Paiva
Equipe Técnica
Portarian? 02/2024.

‘E"Zﬁ'::}‘! o

Francisco Felipe Leal Cavalcante
Secretdrio de Administragio e Financas
portaria de nomeagio n® 659/2024.

Acopiara-CE, 05 de Setembro de 2024.
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Estudo Técnico Preliminar (ETP) desempenha um papel fundamental no contexto
do planejamento das contratagdes tanto de servigos quanto de aquisi¢bes, conforme
estabelecido na Lei Federal n® 14.133/21. Esta legislagio, que moderniza e consolida as
normas sobre licitagdes e contratos administrativos, reconhece a importincia estratégica
de uma abordagem técnica e fundamentada para orientar o0 processo de aquisi¢do de bens
e servicos. Nesse cendrio, o ETP emerge como uma ferramenta essencial, proporcionando
uma analise criteriosa das necessidades especificas do érgdo pidblico em relagdo aos
servicos.

Esse Estudo Técnico Preliminar, como defineado na lei, é o ponto de partida para o
planejamento da contratagdo de pessoa juridica especializada na prestagéo de servigos de
gestio documental das informagGes da massa documental, com captura automatizada de
imagens digitalizadas, capacitagdo em gestao de documentos e disponibilizacdo de
equipamentos para digitalizacao, em atendimento a Secretaria da Saude do municipio de
Acopiara-CE. No presente caso, o ETP permitird uma avaliagdo do todo, encontrando a
melhor solugdo para a prestagdo dos servigos que atendera as demandas de todos os
equipamentos vinculados a secretaria, para uso dos servidores e populagdo.

Destacamos que a legislagdo enfatiza a necessidade de embasar as decisdes de
contratagio em critérios objetivos e técnicos, alinhados aos principios da eficiéncia,
economicidade e sustentabilidade. Dito isso, esse ETP seri a ferramenta inicial para
estabelecer parimetros e requisitos técnicos que orientem um futuro processo licitatorio,
onde seja garantido que a escolha de uma pessoa juridica seja respaldada por critérios
técnicos, normativos e de desempenho, apresentande - se como um estudo que
proporcionard uma visdo abrangente das necessidades, contribuindo para as futuras
decisdes mais informadas e alinhadas aos objetivos institucionais da Secretaria da Saude.

Esse estudo no auxiliara a identificar no mercado a melhor solug3o para supri-la, em
observincia As normas vigentes e aos principios que regem a Administragiio Publica. Este
documento ird analisar critérios técnicos capazes de assegurar a viabilidade da
contratagiio, mensurar os riscos, determinar uma estratégia para a contratagio, fornecer
subsidios para a elaboragio do Termo de Referéncia, bem como definir um plano de
sustentacio para a solugdo contratada.

No cenario atual, a eficiéncia e a organizagdo dos processos administrativos s&o
fundamentais para a boa gestio dos recursos publicos, especialmente na area da saude. A
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Secretaria da Saide do municipio de Acopiara-CE enfrenta um desafio crescengg fa
administragdo e preservagdo de sua massa documental, o que requer uma abordagem
especializada para garantir a integridade e acessibilidade das informagdes. Nesse contexto,
a contratagdo de uma pessoa juridica especializada na prestagio de servicos de gestdo
documental surge como uma solugio estratégica e indispensavel.

A gestao documental envolve a administragio sistematica e eficaz dos documentos, desde a
sua criagdo até o seu arquivamento ou eliminagdo. Na Secretaria da Salde, que lida com
uma quantidade significativa de informagdes, a precisio e a eficiéncia nesse processo sio
essenciais para o funcionamento adequado dos servicos oferecidos i populagdo. A
contratacdo de uma empresa especializada traz beneficios substanciais para enfrentar essa
demanda.

Primeiramente, a captura automatizada de imagens digitalizadas é uma inovagdo
tecnoldgica que otimiza o processo de digitalizagio de documentos. Esse método nio s6
acelera a converséo de documentos fisicos em formatos digitais, mas também reduz erros e
aumenta a precisdo. A automagio permite a criagdo de um banco de dados digital eficiente,
facilitando a busca e recuperagdo de informagdes, além de reduzir o espago fisico
necessario para armazenamento.

Em segundo lugar, a capacitagdo em gestdo de documentos oferecida por uma empresa
especializada ¢ crucial. O treinamento adequado dos funciondrios da Secretaria garante que
todos os processos de gestdo documental sejam realizados com o maximo de eficiéncia e
conformidade com as normas e regulamentagdes vigentes. Essa capacitacio nio s6 melhora
a habilidade da equipe interna, mas também promove a adogio de melhores praticas que
sdo continuamente atualizadas e adaptadas as novas demandas e tecnologias.

Além disso, a disponibilizagio de equipamentos adequados para a digitalizacio é um fator
critico para o sucesso da digitalizagdo de documentos. A tecnologia de ponta oferecida por
empresas especializadas assegura que o processo de digitalizacio seja realizado com alta
qualidade e rapidez, evitando a deterioragdo dos documentos originais e garantindo a
preservacao a longo prazo.

Outro ponto a ser considerado é o gerenciamento dos documentos digitais. A ado¢io de um
sistema de gestio documental integrado facilita o controle de acesso, a seguran¢a da
informagdo e o cumprimento das normas de protecio de dades. Com a crescente
necessidade de conformidade com legislagdes como a Lei Geral de Protecio de Dados
(LGPD), ter um sistema robusto e eficiente & essencial para evitar problemas legais e
garantir a seguranca das informagdes sensiveis.

N
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A contratacdo de uma pessoa juridica especializada na gestdo documental re

investimento estratégico para a Secretaria da Satde de Acopiara-CE. A combinagig de
tecnologia avancada, capacitacio especializada e equipamentos de qualidade ndo s6
melhora a eficiéncia administrativa, mas também contribui para um atendimento mais agil
e seguro a popula¢do. Em um momento em que a otimiza¢do dos recursos e a eficiéncia sio
mais valorizadas do que nunca, essa contratacdo se configura como uma solugio
indispensével para a modernizagio e aprimoramento dos servigos oferecidos pela
Secretaria da Sande.

Portanto, a decisdo de investir em uma empresa especializada para a gestdo documental
ndo deve ser vista apenas como um custo, mas como um passo fundamental para assegurar
a exceléncia no atendimento e a integridade dos processos administrativos da satde
publica em Acopiara.

Dito isto, com base no levantamento dos quantitativos necessirios, foram estimados

considerando a média de contratacdo anteriores, foram definidos os seguintes servigos e

quantidade:
ITEM | DESCRICAQ UNIDADE | QUANTIDADE
01 PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL DAS MES 12

INFORMACOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA DE IMAGENS
DIGITALIZADAS, CAPACITACAO EM GESTAO DE DOCUMENTOS E
DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS PARA DIGITALIZACAO, EM
ATENDIMENTO A SECRETARIA DE SAUDE DO MUNICIPIO DE
ACOPIARA-CE

sy

A contratagdo de empresa para a locagdo de veiculos tipo ambulincia para a
Secretaria da Satide de Acopiara deve ser pautada por critérios técnicos e estratégicos.

Para um alcance eficiente dos resultados esperado para essa contratacio, que teria
como objeto o CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA PRESTACAQ DE
SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL DAS INFORMACOES DA MASSA DOCUMENTAL, COM
CAPTURA AUTOMATIZADA DE IMAGENS DIGITALIZADAS, CAPACITACAO EM GESTAO DE
DOCUMENTOS E DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS PARA DIGITALIZACAO, EM
ATENDIMENTO A SECRETARIA DE SAUDE DO MUNICIPIO DE ACOPAIRA-CE. Mesmo sem o
efetivo Plano de Contratagdes Anual, analisamos o planejamento interno da Secretaria
Municipal da Satide, constatamos que ndo ha ocorréncia de sobreposicées ou duplicidade
de objeto em relagdo & outros contratos em andamento na Secretaria Municipal da Sadde.
Cabe destacar que a referida contratacio se caracteriza como aquisi¢cio de bens de
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consumo comuns, de carater continuo, que serdo regidos pela Lei Federal n{ 54 '
01 de abril de 2021. '

Poderdo participar do futuro processo de licitacdo, empresas do ramo de .
distribui¢ao ou atacadista. Além disso poderdo participar empresas individualmente ou em
consorcio, que atendam a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentagio, constantes
em um futuro termo de referéncia e instrumento convocatério.

As microempresas ou empresas de pequeno porte (EPP) poderdo participar desta
licitagdo em condi¢Ges especiais diferenciadas, na forma prescrita na Lei Complementar n2
& 123, de 14 de dezembro de 2006. Bem como documentagio prevista no art. 62 da Lei
i Federal n? 14.1333/21, onde se verifica o conjunto de informagdes e documentos
necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto a

ser contratado, a saber: juridica; técnica; fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira.
é A contratacdo de uma pessoa juridica especializada na gestio documental, incluindo
; captura automatizada de imagens digitalizadas, capacitagio em gestio de documentos e
% disponibilizagio de equipamentos para digitalizacio, é uma necessidade estratégica para a
-‘ Secretaria da Satde do municipio de Acopiara-CE. Para assegurar que esta contratagio
atenda de forma adequada as exigéncias técnicas e legais, é imperativo observar uma série
de requisitos essenciais. Estes requisitos devem contemplar tanto a conformidade com

normas técnicas e regulamentares quanto a observancia dos principios legais aplicaveis a
B administragdo publica.

) A empresa contratada deve comprovar sua capacidade técnica e experiéncia na
gestdo documental. Isso inclui, entre outros, a apresentacio de atestados de capacidade
' técnica que demonstrem a realizagiio de servigos similares em outras instituicdes ptiblicas

ou privadas. A experiéncia deve ser confirmada através de projetos anteriores e referéncias |
que comprovem a

imagens digitalizadas. Os equipamentos para digitalizagdo devem atender a padrdes
técnicos especificos, como alta resolugio, velocidade de processamento e capacidade de
manuseio de diferentes tipes de documentos. A conformidade com as normas técnicas de
digitalizagdo e arquivamento deve ser verificada, assegurando que os documentos |
digitalizados preservem sua integridade e qualidade. |

|
-b A empresa deve dispor de tecnologia de ponta para a captura automatizada de

|
|
A implementacio de sistemas integrados de gestio documental deve ser prevista no |
_ contrato. Esses sistemas devem possibilitar a indexagéo, busca e recuperagio eficiente de ‘
- documentes, bem como o controle de acesso e a seguranca da informagio. A
compatibilidade com os sistemas ja existentes na Secretaria da Saide e a capacidade de
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integracdo com outras ferramentas e plataformas utilizadas pelo 6rgao ﬂg y
essenciais.

o

A empresa deve oferecer programas de capacitacio e treinamento contfnuo para os
servidores da Secretaria da Saide, abordando a gestio de documentos, o uso dos sistemas
de digitalizacdo e a manutencdo dos padrdes de seguranca da informacio. A documentagio
relativa a treinamentos realizados deve ser disponibilizada, € a empresa deve fornecer
suporte técnico e operacional durante a vigéncia do contrato.

A empresa deve garantir que todos os processos de digitalizacio e gestio
documental estejam em conformidade com a Lei Geral de Protecio de Dados (Lei n®
13.709/2018). Isso inclui a implementa¢io de medidas de seguran¢a adequadas para a
protecdo de dados pessoais, o cumprimento das regras de consentimento e o direito ao
acesso e corregio de dados por parte dos titulares,

A empresa deve apresentar as certificagbes necessdrias que comprovem a
conformidade com normas e regulamentagdes técnicas relevantes, como a norma IS0 9001
para sistemas de gestio da qualidade. Além disso, a empresa deve estar regularizada
perante os 6rgios competentes, apresentando certiddes negativas de débitos tributarios e
trabalhistas, bem como a comprovacio de inscricio no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ).

O processo de contratagdo deve observar as disposi¢des da Lei .de Licitacbes e
Contratos, que rege as contratagdes piblicas no Brasil. Isso inclui a realizagdo de licitagdo
na modalidade apropriada, a elaboragdo de um edital detalhado com todos os requisitos
técnicos e legais, e a observancia dos principios da publicidade, impessoalidade e eficiéncia.

A empresa contratada deve assumir a responsabilidade civil por eventuais danos
causados a0 erario ou a terceiros em decorréncia da execugdo dos servigos. Deve ser
prevista, ainda, a prestacdo de garantias contratuais, como seguro-garantia ou caugio, para
assegurar a fiel execucido das obrigacdes.

A contratacéo de uma pessoa juridica especializada em gestdo documental para a
Secretaria da Saude de Acopiara-CE deve ser realizada com rigor técnico e legal. A
observincia dos requisitos técnicos garantird a eficiéncia e qualidade dos servigos
prestados, enquanto o cumprimento das exigéncias legais assegurara a conformidade com
as normas vigentes e a protecdo dos interesses piiblicos. A adequada definicio e
monitoramento desses requisitos sdo fundamentais para o sucesso da gestio clocumental e
a melhoria dos processos administrativos na drea da saiide piblica.
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0 levantamento de mercado é um passo crucial para garantir uma contrata&o/
eficiente e econémica para a aquisicdo de pneus e camaras de ar. Ele envolve a coleta e
anilise de informacgdes relevantes sobre os fornecedores, produtos e condigdes do
mercado. A seguir estdo os principais aspectos que fundamentam o levantamento de
mercado:

No cenario brasileiro, o mercado de empresas especializadas em gestdo documental
tem se expandido significativamente, oferecendo solugdes robustas para digitalizagéo,
- armazenamento e gestio de documentos. Para a Secretaria da Saude do municipio de

Acopiara-CE, a escolha de um fornecedor adequado é crucial para garantir a eficiéncia e a

conformidade das operagdes documentais. A seguir, apresenta-se um levantamento de

possiveis fornecedores que se destacam no mercado nacional e que podem atender as
‘ necessidades especificas da Secretaria da Satude.

A MCA Digital é uma empresa lider em solugdes de gestdo documental e
; digitalizagio de documentos. Oferece servicos completos de digitalizagdo com captura
e automatizada de imagens e sistemas integrados de gestio documental. A empresa é
reconhecida por sua tecnologia avancada e pela capacidade de fornecer solugbes
g personalizadas. Website: www.mcadigital.com.br

A InfoDoc Solutions é especializada em solugdes de digitalizagio e gestdo de
documentos para diversos setores, incluindo a administragdo publica. A empresa oferece
equipamentos para digitalizagdo, servigos de captura automatizada de imagens e
programas de capacitagio. Website: www.infodocsolutions.com.br

A Digitalize Documentos é uma empresa focada em servios de digitalizacdo e
gestio de documentos com uma abordagem voltada para a eficiéncia e a seguranca. Oferece
solugdes que incluem a captura automatizada de documentos e sistemas de gestao digital.
Website: www.digitalizedocumentos.com.br

ProDoc Tecnologia é uma empresa que oferece servigos completos de digitalizagao
S de documentos, incluindo equipamentos modernos e software de gestio documental. A
" empresa tem uma sélida reputagio no mercado e experiéncia na administragao publica.
Website: www.prodoctecnologia.com.br

- A DocuPro Brasil é especializada em solugées de digitalizagio e gestido documental
' para diversos setores. Seus servigos incluem digitaliza¢ao automatizada, gestio de arquivos
e solucdes de compliance com a LGPD. Website: www.docuprobrazil.com.br
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A escolha de um fornecedor regional para a prestagao de servigos fée
documental, incluindo captura automatizada de imagens digitalizadas, capacitagio
gestio de documentos e disponibilizagdo de equipamentos para digitalizagdo, representa
uma solugdo estratégica vantajosa para a Secretaria da Saiide do municipio de Acopiara-CE.
Esta decisdo se fundamenta em vérios aspectos préticos e operacionais que tornam um
fornecedor regional a opgio mais adequada para atender as necessidades especificas da
Secretaria.

A proximidade geografica de um fornecedor regional oferece vantagens
significativas em termos de agilidade e resposta rapida. Servigos como a instalagdo de
equipamentos, manutengao técnica e suporte operacional podem ser realizados de forma
mais eficiente, reduzindo o tempo de espera e aumentando a capacidade de resposta a
eventuais problemas ou ajustes necessarios. A localizagdo regional facilita também a
coordenac¢ido de treinamentos € a implementagdo de solugdes, proporcionande uma
interacio mais direta e frequente com a equipe da Secretaria da Saude.

Fornecedores regionais tém um melhor entendimento das particularidades e
necessidades locais. Eles estdo mais familiarizados com os desafios e caracteristicas
especificas do contexto regional, 0 que lhes permite oferecer solugdes rhais adequadas e
personalizadas. Essa compreensdo local se reflete na adaptacio dos servigos as
especificidades da Secretaria da Satde, resultando em uma gestao documental mais eficaz e
alinhada com as realidades do municipio de Acopiara.

A contratagio de um fornecedor regional contribui para a reducio de custos
logisticos associados ao transporte de equipamentos e 2 mobilizagao de equipe técnica.
Menores distincias entre o fornecedor e a Secretaria da Satde reduzem significativamente
os custos com deslocamentos & transporte, possibilitando um melhor aproveitamento dos
recursos financeiros destinados ao projeto. Essa economia pode ser realocada para outras
Areas criticas dentro da Secretaria, maximizando a eficiéncia do orgamento.

Optar por um fornecedor regional também tem um impacto positivo na economia
local. A contratacdo de empresas locais promove 0 desenvolvimento econdmico da regiao,
gerando emprego € incentivando o crescimento de negocios locais. Esse aspecto nio
apenas fortalece a economia de Acopiara, mas também reforca o compromisso da
Secretaria da Satide com o desenvolvimento sustentavel e a responsabilidade social.

A comunicagdo e a coordenagdo entre a Secretaria da Satde e o fornecedor sio
facilitadas quando ambos estdo jocalizados na mesma regio. A interagao direta e frequente
contribui para uma melhor compreensao das necessidades e expectativas, além de permitir

ajustes rapidos em caso de imprevistos. A proximidade geografica também permite visitas

CEP: 63.560-000 = admefinancasacopiara@gmail.com

@ Av. José Marques Filho, N° 600 - Centro 1 . ¢ (88) 3565-1999




GOVERNO MUNICIPAL DE ‘Yiet ¥ .

ACOPIARA pm v

—

th
regulares e acompanhamento continuo, assegurando que os servicos sejam prf‘l’s'b!%? REG
a qualidade e a aten¢do necessarias.

Fornecedores regionais frequentemente tém uma sélida reputacio e expenenaa em
projetos similares na prépria regido. A escolha de um fornecedor com um histérico
comprovado de sucesso em iniciativas de gestdo documental no contexto local oferece
maior seguranca e confianga na execugio dos servicos. A andlise de referéncias e casos
anteriores facilita a verificagdo da qualidade e da eficacia das solugdes propostas.

A escolha de um fornecedor regional para a gestio documental da Secretaria da

Satide de Acopiara-CE se justifica por uma série de vantagens operacionais, econdmicas e

estratégicas. A proximidade geogrifica assegura agilidade e eficiéncia no atendimento,

enquanto o entendimento das necessidades locais e a redugdo de custos logisticos

\ contribuem para uma implementagio mais eficaz dos servigos. Além disso, o fomento a

. economia local e a facilidade de comunicagdo reforcam a decisde como a mais adequada

para atender as demandas da Secretaria. Dessa forma, a op¢do por um fornecedor regional

nao s0 atende aos objetivos da Secretaria de maneira pratica e econdmica, mas também
promove o desenvolvimento sustentavel da regido.

A contrataf;ao de um fornecedor para 0s serv;gos de gestao ‘documental na Secretaria da
Saade de Acopiara-CE exige uma defini¢do clara e detalhada das especifica¢des téchicas e
dos procedimentos de fornecimento. O objetivo é garantir que a execugdo do contrato seja
realizada com alta eficiéncia, conformidade e qualidade. A seguir, apresenta-se um resumo
das necessidades, seguido das especificagbes técnicas e das provisdes necessarias para o
fornecimento dos servigos.

A Secretaria da Sadde de Acopiara-CE requer a contratagdo de uma pessoa juridica
especializada para fornecer servigos completos de gestdo documental. Esses servigos

g, incluem:

‘ Captura Automatizada de Imagens Digitalizadas: Digitalizagdo de documentos com alta
precisdo e eficiéncia. :
Capacitagdo em Gestio de Documentos: Treinamento e capacitagdo continua dos
servidores da Secretaria.

Disponibiliza¢io de Equipamentos para Digitalizacdo: Fornecimento e instalagdo de
equipamentos adequados para digitalizacao.

Gerenciamento e Armazenamento Digital: Implementagdo de sistemas integrados para o
armazenamento e a gestdo dos documentos digitalizados.

Equipamentos de Digitalizacio: Os equipamentos devem ter capacidade para digitalizar
documentos em alta resolugdo (minimo de 300 dpi), suportar diferentes tamanhos de
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papel (A4, A3, entre outros) e operar de forma rapida e eficiente. A velqifi

wi digitalizagido deve ser adequada ao volume de documentos a serem pr’ocessadb
" capacidade para pelo menos 30 paginas por minuto.

Software de Digitalizagio: O software deve oferecer funcionalidades avancadas de captura

,,, _ automatizada, reconhecimento éptico de caracteres (OCR), e integracio com sistemas de
%‘: gestio documental. A ferramenta deve ser capaz de identificar e corrigir automaticamente
P erros de digitalizacdo, como inclinages ou paginas danificadas.

Treinamento Inicial e Continuo: O fornecedor deve fornecer treinamento inicial completo
para os servidores da Secretaria, cobrindo todos os aspectos da gestio documental,
i incluindo uso dos equipamentos, procedimentos de digitalizacio, e normas de
: arquivamento. Deve haver também suporte continuo e atualizagdes regulares sobre
methores praticas e novas tecnologias.

Documenta¢do de Treinamento: Todo treinamento deve ser documentado, e os
participantes devem receber certificados de conclusio. O fornecedor deve disponibilizar
materiais didaticos e guias operacionais.

Equipamentos Especificos: A oferta deve incluir scanners de alta qualidade, capazes de
w“ realizar digitalizagdes rapidas e precisas. Deve haver também equipamentos auxiliares,
como alimentadores automaticos de documentos e solugdes de armazenamento
temporario para documentos digitalizados.

Manutencio e Suporte Técnico: O contrato deve incluir servigos de manuten¢io preventiva
e corretiva, com suporte técnico disponivel durante o horario comercial e atendimento de
emergéncia para resolugdo de problemas criticos.

Sistema de Gestdo Documental: O fornecedor deve implementar um sistema integrado para
a organizag¢o, busca e recuperagio dos documentos digitalizados. O sistema deve permitir
a indexacdo eficiente dos documentos e o controle de acesso baseado em permissées de
usuarios.

Seguranga e Conformidade: O sistema deve garantir a seguran¢a dos dados, com
criptografia de documentos e backups regulares. A conformidade com a Lei Geral de
Protecdo de Dados {LGPD) é essencial, garantindo que todas as praticas de gestdo e
armazenamento respeitem as diretrizes de prote¢io de dados pessoais.

: Planejamento Inicial: O fornecedor deve elaborar um plano detalhado de implementacio,
que inclua cronograma de atividades, etapas de instalagdc de equipamentos, e plano de
treinamento. O planejamento deve ser aprovado pela Secretaria antes do inicio das
operagoes.

Fases de Implementacio: A implementagio deve ser dividida em fases, comec¢ando com a
instalacdo e configuracio dos equipamentos, seguida pelo treinamento dos funcionérios, e
finalizando com a digitalizagio inicial dos documentos.
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. Relatérios Regulares: O fornecedor deve fornecer relatérios regulares sobre o pi
das atividades, a performance dos equipamentos, e a eficiéncia dos processos
digitalizagdo. o7
Avaliacio de Desempenho: Deve ser realizado um processo de avaliagdo continua para
garantir que os servicos atendam aos padrées de qualidade e eficiéncia acordados no
contrato. Ajustes e melhorias devem ser implementados conforme necessario.

Finalizagdo do Contrato: Ao término do contrato, o fornecedor deve assegurar uma
transi¢io suave, incluindo a entrega de todos os documentos & dados digitais a Secretaria, e
a desativagio dos equipamentos, caso necessario.

Relatério de Encerramento: Um relatério final deve ser fornecido, detalhando os resultados
alcangados, quaisquer problemas encontrados e as solugdes adotadas.

A contratacio de um fornecedor especializado para a gestdo documental na Secretaria da

._ Satide de Acopiara-CE deve atender a requisitos técnicos rigorosos € assegurar uma
implementagio eficiente e conforme com a legislagdo vigente. As especificacOes técnicas
detalhadas e as provisdes para o fornecimento garantem a qualidade dos servigos e a
adequagio as necessidades da Secretaria, promovendo uma gestao documental eficiente e
segura.

Os quantitativos dos bens a serem contratados foram definidos com base na quantidade de
contratag¢des anteriores.

ITEM | DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE

01 | PRESTACAO DE SERVIGOS DE GESTAO DOCUMENTAL DAS INFORMAGCQOES DA wmEs 12
MASSA DOCUMENTAL, COM CAPTURA DE IMAGENS DIGITALIZADAS,
CAPACITACAO EM GESTAO DE DOCUMENTOS E DISPONIBILIZACAO DE
EQUIPAMENTOS PARA DIGITALIZAGAO, EM ATENDIMENTC A SECRETARIA DE
SAUDE DO MUNICIPIO DE ACOPIARA-CE

O valor estimado para a presente contratagio é de R$ 37.248,00 (trinta e sete mil
duzentos e quarenta e oito reais), tendo por referéncia os pregos unitarios encontrados no
levantamento de mercado.

Cabe destacar que se faz necessario uma pesquisa de mercado em conformidade
com o art. 23 da Lei Federal n? 14.133/21 para identificar se houveram variagbes do valor
médio no mercado para mais ou para menos.
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Entendemos que o parcelamento para a contratagio em tela, ndo hw"i"
técnica, pois, os itens dos objetos oportuniza uma economia de escala, ao comprar o
do mesmo fornecedor, e o parcelamento pode ocasionar na possibilidade de ris
conjunto do objeto pretendido.

Ressaltamos que a justificativa do parcelamento tem a sua fundamentagéo legal na
lei n¢ 14.133/21 diz no artigo 40, paragrafo 32, inciso I a viabilidade da divisdo do objeto
em lotes o que n3o é o caso nesse estudo para uma contratac¢ao.

Vejamos o que diz a legislagdo:

a0

Art. 40. O planejamento de compras devera considerar a expectativa
de consumo anual e observar o seguinte:

()

§ 32 0 parcelamento ndo serd adotado quando:

| - a economia de escala, a redugdo de custos de gestdo de contratos
ou a maior vantagem na contratagio recomendar a compra do item
do mesme fornecedor;

1 - 0 objeto a ser contratado configurar sistema Gnico e integrado e
houver a possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido;

1li - o processo de padronizacdo ou de escolha de marca levar a
fornecedor exclusivo,

pA AL e

Nio se verificam contratagdes correlatas nem interdependentes para a viabilidade e
contratacio desta demanda.

0 plano anual de contratagdes piblicas do municipio de Acopiara, estd em fase de
elaboragdo, entretanto cabe destacar que a referida contratagao estd alinhada com as leis de
diretrizes orgamentarias - LDO, Lei do Or¢amento Anual - Loa e com o Plano Plurianual - PPA,
Vigente. Bem como tem sido realizado essa contratagdo nos dltimos anos.

ST

A contrataco de uma empresa especializada para a prestagio de servigos de gestdo
documental na Secretaria da Saide do municipio de Acopiara-CE ¢ um passo estratégico que
visa otimizar a administragdo documental, garantir a seguranga das informages e aprimorar a
eficiéncia operacional. A seguir, apresentam-se os resultados pretendidos com essa contratagao,
evidenciando os beneficios e impactos positivos esperados para a Secretaria.

A implementago de solugdes avangadas de digitalizag8o e gestdo documental permitira a
- automagdo e a otimizacio dos processos relacionados ao arquivamento e a recuperagdo de
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documentos. A captura automatizada de imagens ¢ o uso de sistemas imegradol;lsﬁar‘é' o
gerenciamento de documentos reduzirio significativamente o tempo gasto na busca e
processamento de informagdes. Com isso, a Secretaria podera oferecer um atendimento mais agil
@ ¢ eficiente & populag¢fo, melhorando a produtividade geral dos seus servigos, A automagéo dos
processos de digitalizagio e a integragio dos sistemas minimizar3o a ocorréncia de erros
humanos ¢ retrabalho. A precisdo na digitaliza¢do e a indexagfio adequada dos documentos
garantirdo a integridade dos dados e a reducdo de inconsisténcias, resultando em maior
confiabilidade das informagdes e menor necessidade de corregdes posteriores,

A implementagdo de solugdes especializadas assegurars a prote¢do dos dados sensiveis e
confidenciais geridos pela Secretaria da Saude. Com a adogio de tecnologias de criptografia e
sistemas de controle de acesso, os documentos digitalizados serfio protegidos contra acesso nio
autorizado ¢ violag#o de dados. Essa abordagem garantira a conformidade com a Lei Geral de
: Protegdio de Dados (LGPD), mitigando riscos associados a seguranga da informagfio e evitando
. possiveis sangdes legais.

A empresa contratada devera assegurar que todos os processos de gestdo documental
estejam em conformidade com as regulamentagdes vigentes e os padrdes de boas praticas. A
conformidade com as normas e regulamentos apliciveis contribuird para a integridade
administrativa da Secretaria e o cumprimento de obrigagdes legais, promovendo a transparéncia
€ a responsabilidade.

A digitalizago de documentos fisicos reduzird significativamente a necessidade de
espago fisico para armazenamento, permitindo a liberagdo de 4reas previamente dedicadas ao
arquivo de documentos. Essa economia de espago pode ser realocada para outras 4reas
prioritirias dentro da Secretaria, Além disso, a redugdo dos custos com papel, impressio e
armazenarnento fisico contribuira para uma gesto financeira mais eficiente.

A automag8o e a eficiéncia proporcionadas pelos servigos contratados permitirio a

Secretaria redistribuir seus recursos humanos para atividades mais estratégicas e de maior valor

‘ agregado. A diminuicdo do tempo gasto com tarefas administrativas rotineiras permitira que a
equipe se concentre em atividades que impactam diretamente na melhoria dos servigos de satde.

A implementagdo de wm sistema de gestdo documental integrado possibilitard a
organizag8o ¢ a recuperagdo eficiente de documentos, facilitando o acesso rapido as informacGes
quando necessario. Isso n#o s6 otimiza os processos internos, mas também melhora a capacidade
da Secretaria em fornecer informagdes de forma 4gil e transparente a populagio e a outros
stakeholders. Os sistemas de gestdo documental permitirio a rastreabilidade completa das
informagdes, com registros detalhados sobre o acesso e a modificagio de documentos. Essa
funcionalidade facilitara auditorias internas e externas, garantindo que a Secretaria possa
demonstrar a conformidade e a boa gest#o dos documentos de forma clara e transparente.
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A empresa contratada devera proporcionar treinamento continuo para os Segyl
Secretaria, garantindo que a equipe esteja atualizada com as melhores pratlcasﬂ?
documental e o uso eficiente dos sistemas implementados. A capacitagiio continua contri
para o desenvolvimento profissional da equipe ¢ a manutencéo da eficacia dos processos ao
longo do tempo. O suporte técnico continuo e a manutengdo dos sistemas garantirio que
quaisquer problemas sejam resolvidos rapidamente e que as solugdes permanegam operacionais e
atualizadas. Isso asseguraré a continuidade dos servigos e a adaptag#io as novas necessidades e
tecnologias que possam surgir.

A contratagdo de uma empresa especializada para servigos de gestio documental trara
resultados significativos para a Secretaria da Saide de Acopiara-CE, promovendo a eficiéncia
operacional, a seguranca da informagdo, a redugio de custos e a melhoria na alocac¢dio de
recursos. Além disso, a implementacio de solu¢Bes avangadas garantird conformidade com as
normas legais, aprimorard a transparéncia e facilitard o acesso a informagio, contribuindo para a
exceléncia na gestéio dos servigos de saiide publica, O investimento nessa contratagio € um passo
fundamental para a modernizagio e a eficiéncia administrativa da Secretaria, alinhando-a com as
melhores praticas e exigéncias contemporaneas.

O gerenciamento ou analise de riscos visa evitar o comprometimento do sucesso da
licitagdo e da boa execugdo contratual, através de uma analise prévia pormenorizada dos
problemas que podem surgir durante o processo licitatorio, do impacto de cada risco
gerado, bem como de solugdes reais que evitem a ocorréncia dos danos, identificando ainda
0S$ responsaveis por sanar cada risco.

Matriz de Risco — Fase de Planhejamento

Estratégias de

Risco Descricao Consequéncias ||Probabilidade|[Impacto Mitigacso

Realizar reunibes
detalhadas com todas

Falta de clareza ou [[Contrataco de

TR recisdo na servicos .
Definigéo P ) senvie . as partes envolvidas;
inadequada de [[definicdo das inadequados, Média Alta . .

. . revisar e validar os
requisitos necessidades e atrasos ¢ aumento .. ..
- requisitos técnicos e
especificagdes. de custos. i
operacionais.
Orcamento alocadol[Falta de recursos Realizar uma andlise
Orcamento n3o reflete o custo |[Para cobrir o custo (Ipedia Alta detalhada de custos e
insuficiente real dos servicos.  [[total; necessidade incluir uma margem
de ajustes de contingéncia;
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Descrigdo

Consequéncias

Probabilidade

Mitigacao gﬁ

financeiros.

obter cotacles
preliminares.

?ﬁlSSA% D FREGA\,
Estra 11

Faita de

Insuficiéncia de

comunicagdo entre [fFalhas na defini¢go

Estabelecer um plano
de comunicagdo claro
e regular; envolver

comunicacio |os setores e entendimento Alta todas as partes
interna envolvidos no das necessidades. ) P
. interessadas desde o
planejamento. .
inicio.
Criar um cronograma
INgo cumprimento detalhado com prazos
Atraso no dos prazos Atraso no inicio da realistas; monitorar o
cronograma de jlestabelecidos para ijlicitagdo e Alta progresso
planejamento (3 fase de fornecimento. regularmente e
planejamento. ajustar conforme
:necessario.

Matriz de Risco - Fase de Licitacdo

Estratégias de

Risco Descricdo Consequéncias Probabilidade| Mitigacdo
implementar
Comprometimento da mecanismos rigorosos
Fraude ou Possiveis praticas [iintegridade do de controle e

manipulagdo [lilicitas durante a [|processo; necessidade (|[Média auditoria; promover
no processo  [fase de licitagdo. |ide reabertura da transparéncia e
licitag3o. conformidade com as
normas legais.

Recebimento de [[Necessidade de Revisar

Propostas  |[propostas que [irejeitar propostas e minuciosamente todas

néo nio atendem as |jconvocar novos Média as propostas; garantir

conformes especificacies do|[fornecedores, gue o edital seja claro
edital. atrasando o processo. e abrangente; realizar

ilpré-analise das
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Descrigdo Consequéncias Probabilidadel|lmpacto

Mitigagdo

propostas.

Seguir rigorosamente
os procedimentos
legais e regulatdrios;
documentar todo o
processo para garantir
transparéncia.

Reclamagdes ou
Contestagio impugnages dos
de resultados ||resuitados da
licitagdo.

Atraso no processo de
contratacdo; possiveis
disputas juridicas.

{Realizar um marketing
eficiente para
. Falta de opgdes para divulgacdo da
Faltade  hnarticipagdo de pgoes p o |evuieas )
concorréncia escolha; possivel Média llicitacdo; avaliaro
d d fornecedores . .
adequada . aumento de custos. motivo da baixa
qualificados. | Vs .
iparticipacdo e ajustar
conforme necessario,

Pouca

Matriz de Risco ~ Fase de Fornecimento

Estratégias de

Risco Descrigao Consequéncias Probabilidadei[Impacto Mitigagdo

Definir prazos claros
e penalidades para
atrasos; monitorar 0
progresso e
implementar planos
de contingéncia.

- Interrupgdo das
Fornecedor nao opera 225'
Atraso na cumpre 0s prazos . PEragoes:
entrega dos impacto na

; acordados para a
servigos ° paraa . alidade dos
entrega dos servigos. .
servicos.

Necessidade de Realizar inspeg¢des e
lQualidade Servicos prestados  [iretrabatho; auditorias regulares;
inadequada dos (indo atendem aos possivel exigir relatérios
Servigos padrdes acordados. insatisfacdo com a detalhados
gualidade. J feedback continuo.

Problemas Fathas nos interrupges na Garantir suporte
tecnilcos C°;“ equipamentos digitalizagdo e na técnico eficiente &
equipamentos  lie,mecidos ou gestdo manutenc¢do
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